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1. INTRODUCCION Y OBJETIVO
1.1 INTRODUCCION.

La Oficina de Control Interno del Ministerio de Justicia y del Derecho (en adelante MJD),
presenta el resultado del proceso de evaluacion y verificacion a la ejecucion de las acciones
de mejora definidas en el Plan de Mejoramiento Archivistico, suscrito con el Archivo General
de la Nacion (en adelante AGN), en cumplimiento de lo ordenado por el articulo 2.8.8.3.6,
paragrafo 2°, del Decreto 1080 de 2015.1

1.2 OBJETIVO.

Evaluar y verificar el cumplimiento a la ejecucién de las acciones de mejora definidas en el
Plan de Mejoramiento Archivistico 2019-2022, que fue ordenado por el AGN para el MJD.

2. ALCANCE.

El seguimiento se focalizara en las actividades del Plan de Mejoramiento Archivistico
del MJD -ordenado por el AGN-, desarrolladas durante el trimestre comprendido entre
el 1° de marzo de 2022 y el 31 de mayo de 2022.

3. PARAMETROS NORMATIVOS.

- Ley 594 de 2000, por la cual se establecen las reglas y principios generales que
regulan la funcion archivistica del Estado.

- Decreto 1080 de 2015, por medio del cual se expide el Decreto reglamentario Unico
del Sector Cultura.

- Acuerdo 042 de 2002 del AGN, el cual establece los criterios que deben seguirse para
la organizacion de los archivos de gestion.

- Circular No.04 de 2003 del AGN, sobre organizacion de las historias laborales.

- Acuerdo No0.04 de 2019 del AGN, por el cual se reglamenta el procedimiento para la
elaboracion, aprobacion, evaluacién y convalidacion, implementacion, publicacion e
inscripcion en el Registro Unico de Series Documentales (en adelante RUSD) de las
Tablas de Retencion Documental (en adelante TRD) y de las Tablas de Valoracién
Documental (en adelante TVD).

- Decreto No. 2106 de 2019, articulo 16, asociado a la gestién documental electrénica
y preservacion de la informacion.

4. METODOLOGIA.

Para el desarrollo de la auditoria, se solicité informacion al Grupo de Gestion Documental
(en adelante GGD) del Ministerio, se comparé lo reportado en la matriz de avance con las

! La Oficina de Control Interno de la entidad inspeccionada debera realizar seguimiento y reportar trimestralmente al Archivo
General de la Nacion los avances del cumplimiento del PMA.
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evidencias, y con lo acordado en el Plan de Mejoramiento Archivistico ordenado por el AGN;
igualmente, se establecié comunicacion con el GGD para aclarar dudas, emitiéndose el
informe definitivo, con el fin de ser enviado al AGN, con copia a la dependencia responsable.

5. DESARROLLO DE LA AUDITORIA
5.1 ANTECEDENTES.

Tal y como se ha sefialado en los informes anteriores, el AGN realiz6 una visita de
inspeccion y control al MJD, en desarrollo de la Ley 594 de 2000 y del Decreto 1080 de
2015, que se llevé a cabo del 6 al 10 de mayo de 2019. Durante la visita se efectué un
recorrido por los archivos de gestion, central e historico con el objeto de verificar el
cumplimiento de los lineamientos establecidos para la conservacion de los documentos
y preservacion de la informacion, asi como el cumplimiento de los procesos de
organizacién documental del MJD.

Producto de la visita, el AGN entregé el 13 de mayo de 2019 el documento “informe de
visita de inspeccion”, en el que describié y soporté ocho (8) presuntos incumplimientos
que pueden poner en riesgo el patrimonio documental de la Nacion y lesionar el acceso
a la informacion. EI MJD respondié al informe, presentando observaciones, a través de
correos electrénicos del 27 y 28 de mayo de 2019.

El'5 de junio de 2019 el MJD remitio al AGN el Plan de Mejoramiento Archivistico-PMA,
con tareas proyectadas hasta diciembre del afio 2022; en comunicacion del 13 de junio
de 2019 el AGN emiti6 la orden de “dar cumplimiento a todas y cada una de las
actividades registradas en el Plan de Mejoramiento Archivistico, conforme a lo
establecido en la normatividad archivistica y ejecutarlas dentro del tiempo programado
(30 de mayo de 2019 al 31 de diciembre de 2022); fechas y tiempo aprobados por la
entidad en Comité Institucional de Gestion y desempefio (en adelante CIGD), el dia 30
de mayo de 2019”.

El AGN, en oficio del 15 de julio de 2019, mantuvo siete (7) de los ocho (8) hallazgos;
retirando el nimero 1 que se referia a que “no fue posible evidenciar la resolucién por
medio de la cual se conform6 el Comité Institucional de Gestion y Desempefio,
conforme a lo preceptuado en el Decreto 1499 de 2017”.

5.2 HALLAZGOS DEFINITIVOS.

En la siguiente tabla se muestran los 7 hallazgos determinados por el AGN (con el
codigo asignado por el AGN) y que son objeto de acciones de mejora:
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No. No. AGN HALLAZGO

INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS

Tablas de Retencion Documental EI MJID presuntamente incumple lo establecido en el articulo 14
1 2.1 del acuerdo 04 de 2013, al no contar con Tablas de Retencién Documental y Cuadros de
Clasificacion, actualizadas y convalidadas conforme los cambios.

Programa de Gestion Documental. El MJD presuntamente incumple lo establecido en el articulo
2.8.2.5.10 del Decreto 1080 de 2015, al no contar con el Programa de Gestion Documental PGD

2 2.4 : . . o ; L, > S
actualizado, no se evidencia seguimiento a su ejecucion, como herramienta de planeacion y
administracion para la gestion documental institucional.

Inventario Documental FUID. EI MJD, no cuenta con inventarios documentales completos,

3 25 conforme las normas especificas para los archivos de gestién; en consecuencia, presuntamente

se encuentra incumpliendo lo reglamentado en el articulo 16 de la Ley 594 de 2000 y el articulo 7
del acuerdo 042 de 2002.

ORGANIZACION DOCUMENTAL

Organizacién Documental. Tablas de Valoracién Documental TVD. EI MJD incumple lo establecido
4 5 en el acuerdo 02 de 2004, al no contar con TVD aprobadas y convalidadas por el AGN, para la
organizacion del fondo documental acumulado del MJD y de los fondos cerrados recibidos de las
extintas entidades

Organizacion de Archivos de Gestion. EI MJD presuntamente incumple los establecido en el
5 51 articulo 4 del acuerdo No.042 de 2002 (articulo 7 inventario documental, y paragrafo del articulo
12 del acuerdo 02 de 2014, diligenciamiento de hoja de control)

Historias Laborales. EI MJD frente a los procesos de organizacion de Historias Laborales
6 53. presuntamente incumple lo establecido en la circular 04 de 2003, y paragrafo 12 del acuerdo 02
de 2014, toda vez que todos los expedientes no cuentan con el diligenciamiento técnico de hoja
de control, no se realiza proceso de foliacion y el formato FUID no se implementa.

SISTEMA INTEGRADO DE CONSERVACION

Sistema integrado de Conservacion- SIC. El MJD presuntamente incumple las disposiciones
establecidas en el Acuerdo 06 de 2014, al no contar con su Sistema Integrado de conservacion
7 6 debidamente elaborado y aprobado por el representante legal, el cual debe contener todos los
planes y programas que garanticen que garanticen controles sistematicos y periédicos de las
condiciones

Para poder superar las no conformidades y realizar la gestion documental del MJD,
conforme con la normatividad y las directrices del ente regulador en materia archivistica,
el Grupo de Gestion Documental-GGD del Ministerio de Justicia y del Derecho
establecio en total 23 tareas, que se empezaron a ejecutar desde el 30 de mayo de
2019, e iran hasta el 31 de diciembre de 2022.

5.3 SEGUIMIENTO AL AVANCE DEL PLAN DE MEJORAMIENTO ARCHIVISTICO
DEL MJD

En las siguientes tablas se muestra un resumen del Plan de Mejoramiento Archivistico
del Ministerio de Justicia y del Derecho, que contiene los siete (7) hallazgos vigentes,
incluyendo las 23 tareas, con el porcentaje de avance verificado por la OCI y sus
comentarios.
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5.3.1 HALLAZGO 1. TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

En lo que concierne al primer hallazgo se establecieron 4 tareas; en los anteriores
avances del plan, se verificd que todas las tareas fueron ejecutadas; es decir, que las
Tablas de Retencion Documental —TRD- del Ministerio, surtieron todo el proceso de
estudio y aprobacién por el Archivo General de la Nacion —AGN-; para lo cual fueron
inscritas en el Registro Unico de Series Documentales -RUSD- del AGN, bajo el nimero

TRD-310, y se implementaron en las dependencias del ministerio.

DESCRIPCION
No. HALLAZGO DE LAS PRODUCTO % SEGUIMIENTO OCI
TAREAS
T1. Acta La tarea programada se encuentra realizada, y fue
Presentauon Presentacion 100 verlflc_:ada por la OCI en el primer seguimiento
de ajustes al de ai (septiembre de 2019)
e ajustes
AGN
La tarea programada se encuentra realizada, y fue
T2. e - > J
Presentacion B verificada por la OCI en el séptimo seguimiento
Certificado de (marzo de 2021).
TRD ante el iz 100
- Convalidacion
Comité . L "
-, TRD. https://www.minjusticia.gov.co/servicio-
Tablas de Retencion | evaluador de . ) .
ciudadano/Paginas/Tablas-de-Retencion-
Documental. ElI' MJD | documentos. Documental-2020.aspx
presuntamente 490
incumple lo establecido | T3. Realizar | Certificado de La tarea programada se encuentra realizada, y fue
en el articulo 14 del | inscripcion en el | inscripcién en el | 100 | verificada por la OCI en el séptimo seguimiento
acuerdo 04 de 2013, al | RUSD RUSD. (marzo de 2021).
1 no contar con Tablas de
Retenciéon Documental La tarea programada se encuentra realizada, y fue
y Cuadros de verificada por la OCI en el décimo seguimiento
Clasificacion, (diciembre de 2021).
actualizadas y
convalidadas conforme Se constatd6 que las TRD se encuentran
los cambios implementadas, conforme a la estructura dispuesta
Transferencias en el Decreto 1427 de 2017.
T4. - - 100
| tar las Primarias. e B .
Implemen Se verificé que, para el presente afio, se establecio
TIRD conforme a través de memorando No MJD-MEM22-0002820
3 dzec1r$t0 1427 del 7 de marzo de 2022, el cronograma para la
e20 realizacion de las Transferencias Documentales
Primarias 2022, con entregas presupuestadas hasta
el 29 de noviembre del mismo afio.

En relacién con esta accion, pudimos corroborar que las tareas se encuentran cumplidas,
por lo cual el Ministerio ya cuenta con Tablas de Retencién Documental, aprobadas por el
AGN e implementadas de acuerdo a la estructura definida por el Decreto 1427 de 2017,y
ademas que las transferencias se realizan anualmente, de acuerdo a las TRD aprobadas.

5.3.2 HALLAZGO 2. PROGRAMA DE GESTION DOCUMENTAL ACTUALIZADO

En relacion con el segundo hallazgo, se establecieron cuatro (4) tareas de las cuales se
cumplieron tres (3) hasta la fecha. La que resta por finalizar, corresponde a la
implementacion del programa de gestion documental, cuya culminacion se encuentra
prevista en esta vigencia, reflejando un avance del 85%. Observemos el cuadro que informa
sobre el particular, a continuacion:
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DESCRIPCION
No. HALLAZGO DE LAS PRODUCTO | % SEGUIMIENTO OCI
TAREAS

M1. Elaborar el Diagnéstico

diagnéstico . -

. Integral de La tarea programada se encuentra realizada, y fue verificada por

integral de Gesti6 100 : P -

gestion estion la OClI, en el primer seguimiento (septiembre de 2019).

d Documental.

ocumental

M2. Actualizar
Programa de la Politica de
Gestion Gestion Politica de La tarea programada se _en_cuentr_a r_ealizada, y fue verificada por
Documental. El | Documental Gestién la OCI, en el cuarto seguimiento (junio de 2020).
MJD conforme al Documental 100
presuntamente articulo Actualizada https://www.minjusticia.gov.co/transparencia/Documents/Gestion-
incumple lo 2.8.2.5.6 del ’ Documental/Politica_GD_2019-2022_MJD.pdf?csf=1&e=euliJY
establecido en | Decreto 1080
el articulo de 2015 i
2.82510del | M3. Actualizar La tarea programada se encuentra cumplida, y fue constatada por
Decreto 1080 | €l PGD Programa de la OClI, en el cuarto seguimiento (junio de 2020) .
de 2015, alno | empleandola | Gestion 100
contar con el metodologia Documental http://info.minjusticia.gov.co:8083/Portals/0/2019/2_PGD-
Programa de establecida por | vigencia MJD_2019-2022.pdf.

2 | Gestidn el AGN. 2019-2022 https://www.minjusticia.gov.co/servicio-

Documental Decreto 1080 | Aprobado ciudadano/Documents/2_PGD-MJD_2019-2022.pdf
PGD Anexo Técnico | por el CIGD. https://www.minjusticia.gov.co/servicio-
actualizado, no ciudadano/Documents/2_PGD-MJD_2019-2022.pdf
se evidencia Se verifica el avance informado en el plan de implementacion del
seguimiento a Programa de Gestién Documental PGD 2019-2022.
Su ejecucion,
como Se constata el primer informe, del afio 2022, de implementacion
herramienta de M4. del PGD, en el cual se anotan los avances en las tres actividades
plangacic’)n y Implementar el principales, a saber:
administracion | pgp Plan de
para la gestion accion  del 85 1. Formular e implementar procesos transversales para la
documental Proceso normalizacién de la gestion documental.
institucional. ejecutado. 2. Disefiar e implementar los instrumentos para la transformacion

de la informacion documental analoga en informacion electrénica.
3. Automatizar los flujos documentales

Se evidencia seguimiento a la ejecucién anual del plan, como
herramienta de planeacién y administracion para la gestion
documental institucional.

Tal y como se puede observar, el avance sobre este componente es notable, quedando
pendiente la implementacion del Programa de Gestién Documental, sobre cuyo adelanto se
registra un 85%. Pasemos ahora a repasar otro componente.

5.3.3 HALLAZGO 3. INVENTARIO DOCUMENTAL FUID

En lo que tiene que ver con el tercer hallazgo, se establecieron 2 tareas; La M1y M2, que
se encuentran cumplidas, y fueron validadas por la OCI en anteriores trimestres.

Veamos:
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DESCRIPCION
No. HALLAZGO DE LAS PRODUCTO % SEGUIMIENTO OCI
TAREAS
M1. Creacion e 100%. Latarea programada se encuentra realizada,
implementacion y fue verificada por la OCI, en el noveno seguimiento
de un (septiembre de 2021).
procedimiento
Inventario  Documental de orgar_\izaci(’)n . Se constato Ia_l elaboracion y st_)cializa(_:ic’_)n d_el
FUID. El MJID. no cuenta de gfchlvos de | Procedimiento manHaI de archlvoycorrequnQenua del Ministerio,
con ) ’inventarios gestlon que | creado. version 2020-2022; cuyo objetivo es establecer los
documentales completos |nc|uye_1, la 100 Ilneaml_entqs para gl_ tratamiento 3 de las
conforme  las normas’ adopcion  del comunicaciones of|(:|a_les,_' gestion de
especificas para  los FUID desde la corres_pondenua y normghza_tqon de los procesos
archivos de gestion: en etapa_, de que |nt_egran Ia_ organizacion de archivos del
3 consecuencia ' creacion de Ministerio de Justicia y del Derecho.
t ment’e se expedientes
ggisulier:*nt?a incumpliendo como método https://sig.minjusticia.gov.co/
lo reglamentado en el de control
. documental.
articulo 16 de la Ley 594 — - - -
de 2000 y el articulo 7 del M2. Diligenciar La Fe}rea programada se encuentr_a cuImmada,_yafue
acuerdo 042 de 2002. Ellnico Formac}g Inventarios verificado por la OCI en los anteriores seguimientos.
Inventario ggcumentalelsas 100 | Se realizé el levantamiento de los inventarios
Documental dependencias documentales, con la implementacién del FUID para
FUID en las P las dependencias que tienen archivos de gestion.
dependencias.

En conclusién, tenemos:

5.3.4

- Las dos tareas se encuentran cumplidas. Por lo anterior, el MJD ya cuenta con
inventarios documentales completos, conforme a las normas establecidas para tal

efecto.

DOCUMENTAL.

HALLAZGO 4. ORGANIZACION DOCUMENTAL, TABLAS DE VALORACION

En lo relacionado con el cuarto hallazgo, se establecieron cuatro (4) tareas, de las cuales
tres (3) se encuentran cumplidas, y la Gltima se esta ejecutando. En seguida, registramos

el avance:
DESCRIPCION DE 0
No. HALLAZGO LAS TAREAS PRODUCTO % SEGUIMIENTO OCI
Organizacion M1. Presentar
Documental. Tablas | ajustes al AGN de
de Valoracién | las  TVD  Fondo
Documental TVD. El | Ministerio de Justicia
g/ls\]tgble::?ggmrgi LOI )Iéon dgeISeguDr;lraeghdoé Acta 100%. La tarea programada se encuentra realizada,
4 acuerdo 02 de 2004, | la Rama, Fondo I:’_rfssenta- 100 yf_u¢ verificada por la OCI en el segundo seguimiento
. cion de (diciembre de 2019).
al no contar con TVD | Rotatorio del )
S ajustes.
aprobadas y | Ministerio de
convalidadas por el | Justicia, Fondo Para
AGN, para la | la Rehabilitacién
organizacion del | Penitenciaria y
fondo  documental | Carcelaria, Direccién
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DESCRIPCION DE

No. HALLAZGO LAS TAREAS PRODUCTO % SEGUIMIENTO OCI
acumulado del MJD | Nacional de
y de los fondos | Estupefacientes
cerrados  recibidos
de las extintas | M2. Presentacion de | Certificado La tarea programada se encuentra realizada, y fue
entidades las  TVD de los | de verificada por la OCI en el seguimiento nimero 11
Fondos, Ministerio | convalida- (marzo de 2022).
de Justicia y del | cion TVD
Derecho, Fondo El Comité Evaluador del Archivo General de la
Seguridad de la Nacion, convalido el 18 de febrero de 2022, las TVD
Rama, Fondo correspondientes a los cinco (5) Fondos
Rotatorio del Documentales a cargo del ministerio.
Ministerio de 100
Justicia, Fondo Para Se recomienda al GGD coordinar con el web
la.  Rehabilitacion maéster para que se publiquen los certificados de
Penitenciaria y convalidacién, en el enlace de transparencia del
Carcelaria. MJD, por cuanto se corrobora que no se
encuentran en el numeral 7.1.10 (transparencia).
M3. Realizar | Cinco 5) La tarea programada se encuentra realizada, y fue
inscripcion en el | Certificados verificada por la OCI en el seguimiento numero 11
RUSD de (marzo de 2022). Se realizé la inscripcion de las
inscripcion cinco Tablas de Valoracion Documental en el
en el RUSD. 100 | Registro Unico de Series Documentales -RUSD-.
El RUSD es la herramienta que le permite al AGN
llevar el control de las TRD y TVD aprobadas y
convalidadas en el territorio nacional
M4. Implementar las | Archivo
TVD en el archivo | Central Se verifica el avance informado, respecto a la
central Organizado. 40 implementacion de las TVD.

Visto lo anterior, se arrojan las siguientes conclusiones:

5.3.5

- Latres primeras tareas -M1, M2, M3- se encuentran cumplidas; es decir, se presento
el acta de ajuste para las TVD; se convalidaron por el AGN, y se inscribieron en el

RUSD.

- Lacuarta tarea (M4), implementar las TVD, presenta un avance en su ejecucion del

40%.

FUID

HALLAZGO 5. ORGANIZACION DE ARCHIVOS DE GESTION DOCUMENTAL

Sobre el quinto hallazgo, se establecieron 3 tareas; la primera M1, que corresponde al
procedimiento de transferencias documentales, ya se encuentra realizada; la segunda M2,
gue corresponde a expedientes con hoja de control, se encuentra en ejecucion; la tercera
M3, que corresponde al seguimiento de la adopcion del FUID, se encuentra cumplida; tal y
como se ilustra a continuacion:
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DESCRIPCION

Documental FUID
en archivos de
Gestién.

No. HALLAZGO DE LAS TAREAS PRODUCTO % SEGUIMIENTO OCI
M1. Actualizar el La tarea programada se encuentra realizada,
procedimiento de | Procedimiento 100 y fue verificada por la OCI en los anteriores
transferencias actualizado. seguimientos.
documentales.
32%. Se constata que la hoja de control se ha
implantado en los archivos de gestion de
Organizacion de doce (12) dependencias productoras.
Archivos de Gestion.
El MJD Se recomienda codificar, el indice
presuntamente electrénico, generado por el aplicativo
incumple los Expedientes SGDEA, con el mismo cédigo de lahojade
; M2. Implementar .
establecido en el hoia de control a organizados 32 control con que se cuenta para los
articulo 4 del exJ edientes con hoja de expedientes fisicos (F-GD-01-10), asi
5 acuerdo No0.042 de P ' control. como verificar que el publicado en el SIG
2002 (articulo 7 (hoja  de control), asociado al
inventario procedimiento P-GD-08, gestion de
documental, y transferencias documentales
paragrafo del corresponda a la misma codificacion, por
articulo 12 del cuanto se observa que, en el SIG, se
acuerdo 02 de 2014, identifica con el cédigo F-GD-08-01
diligenciamiento de | M3. Realizar
hoja de control) seguimiento sobre
la implementacién La tarea programada se encuentra realizada,
del Formato Unico | FUID Archivos y fue verificada por la OCI en el tercer
de Inventario de Gestion. 100 seguimiento (marzo de 2020).

Se anota como resumen lo siguiente:

La primera tarea M1 se encuentra cumplida.

La segunda tarea M2 se encuentra en ejecucién, con un avance del 32%, que
equivale a 12 dependencias (de 38). Se recomienda avanzar en este tema para las
demas dependencias de la entidad; como también asesorar en la generacién del
indice electronico (equivalente funcional de la hoja de control) para los expedientes
electrénicos que se incluyan en el SGDEA. Vale la pena sefalar que, en este
momento, nos encontramos a un semestre para culminar el plan de mejoramiento,
razon que invita a reflexionar sobre el trabajo a desarrollar con las dependencias
gue faltan. De no ser factible, desde ya, la superacion de esta dificultad sera
necesario solicitar al Archivo general de la nacién un plazo adicional para su
culminacién, incorporando en el cronograma un término prudencial para lograr el
objetivo propuesto.

La tercera tarea se encuentra realizada, pues se evidencid en los anteriores
seguimientos que ya se adopt6 el FUID (formato F-GD-GO01) en los archivos de
gestién de las dependencias que tienen inventario de documentos.

5.3.6 HALLAZGO 6. HISTORIAS LABORALES

En consideracion a este hallazgo, se establecieron dos tareas que se vislumbran en el
siguiente cuadro:
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No. HALLAZGO PESTRIPCONSE | PrODUCTO | % SEGUIMIENTO OCI
Historias Laborales: El l_\/JJD fren_te a _Ios M1, Implementar Historias I(]?Iiigggjgagg cog;r:)all se3gg
procesos de organizacion de Historias hoja de control a LaboLalgs d a3 expedientes (de 462) de
Laborales presuntamente incumple lo ; con Hoja de istori
establecido en la circular 04 de 2003, y expedientes. control. historias laborales cerradas.

6 paragrafo 12 del acuerdo 02 de 2014,
toda vez que todos los expedientes no | M2. Ordenacion, Archivo  de 100%. La tarea programada
cuentan con el diligenciamiento técnico | foliacién y rotulacion historias 100 | se encuentra realizada, y
de hoja de control, no se realiza | de expedientes laborales fue verificada por la OCI en
proceso de foliacion y el formato FUID | conforme la circular organizado el séptimo seguimiento
no se implementa. 04 de 2003. 9 ' (marzo de 2021).

En este sentido, se generan los siguientes resultados:

Para la tarea M1 se consigna un avance acumulado del 83%, equivalente a 385

expedientes de historias laborales cerradas, con hojas de control.

La tarea M2 se encuentra cumplida; los expedientes del archivo de historias

laborales se encuentran ordenados, foliados y rotulados.

5.3.7. HALLAZGO 7. SISTEMA INTEGRADO DE CONSERVACION

En tratdndose de este hallazgo, se establecieron cuatro tareas, de las cuales la M1y M2 ya
fueron constatadas en anteriores seguimientos; la M3 y M4 presentan algin porcentaje de

ejecucion. Veamos:

No. HALLAZGO DESCRIPCIONDELAS | ppopucto | % SEGUIMIENTO OCI
TAREAS
Sistema  integrado La tarea programada se encuentra realizada,
de  Conservacion- y fue verificada por la OCI en el quinto
SIC. El MJD | M1. Actualizar el SIC Sistema 100 informe de seguimiento (septiembre de
presuntamente incluyendo el Plan de Intearado  de 2020). ElI Comité Institucional de Gestion y
incumple las | Preservacion Digital a Con%ervacién Desempefio -CIGD-, en su sesion virtual del
disposiciones Largo Plazo. 21 de agosto de 2020, aprobd la
establecidas en el actualizacion del manual del SIC, incluyendo
7 Acuerdo 06 de 2014, el plan de preservacion digital a largo plazo.
al no contar con su La tarea programada se encuentra realizada,
(?(IeSteme::onlsTetre\gggg y fue verificada por la OCl en el noveno
) Acto informe de seguimiento
debidamente M2. Adoptar el sistema administrativo 9
elaborado y Icnc:ﬁg:rl\c/jgcic’)n de | ge adopcion | 100 | https://www.minjusticia.gov.co/normatividad-
aprobado  por el : del SIC. co/Resoluciones/Resolucion%20N0.0879%2
representante legal, 0del%2007%20de%20juli0%20de%202021.
el cual debe pdf
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DESCRIPCION DE LAS

0,
No. HALLAZGO TAREAS PRODUCTO % SEGUIMIENTO OCI
contener todos los - . )
Se verifica que se instalaron y configuraron
planes y programas : L
ue garanticen aque los dos equipos de medicién, de humedad y
B e ohos, | M3 Realizar temperatura  (GS-TERMOHIGOMETRO
9 L adecuaciones a las DATALOGGER ET-175), para el monitoreo
sisteméticos y h " ! 2
- zonas de archivo de las condiciones ambientales en &reas de
periddicos de las L Acta de .
condiciones pr|or|2ada§ de’ a_cuerdo entrega de la archivo.
con el Diagnéstico de 75
. obra de Lo
Gestién Documental . El porcentaje informado corresponde a los
adecuacion. . .
para dar alcance a lo avances en las diversas adecuaciones de las
descrito en el acuerdo 08 areas de archivo, de acuerdo al diagnéstico
de 2014. de gestion documental; también, al
cumplimiento del cronograma de la segunda
fase del PGDy a los reportes del SIC.
Se verific6 que se continua con la
implementacién del SIC, que tiene fecha fin
hasta el 31 de diciembre de 2022.
Se observan los siguientes informes,
respecto al sistema Integrado de
conservacion:
1. Implementacién del SIC, a marzo de 2022.
M4. Implementar el 2. Condiciones ambientales de bodega de
Plan de .
componente Plan de conservacion 20 archivo central, a mayo de 2022.
Conservacion . 3. Procesos de conservacién a documentos
implementado -
Documental. con deterioro, a mayo de 2022.

https://www.minjusticia.gov.co/transparencia
/Documents/Gestion-
Documental/Modelo%20de%20requisitos%2
Opara%?201a%20gesti%C3%B3n%20de%20
documentos%20electr¥%C3%B3nicos%20de
%?20Archivo_2020-
2022.pdf?csf=1&e=MBzuLB

Como consecuencia de lo anterior, se enuncian las siguientes conclusiones:

Calle 53 No. 13-27 « Te

- Las actividades M1 y M2 se encuentran cumplidas y fueron verificadas en
seguimientos anteriores.

- Las tareas M3 y M4 presentan algun porcentaje de ejecucion, y se encuentran en
tiempo. Los porcentajes informados corresponden a los avances en la segunda fase
del PGD, como también al cumplimiento del cronograma de implementacién del SIC,
y sus informes trimestrales.

6. CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES

- El MJD se encuentra ejecutando el Plan de Mejoramiento Archivistico -PMA-,
conforme a lo planeado.

- Se constaté que las Tablas de Valoracion Documental -TVD-, de los fondos
documentales acumulados a cargo de la entidad, fueron aprobadas, asi como

Bogotd D.C., Colombia
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inscritas en el RUSD, y actualmente se encuentran en etapa de implementacién en
el Archivo Central.

Se verificd que para el presente afio se establecio, a través de memorando No MJD-
MEM22-0002820 del 7 de marzo de 2022, el cronograma para la realizacion de las
Transferencias Documentales Primarias 2022, con entregas presupuestadas hasta
el 29 de noviembre de 2022.

Recomendaciones:

Algunas de las sugerencias planteadas a continuacion ya han sido reiteradas por la
OCI en pasados informes, razén por la cual, de no existir avances en relacion con
la adopcion de dichas recomendaciones, podriamos establecer hallazgos. Veamos:

Se recomienda al GGD coordinar con el web master para que se publiquen los
certificados de convalidacion de las TRD y TVD, en el enlace de transparencia del
MJD, por cuanto se corrobora que no se encuentran en los numerales 7.1.6.2 y
7.1.10.

Se recomienda al GGD avanzar mas rapidamente en la adopcién de la hoja de
control para los expedientes de gestion; dado que presenta un porcentaje de
cumplimiento del 32%, que equivale a 12 dependencias (de 38); asi como también
en la identificacion, de la estanteria y demas mobiliario dispuesto para el
almacenamiento de los archivos de gestién, y de hojas de vida, con el cédigo y
nombre de la serie documental.

Se recomienda codificar, el indice electrénico, generado por el aplicativo SGDEA,
con el mismo codigo de la hoja de control con que se cuenta para los expedientes
fisicos (F-GD-01-10), asi como verificar que el publicado en el SIG (hoja de control),
asociado al procedimiento P-GD-08, gestiébn de transferencias documentales
corresponda a la misma codificacion, por cuanto se observa que, en la WEB, se
identifica con el codigo F-GD-08-01

Se recomienda a la Secretaria General, bajo el liderazgo del GGD, apropiar los
recursos, y adelantar el proceso contractual, para poder superar las falencias en la
estructura fisica de la bodega del Archivo Central, que estan afectando la
documentacién bajo custodia del ministerio; puesto que el uUltimo informe de las
condiciones de temperatura y humedad de ese archivo concluyd que, es necesario
el cambio total del techo de la bodega, toda vez que esta generando condiciones
ambientales inadecuadas, debido a que la temperatura llega a un maximo de 30°C
y la iluminacion sobrepasa el valor recomendado.

Se recomienda al GGD avanzar en la actualizacion y aprobacién de las TRD, debido
a los cambios que se efectuaron en la conformacién organizacional del Ministerio,
por las Resoluciones Numeros 611 de 2018, 95 de 2020, 1635 de 2021 y 873 de
2022
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- El Plan de Mejoramiento Archivistico presenta un avance del 92,12%; dicho PMA
prevé su culminacion hasta diciembre de 2022, con un plazo total de 43 meses (172
semanas).

Cordialmente,

Diego Orlando Bustos Forero
Jefe Oficina de Control Interno

Elabor6: Elder Herney Villar Castro, profesional especializado.
Reviso y aprob6: Diego Orlando Bustos Forero, jefe OCI.
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