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1. INTRODUCCION Y OBJETIVO
1.1 INTRODUCCION.

La Oficina de Control Interno del Ministerio de Justicia y del Derecho (en adelante MJD),
presenta el resultado del proceso de evaluacion y verificacion a la ejecucion de las acciones
de mejora definidas en el Plan de Mejoramiento Archivistico, suscrito con el Archivo General
de la Nacion (en adelante AGN), en cumplimiento de lo ordenado por el articulo 2.8.8.3.6,
paragrafo 2°, del Decreto 1080 de 2015.1

1.2 OBJETIVO.

Evaluar y verificar el cumplimiento a la ejecucién de las acciones de mejora definidas en el
Plan de Mejoramiento Archivistico 2019-2022, que fue ordenado por el AGN para el MJD.

2. ALCANCE.

El seguimiento se focalizara en las actividades del Plan de Mejoramiento Archivistico del
MJD -ordenado por el AGN-, desarrolladas durante el trimestre comprendido entre el 1° de
septiembre y el 30 de noviembre de 2022.

3. PARAMETROS NORMATIVOS.

- Ley 594 de 2000, por la cual se establecen las reglas y principios generales que regulan
la funcién archivistica del Estado.

- Decreto 1080 de 2015, por medio del cual se expide el Decreto reglamentario Unico del
Sector Cultura.

- Acuerdo 042 de 2002 del AGN, el cual establece los criterios que deben seguirse para la
organizacioén de los archivos de gestion.

- Circular No.04 de 2003 del AGN, sobre organizacién de las historias laborales.

- Acuerdo No0.04 de 2019 del AGN, por el cual se reglamenta el procedimiento para la
elaboracion, aprobacion, evaluacién y convalidacién, implementacion, publicacion e
inscripcion en el Registro Unico de Series Documentales (en adelante RUSD) de las Tablas
de Retencion Documental (en adelante TRD) y de las Tablas de Valoracion Documental (en
adelante TVD).

! La Oficina de Control Interno de la entidad inspeccionada debera realizar seguimiento y reportar trimestralmente al Archivo
General de la Nacion los avances del cumplimiento del PMA.
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- Decreto No. 2106 de 2019, articulo 16, asociado a la gestion documental electrénica y
preservaciéon de la informacién.

4. METODOLOGIA.

Para el desarrollo de la auditoria, se solicité informacion al Grupo de Gestion Documental
(en adelante GGD) del Ministerio, se comparé lo reportado en la matriz de avance con las
evidencias, y con lo acordado en el Plan de Mejoramiento Archivistico ordenado por el AGN;
igualmente, se establecié comunicacién con el GGD para aclarar dudas, emitiéndose el
informe definitivo, con el fin de ser enviado al AGN, con copia a la dependencia responsable.

5. DESARROLLO DE LA AUDITORIA
5.1 ANTECEDENTES.

Tal y como se ha sefialado en los informes anteriores, el AGN realizé una visita de
inspeccion y control al MJD, en desarrollo de la Ley 594 de 2000 y del Decreto 1080 de
2015, que se llevé a cabo del 6 al 10 de mayo de 2019. Durante la visita se efectué un
recorrido por los archivos de gestion, central e histrico con el objeto de verificar el
cumplimiento de los lineamientos establecidos para la conservacién de los documentos y
preservacion de la informacion, asi como el cumplimiento de los procesos de organizacion
documental del MJD.

Producto de la visita, el AGN entreg6 el 13 de mayo de 2019 el documento “informe de
visita de inspeccion”, en el que describié y soportd ocho (8) presuntos incumplimientos que
pueden poner en riesgo el patrimonio documental de la Nacion y lesionar el acceso a la
informacién. EI MJD respondié al informe, presentando observaciones, a través de correos
electrénicos del 27 y 28 de mayo de 2019.

El 5 de junio de 2019 el MJD remitié al AGN el Plan de Mejoramiento Archivistico-PMA, con
tareas proyectadas hasta diciembre del afio 2022; en comunicacion del 13 de junio de 2019
el AGN emiti6 la orden de “dar cumplimiento a todas y cada una de las actividades
registradas en el Plan de Mejoramiento Archivistico, conforme a lo establecido en la
normatividad archivistica y ejecutarlas dentro del tiempo programado (30 de mayo de 2019
al 31 de diciembre de 2022); fechas y tiempo aprobados por la entidad en Comité
Institucional de Gestion y desempefio (en adelante CIGD), el dia 30 de mayo de 2019”.

El AGN, en oficio del 15 de julio de 2019, mantuvo siete (7) de los ocho (8) hallazgos;
retirando el nimero 1 que se referia a que “no fue posible evidenciar la resolucién por medio
de la cual se conformé el Comité Institucional de Gestion y Desempefio, conforme a lo
preceptuado en el Decreto 1499 de 2017
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5.2 HALLAZGOS DEFINITIVOS.

En la siguiente tabla se muestran los 7 hallazgos determinados por el AGN (con el cédigo
asignado por el AGN) y que son objeto de acciones de mejora:

No.

No. AGN

HALLAZGO

INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS

2.1

Tablas de Retencién Documental El MJD presuntamente incumple lo establecido en el articulo
14 del acuerdo 04 de 2013, al no contar con Tablas de Retencién Documental y Cuadros de
Clasificacion, actualizadas y convalidadas conforme los cambios.

2.4

Programa de Gestién Documental. EI MJD presuntamente incumple lo establecido en el articulo
2.8.2.5.10 del Decreto 1080 de 2015, al no contar con el Programa de Gestién Documental PGD
actualizado, no se evidencia seguimiento a su ejecucion, como herramienta de planeacion y
administracion para la gestion documental institucional.

2.5

Inventario Documental FUID. EI MJD, no cuenta con inventarios documentales completos,
conforme las normas especificas para los archivos de gestién; en consecuencia, presuntamente
se encuentra incumpliendo lo reglamentado en el articulo 16 de la Ley 594 de 2000 y el articulo
7 del acuerdo 042 de 2002.

ORGANIZACION DOCUMENTAL

Organizacion Documental. Tablas de Valoracion Documental TVD. El MJD incumple lo
establecido en el acuerdo 02 de 2004, al no contar con TVD aprobadas y convalidadas por el
AGN, para la organizacién del fondo documental acumulado del MJD y de los fondos cerrados
recibidos de las extintas entidades

51

Organizacion de Archivos de Gestion. EI MJD presuntamente incumple los establecido en el
articulo 4 del acuerdo No.042 de 2002 (articulo 7 inventario documental, y paragrafo del articulo
12 del acuerdo 02 de 2014, diligenciamiento de hoja de control)

5.3.

Historias Laborales. EI MJD frente a los procesos de organizacién de Historias Laborales
presuntamente incumple lo establecido en la circular 04 de 2003, y paragrafo 12 del acuerdo 02
de 2014, toda vez que todos los expedientes no cuentan con el diligenciamiento técnico de hoja
de control, no se realiza proceso de foliacion y el formato FUID no se implementa.

SISTEMA INTEGRADO DE CONSERVACION (SIC)

Sistema integrado de Conservacion- SIC. El MJD presuntamente incumple las disposiciones
establecidas en el Acuerdo 06 de 2014, al no contar con su Sistema Integrado de conservacién
debidamente elaborado y aprobado por el representante legal, el cual debe contener todos los
planes y programas que garanticen que garanticen controles sistematicos y periodicos de las
condiciones

Para poder superar las no conformidades y realizar la gestion documental del MJD,
conforme con la normatividad y las directrices del ente regulador en materia archivistica, el
Grupo de Gestion Documental-GGD del Ministerio de Justicia y del Derecho establecio en
total 23 tareas, que se empezaron a ejecutar desde el 30 de mayo de 2019, e iran hasta el
31 de diciembre de 2022.
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5.3 SEGUIMIENTO AL AVANCE DEL PLAN DE MEJORAMIENTO ARCHIVISTICO
DEL MJD

En las siguientes tablas se muestra un resumen del Plan de Mejoramiento Archivistico del
Ministerio de Justicia y del Derecho, que contiene los siete (7) hallazgos vigentes,
incluyendo las 23 tareas, con el porcentaje de avance verificado por la OCl y sus
comentarios.

5.3.1 HALLAZGO 1. TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

En lo que concierne al primer hallazgo se establecieron 4 tareas; en los anteriores avances
del plan, se verificé que todas las tareas fueron ejecutadas; es decir, que las Tablas de
Retencién Documental —TRD- del Ministerio, surtieron todo el proceso de estudio y
aprobacioén por el Archivo General de la Nacién —AGN-; para lo cual fueron inscritas en el
Registro Unico de Series Documentales -RUSD- del AGN, bajo el nimero TRD-310, y se
implementaron en las dependencias del ministerio.

inscripcion en el

inscripcion en el

100

DESCRIPCION
No. HALLAZGO DE LAS PRODUCTO % SEGUIMIENTO OCI
TAREAS
La tarea programada se encuentra realizada, y fue
T1. o . 0 J
L Acta verificada por la OCI en el primer seguimiento
Presentacion . -
3 Presentacion 100 | (septiembre de 2019).
de ajustes al de aiustes
AGN !
Tablas de Retencion | T2.
Documental. ElI MJD | presentacién Certificado de La tarea programada se encuentra realizada, y fue
presuntamente TRD ante el c lidacio 100 | verificada por la OCI en el séptimo seguimiento
incumple lo establecido | Comité onvalidacion (marzo de 2021).
en el articulo 14 del | evaluador de TRD.
acuerdo 04 de 2013, al | documentos.
1 no contar con Tablas de . o )
Retencion Documental T3. Realizar | Certificado de La tarea programada se encuentra realizada, y fue

verificada por la OCl en el séptimo seguimiento

y Cuadros de
Clasificacion, RUSD RUSD. (marzo de 2021).
actualizadas y | T4

convalidadas conforme
los cambios

Implementar las
TRD conforme
el decreto 1427
de 2017

Transferencias
Primarias.

100

La tarea programada se encuentra realizada, y fue
verificada por la OCI en el décimo seguimiento
(diciembre de 2021).

El Archivo General de la Nacion (AGN) dio por superado el hallazgo No.01 Tablas de
retencién Documental -TRD segun lo manifestado mediante comunicacion de fecha 24 de
noviembre de 20222,

2 MJD-EXT22-0048193 Comunicacion de fecha 24 de noviembre de 2022 mediante la cual el AGN acusa recibo de las comunicaciones
mediante las cuales la OCI del MJD presenté el informe de avance del PMA.
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5.3.2 HALLAZGO 2. PROGRAMA DE GESTION DOCUMENTAL ACTUALIZADO

En relacion con el segundo hallazgo, se establecieron cuatro (4) tareas de las cuales se
cumplieron tres (3) hasta la fecha. La que resta por finalizar, corresponde a la
implementacién del programa de gestion documental, cuya culminacion se encuentra
prevista en esta vigencia, reflejando un avance del 99,06%. Observemos el cuadro que
informa sobre el particular, a continuacion:

DESCRIPCION
No. HALLAZGO DE LAS PRODUCTO % SEGUIMIENTO OCI
TAREAS

M1. Elaborar el | . o

diagnostico Diagnostico . .

integral de Integral de 100 La tarea programada se encuentra realizada, y fue verificada por

esgén Gestion la OCI, en el primer seguimiento (septiembre de 2019).

gocumental Documental.

M2. Actualizar

la Politica de

Gestién -
ng.r","ma de Documental POI'“.C,a de La tarea programada se encuentra realizada, y fue verificada por
Gestion conforme al Gestion 100 |[la OCI, en el cuarto seguimiento (junio de 2020)
Documental. El articulo Documental ' ’
MJD 28956  del Actualizada.
presuntamente |
incumple lo Decreto 1080
establecido en de 2015 .
el articulo M3. Actualizar
2825.10del | € PGD Programa de
Decreto 1080 empleandq la | Gestion 100 _
de 2015, alno | Metodologia Documental La tarea programada se encuentra cumplida, y fue constatada
contar con el establecida por | vigencia por la OCI, en el cuarto seguimiento (junio de 2020) .
Programa de el AGN. 2019-2022

2 | Gestion Decreto 1080 | Aprobado

Documental Anexo Técnico | por el CIGD.
PGD e A B .z
actualizado, no Se verifica el avance informado en el plan de implementacion del
se evidencia Programa de Gestion Documental PGD 2019-2022.
seguimiento a . ) y ]
su ejecucion, En el informe de implementacion del PGD correspondiente al
como tercer trimestre del afio 2022, se consignan los avances en las
herramienta de tres actividades que arrojan el porcentaje informado
planeacion y o )
administracion | M4. Plan de Se constata que, en la pagina WEB de la entidad se encuentra
para la gestion Implementar el accion  del publicado el PGD que incluye cronograma de implementacion,
documental PGD Proceso 96, 25 | mapa de procesos, y presupuesto. Se evidencia adicionalmente,
institucional. ejecutado. el documento denominado Diagndstico Integral de Gestion

documental.

https://www.minjusticia.gov.co/transparencia/Paginas/PGD.asp
X

Se evidencia seguimiento a la ejecucion anual del plan, como
herramienta de planeacién y administracion para la gestion
documental institucional.
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Con base en lo anterior, se registra un adelanto del 99, 06% teniendo en cuenta que, a la
fecha de la presente auditoria, el dltimo informe trimestral de implementacion del PGD
corresponde al periodo de julio a septiembre de 2022.

5.3.3 HALLAZGO 3. INVENTARIO DOCUMENTAL FUID

En lo que tiene que ver con el tercer hallazgo, se establecieron 2 tareas, M1y M2, que se
encuentran cumplidas, y fueron validadas por la OCI en anteriores trimestres.

Veamos:
DESCRIPCION
No. HALLAZGO DE LAS PRODUCTO | % SEGUIMIENTO OCI
TAREAS

Inventario Documental
FUID. ElI MJD, no cuenta
con inventarios
documentales completos,
conforme las normas
especificas para los
archivos de gestion; en
consecuencia,
presuntamente se
encuentra incumpliendo
lo reglamentado en el
articulo 16 de la Ley 594
de 2000y el articulo 7 del
acuerdo 042 de 2002.

M1. Creacion e
implementacion
de un
procedimiento

de organizacion

de archivos de | Procedimiento 100%. Latarea programada se encuentra realizada,
gestiéon que | creado. y fue verificada por la OCI, en el noveno seguimiento
incluya la 100 (septiembre de 2021).

adopcion  del
FUID desde la
etapa de
creacion de
expedientes

como método
de control
documental.

M2. Diligenciar
el Formato ) La tarea programada se encuentra culminada y fue
Unico de Inventarios verificada por la OCI en los anteriores seguimientos
Inventario documentales '

de las
Documental dependencias
FUD en las|“P

dependencias.

100

La OCI reporté al AGN

el cumplimiento del 100% respecto a este hallazgo, remitiendo los

soportes correspondientes. No obstante, esa entidad mediante comunicacién de fecha 24
de noviembre de 20223 manifiesta que, para superar el hallazgo, es necesario que se aporte
el procedimiento para entrega de cargos en el cual se incluya la entrega mediante el

FUID.

Teniendo en cuenta la comunicacion del AGN, la OCI considera necesario que el Grupo de
Gestion Documental en coordinacion con el Grupo de Gestidbn Humana realicen la revision
al procedimiento INGRESO Y RETIRO DE FUNCIONARIOS Cdédigo: P-TH-01 Version: 07
Vigencia: 30/09/2020 en el cual se tiene previsto la entrega de documentos en el formato

3 MJD-EXT22-0048193 Comunicacion de fecha 24 de noviembre de 2022 mediante la cual el AGN acusa recibo de las comunicaciones

mediante las cuales la OCI del MJD presenté el informe de avance del PMA.
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F-THAD-01-06 “Certificacion de Entrega de Elementos Devolutivos, Archivos y Documentos
a Cargo”; sin embargo, no se evidencia la utilizacion del FUID.

5.3.4 HALLAZGO 4. ORGANIZACION DOCUMENTAL, TABLAS DE VALORACION
DOCUMENTAL.

En lo relacionado con el cuarto hallazgo, se establecieron cuatro (4) tareas, de las cuales
tres (3) se encuentran cumplidas, y la Gltima se esta ejecutando. El avance reflejado es del
85%, registrado de la siguiente manera:

DESCRIPCION DE

No. HALLAZGO LAS TAREAS PRODUCTO % SEGUIMIENTO OCI
M1. Presentar ajustes
al AGN de las TVD
Fondo Ministerio de
Justicia y del Derecho,
Fondo Seguridad de la Acta La tarea programada se encuentra realizada, y fue
Rama, Fondo Presenta- verificada por la OCI en el segundo seguimiento
Rotatorio del Ministerio cion de L (diciembre de 2019).
L de Justicia, Fondo aiustes

Organizacion Para la Rehabilitacion | ¥ '

Documental. Tablas | penitenciaria y

de Valoracion | carcelaria, Direccion

Documental TVD. El | Nacional de

MJD incumple o | Estupefacientes

establecido en el ">~ Presentacién de | Certificado

acuerdo 02 de 2004, | |35 TVD de los Fondos, | de

al no contar con TVD | \injsterio de Justicia y | convalida- _

4 aprobadas Y | del Derecho, Fondo | cién TVD La tarea programada se encuentra realizada, y fue
convalidadas por el Seguridad de la Rama verificada por la OCI en el seguimiento nimero 11
AGN,_ para la | Fondo Rotatorio del (marzo de 2022).
organizacion del | Ministerio de Justicia, 100
fondo  documental | Fondo Para la
acumulado del MJD Rehabilitacion
y de los fondos | pepjtenciaria y
cerrados  recibidos | carcelaria.
de las extintas _ ; _
entidades M3. Realizar | Cinco (5) La tarea programada se encuentra realizada, y fue

inscripcion en el RUSD | Certificados verificada por la OCI en el seguimiento nimero 11
de (marzo de 2022). Se realiz6 la inscripcion de las
inscripcion cinco Tablas de Valoracion Documental en el
en el RUSD. 100 | Registro Unico de Series Documentales -RUSD-.

El RUSD es la herramienta que le permite al AGN
llevar el control de las TRD y TVD aprobadas y
convalidadas en el territorio nacional

Calle 53 No. 13-27 « Te

Bogotd D.C., Colombia
éfono (57) (1) 444 3100 « www.minjusticia.gov.co

Pagina | 7




INFORME DE AUDITORIA

Cadigo: F-SE-01-02

#¥= MINISTERIO DE JUSTICIA Y P
% DEL DERECHO INTERNA Version: 04
Vigencia: 25/08/2022
DESCRIPCION DE 0
No. HALLAZGO LAS TAREAS PRODUCTO % SEGUIMIENTO OCI
M4. Implementar las | Archivo El GGD elabor6 documento denominado Informe
TVD en el archivo | Central Técnico de Actividades en el cual se describen
central Organizado una serie de actividades relacionadas con la

40

identificacion de  documentacion fisica y
levantamiento de bases de datos. Adicionalmente,
se informa respecto a actividades de
almacenamiento del archivo correspondiente al
DNE-Direccion Nacional de Estupefacientes. No
obstante, aln se encuentra en proceso de
actualizacion.

Se mantiene el porcentaje de avance reportado en
el seguimiento anterior, teniendo en cuenta que el
GGD mediante comunicaciéon MJD-OFI22-0048160
de fecha diciembre 14 de 2022, solicita al AGN la
reprogramacion del hallazgo relacionado con la
implementacion de las TVD.

5.3.5 HALLAZGO 5. ORGANIZACION DE ARCHIVOS DE GESTION DOCUMENTAL

FUID

Sobre el quinto hallazgo, se establecieron 3 tareas. Con respecto a las tareas M1 y M3 se
evidencio su cumplimiento en anteriores seguimientos.

Ahora bien, enrelacién con la tarea M2, que corresponde a expedientes con hoja de control,
se evidencia un avance significativo en la presente auditoria de seguimiento. El avance del
hallazgo se cuantifica en 98.33%, registrado de la siguiente manera:

DESCRIPCION

No. HALLAZGO DE LAS TAREAS PRODUCTO % SEGUIMIENTO OCI
M1. Actualizar el La tarea programada se encuentra realizada,
procedimiento de | Procedimiento 100 |V fue verificada por la OCI en los anteriores
Organizacién de transferencias actualizado. seguimientos.
ga . documentales.
Archivos de Gestion. 5
El MID 95% de avance en la tarea programada.
ipnrcejrl:]ntlegmente los Se verifican documentos de entrega de
establgcido en el archivo correspondientes a 30 dependencias,
articulo 4 del en los cuales se manifiesta que los archivos
entregados cumplen con los criterios
5 ggggrdo (aljt(i)(.:?;lloz d$ Expedientes establecidos en el acuerdo 042 de 2002
inventario M2. Implementar or Znizados expedido por el Archivo General de la
documental hoja de control a an hoia de 95 Nacion, segun el requerimiento realizado por
paragrafo ’ de}; expedientes. cont:ol el GGD mediante MJD-MEM22-0002820.
articulo 12 del

acuerdo 02 de 2014,
diligenciamiento de
hoja de control)

Por otra parte, se verifican comunicaciones
de 4 dependencias que manifiestan no
poseer archivo pendiente para transferencia.

Se constatdé que se genera el indice
electrénico (equivalente a la hoja de control)

Calle 53 No. 13 -27

Bogotd D.C., Colombia

e Te

&fono (57) (1) 444 3100

Pagina | 8

e www.minjusticia.gov.co




Cadigo: F-SE-01-02

INFORME DE AUDITORIA
‘?\ MINISTERIO DE JUSTICIA Y INTERNA Version: 04

t?" DEL DERECHO

Vigencia: 25/08/2022

DESCRIPCION

DE LAS TAREAS PRODUCTO % SEGUIMIENTO OCI

No. HALLAZGO

en los expedientes electrénicos que constan
en el SGDEA, a través de un archivo XML

M3. Realizar

seguimiento sobre

la implementacion La tarea programada se encuentra realizada,
del Formato Unico | FUID Archivos y fue verificada por la OCI en el tercer
de Inventario de Gestion. 100 seguimiento (marzo de 2020).

Documental FUID
en archivos de
Gestién.

Con respecto a la tarea M2 Implementar hoja de control a expedientes, la OCI considera
que el grado de avance puede cuantificarse en un 95% debido a que adn no se ha
completado la transferencia de archivo de la totalidad de las dependencias, como es el caso
de la DMASC, dependencia que ha requerido una ampliacion de plazo para finalizar la
actividad relacionada con la organizacién de los expedientes.

5.3.6 HALLAZGO 6. HISTORIAS LABORALES

En consideracion a este hallazgo, se establecieron dos tareas que se vislumbran en el
siguiente cuadro:

DESCRIPCION DE

No. HALLAZGO LAS TAREAS PRODUCTO % SEGUIMIENTO OCI
La tarea programada se
Historias Laborales. El MJD frente a los Historias encuentra realizada, y fue
d izacion de Histori ML. Implementar Laborales verificada por la OCI en el
procesos de organizacién de Historias | p v, 4o control a rales L cada p : :
Laborales presuntamente incumple lo expedientes. con Hoja de 00 | seguimiento numero 3
establecido en la circular 04 de 2003, y control. (agosto de 2022).
6 paragrafo 12 del acuerdo 02 de 2014,
toda vez que todos los expedientes no L
cuentan con el diligenciamiento técnico M2. Ordenacién, Archivo de La tarea programada se

foliacion y rotulacion 100 | encuentra realizada, y fue

de hoja de control, no se realiza de expedientes historias verificada por la OCI en el
proceso de foliacion y el formato FUID | e Ig circular | '@porales séptimo seguimiento (marzo
no se implementa. 04 de 2003, organizado. de 2021).

La OCI reporté al AGN el cumplimiento del 100% respecto a este hallazgo, remitiendo los
soportes correspondientes. No obstante, esa entidad mediante comunicacién de fecha 24
de noviembre de 2022* manifiesta que, para superar el hallazgo es necesario remitir
evidencias sobre la conformacion de los expedientes o unidades documentales, atendiendo
los principios archivisticos y los tipos documentales que sefiala la TRD para la serie, tales
como, registros audiovisuales, videos explicativos del proceso técnico aplicado a los
expedientes. En consecuencia, el GGH debera atender dicha recomendacion.

4 MJD-EXT22-0048193 Comunicacion de fecha 24 de noviembre de 2022 mediante la cual el AGN acusa recibo de las comunicaciones
mediante las cuales la OCI del MJD presenté el informe de avance del PMA.
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5.3.7. HALLAZGO 7. SISTEMA INTEGRADO DE CONSERVACION

En tratdndose de este hallazgo, se establecieron cuatro tareas, de las cuales la M1y M2 ya
fueron constatadas en anteriores seguimientos; la M3 y M4 presentan algun porcentaje de
ejecucioén. El avance del hallazgo se cuantifica en 92.50%, veamos:

DESCRIPCION DE LAS

No. HALLAZGO TAREAS PRODUCTO % SEGUIMIENTO OCI
La tarea programada se encuentra realizada,
M1. Actualizar el SIC Sistema 100 y fue verificada por la OCI en el informe de
incluyendo el Plan de Intearado  de seguimiento numero 5 (septiembre 2020).
Preservacion Digital a 9 i
Largo Plazo. Conservacion
7
Sistema  integrado
de  Conservacion- . Acto La tarea programada se encuentra realizada,
SIC. El MJD :\élégg(é%ptar el S|sten£ administrati\_/g y fue_ V(_erificadg por la OCI en el informe de
presuntamente conservacion de adopcion 100 seguimiento nimero 9 (mayo 2021).
incumple las ' del SIC.
disposiciones
establecidas en el i
Acuerdo 06 de 2014, | M3 Realizar No se aportan avances en el trimestre. Se
al no contar con su adécuaciones a  las recomienda evaluar_ si se Iograrar) realizar
Sistema  Integrado | ,onas de archivo toda_s las adecuaciones a Igs areas de
de conservacion priorizadas de acuerdo Acta de arch_lvo, de acuerdo con el diagnéstico d_e
debidamente > P entrega de la gestion documental; y/o de lo contrario
con el Diagnoéstico de 75 . O
elaborado Y | Gestion Documental obra - de so||_C|_tar una ampliacién, del plaz’o_, para esta
aprobado por el para dar alcance a lo adecuacion. actividad, de acuerdo con el andlisis interno
representante legal, | gescrito en el acuerdo 08 del GGD.
el cual debe | 4e 2014.
contener todos los
planes y programas
que garanticen que
garanticen controles
sistematicos y Se verifico que se continia con la
periodicos de las implementacién del SIC, que tiene fecha fin
condiciones M4.  Implementar el hasta el 31 de diciembre de 2022.
: Plan de
g%?gggiﬁ%n Plan de ponservacic’m 95 Las gvidencias aportadas ‘cqrrespor_lde_n al
Documental. implementado anterior periodo de seguimiento (junio a

agosto). Por lo tanto, se mantiene el 95% de
avance reportado en el seguimiento niamero
13.

Como consecuencia de lo anterior, se enuncian las siguientes conclusiones:

Calle 53 No. 13-27 « Te

- Las actividades M1 y M2 se encuentran cumplidas y fueron verificadas en
seguimientos anteriores.
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- Lastareas M3y M4 se encuentran en tiempo; no obstante, no presentan avance en
la ejecucion respecto al informe anterior.

- Se recomienda para la tarea M3 evaluar si se lograra efectuar la intervencion
programada en todas las areas de archivo priorizadas, especialmente del archivo
central, y/o solicitar una ampliacion del plazo.

6. CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES

6.1 EIMJD ha realizado las acciones tendientes al cumplimiento del Plan de Mejoramiento
Archivistico -PMA-, conforme a lo planeado. No obstante, se envié comunicacion MJD-
EXT22-0048160 de fecha diciembre 14 de 2022 con el fin de solicitar prorroga al AGN, toda
vez que la tarea M4 del hallazgo 4 se encuentra en un avance del 40% y no es factible el
cumplimiento de la misma en el plazo establecido con corte a 31 de diciembre de 2022.

La solicitud de prérroga al AGN deberia recoger todas las necesidades de ampliacion de
plazo de la entidad. La OCI tiene conocimiento que la DMASC ha requerido una ampliacion
de plazo para finalizar la actividad relacionada con la organizacion de los expedientes del
Programa Nacional de Conciliacion Extrajudicial en Derecho, Arbitraje y Amigable
Composicion y los expedientes de Casas de Justicia y Centros de Convivencia Ciudadana.

6.2 El Plan de Mejoramiento Archivistico presenta un avance del 96.41%; dicho PMA prevé
una prérroga para el afio 2023 con una fecha de vencimiento aun sin definir.

6.3 En relacion con el hallazgo 4. Organizacion documental, tablas de valoracion
documental, sefialamos:

-Se verific6 que el cronograma para la realizaciéon de las Transferencias Documentales
Primarias 2022, se esta cumpliendo, con entregas presupuestadas hasta el 29 de
noviembre de 2022.

-Se constaté que se genera el indice electrénico (equivalente a la hoja de control) en los
expedientes electronicos que constan en el SGDEA, a través de un archivo XML y el GGD
ha realizado capacitaciones en las diferentes dependencias con respecto a este tema.

-Se evidencio en anteriores informes de seguimiento que las tareas M1, M2 y M3 fueron
culminadas en un 100%.

-Para el cumplimiento de la tarea M4 se solicito prérroga al AGN, toda vez que a la fecha el
avance de esta se encuentra en un 40%.

6.4 En relacion con el hallazgo 5. Organizacion de archivos de gestion documental FUID,
sefialamos:
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-M2 del Hallazgo 5. Implementar hoja de control a expedientes. Esta tarea se encontraba
en un grado de avance del 32% en el seguimiento anterior, en el presente seguimiento se
evidencia aumento en el avance al 95%.

6.5 Teniendo en cuenta el hallazgo 7. Sistema integrado de conservacién, consideramos:

-Con respecto a las tareas M1 y M2 se ha evidenciado cumplimiento del 100% en
seguimientos anteriores.

-En relacién con la tarea M3, el GGD no aport6 ninguna evidencia.

-Referente a la tarea M4, las evidencias aportadas corresponden al trimestre junio-agosto
2022. Asi las cosas, no se evidencia avance en el periodo objeto de la presente auditoria.

-Se recomienda para la tarea M3 evaluar si se lograra efectuar la intervencion programada
en todas las &reas de archivo priorizadas, especialmente del archivo central, por cuanto
esta auditoria ha observado que se tiene un problema importante con la cubierta del archivo
central, toda vez que estan generando condiciones ambientales inadecuadas, debido a que
la temperatura llega a un maximo de 30°C y la iluminacién sobrepasa el valor recomendado.

6.6 Como se sefial6 en informe anterior y verificado el SIG (Sistema Integrado de Gestion)
de la entidad, no se encuentra un procedimiento que prevea las politicas internas, y la
metodologia para la actualizacién de los instrumentos archivisticos del ministerio (CCD,
TRD, PGD, PINAR, Inventario Documental, tablas de acceso, etc.). Por lo cual, esta
auditoria se permite recomendar a la coordinacién del GGD que se establezca dicho
procedimiento, que permitiria hacer los cambios, sin la necesidad de esperar una nueva
visita del AGN que, generalmente, detecta hallazgos por no tenerlos actualizados, por
ejemplo:

-Para el Programa de Gestion Documental (PGD) y Plan Institucional de Archivos (PINAR),
cuando se presenten cambios en el Plan Nacional de Desarrollo, en los Planes Sectoriales,
Planes Estratégicos y Operativos de la entidad.

-Para las Tablas de Retencion Documental (TRD), cuando se presenten cambios
significativos en la estructura organizacional de la entidad. Como es sabido las TRD
aprobadas datan de la estructura del 2017, y es necesario actualizarlas a la estructura
organizacional actual, que ya tiene mas de 50 unidades productoras (por los nuevos grupos
de trabajo creados por resoluciones, después de 2017). En este tema se conoce que se ha
venido trabajando una actualizacion, que debe surtir, lo m&s pronto posible, todo el proceso
de aprobacioén por parte del Archivo General.

6.7 Se recomienda al GGD verificar las solicitudes realizadas por el AGN mediante
comunicacion de fecha 24 de noviembre de 2022 con radicado MJD-EXT22-0048193,
respecto a los soportes que son requeridos para dar por superados los hallazgos.
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Como quiera que buena parte de las recomendaciones aqui previstas ya fueron
contempladas en el marco de informes anteriores de seguimiento al avance del plan
de mejoramiento archivistico, en una proxima oportunidad la Oficina de Control
Interno constatara que se hayan adoptado las recomendaciones de rigor por parte
de las dependencias responsables, mencionadas en este capitulo de manera
expresa. De no atender las recomendaciones, se revisaran las acciones de mejora
alternativas propuestas por la dependencia responsable. De no existir, ni la una ni
la otra, la Oficina de Control Interno remitira al Grupo Interno Disciplinario para lo de

su competencia.

Cordialmente,

Diego Orlando Bustos Forero

Jefe Oficina de Control Interno

Elabor6: Maria del Pilar Garzén Valle, profesional especializado.
Revisé y aprob6: Diego Orlando Bustos Forero, jefe OCI.
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