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1. INTRODUCCION Y OBJETIVO
1.1 INTRODUCCION.

La Oficina de Control Interno del Ministerio de Justicia y del Derecho (en adelante MJD),
presenta el resultado del proceso de evaluacion y verificacion a la ejecucion de las acciones
de mejora definidas en el Plan de Mejoramiento Archivistico, suscrito con el Archivo General
de la Nacion (en adelante AGN), correspondiente al avance registrado entre el 1° de
septiembre y el 30 de noviembre de 2020, en cumplimiento de lo ordenado por el articulo
2.8.8.3.6, paragrafo 2°, del Decreto 1080 de 2015.1

1.2 OBJETIVO.

Evaluar y verificar el cumplimiento a la ejecucion de las acciones de mejora definidas en el
Plan de Mejoramiento Archivistico 2019-2022, que fue ordenado por el Archivo General de
la Nacion para el MJD.

2. ALCANCE.

El seguimiento se focalizara en las actividades del Plan de Mejoramiento Archivistico
del MJD -ordenado por el AGN-, desarrolladas durante el trimestre comprendido entre
el 1° de septiembre y el 30 de noviembre de 2020.

3. PARAMETROS NORMATIVOS.

- Ley 594 de 2000, por la cual se establecen las reglas y principios generales que
regulan la funcion archivistica del Estado.

- Decreto 1080 de 2015, por medio del cual se expide el Decreto reglamentario Unico
del Sector Cultura.

- Acuerdo 042 de 2002 del AGN, el cual establece los criterios que deben seguirse para
la organizacion de los archivos de gestion.

- Circular No.04 de 2003 del AGN, sobre organizacion de las historias laborales.

- Acuerdo No.004 de 2019 del AGN, por el cual se reglamenta el procedimiento para la
elaboracion, aprobacién, evaluacién y convalidacion, implementacion, publicacion e
inscripcion en el Registro Unico de Series Documentales (en adelante RUSD) de las
Tablas de Retencion Documental (en adelante TRD) y de las Tablas de Valoracion
Documental (en adelante TVD).

- Decreto No. 2106 de 2019, articulo 16, asociado a la gestion documental electronica
y preservacion de la informacion.

! La Oficina de Control Interno de la entidad inspeccionada debera realizar seguimiento y reportar trimestralmente al Archivo
General de la Nacion los avances del cumplimiento del PMA.
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4. METODOLOGIA.

Para el desarrollo de la auditoria, se solicitdé informacion al Grupo de Gestion Documental
(en adelante GGD) del Ministerio, se comparé lo reportado en la matriz de avance con las
evidencias, y con lo acordado en el Plan de Mejoramiento Archivistico ordenado por el AGN;
igualmente, se establecié comunicacién con el GGD para aclarar dudas, emitiéndose el
informe definitivo, con el fin de ser enviado al AGN, con copia a la dependencia responsable.

5. DESARROLLO DE LA AUDITORIA
5.1 ANTECEDENTES.

Tal y como se ha sefialado en los informes anteriores, el AGN realiz6 una visita de
inspeccion y control al MJD, en desarrollo de la Ley 594 de 2000 y del Decreto 1080 de
2015, que se llevé a cabo del 6 al 10 de mayo de 2019. Durante la visita se efectudé un
recorrido por los archivos de gestion, central e historico con el objeto de verificar el
cumplimiento de los lineamientos establecidos para la conservacion de los documentos
y preservacion de la informacion, asi como el cumplimiento de los procesos de
organizacioén documental del MJD.

Producto de la visita, el AGN entregé el 13 de mayo de 2019 el documento “informe de
visita de inspeccion”, en el que describid y soportdé ocho (8) presuntos incumplimientos
gue pueden poner en riesgo el patrimonio documental de la Nacion y lesionar el acceso
a la informacion. EI MJD respondié al informe, presentando observaciones, a través de
correos electronicos del 27 y 28 de mayo de 2019.

El'5 de junio de 2019 el MJD remitié al AGN el Plan de Mejoramiento Archivistico-PMA,
con tareas proyectadas hasta diciembre del afio 2022; en comunicacién del 13 de junio
de 2019 el AGN emiti6 la orden de “dar cumplimiento a todas y cada una de las
actividades registradas en el Plan de Mejoramiento Archivistico, conforme a lo
establecido en la normatividad archivistica y ejecutarlas dentro del tiempo programado
(30 de mayo de 2019 al 31 de diciembre de 2022); fechas y tiempo aprobados por la
entidad en Comité Institucional de Gestién y desempefio (en adelante CIGD), el dia 30
de mayo de 2019”.

El AGN, en oficio del 15 de julio de 2019, mantuvo siete (7) de los ocho (8) hallazgos;
retirando el nimero 1 que se referia a que “no fue posible evidenciar la resolucion por
medio de la cual se conform6 el Comité Institucional de Gestion y Desempefio,
conforme a lo preceptuado en el Decreto 1499 de 2017”.

El comité Institucional de Gestion y Desempefio? del MJD, en sesion del 7 de noviembre
de 2019, que corresponde al acta No.4-2019, aprobé modificaciones a las fechas de

2 El CIGD desempefia las funciones de Comité de Archivo
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inicio y fin de algunas actividades; lo anterior, para ajustar el tiempo de algunas tareas
que empezarian a desfasarse en su cumplimiento.

5.2 HALLAZGOS DEFINITIVOS.

En la siguiente tabla se muestran los 7 hallazgos determinados por el AGN (con el
codigo asignado por el AGN) y que son objeto de acciones de mejora:

No. No. AGN HALLAZGO

INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS

Tablas de Retencion Documental El MJD presuntamente incumple lo establecido en el articulo 14
1 2.1 del acuerdo 04 de 2013, al no contar con Tablas de Retencién Documental y Cuadros de
Clasificacion, actualizadas y convalidadas conforme los cambios.

Programa de Gestion Documental. El MJD presuntamente incumple lo establecido en el articulo
2.8.2.5.10 del Decreto 1080 de 2015, al no contar con el Programa de Gestién Documental PGD

2 2.4 : . ; . ; i > S
actualizado, no se evidencia seguimiento a su ejecucion, como herramienta de planeacion y
administracion para la gestion documental institucional.

Inventario Documental FUID. EI MJD, no cuenta con inventarios documentales completos,

3 25 conforme las normas especificas para los archivos de gestién; en consecuencia, presuntamente

se encuentra incumpliendo lo reglamentado en el articulo 16 de la Ley 594 de 2000 y el articulo 7
del acuerdo 042 de 2002.

ORGANIZACION DOCUMENTAL

Organizacién Documental. Tablas de Valoracién Documental TVD. EI MJD incumple lo establecido
4 5 en el acuerdo 02 de 2004, al no contar con TVD aprobadas y convalidadas por el AGN, para la
organizacion del fondo documental acumulado del MJD y de los fondos cerrados recibidos de las
extintas entidades

Organizacion de Archivos de Gestion. EI MJD presuntamente incumple los establecido en el
5 51 articulo 4 del acuerdo N0.042 de 2002 (articulo 7 inventario documental, y paragrafo del articulo
12 del acuerdo 02 de 2014, diligenciamiento de hoja de control)

Historias Laborales. EI MJD frente a los procesos de organizacion de Historias Laborales
6 53. presuntamente incumple lo establecido en la circular 04 de 2003, y paragrafo 12 del acuerdo 02
de 2014, toda vez que todos los expedientes no cuentan con el diligenciamiento técnico de hoja
de control, no se realiza proceso de foliacién y el formato FUID no se implementa.

SISTEMA INTEGRADO DE CONSERVACION

Sistema integrado de Conservacion- SIC. EI MJD presuntamente incumple las disposiciones
establecidas en el Acuerdo 06 de 2014, al no contar con su Sistema Integrado de conservacion
7 6 debidamente elaborado y aprobado por el representante legal, el cual debe contener todos los
planes y programas que garanticen que garanticen controles sistematicos y periédicos de las
condiciones

Para poder superar las no conformidades y realizar la gestion documental del MJD,
conforme con la normatividad y las directrices del ente regulador en materia archivistica,
el Grupo de Gestion Documental-GGD, del Ministerio de Justicia y del Derecho
establecio en total 23 tareas, que se empezaron a ejecutar desde el 30 de mayo de
2019, e iran hasta el 31 de diciembre de 2022.
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5.3 SEGUIMIENTO AL AVANCE DEL PLAN DE MEJORAMIENTO ARCHIVISTICO
DEL MJD

En las siguientes tablas se muestra un resumen del Plan de Mejoramiento Archivistico
del Ministerio de Justicia y del Derecho, que contiene los siete (7) hallazgos vigentes,
con las correspondientes tareas, con el porcentaje de avance verificado por la OCI, con
sus comentarios, para las 23 tareas ordenadas por el AGN.

5.3.1 HALLAZGO 1. TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

En lo que concierne al primer hallazgo se establecieron 4 tareas; en los anteriores
avances del plan, se verifico que la tarea T1, presentacion de ajustes de las TRD, ya
fue realizada y que se habian realizado mesas de trabajo para la tarea T2, entre
funcionarios del GGD del MJD y el Grupo de Convalidacién del AGN, previas a la
presentacion de las TRD, ante el comité evaluador de documentos del Archivo General.

Veamos:
DESCRIPCION
No. HALLAZGO DE LAS PRODUCTO % SEGUIMIENTO OCI
TAREAS
La tarea programada se encuentra realizada, y fue
T1. o :
L Acta verificada por la OCI en los anteriores
Presentacion L o
de ajustes al Pres_entauon 100 | seguimientos.
de ajustes
AGN
Se verifica que el 15 de octubre de 2020, se llevo
a cabo, por parte de funcionarios del GGD, la
sustentacion final de las TRD del Ministerio, ante
el Comité Evaluador de Documentos del Archivo
General de la Nacion. Se presentaron al comité 46
series documentales, 266 subseries
Tablas de Retencion documentales; el 75% objeto de conservacion
Documental. EI MJD total, 13% de seleccion y 11% de
presuntamente eliminacion.
incumple lo establecido
en el articulo 14 del El comité, en el acta de rigor, consigno:
acuerdo 04 de 2013, al "Concluida la sustentacion no hubo observaciones
1 | nocontar con Tablas de | T2. por parte de los integrantes del comité evaluador,
Retencion Documental | Presentacion Certificado de quienes manifestaron estar de acuerdo con la
y Cuadros de | TRD ante el Convalidacién 95 | convalidacion. Por lo anterior se aconseja a la
Clasificacion, Comité TRD Direccion General expedir el certificado de
actualizadas y | evaluador de ’ convalidacion una vez se allegue la version final
convalidadas conforme | documentos. firmada con todos los soportes, en digital, en
los cambios formatos de preservacion digital."
La OCI considera que para el producto “certificado
de convalidacion" solamente falta que el AGN
expida el certificado de las TRD del Ministerio. El
certificado de convalidacion garantiza que las TRD
del MID  cumplen los requisitos técnicos de
elaboracion y aprobacién conforme a las normas
expedidas sobre la materia.
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inscripcioén en el
RUSD

inscripcién en 0
el RUSD.

DESCRIPCION
No. HALLAZGO DE LAS PRODUCTO % SEGUIMIENTO OCI
TAREAS
T3. Realizar | Certificado de

Tarea por ejecutarse; depende de la obtencion del
certificado de convalidacion de las TRD, tarea T2.

T4.
Implementar las
TRD conforme
el decreto 1427
de 2017

Transferencias
Primarias.

Tarea por ejecutarse, no ha iniciado; depende de
la obtencioén del certificado de convalidacion de las
TRD, tarea T2

Para estd accién, la tarea T1 (acta de ajustes) se encuentra cumplida desde el primer
trimestre de seguimiento; la tarea T2, cuyo producto son las TRD convalidadas por el AGN
se encuentra en un 95%, solo faltando que el AGN expida el certificado de convalidacion.
Las demas tareas (T2 y T3) de este hallazgo estan pendientes de iniciar y dependen del
certificado de aprobacién de las Tablas de Retencion del Ministerio.

5.3.2 HALLAZGO 2. PROGRAMA DE GESTION DOCUMENTAL ACTUALIZADO

Respecto del segundo hallazgo, se establecieron cuatro (4) tareas; de las cuales tres ya se
cumplieron, a saber: la tarea M1 (diagndstico), la M2 (Actualizacién de la Politica de Gestién
Documental) y la M3 (Actualizacién del Programa de Gestion Documental). La uUltima, (M4)
que corresponde a la implementacion del Programa de Gestion Documental 2019-2022 (en
adelante PGD), que va hasta el 2022, ya inicié su ejecucion. Observemos el cuadro que
informa sobre el particular, a continuacion:

DESCRIPCION
No. HALLAZGO DE LAS PRODUCTO % SEGUIMIENTO OCI
TAREAS
g/ilalénlzélgtti)&r)ar el Diagnéstico La tarea programada se encuentra realizgda, y fue
integral de Integlrfall de 100 verlflc_ada en ‘Ic‘>s anteriores  seguimientos.
Programa de Gestién gestion Gestion http:_//lnfo.m_|njustl(:la.gov.co:8083/PortaIs/O/2019/
Documental. El MJID documental Documental. 1_Diagnostico_GD_2019.pdf
presuntamente
incumple lo establecido | M2. Actualizar
en el articulo 2.8.2.5.10 |la Politica de
del Decreto 1080 de Gestion litica d L d lizada v f
2015, al no contar con | Documental Po itica de a tarea programada se encuentra realizada, y fue
el Programa de Gestién | conforme al Gestion 100 verificada en Io_s_ anteriores  seguimientos.
> | Documental PGD articulo Documental https://www.minjusticia.gov.co/Portals/O/Transpar
. Actualizada. encia_MJD/1_2_PGD-MJD-F23122019.pdf
actualizado, no se 2.8.2.5.6 del
evidencia seguimiento | Decreto 1080
a su ejecucion, como de 2015
herramienta de M3. Actualizar
planeacion y el PGD Programa de
administracién parala | empleando la Ges%ic’)n La tarea programada se encuentra cumplida, y fue
gestién documental metodologia Documental verificada en los anteriores seguimientos.
institucional. establecida por vigencia 2019- http://info.minjusticia.gov.co:8083/Portals/0/2019/
el AGN. 2822 Aprobado 100 | 2_PGD-MJD_2019-2022.pdf.
Decreto 1080 or el CIGD http://info.minjusticia.gov.co:8083/Portals/0/Servic
Anexo Técnico | P ' ioCiudadano/Doc/ProGesDocuPGD.pdf
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No.

HALLAZGO

DESCRIPCION
DE LAS
TAREAS

PRODUCTO

%

SEGUIMIENTO OCI

M4,
Implementar el
PGD

Plan de accién
del Proceso
ejecutado.

47

Se verifica avance en el plan de implementacion
del Programa de Gestién Documental PGD 2019-
2022; en el trimestre se observa un 16% adicional,
existe un porcentaje de ejecucion en las
actividades programadas, que suman el
porcentaje informado. La implementacion finaliza
en diciembre del afio 2022; se encuentra un
avance adecuado al tiempo de ejecucion.
Se corroboran los productos de los contratos 064,
090, 093, y 251 del 2020, que aportan al plan de
accion del Programa de Gestion Documental del
Ministerio.

Se evidencia seguimiento a la ejecucion anual del

plan, como herramienta de planeacion vy
administracion para la gestion documental
institucional.  (para este afio 2020, el plan de

accion presenta avance del 86%)
https://www.minjusticia.gov.co/Portals/0/Transpar
encia_MJD/1_2_PGD-MJD-VF23122019.pdf

5.3.3 HALLAZGO 3.

INVENTARIO DOCUMENTAL FUID

En lo relacionado con el tercer hallazgo, se establecieron 2 tareas; La M1, en ejecucion y
la M2, que se encuentra cumplida. Veamos:

articulo 16 de la Ley 594
de 2000 y el articulo 7 del
acuerdo 042 de 2002.

M2. Diligenciar
el Formato
Unico de
Inventario
Documental
FUID en las
dependencias.

Inventarios
documentales
de las

dependen-cias

100

DESCRIPCION
No HALLAZGO DE LAS PRODUCTO % SEGUIMIENTO OCI
TAREAS
M1. Creacion e
implementacion
de un Se verifica la elaboracion del manual de archivo y
procedimiento correspondencia del Ministerio, versién 2020-2022;
de organizacion cuyo objetivo es establecer los lineamientos para el
de archivos de | Procedimiento tratamiento de las comunicaciones oficiales, gestion
Inventario  Documental gestic’)n que | creado. de conjrespondenciay nor_mali_z’acic')n de los procesos
FUID. El MJID. no cuenta mcluyg la go |aue integran Ia_ organizacion de archivos del
) T ; adopcion  del Ministerio de Justicia y del Derecho.
con inventarios | £ ;15" jesde la
ggﬁ?orxgtalelzscon:grer;o:é etapa ) de En sp_cap_[tulo seis (6) el manual trata !os temas de
especificas  para  los creacion de CIaS|f|caC|on Documental, O_rdenacnon, Foliado,
archivos de gestién; en expedlentgs AlmaC(_enz_aml(_epto y transferenmas_.'FaIta el proceso
3 consecuencia ' como método de socializacién, para su aprobacién ante OAP, con
’ de control su correspondiente incorporacion al SIG del MJD.
presuntamente se | documental
encuentra incumpliendo - (at d i minada vat
lo reglamentado en el a tarea programada se encuentra culminada; ya fue

verificado por la OCI en los anteriores seguimientos.
Se realiz6 el levantamiento de los inventarios
documentales, con la implementacion del FUID para
las 33 dependencias que tienen archivos de gestion.
Lo que corresponde es seguir prestando asesoria
documental a las diferentes dependencias y grupos
de trabajo del MJD, para el cumplimiento de todos
los requisitos exigidos por la normatividad en
materia de archivos, asi como el uso de los formatos
aprobados por el SIG.
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En conclusién, tenemos:

5.3.4

La primera tarea M1, que corresponde a la creacién e implementacién de un

procedimiento de organizacion de archivos de gestidn, se encuentra en un 80% de

ejecucion.

La segunda tarea M2, cuyo producto final es el inventario FUID para las

dependencias, se encuentra en un 100%.

DOCUMENTAL.

HALLAZGO 4. ORGANIZACION DOCUMENTAL, TABLAS DE VALORACION

En lo relacionado con el cuarto hallazgo, se establecieron 4 tareas, de las cuales una se
encuentra cumplida, y las otras tres dependen del certificado de convalidacion que otorga
el AGN a las TVD (tablas de valoracion documental) del Ministerio. En seguida, registramos

el avance:
No. HALLAZGO EE???IRPEL%N DE PRODUCTO | % SEGUIMIENTO OCI
M1. Presentar
ajustes al AGN de
las  TVD Fondo
Ministerio de Justicia
y del Derecho,
IFondo Seguridad de Acta La tarea programada se encuentra realizada, y
a Rama, Fondo e :
Rotatorio del Rrpsenta— 100 fue verificada por |6.1 QCI en los anteriores
Organizacion Ministerio de | cion de seguimientos.
Documental. Tablas | justicia, Fondo Para | JUSt®S:
de Valoracion | |3 Rehabilitacion
Documental TVD. El | penitenciaria y
MJD incumple o | carcelaria, Direccién
establecido en el | Nacional de
acuerdo 02 de 2004, Estupefacientes
al no contar con TVD ["M2 "Presentacion de | Certificado Tarea por ejecutarse; depende del concepto final
4 | aprobadas Y|las TVD de los | de del Comité Evaluador del Archivo General; a
convalidadas por el | Fondos,  Ministerio | convalida- través de correos electrénicos entre funcionarios
AGN,  para l2 | de Justicia y del | ci6n TVD del AGN y del MGD, se verifica que las proximas
organizacion del | perecho, Fondo mesas de trabajo sobre las TVD (previas a la
fondo  documental Seguridad de la sustentacion final), se realizaran en la vigencia de
acumulado del MID | Rama, Fondo 2021, de acuerdo a la disponibilidad de agenda
y de los fondos | Rotatorio del de los funcionarios del Grupo de Convalidacion
cerrados  recibidos | \inisterio de 0 del AGN.
de las extintas | jysticia, Fondo Para
entidades la Rehabilitacion Cuando se logre el certificado de convalidacién
Penitenciaria y se dara el 100%.
Carcelaria.
M3. Realizar | Cinco 5) Tarea por ejecutarse;
inscripcion en el | Certificados
RUSD de 0
inscripcion
en el RUSD.
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No.

HALLAZGO

DESCRIPCION DE
LAS TAREAS

PRODUCTO | %

SEGUIMIENTO OCI

M4. Implementar las
TVD en el archivo
central

Archivo
Central
Organizado. 0

Tarea por ejecutarse, depende del certificado de
convalidacion, tarea M2 de esta accion.

En este orden de ideas, se arrojan las siguientes conclusiones:

5.3.5

La primera tarea M1, se encuentra cumplida, en el sentido de que el MJD presentd
el acta de ajuste.

La segunda tarea M2, cuyo producto final es el certificado de convalidacién,
depende del concepto técnico que emita el AGN, sobre las TVD que le fueron
presentadas por el MJD; segun la informacion del AGN, las mesas de trabajo se
programaran para la vigencia 2021.

La tercera y cuarta tarea, M3 y M4, aln no se han iniciado, por ser dependientes
de la tarea M2.

FUID

HALLAZGO 5. ORGANIZACION DE ARCHIVOS DE GESTION DOCUMENTAL

Sobre el quinto hallazgo, se establecieron 3 tareas; la primera M1, que corresponde al
procedimiento de transferencias documentales, ya se encuentra realizada; la tercera M3,
gue corresponde al seguimiento de la adopcion del FUID, se ejecuta afio tras afo; en el
afio 2020 se ha cumplido segln cronograma® socializado en junio; la segunda M2, que
corresponde a expedientes con hoja de control, se encuentra en ejecucioén, tal y como se
ilustra a continuacion:

establecido en el
articulo 4 del
acuerdo No0.042 de
2002 (articulo 7

transferencias
documentales.

actualizado.

No. HALLAZGO Lo SCRIPOPN | PrRODUCTO | 9% SEGUIMIENTO OCI
Organizacion de
'éIrChNOS de Ges&(\)}rl; 100%. La tarea programada se encuentra
resuntamente M1. Actualizar el realizada, y fue verificada por la OCI en los
5 i?]cumple los procedimiento de | Procedimiento 100 anteriores seguimientos; y se refiere a la

actualizacion del procedimiento de cédigo P-GD-
08, gestién de transferencias documentales.
http://sig.minjusticia.gov.co/

3 A través del memorando MJD-MEMZ20-0003662 del 4 de junio de 2020, el GGD socializa la reanudacion del cronograma
de transferencias primarias para el segundo semestre del 2020, y alli se verifica la adopcion del FUID.
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articulo 12 del
acuerdo 02 de 2014,
diligenciamiento de
hoja de control)

M2. Implementar
hoja de control a
expedientes.

Expedientes

organizados

con hoja de
control.

21

DESCRIPCION R
No. HALLAZGO DE LAS TAREAS PRODUCTO % SEGUIMIENTO OCI
inventario 21% Para este trimestre se evidencia el
docymental, y diligenciamiento de la hoja de control, con cédigo
paragrafo del F-GD-G01-10 en los archivos de gestion de la

Direccién de Asuntos Internacionales, aplicadas
a los expedientes de requerimientos de
extradiciones pasivas; para un total de 211 Hojas
de Control, de las vigencias 2018 y 2019. Segln
las evidencias aportadas en el trimestre, y lo
registrado hasta ahora en los anteriores
seguimientos, la hoja de control se ha implantado
en 7 de las 33 dependencias productoras.

https://intranet.minjusticia.gov.co/Gesti%C3%B3
n-Documental/Asistencia-T%C3%A9cnica-
Gesti%C3%B3n-Documental

M3. Realizar
seguimiento sobre
la implementacion
del Formato Unico
de Inventario
Documental FUID
en archivos de
Gestion.

FUID Archivos
de Gestién. 100

Se observé en los anteriores seguimientos de
OCI que, se realiz6 la implementacion del FUID
para las 33 dependencias que tienen archivos de
gestioén.

Se observa seguimiento del GGD a la
implementacién del FUID en los archivos de
gestién, lo anterior cuando se realizan las
transferencias documentales entre los archivos
de gestion y el archivo central. Corresponde al
GGD, hacer el seguimiento, desde la segunda
linea de defensa, a la implementacion del FUID
en los archivos de gestién del MJD.

Se arroja a titulo de corolario lo siguiente:

La primera tarea M1 se encuentra cumplida.
La segunda tarea M2 se encuentra en ejecucion; se evidencia sobre el particular

avance en este trimestre en la implementacion de la hoja de control para la Direccion
de asuntos Internacionales, en los expedientes (2018 y 2019) de requerimientos de
extradiciones pasivas.

La tercera tarea se encuentra realizada, pues se evidencié en los anteriores

seguimientos que ya se adopt6 el FUID (formato F-GD-GO01) en los archivos de
gestion de las dependencias que tienen inventario de documentos; lo que
corresponde ahora es realizar control de calidad y seguimiento por parte del GGD
(segunda linea de defensa) a la informacion contenida en la hoja de control del
expediente y lo consignado en el FUID.

5.3.6 HALLAZGO 6. HISTORIAS LABORALES

En lo que tiene que ver con este hallazgo se establecieron dos tareas que ya iniciaron su
ejecucion.
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Segln la evidencia aportada
(archivo gestién humana
angiec), se observa en el
trimestre, el diligenciamiento de
M1 Implementar Historias la hoja de control para 7 cajas,
s - Laborales cada una contiene 7
Historias Laborales. EI MJD frente alos | hoja de control a con Hoja de | 40,7 expedientes, para un total
procesos de organizacion de Historias | expedientes. control ’ trimestral de’ 49 expedientes de
Laborales presuntamente incumple lo ' historias laborales cerradas: que
establecido en la circular 04 de 2003, y sumados a los 139 que se t;aen
6 parégrafo 12 del acuerdo 02 _de 2014, da como resultado un avance de‘
toda vez que todos los expedientes no 188 expedientes (de 462)
cuentan con el diligenciamiento técnico .
de hoja de control, no se realiza 80,30%. Tarea en ejecucion. Se
proceso de foliacion y el formato FUID y evidencia por el archivo
no se implementa. M2_. _ Ordenacpn, Archivo  de aportado, que se avanzg en este
foliacién y rotulacién historias 80,3 aspecto, en siete cajas, que
de expedientes laborales sumadas a las 46 que se traen,
conforme la circular oraanizado da un avance de 53 cajas (de
04 de 2003. 9 ' 66), que corresponde a un
80,30%.

En este sentido, se generan los siguientes resultados:

- Para la tarea M1, se logra un progreso acumulado del 40,7%, equivalente a 188
expedientes (de 462) y para la M2, un avance del 80,3% que corresponde a 53 cajas

(de un total de 66 cajas).

5.3.7. HALLAZGO 7. SISTEMA INTEGRADO DE CONSERVACION*

En tratdndose de este hallazgo, se establecieron cuatro tareas, la M1 se cumplié en el
anterior trimestre de seguimiento; la M2, que es la adopcién del SIC, presenta un 50% de
cumplimiento, por cuanto se presenta el proyecto de resolucién de adopcién del SIC para
revision juridica; la M3 y M4 presentan algun porcentaje de ejecucion. Veamos:

4 ElSIC es el conjunto de planes, programas, estrategias, procesos y procedimientos de conservacién documental y
preservacion digital, bajo el concepto de archivo total, acorde con la politica de gestion documental y demas sistemas
organizacionales, tendiente a asegurar el adecuado mantenimiento de cualquier tipo de informacion, independiente del medio
o tecnologia con la cual se haya elaborado, conservando atributos tales como unidad, integridad autenticidad, inalterabilidad,
originalidad, fiabilidad y accesibilidad, desde el momento de su produccién y/o recepcién, durante su gestion, hasta su
disposicion final, es decir, en cualquier etapa de su ciclo vital.
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Actividad cumplida desde el trimestre
anterior. EI Comité Institucional de Gestion
y Desempefio -CIGD-, en su sesion virtual
. del 21 de agosto de 2020, aprobo6 la
:\rlllillu ':r?fjl:)a“élar Pleelan Stlj('e: Sistema actualizacion del manual del SIC,
Presérvaci()n Digital a Integrado de incluyendo el plan de preservacion digital a

Larao Plazo 9 Conservacion 100 | largo plazo.

9 ’ file:///C:/Users/minjusticia/Downloads/M-
gd-
01%20sistema%20integrado%20de%20co
nservaci%C3%B3n%20(1).pdf

Sistema  integrado
de  Conservacion-
SIC. El MJD
presuntamente
|(;1_cumplt_e las M2. Adoptar el sistema Acto Tarea en ejecucion. No se anexan en este
|stp(l;IS|C|_c(;nes | inté ra dop de administrativo de trimestre nuevas evidencias, para poder
is a rdec'ogs d eznmi congervacién adopcion del 50 validar algin avance. Se establece el
cuerdo e ’ ' SIC. mismo porcentaje del trimestre anterior.
al no contar con su
Sistema  Integrado
de conservacion
7 debidamente " . .
elaborado y Se verifica, por las evidencias aportadas,
aprobado por el que el MJID, adelanté el proceso
representante legal contractual de menor cuantia No.12, con el
el cual debe' M3 Realizar fin de "Contratar la reparacion de los dafios
conener odos oo | agecuaciones @ s e e S o e
anes rogramas i .
P y prod zonas de archivo ubicado en Paloquemao carrera 27 #18-85
que garanticen que | priorizadas de acuerdo | Acta de entrega los dafios de la sede de la Calle 53 # 13-
garanticen controles | con el Diagndstico de | de la obra de | 50 ;7 con ocasion del aguacero  con
sistematicos Y | Gestién Documental | adecuacion. : . . gue
i6dicos de las inundacién acaecido en Bogota D.C. el 10
periodi para dar alcance a lo de marzo de 2020"
condiciones descrito en el acuerdo 08 '
de 2014. Se observo que se adjudico, al contratista
escogido, por medio de la Resolucion 2021
del 20 de noviembre de 2021.
Se verific6 que ya se inici6 la
implementacion del SIC, que tiene fecha fin
hasta el 31 de diciembre de 2022;
igualmente se constata la reunién virtual, el
M4 Imolementar el 22 de septiembre de 2020, de socializacion
’ P Plan de del sistema.
componente Plan de consenvacion 40
Conservacion . -
Documental. implementado Se observo informe de resultados para el

monitoreo de condiciones ambientales de
la bodega de archivo central, segin lo

Calle 53 No. 13-27 « Te

Bogotd D.C., Colombia

estipulado en el Manual del Sistema
Integrado de conservacién del MJD.
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También se observa informe de actividades
de intervencion en limpieza y desinfeccion,
realizadas para minimizar la carga
microbioldgica presente en los documentos
con deterioro biologico del archivo central.

Como consecuencia de lo anterior, se arrojan las premisas que a continuacion se enuncian:

- La actividad M1, se encuentra cumplida desde el trimestre anterior. EI Comité
Institucional de Gestién y Desempefio -CIGD-, en su sesion virtual del 21 de agosto
de 2020, aprobo la actualizacion del SIC, incluyendo el plan de preservacién digital
a largo plazo.

- La actividad M2, que es la adopcién del SIC, presenta un 50% de cumplimiento; en
este trimestre no se aportan evidencias para validar algin avance.

- Las tareas M3 y M4 presentan algin porcentaje de ejecucién y se encuentran en
tiempo.

6. CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES

- EI MJD se encuentra ejecutando el Plan de Mejoramiento Archivistico -PMA-, conforme a
lo planeado. Para el efecto, se han realizado reuniones entre funcionarios del MJD y del
AGN, con el fin de avanzar en la obtencion de los certificados de convalidacion de las TRD
y TVD del Ministerio. En el presente seguimiento (sexto seguimiento), se logré la
aprobacién, por parte del comité de convalidacién del AGN, de las Tablas de Retencién
Documental del MJD, y queda para el proximo afio la convalidacién de las Tablas de
Valoracion Documental, de los fondos acumulados a cargo del Ministerio.

- Todos los planes asociados a los hallazgos presentan avances en sus actividades; no
obstante, ningan plan de mejoramiento relacionado con algin hallazgo se ha dado por
superado.

- Se reconoce que el GGD avanzé en la elaboracion del manual de archivo y
correspondencia del Ministerio, que traza los lineamientos para el correcto desarrollo de
esas dos actividades de apoyo, fundamentales para la gestién institucional.

- El Plan de Mejoramiento Archivistico presenta un avance del 44,47%; dicho PMA prevé
su culminacion hasta diciembre del 2022, con un plazo total de 43 meses (172 semanas).

Cordialmente,

Diego Orlando Bustos Forero
Jefe Oficina de Control Interno

Elabor6: Elder Herney Villar Castro, profesional especializado.
Corrigié y aprobé: Diego Orlando Bustos Forero, jefe OCI.
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