DNE

Nacional de €

DIRECCION NACIONAL DE ESTUPEFACIENTES
TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL
PERIODO 1: Comprendido del 27 de febrero de 1990 a diciembre 29 de 1992

ENTIDAD PRODUCTORA : DIRECCION NACIONAL DE ESTUPEFACIENTES
UNIDAD ADMINISTRATIVA: 1000 DIRECCION NACIONAL

CODIGO

SERIE O ASUNTO

RETENCION

DISPOSICION FINAL

ARCHIVO CENTRAL

CT

E

M

S

PROCEDIMIENTO

1000.6 CIRCULARES

5

X

X

Documentos que reflejan algunas decisiones de caracter Documentos que reflejan algunas
decisiones de caracter administrativo en la historia de la DNE con relacion a procedimientos
administrativos respecto a los bienes incautados o de depdsito por parte de la entidad y otros
6rganos de seguridad, siendo estos bienes derivados del narcotrafico o acciones de extincién de
dominio. Una vez cumplido el tiempo de retencién en el archivo central y por no encontrarse su
informacion reflejada en otras series documentales, se conservaran totalmente bajo los lineamientos
técnicos de conservacion por poseer valores histéricos y formar parte de la memoria institucional y
nacional. Conforme al cronograma de transferencias secundarias establecido con el ente rector
transferir la totalidad de la serie documental al Archivo General de la Nacion para su custodia
definitiva. Se recomienda previa evaluacién y aprobacién del Comité Institucional de Desarrollo
Administrativo del Ministerio de Justicia y del Derecho digitalizar la informacion, (Ver introduccién
numeral 4.5.2. Microfilmacién/medio técnico) con fines de consulta y respaldo.

1000.12 CORRESPONDENCIA

EXTERNA E INTERNA
ENVIADA'Y RECIBIDA

10

Documentos que soportan el cruce de correspondencia con remitentes externos a la entidad, los
cuales evidencian la ausencia de clasificaciéon y ordenaciéon al momento de la conformacion de los
expedientes. Una vez cumplido el tiempo de retencién en el archivo central y para efectos de
contribuir a la memoria institucional y nacional, se seleccionaran de manera cualitativa bajo el método
de muestreo selectivo una muestra de unidades cronoldgicas por cada afio de produccién, tomando
aquellos expedientes que estén constituidos en la mayor parte por documentos misionales o de
caracter histérico de acuerdo al nivel jerarquico de las comunicaciones internas y externas
(memorandos y oficios) como de la jerarquia organizacional de la DNE de la siguiente manera:

Oficinas misionales: Los expedientes que se hayan conformado al interior de estas oficinas como
"correspondencia externa" se conservaran en su totalidad, puesto que funge como testimonio de
primera mano sobre las competencias administrativas que le competian a la DNE y su evolucién en
el tiempo.

Oficinas administrativas y/o de apoyo: Se seleccionaran entre 5 y 10 expedientes que contengan
documentos de caracter misional o histérico mayor o igual al 50% de su volumen en relacién con el
numero de folios que los componen.

Realizada dicha actividad la muestra producto de esta aplicacion sera transferida al Archivo General
de la Nacion para su conservacién y custodia definitiva, el resto del asunto documental sera objeto
de eliminacion bajo la técnica de picado.

1000.19 INFORMES
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Direccion Nacional de Estupolacontes

DIRECCION NACIONAL DE ESTUPEFACIENTES

TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL

PERIODO 1: Comprendido del 27 de febrero de 1990 a diciembre 29 de 1992

ENTIDAD PRODUCTORA : DIRECCION NACIONAL DE ESTUPEFACIENTES

UNIDAD ADMINISTRATIVA: 1000 DIRECCION NACIONAL

CODIGO SERIE O ASUNTO

RETENCION

DISPOSICION FINAL

ARCHIVO CENTRAL

CT

E

M

S

PROCEDIMIENTO

1000.19.1 Informes a Entes de Control

5

X

X

Documentos que son presentados de manera periédica a los diferentes entes de control por parte de
la DNE relacionados directamente al control disciplinario y fiscal, los cuales evidencian la
colaboracion armonica en su caracter de establecimiento publico, en la realizacién de los fines del
Estado. Una vez cumplido el tiempo de retencién en el archivo central y por no encontrarse su
informacion reflejada en otras series documentales, se conservaran totalmente bajo los lineamientos
técnicos de conservacion por poseer valores histéricos y formar parte de la memoria institucional y
nacional. Conforme al cronograma de transferencias secundarias establecido con el ente rector
transferir la totalidad de la serie documental al Archivo General de la Nacién para su custodia
definitiva. Se recomienda previa evaluaciéon y aprobacién del Comité Institucional de Desarrollo
Administrativo del Ministerio de Justicia y del Derecho digitalizar la informacién con fines de consulta
y respaldo.

1000.19.2 Informes de Ejecucion
Presupuestal

Documentos que reflejan los compromisos, las obligaciones o cuentas por pagar y los pagos
realizados por la DNE de forma acumulada en un periodo determinado, sobre las asignaciones de
recursos por concepto del gasto (funcionamiento, transferencias e inversion). Una vez cumplido el
tiempo de retencion en el archivo central y por no encontrarse su informacién reflejada en otras
series documentales, se conservaran totalmente bajo los lineamientos técnicos de conservacion por|
poseer valores historicos y formar parte de la memoria institucional y nacional. Conforme al
cronograma de transferencias secundarias establecido con el ente rector transferir la totalidad de la
serie documental al Archivo General de la Nacion para su custodia definitiva. Se recomienda previa
evaluacién y aprobacion del Comité Institucional de Desarrollo Administrativo del Ministerio de
Justicia y del Derecho digitalizar la informacién, (Ver introduccién numeral 4.5.2.
Microfilmacién/medio técnico)con fines de consulta y respaldo.

1000.19.3 Informes de Gestion

Documentos que dan a conocer las actividades de cada uno de los procesos de la dependencia
durante un periodo determinado en cumplimiento de las funciones asignadas el cual sirve como
fuente de informacién para el conocimiento de la entidad. Una vez cumplido el tiempo de retencion en
el archivo central y por no encontrarse su informacion reflejada en otras series documentales, se
conservaran totalmente bajo los lineamientos técnicos de conservacion por poseer valores historicos
y formar parte de la memoria institucional y nacional. Conforme al cronograma de transferencias
secundarias establecido con el ente rector transferir la totalidad de la serie documental al Archivo
General de la Nacién para su custodia definitiva. Se recomienda previa evaluacion y aprobacion del
Comité Institucional de Desarrollo Administrativo del Ministerio de Justicia y del Derecho digitalizar la
informacion, (Ver introduccién numeral 4.5.2. Microfilmaciéon/medio técnico)

con fines de consulta y respaldo.
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Direccion Nacional de Estupotacientes

DIRECCION NACIONAL DE ESTUPEFACIENTES
TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL
PERIODO 1: Comprendido del 27 de febrero de 1990 a diciembre 29 de 1992

UNIDAD ADMINISTRATIVA: 1000 DIRECCION NACIONAL

ENTIDAD PRODUCTORA : DIRECCION NACIONAL DE ESTUPEFACIENTES

CODIGO SERIE O ASUNTO RETENCION

DISPOSICION FINAL

ARCHIVO CENTRAL | o1 |

M

S

PROCEDIMIENTO

INSTRUMENTOS DE
REGISTRO Y CONTROL

1000.20

1000.20.2 Registro y Control de Bienes 5 X

Documentos que cumplen la funcién de apoyo en cuanto registrar la distribucién de bienes a cargo
de la dependencia. Una vez cumplido el tiempo de retencién en el archivo central y por reflejar un
control administrativo relacionado con lo establecido en el Decreto 494 de 1990 donde establece
como fines de la DNE, en su literal b) Elaborar y mantener actualizado el inventario de los bienes
ocupados o decomisados por su vinculacion directa o indirecta al delito de narcotrafico y conexos,
informacién que puede ser recopilada a través de los Inventario de Bienes Incautados de la
Subdirecciéon de Coordinacion. Este registro se elimina, para lo cual se elaborara un inventario
documental de la informacion a destruir que se publicara en la pagina web dando cumplimiento a los
mecanismos de transparencia por un periodo de 30 dias calendario previo a la eliminacién, se
presentara ante el Comité Institucional de Desarrollo Administrativo del Ministerio de Justicia y del
Derecho quien emitira aprobacién frente a la destruccién total de la serie documental, (Ver
introducciéon numeral 4.7. Eliminacién de Documentos) bajo la técnica de picado

1000.27 PLANES

1000.27.2 Plan de Accién 5 X

Documentos que reflejan la definicion y direccion de las acciones administrativas de la DNE a partir
de sus funciones misionales desarrolladas en un periodo determinado. Una vez cumplido el tiempo
de retencion en el archivo central y por no encontrarse su informacion reflejada en otras series
documentales, se conservaran totalmente bajo los lineamientos técnicos de conservacion por poseer
valores histéricos y formar parte de la memoria institucional y nacional. Conforme al cronograma de
transferencias secundarias establecido con el ente rector transferir la totalidad de la serie documental
al Archivo General de la Nacion para su custodia definitiva. Se recomienda previa evaluacion y
aprobaciéon del Comité Institucional de Desarrollo Administrativo del Ministerio de Justicia y del
Derecho digitalizar la informacién, (Ver introduccién numeral 4.5.2. Microfilmacién/medio técnico) con
fines de consulta y respaldo.

CONVENCIONES

APROBACION

MICROFILMACION
SELECCION

M=

CT = CONSERVACION TOTAL
E S =

= ELIMINACION

Acta de Comité Institucional de Desarrollo Administrativo

5 e

No.: 4-2017
Qi

N

e ——

Cargo Coordinador Grupo de Gestion Documental

Cargo Secretario General

Nombre AYCARDO MIGUEL VELAIDES NAVARRO

Nombre FREDY MURILLO ORREGO
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DIRECCION NACIONAL DE ESTUPEFACIENTES
TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL
PERIODO 1: Comprendido del 27 de febrero de 1990 a diciembre 29 de 1992

ENTIDAD PRODUCTORA : DIRECCION NACIONAL DE ESTUPEFACIENTES
UNIDAD ADMINISTRATIVA: 1100 OFICINA DE PLANEACION

CODIGO SERIE O ASUNTO

RETENCION

DISPOSICION FINAL

ARCHIVO CENTRAL

CT|E| M S

PROCEDIMIENTO

1100.2 ACTAS

1100.2.1 Actas de Comité Asesor del
Presupuesto de Inversion

X X

Documentos que reflejan la toma de decisiones relaciones con la adquisiciéon de bienes y servicios
montos y costos de las inversiones, este comité asesor a partir de lo reglamentado en cuanto a su
constitucion y funcionamiento en la Resolucién Interna DNE 0947 de 1991. Una vez cumplido el
tiempo de retencion en el archivo central y por no encontrarse su informacion reflejada en otras
series documentales, se conservaran totalmente bajo los lineamientos técnicos de conservacion por
poseer valores histéricos y formar parte de la memoria institucional y nacional. Conforme al
cronograma de transferencias secundarias establecido con el ente rector transferir la totalidad de la
serie documental al Archivo General de la Nacion para su custodia definitiva. Se recomienda previa
evaluacion y aprobacion del Comité Institucional de Desarrollo Administrativo del Ministerio de
Justicia y del Derecho digitalizar la informacion, (Ver introduccion numeral 4.5.2.
Microfilmacion/medio técnico) con fines de consulta y respaldo.

1100.12 CORRESPONDENCIA
EXTERNA E INTERNA
ENVIADA Y RECIBIDA

Documentos que soportan el cruce de correspondencia con remitentes externos a la entidad, los
cuales evidencian la ausencia de clasificacion y ordenacién al momento de la conformacién de los
expedientes. Una vez cumplido el tiempo de retencion en el archivo central y por no encontrarse su
informacion reflejada en otras series documentales, se conservaran totalmente bajo los lineamientos
técnicos de conservacion por poseer valores historicos y formar parte de la memoria institucional y
nacional. Conforme al cronograma de transferencias secundarias establecido con el ente rector
transferir la totalidad de la serie documental al Archivo General de la Nacién para su custodia
definitiva. Se recomienda previa evaluacién y aprobacion del Comité Institucional de Desarrollo
Administrativo del Ministerio de Justicia y del Derecho digitalizar la informacién, (Ver introduccion
numeral 4.5.2. Microfilmacion/medio técnico) con fines de consulta y respaldo.

1100.15 ESTUDIOS

1100.15.2 Estudios de Prevencion de
Drogadiccion

Documentos que reflejan la misionalidad de la dependencia como de la entidad en lo relacionado
con la elaboracion de estudios para el desarrollo de programas de prevencion de la drogadiccion, en
coordinacion con otras entidades publicas competentes en la materia. Una vez cumplido el tiempo!
de retencion en el archivo central y por no encontrarse su informacién reflejada en otras series
documentales, se conservaran totalmente bajo los lineamientos técnicos de conservacion por poseer
valores historicos y formar parte de la memoria institucional y nacional. Conforme al cronograma de
transferencias secundarias establecido con el ente rector transferir la totalidad de la serie
documental al Archivo General de la Nacién para su custodia definitiva. Se recomienda previa
evaluacién y aprobacién del Comité Institucional de Desarrollo Administrativo del Ministerio de|
Justicia y del Derecho digitalizar la informaciéon, (Ver introduccién numeral 4.5.2.
Microfilmacién/medio técnico) con fines de consulta y respaldo.
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Dicoccion Nacional do Estupetacientes.

DIRECCION NACIONAL DE ESTUPEFACIENTES
TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL
PERIODO 1: Comprendido del 27 de febrero de 1990 a diciembre 29 de 1992

ENTIDAD PRODUCTORA : DIRECCION NACIONAL DE ESTUPEFACIENTES
UNIDAD ADMINISTRATIVA: 1100 OFICINA DE PLANEACION

CODIGO

SERIE O ASUNTO

RETENCION

DISPOSICION FINAL

ARCHIVO CENTRAL

CT

E

M

S

PROCEDIMIENTO

1100.15.3

Estudios de Sustitucion de
Cultivos

5

X

X

Documentos que reflejan la misionalidad de la dependencia como de la entidad en lo relacionado
con la elaboracién de estudios para el desarrollo de programas de sustitucién de cultivos, en
coordinacion con otras entidades publicas competentes en la materia. Una vez cumplido el tiempo
de retencién en el archivo central y por no encontrarse su informacién reflejada en otras series
documentales, se conservaran totalmente bajo los lineamientos técnicos de conservacion por poseer,
valores histéricos y formar parte de la memoria institucional y nacional. Conforme al cronograma de
transferencias secundarias establecido con el ente rector transferir la totalidad de la serie
documental al Archivo General de la Nacion para su custodia definitiva. Se recomienda previa
evaluacion y aprobacion del Comité Institucional de Desarrollo Administrativo del Ministerio de
Justicia 'y del Derecho digitalizar la informacién, (Ver introduccién numeral 4.5.2.
Microfilmacién/medio técnico) con fines de consulta y respaldo.

1100.20

INSTRUMENTOS DE
REGISTRO Y CONTROL

1100.20.1

Planillas de Registro y
Control de Correspondencia

Documentos que cumplen la funciéon de apoyo en cuanto registrar la distribucién de bienes a cargo
de la dependencia. Una vez cumplido el tiempo de retencién en el archivo central y por reflejar un
control administrativo o de apoyo a la gestién y no poseer valores secundarios, se elaborara un
inventario documental de la informacién a destruir la cual se publicard en la pagina web dando
cumplimiento a los mecanismos de transparencia por un periodo de 30 dias calendario previo a la
eliminacion, se presentara ante el Comité Institucional de Desarrollo Administrativo del Ministerio de
Justicia y del Derecho quien emitird aprobacion frente a la destruccién total de la serie documental,
(Ver introduccion numeral 4.7. Eliminaciéon de Documentos) bajo la técnica de picado.

1100.20.2

Registro y Control de Bienes

Documentos que cumplen la funcion de apoyo en cuanto registrar la distribucién de bienes a cargo
de la dependencia. Una vez cumplido el tiempo de retencién en el archivo central y por reflejar un
control administrativo o de apoyo a la gestion y no poseer valores secundarios, se elaborara un
inventario documental de la informacién a destruir la cual se publicard en la pagina web dando|
cumplimiento a los mecanismos de transparencia por un periodo de 30 dias calendario previo a la
eliminacion, se presentara ante el Comité Institucional de Desarrollo Administrativo del Ministerio de
Justicia y del Derecho quien emitird aprobacion frente a la destruccion total de la serie documental,
(Ver introduccion numeral 4.7. Eliminacién de Documentos) bajo la técnica de picado.
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D DIRECCION NACIONAL DE ESTUPEFACIENTES
TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL
PERIODO 1: Comprendido del 27 de febrero de 1990 a diciembre 29 de 1992

Diroccion Nacional de Extupe! pcientes

ENTIDAD PRODUCTORA : DIRECCION NACIONAL DE ESTUPEFACIENTES
UNIDAD ADMINISTRATIVA: 1100 OFICINA DE PLANEACION

CODIGO SERIE O ASUNTO RETENCION DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
ARCHIVOCENTRAL | o1 el m | s
1100.27 PLANES
1100.27.3 Plan de Lucha Contra la 5 X X Documentos que reflejan la misionalidad de la dependencia como de la entidad en lo relacionado

Produccién, Comercio y Uso
de Estupefacientes

con la propuesta de determinaciones para dar cumplimiento a los convenios y tratados
internacionales contraidos sobre la materia. Una vez cumplido el tiempo de retenciéon en el archivo
central y por no encontrarse su informacion reflejada en otras series documentales, se conservaran
totalmente bajo los lineamientos técnicos de conservacion por poseer valores histéricos y formar
parte de la memoria institucional y nacional. Conforme al cronograma de transferencias secundarias
establecido con el ente rector transferir la totalidad de la serie documental al Archivo General de la
Naciéon para su custodia definitiva. Se recomienda previa evaluacién y aprobacién del Comité
Institucional de Desarrollo Administrativo del Ministerio de Justicia y del Derecho digitalizar la
informacion, (Ver introduccion numeral 4.5.2. Microfilmacién/medio técnico) con fines de consulta y
respaldo.

CONVENCIONES APROBACION
CT = CONSERVACION TOTAL M= MICROFIL'MACION Acta de Comité Institucional de Desarrollo Administrativo
E = ELIMINACION S = SELECCION No.: 4-2017
De:
’ i
Cargo l Coordinador Grupo de Gestién Documental Cargo Secretario General
Nombre AYCARDO MIGUEL VELAIDES NAVARRO Nombre FREDY MURILLO ORREGO
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DIRECCION NACIONAL DE ESTUPEFACIENTES

TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL

PERIODO 1: Comprendido del 27 de febrero de 1990 a diciembre 29 de 1992

ENTIDAD PRODUCTORA: DIRECCION NACIONAL DE ESTUPEFACIENTES

UNIDAD ADMINISTRATIVA: 1200 OFICINA DE ESTUPEFACIENTES

CODIGO SERIE O ASUNTO RETENCION DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
ARCHIVOCENTRAL | o1 e[ M | s
1200.2 ACTAS
1200.2.4 Actas del Consejo Nacional 5 X X Documentos que reflejan la toma de decisiones de este érgano asesor del Gobierno
de Estupefacientes Nacional a partir de lo reglamentado en cuanto a su constitucion y funcionamiento en la

Ley 30 de 1986 (art.93). Una vez cumplido el tiempo de retencién en el archivo central
y por no encontrarse su informacion reflejada en otras series documentales, se
conservaran totalmente bajo los lineamientos técnicos de conservacioén por poseer
valores histéricos y formar parte de la memoria institucional y nacional. Conforme al
cronograma de transferencias secundarias establecido con el ente rector transferir la
totalidad de la serie documental al Archivo General de la Nacién para su custodia
definitiva. Se recomienda previa evaluacion y aprobacion del Comité Institucional de
Desarrollo Administrativo del Ministerio de Justicia y del Derecho digitalizar la
informacién, (Ver introducciéon numeral 4.5.2. Microfilmacion/medio técnico) con fines
de consulta y respaldo.

1200.5 CERTIFICADOS

1200.5.1 Certificados de Carencia de 5 X X Documentos que reflejan la misionalidad de la dependencia como de la entidad en

Informes por Tréafico de
Estupefacientes

desarrollo de lo previsto en el Decreto 494 de 1990 y Decreto 2159 de 1992 en relacion
con la expedicién del certificado de carencia de informes por trafico de estupefacientes
a las personas naturales y juridicas que adelantaban tramites ante el Departamento de
la Aeronautica Civil, el INCOMEX vy el Ministerio de Salud para la distribucién de
sustancias quimicas que son materia prima para la elaboracién de estupefacientes.
Una vez cumplido el tiempo de retencion en el archivo central y por no encontrarse su
informacion reflejada en otras series documentales, se conservaran totalmente bajo los
lineamientos técnicos de conservaciéon por poseer valores historicos y formar parte de
la memoria institucional y nacional. Conforme al cronograma de transferencias
secundarias establecido con el ente rector transferir la totalidad de la serie documental
al Archivo General de la Nacién para su custodia definitiva. Se recomienda previa
evaluacién y aprobacion del Comité Institucional de Desarrollo Administrativo del
Ministerio de Justicia y del Derecho digitalizar la informacién, (Ver introduccién
numeral 4.5.2. Microfilmacién/medio técnico) con fines de consulta y respaldo.
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DNE

DIRECCION NACIONAL DE ESTUPEFACIENTES
TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL
PERIODO 1: Comprendido del 27 de febrero de 1990 a diciembre 29 de 1992

ENTIDAD PRODUCTORA : DIRECCION NACIONAL DE ESTUPEFACIENTES
UNIDAD ADMINISTRATIVA: 1200 OFICINA DE ESTUPEFACIENTES

CODIGO

SERIE O ASUNTO

RETENCION

DISPOSICION FINAL

ARCHIVOCENTRAL | cr || m | s

PROCEDIMIENTO

1200.12

CORRESPONDENCIA
EXTERNA E INTERNA
ENVIADA Y RECIBIDA

10

X X

Documentos que soportan el cruce de correspondencia con remitentes externos a la
entidad, los cuales evidencian la ausencia de clasificacion y ordenacién al momento de
la conformacion de los expedientes. Una vez cumplido el tiempo de retencién en el
archivo central y por no encontrarse su informacion reflejada en otras series
documentales, se conservaran totalmente bajo los lineamientos técnicos de
conservacion por poseer valores histéricos y formar parte de la memoria institucional y
nacional. Conforme al cronograma de transferencias secundarias establecido con el
ente rector transferir la totalidad de la serie documental al Archivo General de la Nacién
para su custodia definitiva. Se recomienda previa evaluacion y aprobacién del Comité
Institucional de Desarrollo Administrativo del Ministerio de Justicia y del Derecho
digitalizar la informacioén, (Ver introduccion numeral 4.5.2. Microfilmacién/medio
técnico) con fines de consulta y respaldo.

1200.15

ESTUDIOS

1200.15.1

Estudios de Estupefacientes

Documentos que reflejan la misionalidad de la dependencia como de la entidad en lo
relacionado con la elaboracion de estudios encomendados por el Consejo Nacional de
Estupefacientes para el desarrollo de programas competentes en la materia. Una vez
cumplido el tiempo de retencién en el archivo central y por no encontrarse su
informacion reflejada en otras series documentales, se conservaran totalmente bajo los
lineamientos técnicos de conservacion por poseer valores histéricos y formar parte de
la memoria institucional y nacional. Conforme al cronograma de transferencias
secundarias establecido con el ente rector transferir la totalidad de la serie documental
al Archivo General de la Naciéon para su custodia definitiva. Se recomienda previa
evaluacion y aprobacion del Comité Institucional de Desarrollo Administrativo del
Ministerio de Justicia y del Derecho digitalizar la informacién, (Ver introduccion numeral
4.5.2. Microfilmacién/medio técnico) con fines de consulta y respaldo.
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DIRECCION NACIONAL DE ESTUPEFACIENTES
[m_E_» TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL
. s PERIODO 1: Comprendido del 27 de febrero de 1990 a diciembre 29 de 1992

ENTIDAD PRODUCTORA : DIRECCION NACIONAL DE ESTUPEFACIENTES
UNIDAD ADMINISTRATIVA: 1200 OFICINA DE ESTUPEFACIENTES

CODIGO SERIE O ASUNTO RETENCION DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
ARCHIVOCENTRAL | cr el m | s
1200.16 EVALUACIONES DE 5 X X Documentos que reflejan la misionalidad de la dependencia como de la entidad de

POLITICAS, PLANES Y
PROGRAMAS DE
ESTUPEFACIENTES

valor administrativo en lo relacionado con la evaluacién en cuanto a la ejecuciéon de
politicas, planes y programas que en desarrollo de la Ley 30 de 1986 (art.93)
adelantado por la DNE. Una vez cumplido el tiempo de retencién en el archivo central y
por no encontrarse su informacién reflejada en otras series documentales, se
conservaran totalmente bajo los lineamientos técnicos de conservacién por poseer,
valores histéricos y formar parte de la memoria institucional y nacional. Conforme al
cronograma de transferencias secundarias establecido con el ente rector transferir la
totalidad de la serie documental al Archivo General de la Nacion para su custodia
definitiva. Se recomienda previa evaluacién y aprobacién del Comité Institucional de
Desarrollo Administrativo del Ministerio de Justicia y del Derecho digitalizar la
informacioén, (Ver introduccién numeral 4.5.2. Microfilmacion/medio técnico) con fines
de consulta y respaldo.

1200.19 INFORMES

1200.19.3 Informes de Gestion 5 X X

Documentos que dan a conocer las actividades de cada uno de los procesos de la
dependencia durante un periodo determinado en cumplimiento de las funciones
asignadas el cual sirve como fuente de informacion para el conocimiento de la entidad.
Una vez cumplido el tiempo de retencién en el archivo central y por no encontrarse su
informacion reflejada en otras series documentales, se conservaran totalmente bajo los
lineamientos técnicos de conservacion por poseer valores histéricos y formar parte de
la memoria institucional y nacional. Conforme al cronograma de transferencias
secundarias establecido con el ente rector transferir la totalidad de la serie documental
al Archivo General de la Nacién para su custodia definitiva. Se recomienda previa
evaluacién y aprobaciéon del Comité Institucional de Desarrollo Administrativo del
Ministerio de Justicia y del Derecho digitalizar la informacioén, (Ver introducciéon numeral
4.5.2. Microfilmacién/medio técnico) con fines de consulta y respaldo.
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DIRECCION NACIONAL DE ESTUPEFACIENTES
TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL
PERIODO 1: Comprendido del 27 de febrero de 1990 a diciembre 29 de 1992

ENTIDAD PRODUCTORA : DIRECCION NACIONAL DE ESTUPEFACIENTES
UNIDAD ADMINISTRATIVA: 1200 OFICINA DE ESTUPEFACIENTES

CODIGO

SERIE O ASUNTO

RETENCION

DISPOSICION FINAL

ARCHIVO CENTRAL

CT|E| M S

PROCEDIMIENTO

1200.20

INSTRUMENTOS DE
REGISTRO Y CONTROL

1200.20.1

Planillas de Registro y
Control de Correspondencia

Documentos que soportan el diligenciamiento de planillas de control de
correspondencia y listado de las actividades realizadas por la dependencia. Una vez
cumplido el tiempo de retenciéon en el archivo central y por reflejar un control|
administrativo o de apoyo a la gestién y no poseer valores secundarios, se elaborara
un inventario documental de la informacién a destruir la cual se publicara en la pagina
web dando cumplimiento a los mecanismos de transparencia por un periodo de 30 dias
calendario previo a la eliminacién, se presentard ante el Comité Institucional de
Desarrollo Administrativo del Ministerio de Justicia y del Derecho quien emitira
aprobacion frente a la destruccion total de la serie documental bajo la técnica de
picado.

1000.20.2

Registro y Control de Bienes

Documentos que cumplen la funcion de apoyo en cuanto registrar la distribuciéon de
bienes a cargo de la dependencia. Una vez cumplido el tiempo de retencién en el
archivo central y por reflejar un control administrativo o de apoyo a la gestion y no
poseer valores secundarios, se elaborara un inventario documental de la informacién a
destruir la cual se publicara en la pagina web dando cumplimiento a los mecanismos
de transparencia por un periodo de 30 dias calendario previo a la eliminacion, se
presentara ante el Comité Institucional de Desarrollo Administrativo del Ministerio de
Justicia y del Derecho quien emitird aprobacién frente a la destruccion total de la serie
documental, (Ver introduccién numeral 4.7. Eliminacién de Documentos) bajo la técnica
de picado.

CONVENCIONES

APROBACION

CT=
E

CONSERVACION TOTAL
= ELIMINACION

M=
S =

MICROFILMACION
SELECCION

Acta de Comité Institucional de Desarrollo Administrativo

g -\}@(ﬁ;(, N,

No.: 4-2017
(!
dgmm \ §

Cargo

L

Coordinador Grupo de Gestion Documental

De:
Cargo Secretario General

Nombre

AYCARDO MIGUEL VELAIDES NAVARRO

Nombre FREDY MURILLO ORREGO
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DIRECCION NACIONAL DE ESTUPEFACIENTES
TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL
PERIODO 1: Comprendido del 27 de febrero de 1990 a diciembre 29 de 1992

ENTIDAD PRODUCTORA : DIRECCION NACIONAL DE ESTUPEFACIENTES
UNIDAD ADMINISTRATIVA: 2000 SECRETARIA GENERAL

EXTERNA E INTERNA
ENVIADA'Y RECIBIDA

CODIGO SERIE O ASUNTO RETENCION DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
ARCHIVOCENTRAL | c1 (e | m | s
2000.2 ACTAS
2000.2.5 Actas del Fondo Rotatorio de 5 X X Documentos que reflejan la toma de decisiones de este fondo de valor administrativo, juridico y
Prevencién, Represion y legal a partir de lo reglamentado en cuanto a su constitucién y funcionamiento en la Ley 30 de
Rehabilitacion 1986 (art.97). Una vez cumplido el tiempo de retencion en el archivo central y por no
encontrarse su informacion reflejada en otras series documentales, se conservaran totalmente
bajo los lineamientos técnicos de conservacién por poseer valores histéricos y formar parte de
la memoria institucional y nacional. Conforme al cronograma de transferencias secundarias
establecido con el ente rector transferir la totalidad de la serie documental al Archivo General
de la Nacion para su custodia definitiva. Se recomienda previa evaluacién y aprobacion del
Comité Institucional de Desarrollo Administrativo del Ministerio de Justicia y del Derecho
digitalizar la informacién, (Ver introduccion numeral 4.5.2. Microfilmacién/medio técnico) con
fines de consulta y respaldo.
2000.12. CORRESPONDENCIA 10 X |Documentos que soportan el cruce de correspondencia con remitentes externos a la entidad,

los cuales evidencian la ausencia de clasificacion y ordenaciéon al momento de la conformacién
de los expedientes. Una vez cumplido el tiempo de retenciéon en el archivo central y para
efectos de contribuir a la memoria institucional y nacional, se seleccionaran de manera
cualitativa bajo el método de muestreo selectivo una muestra de unidades cronoldgicas por
cada afno de produccion, tomando aquellos expedientes que estén constituidos en la mayor|
parte por documentos misionales o de caracter histérico de acuerdo al nivel jerarquico de las
comunicaciones internas y externas (memorandos y oficios) como de la jerarquia
organizacional de la DNE de la siguiente manera:
Oficinas misionales: Los expedientes que se hayan conformado al interior de estas oficinas
como "correspondencia externa" se conservaran en su totalidad, puesto que funge como
testimonio de primera mano sobre las competencias administrativas que le competian a la DNE
y su evoluciéon en el tiempo.

Oficinas administrativas y/o de apoyo: Se seleccionaran entre 5 y 10 expedientes que
contengan documentos de caracter misional o histérico mayor o igual al 50% de su volumen
en relacién con el nimero de folios que los componen.

Realizada dicha actividad la muestra producto de esta aplicacion sera transferida al Archivo
General de la Nacion para su conservacion y custodia definitiva, el resto del asunto documental
sera objeto de eliminacién,(Ver introduccién numeral 4.7. Eliminacion de Documentos) bajo la
técnica de picado.
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DIRECCION NACIONAL DE ESTUPEFACIENTES
TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL
PERIODO 1: Comprendido del 27 de febrero de 1990 a diciembre 29 de 1992

ENTIDAD PRODUCTORA : DIRECCION NACIONAL DE ESTUPEFACIENTES

UNIDAD ADMINISTRATIVA: 2000 SECRETARIA GENERAL

CODIGO

SERIE O ASUNTO

RETENCION

DISPOSICION FINAL

ARCHIVO CENTRAL

CT | E

M

S

PROCEDIMIENTO

2000.20

INSTRUMENTOS DE
REGISTRO Y CONTROL

2000.20.1

Planillas de Registro y Control
de Correspondencia

Documentos que cumplen la funcién de apoyo en cuanto registrar la distribucién de
documentos, bien sea a nivel interno o externo. Una vez cumplido el tiempo de retencién en el
archivo central y por reflejar un control administrativo o de apoyo a la gestiéon y no poseer
valores secundarios, se elaborara un inventario documental de la informacién a destruir la cuall
se publicara en la pagina web dando cumplimiento a los mecanismos de transparencia por un
periodo de 30 dias calendario previo a la eliminacion, se presentara ante el Comité Institucional
de Desarrollo Administrativo del Ministerio de Justicia y del Derecho quien emitira aprobacion
frente a la destruccion total de la serie documental bajo la técnica de picado.

2000.20.2

Registros de Control de
Bienes

Documentos que cumplen la funcion de apoyo en cuanto registrar la distribucién de bienes a
cargo de la dependencia. Una vez cumplido el tiempo de retencién en el archivo central y por|
reflejar un control administrativo o de apoyo a la gestién y no poseer valores secundarios, se
elaborara un inventario documental de la informacién a destruir la cual se publicara en la
pagina web dando cumplimiento a los mecanismos de transparencia por un periodo de 30 dias
calendario previo a la eliminacion, se presentara ante el Comité Institucional de Desarrollo
Administrativo del Ministerio de Justicia y del Derecho quien emitird aprobacion frente a la
destruccién total de la serie documental, (Ver introduccién numeral 4.7. Eliminacion de
Documentos) bajo la técnica de picado.

2000.32

RESOLUCIONES

Documentos que dan testimonio de las decisiones emanadas de caracter administrativo y
financiero por parte de la entidad en ejercicio de sus funciones, sobre asuntos de su
competencia, las cuales se dictan para cumplir las funciones que la ley encomienda en su
condicion de establecimiento publico. Una vez cumplido el tiempo de retencién en el archivo
central y por no encontrarse su informacion reflejada en otras series documentales, se
conservaran totalmente bajo los lineamientos técnicos de conservaciéon por poseer valores
histéricos y formar parte de la memoria institucional y nacional. Conforme al cronograma de
transferencias secundarias establecido con el ente rector transferir la totalidad de la serie
documental al Archivo General de la Nacién para su custodia definitiva. Se recomienda previa
evaluacién y aprobacién del Comité Institucional de Desarrollo Administrativo del Ministerio de
Justicia y del Derecho digitalizar la informacién, (Ver introducciéon numeral 4.5.2.
Microfilmacion/medio técnico) con fines de consulta y respaldo.
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DIRECCION NACIONAL DE ESTUPEFACIENTES
llN_Efr TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL

Dirsccian Nacionsl de Estupefscentes

PERIODO 1: Comprendido del 27 de febrero de 1990 a diciembre 29 de 1992

ENTIDAD PRODUCTORA : DIRECCION NACIONAL DE ESTUPEFACIENTES

UNIDAD ADMINISTRATIVA: 2000 SECRETARIA GENERAL

CODIGO SERIE O ASUNTO RETENCION

DISPOSICION FINAL

ARCHIVO CENTRAL cT

E

M

S

PROCEDIMIENTO

CONVENCIONES

APROBACION

CT = CONSERVACION TOTAL M = MICROFILMACION

Acta de Comité Institucional de Desarrollo Administrativo

E = ELIMINACION S = SELECCION No. : 4 -2017
De:
( 5 - i/
RAVIESS ="
R N )
Cargo Cobrdinador Grupo de Gestion Documental Cargo Secretario General
Nombre AYCARDO MIGUEL VELAIDES NAVARRO Nombre FREDY MURILLO ORREGO

3de4



D DIRECCION NACIONAL DE ESTUPEFACIENTES
TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL
PERIODO 1: Comprendido del 27 de febrero de 1990 a diciembre 29 de 1992

Diraccion Nacional de Estupefacientes

ENTIDAD PRODUCTORA : DIRECCION NACIONAL DE ESTUPEFACIENTES

UNIDAD ADMINISTRATIVA: 3000 SUBDIRECCION DE ADMINISTRACION DE BIENES

CODIGO SERIE O ASUNTO RETENCION DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
ARCHIVOCENTRAL | c1 | el M| s
3000.2 ACTAS
3000.2.2 Actas de Comité de 5 X X Documentos que reflejan el proceso misional de la entidad relacionado con la administracion

Destinaciones

de los bienes, destruccién o deposito provisional los cuales son puestos a disposicion por los
despachos judiciales en las providencias definitivas a partir de lo reglamentado en el articulo
15 del Decreto 2159 de 1992. Este comité asesor a partir de lo reglamentado en cuanto a su
constitucion y funcionamiento en la Resolucién Interna DNE 0428 de 1991. Una vez
cumplido el tiempo de retencion en el archivo central y por no encontrarse su informacion
reflejada en otras series documentales, se conservaran totalmente bajo los lineamientos
técnicos de conservacion por poseer valores histéricos y formar parte de la memoria
institucional y nacional. Conforme al cronograma de transferencias secundarias establecido
con el ente rector transferir la totalidad de la serie documental al Archivo General de la
Nacién para su custodia definitiva. Se recomienda previa evaluacién y aprobacion del
Comité Institucional de Desarrollo Administrativo del Ministerio de Justicia y del Derecho
llevar a medios tecnolégicos la informacion, (Ver introduccion numeral 4.5.2.
Microfilmacién/medio técnico) con fines de consulta y respaldo.

3000.12 CORRESPONDENCIA 10 X
EXTERNA E INTERNA
ENVIADA Y RECIBIDA

Documentos que soportan el cruce de correspondencia con remitentes externos a la entidad,
los cuales evidencian la ausencia de clasificaciéon y ordenacién al momento de la
conformacién de los expedientes. Una vez cumplido el tiempo de retencion en el archivo
central y para efectos de contribuir a la memoria institucional y nacional, se seleccionaran de
manera cualitativa bajo el método de muestreo selectivo una muestra de unidades
cronolégicas por cada afo de produccién, tomando aquellos expedientes que esten
constituidos en la mayor parte por documentos misionales o de caracter histérico de
acuerdo al nivel jerarquico de las comunicaciones internas y externas (memorandos y
oficios) como de la jerarquia organizacional de la DNE de la siguiente manera:
Oficinas misionales: Los expedientes que se hayan conformado al interior de estas
oficinas como "correspondencia externa" se conservaran en su totalidad, puesto que funge
como testimonio de primera mano sobre las competencias administrativas que le competian
a la DNE y su evolucién en el tiempo.

Oficinas administrativas y/o de apoyo: Se seleccionaran entre 5 y 10 expedientes que
contengan documentos de caracter misional o histérico mayor o igual al 50% de su volumen
en relacion con el nimero de folios que los componen.

Realizada dicha actividad la muestra producto de esta aplicacion sera transferida al Archivo
General de la Nacién para su conservaciéon y custodia definitiva, el resto del asunto
documental sera objeto de eliminacién,(Ver introduccion numeral 4.7. Eliminacion de
Documentos) bajo la técnica de picado.
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D DIRECCION NACIONAL DE ESTUPEFACIENTES
TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL
PERIODO 1: Comprendido del 27 de febrero de 1990 a diciembre 29 de 1992

Direccion Nacionat de Estupefacientes

ENTIDAD PRODUCTORA : DIRECCION NACIONAL DE ESTUPEFACIENTES
UNIDAD ADMINISTRATIVA: 3000 SUBDIRECCION DE ADMINISTRACION DE BIENES

CODIGO SERIE O ASUNTO RETENCION DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
ARCHIVOCENTRAL | c1 [ E| M | s
3000.17 EXPEDIENTES DE BIENES 12 X X Documentos que reflejan la ejecucion de esta dependencia misional con relacion a los
INCAUTADOS bienes incautados o de depdsito por parte de la Policia Nacional y otros érganos de

seguridad, siendo estos bienes derivados del narcotrafico o acciones de extincion de
dominio. Una vez cumplido el tiempo de retencién en el archivo central y por no encontrarse
su informacion reflejada en otras series documentales, se conservaran totalmente bajo los
lineamientos técnicos de conservacion por poseer valores histéricos y formar parte de la
memoria institucional y nacional. Conforme al cronograma de transferencias secundarias
establecido con el ente rector transferir la totalidad de la serie documental al Archivo General
de la Nacion para su custodia definitiva. Se recomienda previa evaluacién y aprobacion del
Comité Institucional de Desarrollo Administrativo del Ministerio de Justicia y del Derecho
digitalizar la informacién,(Ver introduccién numeral 4.5.2. Microfilmacién/medio técnico) con
fines de consulta y respaldo.

3000.20 INSTRUMENTOS DE
REGISTRO Y CONTROL

3000.21 Planillas de Registro y 5 X Documentos que cumplen la funcion de apoyo en cuanto registrar la distribucion de
Control de Correspondencia documentos, bien sea a nivel interno o externo. Una vez cumplido el tiempo de retencion en

el archivo central y por reflejar un control administrativo o de apoyo a la gestién y no poseer
valores secundarios, se elaborara un inventario documental de la informacién a destruir la
cual se publicara en la pagina web dando cumplimiento a los mecanismos de transparencia
por un periodo de 30 dias calendario previo a la eliminacién, se presentara ante el Comité
Institucional de Desarrollo Administrativo del Ministerio de Justicia y del Derecho quien
emitira aprobacion frente a la destruccion total de la serie documental, (Ver introduccion
numeral 4.7. Eliminacién de Documentos) bajo la técnica de picado.

\
|
|
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Direccion Nacional de Estupefacientes

DIRECCION NACIONAL DE ESTUPEFACIENTES
TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL

PERIODO 1: Comprendido del 27 de febrero de 1990 a diciembre 29 de 1992

ENTIDAD PRODUCTORA : DIRECCION NACIONAL DE ESTUPEFACIENTES
UNIDAD ADMINISTRATIVA: 3000 SUBDIRECCION DE ADMINISTRACION DE BIENES

CODIGO

SERIE O ASUNTO RETENCION DISPOSICION FINAL

ARCHIVOCENTRAL | c1 | e | m | s

PROCEDIMIENTO

3000.31

PROYECTOS DE 5
CIRCULARES

Documentos que soportan la elaboraciéon de proyectos de circular mediante los cuales la
DNE fijaba las instrucciones para la correcta elaboracion de las actas de ocupacion o de
decomiso en forma provisional de los bienes o inmuebles, dineros, acciones, divisas directa
o indirectamente relacionados con los delitos del narcotrafico y conexos. Una vez cumplido el
tiempo de retencion en el archivo central por encontrarse su informacion reflejada en las
actas de comité de destinaciones y no poseer valores secundarios, se elaborard un
inventario documental de la informacién a destruir el cual se publicard en la pagina web
dando cumplimiento a los mecanismos de transparencia por un periodo de 30 dias
calendario previo a la eliminacién, se presentara ante el Comité Institucional de Desarrollo
Administrativo del Ministerio de Justicia y del Derecho quien emitird aprobacion frente a la
destruccion total de la serie documental, (Ver introduccién numeral 4.7. Eliminacion de
Documentos)bajo la técnica de picado.

CONVENCIONES

APROBACION

(@]
—
1

CONSERVACION TOTAL
ELIMINACION S =

M= MICROFILMACION

SELECCION

Acta de Comité Institucional de Desarrollo Administrativo

L Wl

No.: 4-2017
P/ s
—<7

Cargo

[4 Coordinador Grupo de Gestién Documental

De:
Cargo Secretario General

Nombre

AYCARDO MIGUEL VELAIDES NAVARRO

Nombre FREDY MURILLO ORREGO

3de8



DNE

Diseccién Nacional de Estupefncientes

DIRECCION NACIONAL DE ESTUPEFACIENTES
TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL

PERIODO 1: Comprendido del 27 de febrero de 1990 a diciembre 29 de 1992

ENTIDAD PRODUCTORA : DIRECCION NACIONAL DE ESTUPEFACIENTES
UNIDAD ADMINISTRATIVA: 4000 SUBDIRECCION JURIDICA

CODIGO SERIE O ASUNTO

RETENCION

DISPOSICION FINAL

PROCEDIMIENTO

ARCHIVO CENTRAL

CT

E

M

S

ACCIONES
il CONSTITUCIONALES

4000.1.1. Acciones de Tutela

Documentos que reflejan las actuaciones judiciales de la entidad en lo
relacionado con la defensa de los intereses de la Nacion como de la
indemnizacién de perjuicios por la ocupacién o el decomiso de bienes
realizados en desarrollo de lo previsto en la Ley 30 de 1986 y en los
Decretos legislativos 1856 y 2390 de 1989. Una vez cumplido el tiempo de
retencion en el archivo central y para efectos de conocer parte del
desarrollo de esta actividad y en contribucién a la memoria institucional y
nacional, se conservaran totalmente bajo los lineamientos técnicos de
conservacion por poseer valores historicos y formar parte de la memoria
institucional y nacional. Conforme al cronograma de transferencias
secundarias establecido con el ente rector transferir la totalidad de la serie
documental al Archivo General de la Nacion para su custodia definitiva. Se
recomienda previa evaluacion y aprobacion del Comité Institucional de
Desarrollo Administrativo del Ministerio de Justicia y del Derecho digitalizar|
la informacién, (Ver introduccién numeral 4.5.2. Microfilmacién/medio
técnico) con fines de consulta y respaldo.

4000.8 CONCEPTOS JURIDICOS

12

Documentos que reflejan la respuesta a las consultas escritas de caracter
ljuridico del director y las demas dependencias de la DNE, asi como del
sustento juridico que le debia proporcionar en un periodo especifico al
Consejo Nacional de Estupefacientes como 6rgano asesor del Gobierno
Nacional. Una vez cumplido el tiempo de retencion en el archivo central y
para efectos de conocer parte del desarrollo de esta actividad y en
contribucién a la memoria institucional y nacional, se conservaran
totalmente bajo los lineamientos técnicos de conservaciéon por poseer
valores histéricos y formar parte de la memoria institucional y nacional.
Conforme al cronograma de transferencias secundarias establecido con el
ente rector transferir la totalidad de la serie documental al Archivo General
de la Nacién para su custodia definitiva. Se recomienda previa evaluacion
y aprobacion del Comité Institucional de Desarrollo Administrativo del
Ministerio de Justicia y del Derecho digitalizar la informacion, (Ver
introduccion numeral 4.5.2. Microfilmacion/medio técnico) con fines de
consulta y respaldo.
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Dimocian Nacioaal de Estupetaciontes

DIRECCION NACIONAL DE ESTUPEFACIENTES
TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL
PERIODO 1: Comprendido del 27 de febrero de 1990 a diciembre 29 de 1992

ENTIDAD PRODUCTORA : DIRECCION NACIONAL DE ESTUPEFACIENTES

UNIDAD ADMINISTRATIVA: 4000 SUBDIRECCION JURIDICA

CODIGO

SERIE O ASUNTO

RETENCION

DISPOSICION FINAL

PROCEDIMIENTO

ARCHIVO CENTRAL

CT | E

M

S

4000.12

CORRESPONDENCIA
EXTERNA E INTERNA
ENVIADA Y RECIBIDA

10

X

Documentos que soportan el cruce de correspondencia con remitentes
externos a la entidad, los cuales evidencian la ausencia de clasificacion y
ordenacion al momento de la conformacion de los expedientes. Una vez|
cumplido el tiempo de retencion en el archivo central y para efectos de
contribuir a la memoria institucional y nacional, se seleccionaran de
manera cualitativa bajo el método de muestreo selectivo una muestra de
unidades cronoldgicas por cada afio de produccién, tomando aquellos
expedientes que estén constituidos en la mayor parte por documentos
misionales o de caracter historico de acuerdo al nivel jerarquico de las
comunicaciones internas y externas (memorandos y oficios) como de la
jerarquia organizacional de la DNE de la siguiente manera:

Oficinas misionales: Los expedientes que se hayan conformado al
interior de estas oficinas como "correspondencia externa" se conservaran
en su totalidad, puesto que funge como testimonio de primera mano sobre|
las competencias administrativas que le competian a la DNE y su
evolucion en el tiempo.

Oficinas administrativas y/o de apoyo: Se seleccionaran entre 5 y 10
expedientes que contengan documentos de caracter misional o histérico
mayor o igual al 50% de su volumen en relacién con el numero de folios|
que los componen.

Realizada dicha actividad la muestra producto de esta aplicacién sera
transferida al Archivo General de la Nacion para su conservacion y
custodia definitiva, el resto del asunto documental sera objeto de
eliminacion bajo la técnica de picado.

4000.20

INSTRUMENTOS DE
REGISTRO Y CONTROL

4000.20.1

Planillas de Registro y
Control de Correspondencia

Documentos que cumplen la funcion de apoyo en cuanto registrar la
distribucion de documentos, bien sea a nivel interno o externo. Una vez|
cumplido el tiempo de retencion en el archivo central y por reflejar un
control administrativo o de apoyo a la gestion y no poseer valores
secundarios, se elaborara un inventario documental de la informacion a
destruir la cual se publicara en la pagina web dando cumplimiento a los
mecanismos de transparencia por un periodo de 30 dias calendario previo,
a la eliminacion, se presentara ante el Comité Institucional de Desarrollo
Administrativo del Ministerio de Justicia y del Derecho quien emitira
aprobacion frente a la destruccién total de la serie documental, (Ver
introduccion numeral 4.7. Eliminacién de Documentos) bajo la técnica de
picado.
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Diseccitn Nacioaal de Estupsiacientes

DIRECCION NACIONAL DE ESTUPEFACIENTES
TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL

PERIODO 1: Comprendido del 27 de febrero de 1990 a diciembre 29 de 1992

ENTIDAD PRODUCTORA : DIRECCION NACIONAL DE ESTUPEFACIENTES

UNIDAD ADMINISTRATIVA: 4000 SUBDIRECCION JURIDICA

CODIGO

SERIE O ASUNTO

RETENCION

DISPOSICION FINAL

PROCEDIMIENTO

ARCHIVO CENTRAL

CT

E

M

S

4000.20.2

Registros de Control de
Bienes

5

Documentos que cumplen la funcién de apoyo en cuanto registrar la
distribuciéon de bienes a cargo de la dependencia. Una vez cumplido el
tiempo de retencién en el archivo central y por reflejar un control
administrativo o de apoyo a la gestién y no poseer valores secundarios, se|
elaborara un inventario documental de la informacién a destruir la cual se
publicara en la pagina web dando cumplimiento a los mecanismos de
transparencia por un periodo de 30 dias calendario previo a la eliminacion,
se presentara ante el Comité Institucional de Desarrollo Administrativo del
Ministerio de Justicia y del Derecho quien emitird aprobacion frente a la
destruccion total de la serie documental, (Ver introduccion numeral 4.7.
Eliminacién de Documentos) bajo la técnica de picado.

4000.28

PROCESOS

4000.28.1

Procesos Administrativos

12

X

Documentos que dan cuenta de la defensa de los procesos judiciales
linstaurados por la entidad para demandar la indemnizacion de perjuicios,
por la ocupacién o el decomiso de bienes por el delito de narcotrafico y
conexos en desarrollo de lo previsto en la Ley 30 de 1986 y en los|
Decretos legislativos 1856 y 2390 de 1989. Una vez cumplido el tiempo de,
retencion en el archivo central y para efectos de conocer parte del
desarrollo de esta actividad y en contribucién a la memoria institucional y
nacional, se seleccionara de manera cualitativa una muestra equivalente al
10% de su produccién anual la cual se conservara totalmente bajo el
procedimiento establecido para tal fin, tomando aquellos procesos
administrativos que tuvieron por finalidad la emisién de un acto
administrativo al servicio de la DNE. Realizada dicha actividad la muestra
producto de esta aplicacion sera transferida al Archivo General de la
Nacion para su custodia definitiva y el 90% restante de la subserie
documental serd objeto de eliminacién, (Ver introduccién numeral 4.7.
Eliminacién de Documentos)bajo la técnica de picado.
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Dieeccian Nacional de Estupetacientes

D DIRECCION NACIONAL DE ESTUPEFACIENTES
TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL
PERIODO 1: Comprendido del 27 de febrero de 1990 a diciembre 29 de 1992

UNIDAD ADMINISTRATIVA: 4000 SUBDIRECCION JURIDICA

ENTIDAD PRODUCTORA : DIRECCION NACIONAL DE ESTUPEFACIENTES

CODIGO SERIE O ASUNTO RETENCION

DISPOSICION FINAL

ARCHIVO CENTRAL | o7 | E

S

PROCEDIMIENTO

4000.28.2 Procesos de Cobro Coactivo 12

X

Documentos que dan cuenta del proceso de ejecucion coactiva civil que
persigue el cumplimiento forzoso de una obligacion exigible para ejecutar
expeditamente los bienes que garantizan una determinada obligacién, en
orden de pagarla a favor de la entidad y de conformidad con lo previsto en
la Ley 30 de 1986 y en los Decretos legislativos 1856 y 2390 de 1989 Una
vez cumplido el tiempo de retencion en el archivo central y para efectos de
conocer parte del desarrollo de esta actividad y en contribuciéon a la
memoria institucional y nacional, se seleccionara de manera cualitativa
una muestra equivalente al 10% de su produccion anual la cual se
conservara totalmente bajo el procedimiento establecido para tal fin,
tomando aquellos procesos de cobro coactivo que conllevaron a la
recuperacion de las deudas sin intervencion judicial. Realizada dicha
actividad la muestra producto de esta aplicacion sera transferida al Archivo
General de la Nacién para su custodia definitiva y el 90% restante de la
subserie documental sera objeto de eliminacion, (Ver introduccion numeral
4.7. Eliminacién de Documentos) bajo la técnica de picado.

4000.28.3 Procesos Judiciales 12

Documentos que dan cuenta de la defensa de los procesos judiciales
instaurados por la entidad para demandar la indemnizacién de perjuicios
por la ocupacion o el decomiso de bienes por el delito de narcotrafico y
conexos en desarrollo de lo previsto en la Ley 30 de 1986 y en los
Decretos legislativos 1856 y 2390 de 1989. Una vez cumplido el tiempo de|
retencién en el archivo central y para efectos de conocer parte del
desarrollo de esta actividad y en contribucién a la memoria institucional y
nacional, se seleccionara de manera cualitativa una muestra equivalente al
10% de su produccion anual la cual se conservara totalmente bajo el
procedimiento establecido para tal fin, tomando aquellos procesos|
judiciales que llegaron a satisfaccién los intereses juridicos de la DNE.
Realizada dicha actividad la muestra producto de esta aplicacion sera
transferida al Archivo General de la Nacion para su custodia definitiva y el
90% restante de la subserie documental sera objeto de eliminacion, (Ver|
introduccion numeral 4.7. Eliminacion de Documentos) bajo la técnica de
picado.

CONVENCIONES

APROBACION

CT = CONSERVACION TOTAL M= MICROFILMACION
E = ELIMINACION S = SELECCION

Acta de Comité Institucional de Desarrollo Administrativo

e

No.: 4-2017

De:
N

Cargo (/ Coordinador Grupo de Gestion Documental

Cargo Secretario General

Nombre AYCARDO MIGUEL VELAIDES NAVARRO

Nombre FREDY MURILLO ORREGO
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TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL
PERIODO 1: Comprendido del 27 de febrero de 1990 a diciembre 29 de 1992

w DIRECCION NACIONAL DE ESTUPEFACIENTES

Oy Nacional de

ENTIDAD PRODUCTORA : DIRECCION NACIONAL DE ESTUPEFACIENTES
UNIDAD ADMINISTRATIVA: 5000 SUBDIRECCION DE COORDINACION

CODIGO SERIE O ASUNTO RETENCION DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
ARCHIVOCENTRAL | CT|E| M | S
5000.12 CORRESPONDENCIA 10 X X Documentos que soportan el cruce de correspondencia con remitentes externos a la entidad,
EXTERNA E INTERNA los cuales evidencian la ausencia de clasificacion y ordenacién al momento de laf
ENVIADA Y RECIBIDA conformacion de los expedientes. Una vez cumplido el tiempo de retenciéon en el archivo

central y por no encontrarse su informacién reflejada en otras series documentales, se
conservaran totalmente bajo los lineamientos técnicos de conservacion por poseer valores
histéricos y formar parte de la memoria institucional y nacional. Conforme al cronograma de
transferencias secundarias establecido con el ente rector transferir la totalidad de la serie
documental al Archivo General de la Nacién para su custodia definitiva. Se recomienda previa
evaluacion y aprobacion del Comité Institucional de Desarrollo Administrativo del Ministerio
de Justicia y del Derecho digitalizar la informacion, (Ver introduccion numeral 4.5.2.
Microfilmacién/medio técnico) con fines de consulta y respaldo.

5000.19 INFORMES
5000.19.3 Informes de Gestion 5 X X Documentos que dan a conocer las actividades de cada uno de los procesos de laf
dependencia durante un periodo determinado en cumplimiento de las funciones asignadas el
cual sirve como fuente de informacién para el conocimiento de la entidad. Una vez cumplido
el tiempo de retencion en el archivo central y por no encontrarse su informacién reflejada en
otras series documentales, se conservaran totalmente bajo los lineamientos técnicos de
conservacion por poseer valores histéricos y formar parte de la memoria institucional vy,
nacional. Conforme al cronograma de transferencias secundarias establecido con el ente
rector transferir la totalidad de la serie documental al Archivo General de la Nacién para su
custodia definitiva. Se recomienda previa evaluacion y aprobacién del Comité Institucional de|
Desarrollo Administrativo del Ministerio de Justicia y del Derecho digitalizar la informacién,
(Ver introduccion numeral 4.5.2. Microfilmacién/medio técnico) con fines de consulta |
respaldo.
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w DIRECCION NACIONAL DE ESTUPEFACIENTES

TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL
PERIODO 1: Comprendido del 27 de febrero de 1990 a diciembre 29 de 1992

Nacional do

ENTIDAD PRODUCTORA : DIRECCION NACIONAL DE ESTUPEFACIENTES
UNIDAD ADMINISTRATIVA: 5000 SUBDIRECCION DE COORDINACION

CODIGO SERIE O ASUNTO RETENCION DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
ARCHIVOCENTRAL | CT|E| M | S
5000.20 INSTRUMENTOS DE
REGISTRO Y
CONTROL
5000.20.1 Planillas de Registro y 5 X Documentos que soportan el diligenciamiento de planillas de control de correspondencia y
Control de listado de las actividades realizadas por la dependencia. Una vez cumplido el tiempo de
Correspondencia retencion en el archivo central y por reflejar un control administrativo o de apoyo a la gestion
y no poseer valores secundarios, se elaborara un inventario documental de la informacién a
destruir la cual se publicard en la pagina web dando cumplimiento a los mecanismos de
transparencia por un periodo de 30 dias calendario previo a la eliminacion, se presentara ante
el Comité Institucional de Desarrollo Administrativo del Ministerio de Justicia y del Derecho
quien emitira aprobacion frente a la destruccion total de la serie documental bajo la técnica de
picado.
5000.21 INVENTARIOS
5000.21.1 Inventario de Bienes 5 X X Documentos que reflejan la ejecucion de esta dependencia misional con relaciéon a la
Incautados elaboracion y mantenimiento de los inventarios de los bienes ocupados o decomisados por

su vinculacién directa o indirecta al delito de narcotrafico y conexos o acciones de extincién
de dominio. Una vez cumplido el tiempo de retencién en el archivo central y por no
encontrarse su informacion reflejada en otras series documentales, se conservaran
totalmente bajo los lineamientos técnicos de conservacién por poseer valores histéricos y
formar parte de la memoria institucional y nacional. Conforme al cronograma de
transferencias secundarias establecido con el ente rector transferir la totalidad de la serie
documental al Archivo General de la Nacién para su custodia definitiva. Se recomienda previa
evaluacién y aprobacion del Comité Institucional de Desarrollo Administrativo del Ministerio
de Justicia y del Derecho digitalizar la informacién, (Ver introduccion numeral 4.5.2.
Microfilmacién/medio técnico) con fines de consulta y respaldo.
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DNE

0 Nagional de

DIRECCION NACIONAL DE ESTUPEFACIENTES
TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL
PERIODO 1: Comprendido del 27 de febrero de 1990 a diciembre 29 de 1992

ENTIDAD PRODUCTORA : DIRECCION NACIONAL DE ESTUPEFACIENTES

UNIDAD ADMINISTRATIVA: 5000 SUBDIRECCION DE COORDINACION

CODIGO

SERIE O ASUNTO

RETENCION

DISPOSICION FINAL

ARCHIVO CENTRAL

CT

E

S

PROCEDIMIENTO

5000.29

PROGRAMAS

5000.29.4

Programa de Educacion
y Orientacion

X

X

Documentos que reflejan la ejecucion de esta dependencia misional con relacién al impulso y
coordinacién del Comité Técnico Asesor de Prevencion Nacional de la Farmacodependencia
en cuanto a la realizacion de los planes, proyectos y programas relativos a la educacion,
prevencién y rehabilitacion de farmacodependientes, en desarrollo de lo previsto en la Ley 30
de 1986 (art.96). Una vez cumplido el tiempo de retencion en el archivo central y por no
encontrarse su informacién reflejada en otras series documentales, se conservaran
totalmente bajo los lineamientos técnicos de conservacion por poseer valores histéricos y
formar parte de la memoria institucional y nacional. Conforme al cronograma de
transferencias secundarias establecido con el ente rector transferir la totalidad de la serie
documental al Archivo General de la Nacién para su custodia definitiva. Se recomienda previal
evaluacion y aprobacion del Comité Institucional de Desarrollo Administrativo del Ministerio
de Justicia y del Derecho digitalizar la informacioén, (Ver introduccion numeral 4.5.2.
Microfilmacién/medio técnico) con fines de consulta y respaldo.

5000.29.5

Programa de Prevencion
y Rehabilitacion

Documentos que reflejan la ejecucion de esta dependencia misional con relacion a laf
Prevencion Nacional de la Farmacodependencia en cuanto a la realizacion de los planes,
proyectos y programas relativos a la educacién, prevencién y rehabilitacion de
farmacodependientes, en desarrollo de lo previsto en la Ley 30 de 1986 (art.96). Una vez
cumplido el tiempo de retencién en el archivo central y por no encontrarse su informacion
reflejada en otras series documentales, se conservaran totalmente bajo los lineamientos
técnicos de conservacion por poseer valores histéricos y formar parte de la memoria
institucional y nacional. Conforme al cronograma de transferencias secundarias establecido
con el ente rector transferir la totalidad de la serie documental al Archivo General de la
Nacién para su custodia definitiva. Se recomienda previa evaluacién y aprobacién del Comité
Institucional de Desarrollo Administrativo del Ministerio de Justicia y del Derecho digitalizar la
informacion, (Ver introduccién numeral 4.5.2. Microfilmaciéon/medio técnico) con fines de
consulta y respaldo.

CONVENCIONES

APROBACION

CT=
E

CONSERVACION TOTAL
= ELIMINACION

M=
S =

MICROFILMACION
SELECCION

Acta de Comité Institucional de Desarrollo Administrativo
No.: 4-2017
De:

~ 11
=
— <

Cargo

\Coordinador Grupo de Gestion Documental

Cargo

Secretario General

Nombre

AYCARDO MIGUEL VELAIDES NAVARRO

Nombre

FREDY MURILLO ORREGO
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DNE

Dieocion Nacional de Estupefacientes

DIRECCION NACIONAL DE ESTUPEFACIENTES
TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL
PERIODO 1: Comprendido del 27 de febrero de 1990 a diciembre 29 de 1992

ENTIDAD PRODUCTORA : DIRECCION NACIONAL DE ESTUPEFACIENTES
UNIDAD ADMINISTRATIVA: 6000 SUBDIRECCION OPERATIVA INTERNA

CODIGO SERIE O ASUNTO

RETENCION

DISPOSICION FINAL

ARCHIVO CENTRAL

CT

E

M

S

PROCEDIMIENTO

6000.2 ACTAS

6000.2.3 Actas de la Comision de
Personal

Documentos que reflejan la toma de decisiones a partir de lo
reglamentado en el Decreto 494 de 1990 en lo relacionado con las
gestiones referentes a la administracion de personal de la Direccion
Nacional de Estupefacientes. Una vez cumplido el tiempo de retencién en
el archivo central y por no encontrarse su informacion reflejada en otras
series documentales, se conservaran totalmente bajo los lineamientos
técnicos de conservacion por poseer valores histéricos y formar parte de
la memoria institucional y nacional. Conforme al cronograma de
transferencias secundarias establecido con el ente rector transferir la
totalidad de la serie documental al Archivo General de la Nacion para su
custodia definitiva. Se recomienda previa evaluacién y aprobacion del
Comité Institucional de Desarrollo Administrativo del Ministerio de Justicia
y del Derecho digitalizar la informacion con fines de consulta y respaldo,
(Ver introducciéon numeral 4.5.2. Microfilmacién/medio técnico)

6000.3 ANTEPROYECTO DE
PRESUPUESTO

Documentos que reflejan la estimacion preliminar de los gastos efectuados
para el desarrollo de programas misionales y de apoyo de la entidad con
base en las normas, lineamientos y politicas de gastos fijados por el sector
Hacienda y Crédito Publico. Una vez cumplido el tiempo de retencion en el
archivo central y por no encontrarse su informacion reflejada en otras
series documentales, se conservaran totalmente bajo los lineamientos
técnicos de conservacion por poseer valores histéricos y formar parte de,
la memoria institucional y nacional. Conforme al cronograma de
transferencias secundarias establecido con el ente rector transferir la
totalidad de la serie documental al Archivo General de la Nacion para su
custodia definitiva. Se recomienda previa evaluacion y aprobacion del
Comité Institucional de Desarrollo Administrativo del Ministerio de Justicia
y del Derecho digitalizar la informacion con fines de consulta y respaldo.
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D DIRECCION NACIONAL DE ESTUPEFACIENTES
) TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL
PERIODO 1: Comprendido del 27 de febrero de 1990 a diciembre 29 de 1992

Ditmccitn Nacionat de Estupefacientes

ENTIDAD PRODUCTORA : DIRECCION NACIONAL DE ESTUPEFACIENTES
UNIDAD ADMINISTRATIVA: 6000 SUBDIRECCION OPERATIVA INTERNA

PROCEDIMIENTO

Documentos que dan cuenta de las funciones de tesoreria desarrolladas
con relacién a sufragar en forma inmediata los gastos imprevistos en
diferentes rubros del presupuesto de la DNE para la vigencia fiscal
respectiva. Una vez cumplido el tiempo de retencién en el archivo central
por encontrarse su informacién reflejada en el libro mayor y balance y los
estados financieros e informes complementarios y no poseer valores
secundarios, se elaborara un inventario documental de la informacién a
destruir el cual se publicara en la pagina web dando cumplimiento a los
mecanismos de transparencia por un periodo de 30 dias calendario previo
a la eliminacion, se presentara ante el Comité Institucional de Desarrollo
Administrativo del Ministerio de Justicia y del Derecho quien emitira
aprobacion frente a la destruccion total de la serie documental bajo la
técnica de picado.

CODIGO SERIE O ASUNTO RETENCION DISPOSICION FINAL
ARCHIVO CENTRAL ctlel m s
6000.4 CAJA MENOR 10 X
6000.5 CERTIFICADOS
6000.5.2 Certificados de Disponibilidad 10 X
Presupuestal

Documentos que reflejan la existencia de los recursos disponibles
asignados a la entidad para ser comprometidos durante la vigencia fiscal
respectiva y que a su vez sustentan las operaciones presupuestales en un
periodo dado. Una vez cumplido el tiempo de retencion en el archivo
central y por considerarse producto de las areas administrativas para
atender un gasto determinado y no constituirse como fuente histérica,
cultural o cientifica, se elaborard un inventario documental de la
informacion a destruir el cual se publicara en la pagina web dando
cumplimiento a los mecanismos de transparencia por un periodo de 30
dias calendario previo a la eliminacién, se presentard ante el Comité
Institucional de Desarrollo Administrativo del Ministerio de Justicia y del
Derecho quien emitira aprobacion frente a la destruccion total de la serie
documental, (Ver introduccion numeral 4.7. Eliminacion de Documentos)
bajo la técnica de picado.
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D DIRECCION NACIONAL DE ESTUPEFACIENTES
) TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL
PERIODO 1: Comprendido del 27 de febrero de 1990 a diciembre 29 de 1992

Dirccidn Nacional de Estupefacientes

ENTIDAD PRODUCTORA : DIRECCION NACIONAL DE ESTUPEFACIENTES

UNIDAD ADMINISTRATIVA: 6000 SUBDIRECCION OPERATIVA INTERNA

CODIGO SERIE O ASUNTO RETENCION

DISPOSICION FINAL

ARCHIVO CENTRAL et | e

S

PROCEDIMIENTO

6000.7 COMPROBANTES

6000.7.1 Comprobantes de Baja de 10 X

Bienes

Documentos que dan cuenta de las actuaciones de la dependencia con
relacion al manejo y control de baja de bienes de la entidad. Una vez
cumplido el tiempo de retencion en el archivo central por encontrarse su
informacion reflejada en el inventario general de bienes e inventario de
elementos de bienes y consumo y no poseer valores secundarios, se
elaborara un inventario documental de la informacién a destruir el cual se|
publicara en la pagina web dando cumplimiento a los mecanismos de
transparencia por un periodo de 30 dias calendario previo a la eliminacién,
se presentara ante el Comité Institucional de Desarrollo Administrativo del
Ministerio de Justicia y del Derecho quien emitird aprobacion frente a la
destruccion total de la serie documental bajo la técnica de picado.

6000.7.2 Comprobantes de 10 X

Contabilidad

Documentos que contienen de forma resumida y organizada los registros
contables sobre los hechos economicos registrados en la contabilidad
general de la entidad los cuales son utilizados de manera interna por la
dependencia. Una vez cumplido el tiempo de retencion en el archivo
central por encontrarse su informaciéon reflejada en el libro mayor y
balance y los estados financieros e informes complementarios, se|
elaborara un inventario documental de la informacién a destruir el cual se
publicard en la pagina web dando cumplimiento a los mecanismos de
transparencia por un periodo de 30 dias calendario previo a la eliminacién,
se presentara ante el Comité Institucional de Desarrollo Administrativo del
Ministerio de Justicia y del Derecho quien emitird aprobacion frente a la
destruccion total de la serie documental bajo la técnica de picado.
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DNE

Dirwocitn Nacional de Estupelocientes

DIRECCION NACIONAL DE ESTUPEFACIENTES
TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL

PERIODO 1: Comprendido del 27 de febrero de 1990 a diciembre 29 de 1992

ENTIDAD PRODUCTORA : DIRECCION NACIONAL DE ESTUPEFACIENTES

UNIDAD ADMINISTRATIVA: 6000 SUBDIRECCION OPERATIVA INTERNA

PROCEDIMIENTO

Documentos que registran los diferentes tipos de movimientos de almacén
(ingresos, salidas, traspasos, devoluciones) que un periodo dado)
permitieron obtener reportes detallados de las existencias, inventario
general de bienes y de consumo, y puestos al servicio de la entidad. Una
vez cumplido el tiempo de retencion en el archivo central por encontrarse
su informacién reflejada en los inventarios de elementos de bienes y
consumo y no poseer valores secundarios, se elaborard un inventario
documental de la informacién a destruir el cual se publicara en la pagina
web dando cumplimiento a los mecanismos de transparencia por un
periodo de 30 dias calendario previo a la eliminacién, se presentara ante
el Comité Institucional de Desarrollo Administrativo del Ministerio de
Justicia y del Derecho quien emitird aprobacion frente a la destruccion
total de la serie documental, (Ver introduccién numeral 4.7. Eliminacion de|
Documentos) bajo la técnica de picado.

CODIGO SERIE O ASUNTO RETENCION DISPOSICION FINAL
ARCHIVO CENTRAL ctrlel m s
6000.7.3 Comprobantes de Entrada y 10
Salida de Almacén
6000.9 CONCILIACIONES 10 X

BANCARIAS

Documentos que dan cuenta de las actuaciones de la dependencia con
relacion a la contrastacion de los movimientos del libro de bancos de la
entidad con los saldos de los extractos bancarios en un periodo)
determinado para verificar su conformidad y determinar las operaciones
pendientes de registro. Una vez cumplido el tiempo de retencion en el
archivo central por encontrarse su informacion reflejada en los estados
financieros e informes complementarios y no poseer valores secundarios,
se elaborara un inventario documental de la informacion a destruir el cual
se publicara en la pagina web dando cumplimiento a los mecanismos de|
transparencia por un periodo de 30 dias calendario previo a la eliminacion,
se presentara ante el Comité Institucional de Desarrollo Administrativo del
Ministerio de Justicia y del Derecho quien emitird aprobacion frente a la
destruccién total de la serie documental, (Ver introduccion numeral 4.7.
Eliminacion de Documentos) bajo la técnica de picado.
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D DIRECCION NACIONAL DE ESTUPEFACIENTES
TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL
PERIODO 1: Comprendido del 27 de febrero de 1990 a diciembre 29 de 1992

Dueccidn Nacional de Estupefscientes

ENTIDAD PRODUCTORA : DIRECCION NACIONAL DE ESTUPEFACIENTES

UNIDAD ADMINISTRATIVA: 6000 SUBDIRECCION OPERATIVA INTERNA

PROCEDIMIENTO

Documentos que dan cuenta de los acuerdos juridicos para la prestacion
de un bien o servicio que requiera la entidad desde su etapa
precontractual hasta su etapa de cierre de conformidad con la Ley 80 de
1993. Una vez cumplido el tiempo de retencién en el archivo central y
para efectos de conocer parte del desarrollo de esta actividad y en
contribucion a la memoria institucional y nacional, se seleccionara de|
manera cualitativa una muestra equivalente al 10% de su produccion
anual la cual se conservara totalmente bajo el procedimiento establecido
para tal fin, tomando como referente aquellos contratos que de acuerdo a
su objeto contractual hayan impulsado al desarrollo y ejecucion de las
politicas del Gobierno Nacional y de las decisiones emanadas del Consejo
Nacional de Estupefacientes en materia de control, prevencion y represion
de estupefacientes. Realizada dicha actividad la muestra producto de esta
aplicacion sera transferida al Archivo General de la Nacién para su
custodia definitiva y el 90% restante de la serie documental sera objeto de|
eliminacién bajo la técnica de picado.

CODIGO SERIE O ASUNTO RETENCION DISPOSICION FINAL
ARCHIVO CENTRAL crlel m

6000.10 CONTRATOS 20

6000.11 CONVENIOS 20 X X

Documentos que dan cuenta de los convenios celebrados de caracter
misional como de apoyo ejecutados en un periodo dado para el
funcionamiento de la entidad donde se encuentra informacion sobre el
desarrollo y ejecucion de las politicas del gobierno nacional y de las
decisiones emanadas del consejo nacional de estupefacientes en materia
de control, prevencion y represion de estupefacientes. Una vez cumplido
el tiempo de retencién en el archivo central y por no encontrarse su
informacién reflejada en otras series documentales, se conservaran
totalmente bajo los lineamientos técnicos de conservacion por poseer|
valores histéricos y formar parte de la memoria institucional y nacional.
Conforme al cronograma de transferencias secundarias establecido con el
ente rector transferir la totalidad de la serie documental al Archivo General
de la Nacion para su custodia definitiva. Se recomienda previa evaluacion
y aprobacion del Comité Institucional de Desarrollo Administrativo del
Ministerio de Justicia y del Derecho digitalizar la informacion, (Ver
introduccion numeral 4.5.2. Microfilmacion/medio técnico) con fines de|
consulta y respaldo.
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D DIRECCION NACIONAL DE ESTUPEFACIENTES
TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL
PERIODO 1: Comprendido del 27 de febrero de 1990 a diciembre 29 de 1992

Direccidn Nacional de Estupefocientes

ENTIDAD PRODUCTORA : DIRECCION NACIONAL DE ESTUPEFACIENTES

UNIDAD ADMINISTRATIVA: 6000 SUBDIRECCION OPERATIVA INTERNA

PROCEDIMIENTO

Documentos que soportan el cruce de correspondencia con remitentes
externos a la entidad, los cuales evidencian la ausencia de clasificacion y
ordenacion al momento de la conformacion de los expedientes. Una vez
cumplido el tiempo de retencion en el archivo central y para efectos de
contribuir a la memoria institucional y nacional, se seleccionaran de
manera cualitativa bajo el método de muestreo selectivo una muestra de
unidades cronologicas por cada afo de produccion, tomando aquellos|
expedientes que estén constituidos en la mayor parte por documentos
misionales o de caracter histérico de acuerdo al nivel jerarquico de las|
comunicaciones internas y externas (memorandos y oficios) como de la
jerarquia organizacional de la DNE de la siguiente manera:

Oficinas misionales: Los expedientes que se hayan conformado al
interior de estas oficinas como "correspondencia externa" se conservaran
en su totalidad, puesto que funge como testimonio de primera mano sobre
las competencias administrativas que le competian a la DNE y su
evolucién en el tiempo.

Oficinas administrativas y/o de apoyo: Se seleccionaran entre 5 y 10
expedientes que contengan documentos de caracter misional o historico
mayor o igual al 50% de su volumen en relacién con el nimero de folios
que los componen.

Realizada dicha actividad la muestra producto de esta aplicacion sera
transferida al Archivo General de la Nacion para su conservacion y
custodia definitiva, el resto del asunto documental sera objeto de
eliminacion bajo la técnica de picado.

CODIGO SERIE O ASUNTO RETENCION DISPOSICION FINAL
ARCHIVO CENTRAL ctlel m
6000.12 CORRESPONDENCIA 10
EXTERNA E INTERNA
ENVIADA Y RECIBIDA
6000.13 CUENTAS BANCARIAS 10 X

Documentos que dan cuenta de las operaciones bancarias habituales de
la entidad: ingresos, movimientos de dinero, pagos, transferencias, entre
otros. Una vez cumplido el tiempo de retencion en el archivo central por
encontrarse su informacién reflejada en los estados financieros e informes
complementarios y no poseer valores secundarios, se elaborara un
inventario documental de la informacién a destruir el cual se publicara en
la pagina web dando cumplimiento a los mecanismos de transparencia por|
un periodo de 30 dias calendario previo a la eliminacion, se presentara
ante el Comité Institucional de Desarrollo Administrativo del Ministerio de
Justicia y del Derecho quien emitird aprobacion frente a la destruccion
total de la serie documental, (Ver introduccién numeral 4.7. Eliminacién de
Documentos) bajo la técnica de picado.
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CODIGO

SERIE O ASUNTO

RETENCION

DISPOSICION FINAL

ARCHIVO CENTRAL

CT

E

M

S

PROCEDIMIENTO

6000.14

ESTADOS FINANCIEROS E
INFORMES
COMPLEMENTARIOS

10

X

X

Documentos que dan a conocer la situacion econémica y financiera de la
DNE y los cambios que experimentd la misma en un periodo determinado,
los cuales fueron elaborados de acuerdo a principios de contabilidad
generalmente aceptados, normas contables o normas de informacion
financiera de la época, Decreto 410 de 1971 cddigo de comercio articulo)
60. Una vez cumplido el tiempo de retencién en el archivo central y por no|
encontrarse su informacion reflejada en otras series documentales, se
conservaran totalmente bajo los lineamientos técnicos de conservacion
por poseer valores histéricos y formar parte de la memoria institucional y
nacional. Conforme al cronograma de transferencias secundarias
establecido con el ente rector transferir la totalidad de la serie documental
al Archivo General de la Nacion para su custodia definitiva. Se recomienda
previa evaluacion y aprobacion del Comité Institucional de Desarrollo
Administrativo del Ministerio de Justicia y del Derecho digitalizar la
informacién, (Ver introduccién numeral 4.5.2. Microfilmaciéon/medio
técnico)

6000.15

ESTUDIOS

6000.15.4

Estudios Financieros

Documentos que dan cuenta de la elaboracién de estudios por parte de
esta dependencia relacionados con las diferentes operaciones que debia
efectuar el DNE como el Fondo Rotatorio de Prevencion, Represion y
Rehabilitacion, para la obtencién de nuevos recursos financieros. Una vez
cumplido el tiempo de retencion en el archivo central y por no encontrarse
su informacion reflejada en otras series documentales, se conservaran
totalmente bajo los lineamientos técnicos de conservacion por poseer|
valores historicos y formar parte de la memoria institucional y nacional.
Conforme al cronograma de transferencias secundarias establecido con el
ente rector transferir la totalidad de la serie documental al Archivo General
de la Nacion para su custodia definitiva. Se recomienda previa evaluacion
y aprobacion del Comité Institucional de Desarrollo Administrativo del
Ministerio de Justicia y del Derecho digitalizar la informacion, (Ver
introduccion numeral 4.5.2. Microfilmacion/medio técnico) con fines de|
consulta y respaldo.
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CODIGO SERIE O ASUNTO RETENCION

DISPOSICION FINAL

ARCHIVO CENTRAL cr | e

M

S

PROCEDIMIENTO

6000.18 HISTORIAS LABORALES 80 X

X

Documentos que reflejan la relacion laboral entre los funcionarios o
exfuncionarios y la entidad en el transcurso de este periodo institucional
en el cumplimiento de sus funciones. Una vez cumplido el tiempo de
retencion en el archivo central y para efectos de conocer parte del
desarrollo de esta actividad y en contribucion a la memoria institucional, se
conservara totalmente dicha documentacién ya que su volumen
documental es bajo y de importancia institucional, bajo los lineamientos
técnicos de conservacion establecidos.

Conforme al cronograma de transferencias secundarias establecido con el
ente rector, transferir la totalidad de la serie documental al Archivo General
de la Nacion para su custodia definitiva. Se recomienda previa evaluacion
y aprobacion del Comité Institucional de Desarrollo Administrativo del
Ministerio de Justicia y del Derecho digitalizar la informacion (Ver
introduccion numeral 4.5.2. Microfilmacion/medio técnico)

6000.19 INFORMES

6000.19.1 Informes a Entes de Control 5 X

Documentos que son presentados de manera periodica a los diferentes
entes de control por parte de la DNE relacionados directamente al control
disciplinario y fiscal, los cuales evidencian la colaboracién arménica en su
caracter de establecimiento publico, en la realizacion de los fines del
Estado. Una vez cumplido el tiempo de retencion en el archivo central y|
por no encontrarse su informacion reflejada en otras series documentales,
se conservaran totalmente bajo los lineamientos técnicos de conservacion
por poseer valores historicos y formar parte de la memoria institucional y
nacional. Conforme al cronograma de transferencias secundarias,
establecido con el ente rector transferir la totalidad de la serie documental
al Archivo General de la Nacion para su custodia definitiva. Se recomienda
previa evaluaciéon y aprobacién del Comité Institucional de Desarrollo

e ety I W LSS, s bl L Lkl

8 de 32



DNE

Diwocidn Nacianal de Estupeflsciontes

DIRECCION NACIONAL DE ESTUPEFACIENTES
TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL
PERIODO 1: Comprendido del 27 de febrero de 1990 a diciembre 29 de 1992

ENTIDAD PRODUCTORA : DIRECCION NACIONAL DE ESTUPEFACIENTES

UNIDAD ADMINISTRATIVA: 6000 SUBDIRECCION OPERATIVA INTERNA

CODIGO SERIE O ASUNTO RETENCION DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
[ARCHIVO CENTRAL ctlEl ™ s
6000.20 INSTRUMENTOS DE
REGISTRO Y CONTROL
6000.20.1 Planillas de Registro y 5 X Documentos que soportan el diligenciamiento de planillas de control de
Control de Correspondencia correspondencia y listado de las actividades realizadas por la
dependencia. Una vez cumplido el tiempo de retencion en el archivo
central y por reflejar un control administrativo o de apoyo a la gestiéon y no
poseer valores secundarios, se elaborara un inventario documental de la
informacion a destruir la cual se publicara en la pagina web dando
cumplimiento a los mecanismos de transparencia por un periodo de 30
dias calendario previo a la eliminacion, se presentara ante el Comité
Institucional de Desarrollo Administrativo del Ministerio de Justicia y del
Derecho quien emitira aprobacion frente a la destruccion total de la serie
documental bajo la técnica de picado.
6000.21 INVENTARIOS
6000.21.2 Inventario de Elementos de 5 X X Documentos que dan cuenta de las actuaciones de la dependencia con

Bienes y Consumo

relacion al registro de bienes y demas elementos pertenecientes a la
entidad. Una vez cumplido el tiempo de retencion en el archivo central y
por no encontrarse su informacion reflejada en otras series documentales,
se conservaran totalmente bajo los lineamientos técnicos de conservacion
por poseer valores histéricos y formar parte de la memoria institucional y
nacional. Conforme al cronograma de transferencias secundarias
establecido con el ente rector transferir la totalidad de la serie documental
al Archivo General de la Nacién para su custodia definitiva. Se recomienda
previa evaluacion y aprobaciéon del Comité Institucional de Desarrollo
Administrativo del Ministerio de Justicia y del Derecho digitalizar la
informacion, (Ver introduccién numeral 4.5.2. Microfilmacion/medio
técnico) con fines de consulta y respaldo.
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DISPOSICION FINAL

ARCHIVO CENTRAL er | e

S

PROCEDIMIENTO

6000.21.3 Inventario General de Bienes 5 X

X

Documentos que dan cuenta de las actuaciones de la dependencia con
relacion al registro de bienes y demas elementos pertenecientes a la
entidad. Una vez cumplido el tiempo de retencién en el archivo central y
por no encontrarse su informacién reflejada en otras series documentales,
se conservaran totalmente bajo los lineamientos técnicos de conservacion
por poseer valores histéricos y formar parte de la memoria institucional y
nacional. Conforme al cronograma de transferencias secundarias
establecido con el ente rector transferir la totalidad de la serie documental
al Archivo General de la Nacion para su custodia definitiva. Se recomienda
previa evaluacion y aprobacion del Comité Institucional de Desarrollo
Administrativo del Ministerio de Justicia y del Derecho digitalizar la
informacioén, (Ver introduccién numeral 4.5.2. Microfiimacion/medio
técnico) con fines de consulta y respaldo.

6000.22 LIBROS CONTABLES

6000.22.1 Libro Auxiliar 10 X

Documentos que dan a conocer la situacion economica y financiera de la
DNE, los cuales fueron elaborados de acuerdo a principios de contabilidad
generalmente aceptados, normas contables o normas de informacion
financiera de la época Decreto 410 de 1971 cddigo de comercio articulo
60. Una vez cumplido el tiempo de retencion en el archivo central por,|
encontrarse su informacion reflejada en el liboro mayor y balance, se
elaborara un inventario documental de la informacion a destruir el cual se|
publicard en la pagina web dando cumplimiento a los mecanismos de
transparencia por un periodo de 30 dias calendario previo a la eliminacion,
se presentara ante el Comité Institucional de Desarrollo Administrativo del
Ministerio de Justicia y del Derecho quien emitira aprobacién frente a la
destruccion total de la serie documental,(Ver introduccion numeral 4.7.
Eliminacién de Documentos)bajo la técnica de picado.
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CODIGO

SERIE O ASUNTO

RETENCION

DISPOSICION FINAL

ARCHIVO CENTRAL

CT

E

M

S

PROCEDIMIENTO

6000.22.2

Libro Mayor y Balance

10

X

Documentos que soportan de forma resumida los valores por cuenta o
rubros de las transacciones en un periodo respectivo, mostrando los
valores del movimiento débito y crédito del periodo respectivo (diario,
semanal, quincenal o mensual), registrados en el libro auxiliaren
concordancia con el Decreto 410 de 1971 codigo de comercio articulo 60.
Una vez cumplido el tiempo de retencion en el archivo central y por no
encontrarse su informacion reflejada en otras series documentales, se|
conservaran totalmente bajo los lineamientos técnicos de conservacion
por poseer valores historicos y formar parte de la memoria institucional y
nacional. Conforme al cronograma de transferencias secundarias
establecido con el ente rector transferir la totalidad de la serie documental
al Archivo General de la Nacion para su custodia definitiva. Se recomienda
previa evaluacion y aprobacion del Comité Institucional de Desarrollo
Administrativo del Ministerio de Justicia y del Derecho llevar a medios
tecnologicos la informacion con fines de consulta y respaldo.

6000.23

MOVIMIENTO DIARIO DE
CAJA

10

Documentos que dan cuenta del manejo de dineros reflejados en los
registros que se realizan de forma diaria con respecto a las actividades
financieras, econdémicas y patrimoniales de la entidad. Una vez cumplido
el tiempo de retencion en el archivo central y por no encontrarse su
informacion reflejada en otras series documentales, se conservaran
totalmente bajo los lineamientos técnicos de conservacién por poseer
valores historicos y formar parte de la memoria institucional y nacional.
Conforme al cronograma de transferencias secundarias establecido con el
ente rector transferir la totalidad de la serie documental al Archivo General
de la Nacion para su custodia definitiva. Se recomienda previa evaluacion
y aprobacion del Comité Institucional de Desarrollo Administrativo del
Ministerio de Justicia y del Derecho digitalizar la informacion, (Ver
introduccion numeral 4.5.2. Microfilmacién/medio técnico) con fines de
consulta y respaldo.

6000.24

NOMINA

80

Documentos que reflejan el pago de ndmina de los trabajadores de la
entidad por periodos iguales y vencidos, en moneda legal. Una vez
cumplido el tiempo de retencion en el archivo central y para efectos de|
conocer parte del desarrollo de esta actividad y en contribucion a la
memoria institucional y nacional, se conservara totalmente ya que su
volumen documental es bajo, tomando como constancia en cumplimiento
a los pagos totales de las prestaciones sociales de los funcionarios

vinculados a la DNE. Una vez culminado el tiempo de retencion en el
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PROCEDIMIENTO

Documentos que reflejan las gestiones referentes a la administracion de
personal de la entidad. Una vez cumplido el tiempo de retencion en el
archivo central por encontrarse su informacién reflejada en la némina y no
poseer valores secundarios, se elaborara un inventario documental de la
informacion a destruir el cual se publicara en la pagina web dando
cumplimiento a los mecanismos de transparencia por un periodo de 30
dias calendario previo a la eliminacion, se presentara ante el Comité
Institucional de Desarrollo Administrativo del Ministerio de Justicia y del
Derecho quien emitira aprobacion frente a la destruccion total de la serie
documental bajo la técnica de picado.

Documentos que reflejan la emision de pagos realizados a proveedores
por lo general de tipo servicio en un periodo determinado para el
funcionamiento de la entidad. Una vez cumplido el tiempo de retencién en
el archivo central por encontrarse su informacién reflejada en el libro
mayor y balance y no poseer valores secundarios, se elaborara un
inventario documental de la informacién a destruir el cual se publicara en
la pagina web dando cumplimiento a los mecanismos de transparencia por|
un periodo de 30 dias calendario previo a la eliminacion, se presentara
ante el Comité Institucional de Desarrollo Administrativo del Ministerio de|
Justicia y del Derecho quien emitird aprobacion frente a la destruccion
total de la serie documental bajo la técnica de picado.

CODIGO SERIE O ASUNTO RETENCION DISPOSICION FINAL
ARCHIVO CENTRAL ctleEl m s

6000.25 NOVEDADES DE NOMINA 5

6000.26 ORDENES DE PAGO 10 X

6000.27 PLANES

6000.27.1 Plan Anual de Caja 10 X

Documentos que reflejan la verificacién y aprobacion del monto maximo
anual de fondos disponibles de la entidad financiado con recursos de la
Nacion. Una vez cumplido el tiempo de retencién en el archivo central por|
encontrarse su informacion reflejada en los estados financieros e informes
complementarios y no poseer valores secundarios, se elaborara un
inventario documental de la informacion a destruir el cual se publicara en
la pagina web dando cumplimiento a los mecanismos de transparencia por|
un periodo de 30 dias calendario previo a la eliminacion, se presentara
ante el Comité Institucional de Desarrollo Administrativo del Ministerio de
Justicia y del Derecho quien emitird aprobacion frente a la destruccion
total de la serie documental,(Ver introduccién numeral 4.7. Eliminacion de
Documentos) bajo la técnica de picado.
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ARCHIVO CENTRAL er | e

M

S

PROCEDIMIENTO

6000.29 PROGRAMAS

6000.29.1 Programa de Bienestar 5 X

Documentos que reflejan la ejecucion de las gestiones referentes a la
administracion de personal de la Direccion Nacional de Estupefacientes.
Una vez cumplido el tiempo de retencién en el archivo central y por no
encontrarse su informacion reflejada en otras series documentales, se|
conservaran totalmente bajo los lineamientos técnicos de conservacion
por poseer valores histéricos y formar parte de la memoria institucional y
nacional. Conforme al cronograma de transferencias secundarias
establecido con el ente rector transferir la totalidad de la serie documental
al Archivo General de la Nacion para su custodia definitiva. Se recomienda
previa evaluacioén y aprobacién del Comité Institucional de Desarrollo
Administrativo del Ministerio de Justicia y del Derecho digitalizar la
informacion, (Ver introduccion numeral 4.5.2. Microfilmacién/medio
técnico) con fines de consulta y respaldo.

6000.29.2 Programa de Capacitaciones 5 X

Documentos que reflejan la ejecucion de las gestiones referentes a la
administracion de personal de la Direccién Nacional de Estupefacientes,
directamente relacionados con el mejoramiento del conocimiento,
habilidades y cualidades de los trabajadores, de manera continua y
sistematica. Una vez cumplido el tiempo de retencion en el archivo central
y por no encontrarse su informacion reflejada en otras series
documentales, se conservaran totalmente bajo los lineamientos técnicos
de conservacion por poseer valores histéricos y formar parte de la
memoria institucional y nacional. Conforme al cronograma de
transferencias secundarias establecido con el ente rector transferir la
totalidad de la serie documental al Archivo General de la Naci6n para su
custodia definitiva. Se recomienda previa evaluacién y aprobacion del
Comité Institucional de Desarrollo Administrativo del Ministerio de Justicia
y del Derecho digitalizar la informacion, (Ver introduccién numeral 4.5.2.
Microfilmacion/medio técnico) con fines de consulta y respaldo.
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ARCHIVO CENTRAL crl e

S

PROCEDIMIENTO

6000.29.3 Programa de Compras 5 X

X

Documentos que reflejan la adquisicion de equipos de comunicaciones,
medios de transporte y demas elementos que se requerian para desarrollo
de las actividades misionales y administrativas asignadas a la DNE. Una
vez cumplido el tiempo de retencién en el archivo central y por no|
encontrarse su informacion reflejada en otras series documentales, se
conservaran totalmente bajo los lineamientos técnicos de conservacion
por poseer valores histéricos y formar parte de la memoria institucional y
nacional. Conforme al cronograma de transferencias secundarias
establecido con el ente rector transferir la totalidad de la serie documental
al Archivo General de la Nacion para su custodia definitiva. Se recomienda
previa evaluacion y aprobacion del Comité Institucional de Desarrollo
Administrativo del Ministerio de Justicia y del Derecho digitalizar la
informacion, (Ver introduccion numeral 4.5.2. Microfilmacion/medio
técnico) con fines de consulta y respaldo.

6000.29.6 Programa de Sistematizacion 5 X

Documentos que sustentan la ejecucion de las gestiones referentes al
apoyo que requerian todas las dependencias de la Direccién Nacional de
Estupefacientes para el cumplimiento de sus funciones, en materia de
sistemas e informatica. Una vez cumplido el tiempo de retencién en el
archivo central y como fuente principal de las tareas de planeacion,
administracion, control y evaluacion de los sistemas e informatica en un
periodo determinado en la entidad, y no encontrarse su informacién
consolidada en otras series documentales, se conservaran totalmente bajo
los lineamientos técnicos de conservacion por poseer valores historicos y
formar parte de la memoria institucional y nacional. Conforme al
cronograma de transferencias secundarias establecido con el ente rector
transferir la totalidad de la serie documental al Archivo General de la
Nacién para su custodia definitiva. Se recomienda previa evaluacion y
aprobacion del Comité Institucional de Desarrollo Administrativo del
Ministerio de Justicia y del Derecho llevar a medios tecnoldgicos la
informacion, (Ver introduccion numeral 4.5.2. Microfilmacién/medio
técnico) con fines de consulta y respaldo.
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6000.30 PROVISION DE PERSONAL 5

Documentos que reflejan la ejecucion de las gestiones referentes a la
administracion de personal de la Direccion Nacional de Estupefacientes,
directamente relacionados con la planificacién y ejecucion de los procesos
de seleccion y provision de puestos de trabajo al interior de la entidad.
Una vez cumplido el tiempo de retencién en el archivo central por
encontrarse su informacion reflejada en las historias laborales y no poseer
valores secundarios, se elaborard un inventario documental de la
informacién a destruir el cual se publicard en la pagina web dando
cumplimiento a los mecanismos de transparencia por un periodo de 30
dias calendario previo a la eliminacion, se presentarda ante el Comité
Institucional de Desarrollo Administrativo del Ministerio de Justicia y del
Derecho quien emitird aprobacion frente a la destruccion total de la serie
documental, (Ver introduccién numeral 4.7. Eliminacion de Documentos)
bajo la técnica de picado.

CONVENCIONES

APROBACION

= CONSERVACION TOTAL M= MICROFILMACION
E = ELIMINACION S = SELECCION

Acta de Comité Institucional de Desarrollo Administrativo
No. : 4 - 2017
De:

tf

At

Cargo Coordinador Grupo de Gestiéon Documental

Cargo Secretario General

Nombre

AYCARDO MIGUEL VELAIDES NAVARRO

Nombre FREDY MURILLO ORREGO
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