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1. INTRODUCCION

El presente informe consolida el desarrollo de las actividades programadas en el
avance del Proyecto de inversién el cual contempla Implementar la primera fase del
PGD, que es de gran importancia para la entidad, toda vez que contribuye a la
preservacion de la memoria institucional a través de la normalizacion de las
operaciones archivisticas, garantizando la conservacion, acceso y consulta eficiente
a la informacion contenida en medios fisicos como electrénicos, por parte de sus
diferentes grupos de valor, en concordancia con los principios establecidos en los
articulos 2 y 3 de la Ley 1712 de 2012 “Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica”.

Asi las cosas, El Ministerio de Justicia y del Derecho por ser una entidad del nivel
central, cabeza del sector, lidera el desarrollo de politicas publicas en materia de
Acceso a la Justicia, Drogas y Actividades Relacionadas, Ordenamiento Juridico,
Justicia Transicional y restaurativa, Politica Criminal, Politica Penitenciaria, Justicia
Formal y Justicia étnica, en el marco de un Estado Social y Democratico de Derecho,
por consiguiente los documentos producidos y gestionados en ejercicio de sus
funciones se encuentran provistos de valor, legal, técnico, cultural e investigativo,
dado que hacen parte del Patrimonio Documental de la Nacién.

El programa de gestion documental se articula con el objetivo estratégico de
Gerencia efectiva y desarrollo institucional, desde su aporte a la automatizacion de
tramites como instrumento de Planeacion Operativa de la Gestion Documental
Institucional, asimismo contribuye a la salvaguarda de la informacién relacionada
con la formulacién, gestion e implementacion de politicas, programas, planes y
proyectos de orden nacional en materia de justicia y amparo efectivo de los
derechos, contribuyendo asi al fortalecimiento de Colombia como un estado social
y democratico de derecho.

Teniendo en cuenta que los archivos haran suyos los fines esenciales del Estado,
en particular los de servir a la comunidad y garantizar la efectividad de los principios,
derechos y deberes consagrados en la Constitucion y los de facilitar la participaciéon
de la comunidad y el control del ciudadano en las decisiones que los afecten, en los
términos previstos por la ley;! el PGD del Ministerio de Justicia y del Derecho se
alinea con los diferentes Planes, Programas y Sistemas de Gestidn existentes en la
Entidad.
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2. ALCANCE

El desarrollo de este proyecto tiene como guia el Programa de Gestion Documental,
que se encuentra aprobado por el Comité Institucional de Gestion y Desempefio,
que sesiono el 28 de diciembre de 2019 conforme lo dispuesto en el Decreto 1080
de 2015 Articulo 2.8.2.5.11. Aprobacion del programa de gestion documental, se
definié en el marco de ejecucion del Plan de Mejoramiento Archivistico Suscrito con
el Archivo General de la Nacion “Jorge Palacios Preciado”, aprobado por el comité
directivo mediante acta No. 6 de 2019, actualizar el Programa de Gestion
Documental del Ministerio de Justicia y del Derecho contemplando no solo el Manual
Implementacion de un Programa de Gestion Documental establecido como anexo
técnico del Decreto 2609 de 2012, compilado en el Decreto 1080 de 2015, sino
también la adopcion del Protocolo de Gestion Documental de los archivos referidos
a las graves y manifiestas violaciones a los Derechos Humanos, e infracciones al
Derecho Internacional Humanitario, ocurridas con ocasion del conflicto armado
interno, lo anterior en virtud del campo de aplicacién de la Ley 1448 de 2011.

De este modo, como herramienta de Planeacion Operativa para el manejo técnico
de informacion el PGD, se da cumplimiento al cronograma establecido apoya el
cumplimiento del Plan Estratégico del Ministerio de Justicia y del Derecho con la
formulacion y ejecucion del Plan de Accién del Grupo de Gestion Documental, el
cual se encuentra orientado al fortalecimiento de la funcidn archivistica institucional.
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3. OBJETIVOS

3.1. General

Optimizar la atencion de los requerimientos documentales efectuados por los grupos de
interés al Ministerio de Justicia y Derecho a través de los canales virtuales y escritos.

3.2. Especifico

Agilizar administrativamente el desarrollo de los flujos documentales, mediante la
automatizacion de los mismos y articulando el sistema de gestion documental con las
demas entidades involucradas en procesos transversales.

4. PRODUCTOS

4.1. SERVICIO DE GESTION DOCUMENTAL

4.1.1. Indicadores de Producto

Tipo de Indicador Sistema de gestion documental implementado
principal
Periodo de reporte Meta Avance Rezago
(mes ejecutado) programada ejecutado
Enero 0,084 0,084 0,00
Febrero 0,084 0,084 0,00
Marzo 0,084 0,084 0,00
Total 1
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Tipo de Indicador Instrumentos archivisticos actualizados
secundarios
Periodo de reporte Meta Avance Rezago
(mes ejecutado) programada ejecutado
Enero 1 1 0,00
Febrero 0 0 0,00
Marzo 0 0 0,00
Total 4
Tipo de Indicador Archivos Gestionados
secundarios
Periodo de reporte Meta Avance Rezago
(mes ejecutado) programada ejecutado
Enero 0 0 0
Febrero 7 7 0
Marzo 6 6 0
Total 200

5. ACTIVIDADES

5.1. MES-ENERO

En los siguientes puntos relacionar detalladamente los avances por actividad con
informacion cualitativa. Hay que describir que se realizdé durante el mes para lograr
el producto o por el contrario porque no se presenta avance.

5.1.1. Formular e implementar procesos transversales para Ila

normalizacion de la gestion documental.

1. Determinar el estado actual de la gestidon documental.

En el presente periodo, se realizé mediante el seguimiento y control a la matriz de
intervencién y organizaciéon de archivos de gestion y fondo acumulado con corte a
diciembre de 2023, dado la programacion en la vinculacion mediante contratos de
prestacion de servicios al personal auxiliar, se evidencian los siguientes datos:

1 —
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v" De las cincuenta y ocho (58) dependencias del Ministerio de Justicia y del
Derecho, veinte (20) dependencias ya se encuentran en un 100%

v' Tres (3) en mas de un 70%.

v" Un avance general del 64 % con 3598 cajas 29.418 carpetas organizadas en
el periodo evaluado.

En el presente periodo, No se formalizaron transferencias documentales de los
archivos de gestion de las oficinas productoras al archivo central teniendo en cuenta
que;

v" En el mes de febrero se inicia plan de trabajo con el levantamiento de un
diagndstico integral documental de las oficinas productoras de la entidad en
donde se proyectara el cronograma de transferencias de la vigencia 2024.

v Esta en proceso de contratacion para las adecuaciones de infraestructura al
archivo central, para optimizacibn de espacios para el adecuado
almacenamiento y custodia de los archivos del MJD.

v' Esta en proceso de contratacién la aplicacion de Tablas de Valoracion
Documental — TVD para optimizacion de espacios para el adecuado
almacenamiento y custodia de los archivos del MJD.

Nota: El acta de aprobacion del CIGD se encuentra en tramite.
Anexo. Formato Diagndstico Integral de Archivos.

2. Construir procedimientos

La revision, actualizacién y creacion de los procedimientos de:

v' Se elaboré el Plan de Mejoramiento Archivistico PMA vigencia 2024.
v' Se actualizé el instrumento archivistico Plan Institucional de Archivos
(PINAR) vigencia 2024.

Anexo. PMA, PINAR, Metodologia Construccion Pinar y Presentacion para CIGD.

3. Aprobarlos e implementarlos

v En el periodo, se aprobé mediante Comité Institucional de Gestion y
Desemperio — CIGD, el Plan de Mejoramiento Archivistico PMA vigencia
2024.

1 —
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v En el periodo, se aprobé mediante Comité Institucional de Gestion y
Desempefio - CIGD el instrumento archivistico Plan Institucional de Archivos
(PINAR) vigencia 2024.

Anexo. PMA, PINAR, Metodologia Construccion Pinar y Presentacion para CIGD.

4. Disenar e implementar los instrumentos archivisticos para la GD definidos en
el Decreto 1080 de 2015.

v" En el periodo, se actualizé el instrumento archivistico Plan Institucional de
Archivos (PINAR) vigencia 2024.

5. Establecer lineamientos internos para la normalizacion de la gestidon
documental

En el periodo, se brindd apoyo técnico al Grupo de Gestion Documental en la linea
técnica archivistica para la intervenciéon de archivos. Indicadores que se ven
reflejados en las asistencias técnicas a las dependencias de acuerdo con el reporte
informe de Power Bl del Ministerio de Justicia, asi:

v' Se realizaron dos (2) asistencias en materia de la linea técnicas archivistica
con el Grupo Personas Condenadas y la Direccion Politica Drogas

v Se realizaron cinco (5) asistencias técnicas.

v Se cumplié con un 100% de satisfacciéon general.

v Los temas tratados en las asistencias técnicas fueron: Organizaciéon de
archivos, Transferencias y Conservacion documentales.

v Se efectuaron 35 préstamos documentales.

Anexo. Reporte Informe Power Bl Asistencias Técnicas Enero y planillas asistencia.

5.1.2. Disenar e implementar los instrumentos para la transformacién de
la informacién documental analoga en informacién electrénica.

En el periodo, se brindd apoyo técnico al Grupo de Gestion Documental en la linea
técnica archivistica para la intervencion de archivos. Indicadores que se ven
reflejados en las asistencias técnicas a las dependencias de acuerdo con el reporte
informe de Power BI. Del Ministerio de Justicia, asi:

v Se realizaron cinco (5) asistencias técnicas.
v" Se cumplié con un 100% de satisfaccion general de las asistencias técnicas
brindadas a las dependencias.

1 —
Pagina 12 de 24



(( viﬂg (®) MINJUSTICIA

Los temas tratados en las asistencias técnicas fueron: Organizacién de
archlvos, Transferencias documentales, Conservacion documental.

v’ Se realizaron dos (2) asistencias en materia de la linea técnicas archivistica
con el Grupo Personas Condenadas y la Direccion Politica Drogas.

v Se efectuaron 35 préstamos documentales.

Anexo. Reporte Informe Power Bl Asistencias Técnicas Enero y planillas asistencia.

1. Organizar el fondo documental

v" En el periodo, se realizo la ficha técnica especifica (FCT) y los acuerdo de
niveles de servicios (ANS) para la contratacion del proceso el cual tiene por
objeto: “Realizar de manera integral la implementacion y aplicacion de las
Tablas de Valoracion Documental en los fondos documentales bajo custodia
del Ministerio de Justicia y del Derecho en el marco de la ley 1444 de 2011y
segun las pautas, lineamientos y directrices establecidas por el Archivo
General de la Nacién y demas normas vigentes”.

2. Establecer lineamientos para la implementacion de los instrumentos

En el periodo, el Grupo de Gestién Documental realizé:

v" El Plan de mejoramiento archivistico (MPA) interno vigencia 2024.

5.1.3. Automatizar los flujos documentales.

Para el mes de enero se aplic6 una herramienta de diagndstico para poder
identificar claramente que porcentaje de cumplimiento tiene el “SGDEA” frente a los
requisitos establecidos por el Archivo General de la Nacion y los resultados
obtenidos fueron que el sistema actual solamente cumple en un 53,7%.

Adicional se realiz6 el levantamiento de la informacién de arquitectura tecnoldgica
del sistema “SGDEA” y se solicitd un reporte detallado de la informacion contenida
en el aplicativo por dependencia, serie y subserie.

1 —
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Producto 2.

5.1.4. SERVICIO DE EDUCACION INFORMAL PARA LA GESTION
ADMINISTRATIVA.

Actividades

En los siguientes puntos relacionar detalladamente los avances por actividad con
informacion cualitativa. Es necesario describir que se ha realizado durante el mes
con el fin de lograr el producto o por el contrario porque no se presenta avance.

5.1.4.1. Disponer de espacios sectoriales para definir estrategias conjuntas
que permitan avanzar en la normalizacién de la gestion documental.

v" En el periodo no se realizaron actividades relacionadas de acuerdo con el
proyecto Implementar el Sistema de Servicios Jurisdiccionales del Ejecutivo
— Expediente Digital, con el Banco Interamericano de Desarrollo BID, de
acuerdo con el esquema de periodicidad de reuniones se iniciaran en el mes
de febrero.

5.1.4.2. Disenar e implementar el plan de capacitaciéon en gestién documental.

v' Se realiz6 el Plan Institucional de Capacitacion en Gestion Documental.

Avance Financiero

Detallar la ejecucion de los recursos acumulados y en caso de que se hayan
presentado dificultades en la ejecucion de recursos es necesario detallar las
razones.

Fuente Apropiacion Acumulado Acumulado % Avance % Avance
Vigente Compromisos Obligaciones Compromisos / Obligaciones /
Apropiacion Vigente | Apropiacion Vigente

Aportes

Nacién $800.000.000,00 $ $ - 33,53%

268.275.556,00

Nota: Para complementar el reporte se aconseja incluir el seguimiento presupuestal
a nivel de actividades.

Regionalizaciéon
Reportar el avance de la regionalizacion de los recursos ejecutados a cierre del

periodo de reporte.

1 —
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Departamento Apropiacion Compromisos Obligaciones
Vigente
Nacional $ 800.000.000 $ 268.275.556,00 $ 15.949.811,00

5.2. MES - FEBRERO

5.21. Formular e implementar procesos transversales para Ila
normalizacion de la gestion documental.

e Se elaboraron 22 propuestas de Tablas de Retencion Documental - TRD de
las oficinas productoras del Ministerio, con el fin de dar continuidad a la
metodologia del Archivo General de la Nacién, de conformidad a la
normatividad vigente.

e Se realizaron nueve (9) asistencias técnicas para el seguimiento a la
aplicacion de los Instrumentos Archivistico Tabla de Retencion Documental,
a las dependencias: Control Interno Disciplinario, Oficina de Control Interno,
Grupo de Gestiéon Administrativa, Direccion de Politicas de Drogas y
Actividades Relacionadas y la Subdireccion de Control y fiscalizacion de
Sustancias Quimicas y Estupefacientes.

e Se realizaron 39 visitas de 58 programadas a las dependencias, con el fin de
levantar el diagnostico integral de archivos, el cual esta encaminado a
identificar la situacién actual de los procesos archivisticos en los Archivos de
Gestidon y en el Archivo Central y de esta manera, lograr la actualizacion de
los instrumentos archivisticos del MJD.

5.2.2. Disenar e implementar los instrumentos para la transformacién de
la informacién documental analoga en informacién electrénica.

Se encuentra en proceso de revision de ficha técnica por parte de grupo de gestiéon
contractual, proceso de subasta inversa programado para iniciar el 01 de mayo

5.2.3. Automatizar los flujos documentales.

Para el desarrollo de esta actividad, se desarrollaron las siguientes acciones:

e Se realizaron diez (10) mesas de trabajo, con el fin de realizar el
diligenciamiento de la herramienta de levantamiento de informacion para

1 —
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verificar el cumplimiento del Modelo de Requisitos para la Gestion de
Documentos Electronicos - MOREQ en el Sistema SGDEA del MJD.

e Se dio continuidad a la elaboracién del informe de evaluacion del sistema de
gestion de documentos electronicos de archivo (SGDEA) utilizado en el MJD.

e Se dio inici6 al desarrollo del diagndstico de produccion y organizacién de
expedientes electronicos de archivo alimentando la informacion en la
herramienta produccion de documentos electrénicos.

e Se elaboré la Politica de Preservacion Digital, la cual forma parte de la
actualizacion del documento Sistema Integrado de Conservacion -SIC, en
cumplimiento del Acuerdo 6 de 2014 “Por medio del cual se desarrollan los
articulos 46, 47 y 48 del Titulo XI “Conservacion de Documentos” de la Ley
594 de 2000"

Producto 2

5.2.4. SERVICIO DE EDUCACION INFORMAL PARA LA GESTION
ADMINISTRATIVA.

Actividades

5.2.41. Disponer de espacios sectoriales para definir estrategias
conjuntas que permitan avanzar en la normalizacion de la gestion
documental.

Para el periodo de seguimiento al correspondiente informe, no se reporta avance,
dado que, solo hasta el 20 de febrero del afo en curso, se recibi6 citacion para la
agenda de la7a sesién del GT, en el marco de las actividades del Programa para la
Transformacion Digital de la Justicia. Dicha agenda se programo para el 1 de marzo
del afo en curso.

1 —
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5.2.4.2. Disenar e implementar el plan de capacitaciéon en gestién documental.

Fecha Hora Tema Grupo focal Modalidad
funcionarios y contratistas
18-mar-24 |10:00a 12:00 m. |Manejo de la herramienta de gestion documental SGDEA MJYD Virtual
Normatividad general y Caracterizacion de Gestion Documental (Marco legal 4 funcionarios y contratistas
16abr-24 | 10:00a11:30 e ( . 4 Virtual
Instrumentos de archivo) MID.
Procedimiento de Organizacion y Procedimiento de Gestiony Control de Enlaces documentales de
9abr2a | 10:00a11:30 | v Y ? _ Presencial
préstamo de Expedientes las dependencias
Procedimiento de Reconstruccion de expedientesy Procedimiento de Enlaces documentales de
23abr-24 | 10:00a12:30 [ oo ; i t ; Presencial
Gestion de Transferencias documentales las dependendias

Enlaces documentales de
28-may-24 | 8:00a9:30 [Sistema Integrado de Conservacion ! . Virtual
las dependencias

17-jun-24 | 9:00a10:00 |DeterioroBioldgico Asistenciales GGD Presencial

funcionarios y contratistas
MID.

27-jun-24 8:00a9:30 |Sistema Integrado de Conservacion Virtual

En el marco de la implementacion del Plan Institucional de Capacitacion -PIC 2024
de la entidad, se formul6 el cronograma de capacitaciones a realizar en la primera
vigencia

Avance Financiero

Detallar la ejecucion de los recursos acumulados y en caso de que se hayan
presentado dificultades en la ejecucion de recursos es necesario detallar las
razones.

I | | | | % Avance % Avance
i . Acumulado Acumulado
Fuente Apropiacién Vigente Compromisos  Obligaciones Compromisos / Obligaciones /
Apropiacion Vigente | Apropiacion Vigente
Aportes | $ $ $ 0 0
Nacion |800.000.000,00 | 268.275.556,00 | 15.949.811,00 33,53 % 1,99 %

Nota: Para complementar el reporte se aconseja incluir el seguimiento presupuestal a nivel
de actividades.
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Reportar el avance de la regionalizacion de los recursos ejecutados a cierre del
periodo de reporte.

Departamento Apropiacion Compromisos Obligaciones
Vigente
Nacional $ 800.000.000 $ 268.275.556,00 $15.949.811,00

Articulaciéon con Planeacién Estratégica Institucional

Sefalar el o los indicadores a los que apuntan la ejecuciéon del proyecto
relacionados con el Plan Estratégico Institucional

Objetivo Estratégico Indicador P.E.l | Meta Vigencia Avance
Fortalecer la gestion | indice de la
institucional, para asegurar la | politica de
calidad en el servicio con | Gestion
eficiencia, transparencia, | Documental en 93,5
innovacion y enfoque | MIPG 0,00%
diferencial e inclusivo
soportada en la gestion de la
informacion, el uso de las
tecnologias y el desarrollo
humano.

5.3. MES - MARZO
Actividades

5.3.1. Formular e implementar procesos transversales para Ila
normalizacion de la gestion documental

Se elaboraron 15 propuestas de Tablas de Retencion Documental - TRD de las
oficinas productoras de:

* 10200 OAP _ Oficina Asesora de Planeacion

* 10210 GPE _ Grupo Planeacion Estratégica

* 10220 GGPP _ Grupo Gestiéon Proyectos y Presupuesto

* 10230 GCTO _ Grupo de Calidad y Transformaciéon Organizacional

* 10400 DJ _ Direccion Juridica

* 10410 GDJ _ Grupo Defensa Juridica

* 10600 OPC _ Oficina Prensa y Comunicaciones
|
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* 20100 DMASC _ Direccion de Métodos Alternativos Solucion de Conflictos

* 20110 GCJC _ Grupo Casas de Justicia y Convivencia Ciudadana

* 20300 DOJ _ Direccion de Desarrollo del Derecho y Ordenamiento Juridico

* 20310 GCN _ Grupo de Calidad Normativa

* 20330 GDOJ _ Grupo de Defensa del Ordenamiento Juridico

* 30110 GOWJT _ Grupo Oferta Institucional para la Justicia Transicional

* 30301 CNE _ Grupo Apoyo a la Secretaria Técnica al Consejo Nacional
Estupefacientes

* 30300 DPDAR _ Direccidon de Politica de Drogas y Actividades Relacionadas
200ct

Se ajustaron dos (2) Tablas de Retencion Documental - TRD de las oficinas
productoras:

*40100 GGC _ Grupo Gestion Contractual.
* 40200 GGH _ Grupo de Gestion Humana.

Se emitieron aprobacion de cuatro (4) Tablas de Retencion Documental - TRD de
las oficinas productoras:

* 30310SCFSQE_Subdireccion Control Fiscalizacion Sustancias Quimicas
Estupefacientes

* 10500 DTGIJ_Direccion Tecnologias y Gestion Informacion en Justicia.

* 10500 SGIJ_Subdireccion de Gestion de Informacion en Justicia.

* 10520 STSI_Subdireccion Tecnologias y Sistemas Informacion

*Se avanzo en la consolidacion del Cuadro de Clasificacion Documental — CCD.
*Se construy6 Matriz Actos Administrativos Estructura MJD.

Durante el mes de marzo se impartié capacitacion a los auxiliares de archivo del
grupo de gestion documental sobre la identificacion de los deterioros en la
documentacion, haciendo énfasis en el deterioro bioldgico.

El 8 de marzo se finaliz6 el diagndstico integral documental con la visita al archivo
central de Paloquemao y se finalizan las visitas de 58 areas del Ministerio de Justicia
y del Derecho MJD.

Se brind¢ asistencia técnica al Grupo de Traslado de Personas Condenadas.
* Brindar asistencia técnica al Grupo de Gestion Documental sobre consulta solicitud
préstamo Resoluciones de la serie indultos del Grupo de Acciones Legales y

Constitucionales -GALC.

Se realizaron dos (2) sesiones de trabajo técnico para implementacion de TVD de
los fondos documentales del MJD asi:

1 —
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1.Levantamiento informacién para elaboracion de la TVD de Fundacion Social por
Plan de Mejoramiento Archivistico.

2.Revisar el inventario para aplicacién de TVD del Fondo de la DNE por disposiciéon
final — eliminacion.

3.Brindar apoyo técnico en la revisidon y ajustes ficha precontractual para proceso
aplicacién TVD 2024.

4. Determinar el estado de los archivos a intervenir para aplicacion de TVD sobre
los fondos documentales del MJD.

En el marco de la actualizacién del Sistema Integrado de Conservacion -SIC,
durante el mes de marzo se culmind el levantamiento de informacion para la
elaboracion del diagnéstico integral de archivos desde los aspectos de conservacion
a las dependencias y archivo central de la entidad. Se levanta informacion asociada
a las condiciones del espacio, almacenamiento y estado de conservacion de la
documentacion y se procede a iniciar la elaboracion del documento informe de
diagnostico.

Para este informe se realizd asistencias técnicas con el lineamiento técnico
designado por el Grupo de Gestion Documental - GGD en las siguientes areas:

e Grupo de Gestion Financiera.

¢ Oficina de Control Interno Disciplinario

e Subdireccion de Control y Fiscalizacién de Sustancias Quimicas y
Estupefacientes.

e Direccién de Justicia transicional.

Se atendio el requerimiento de la Direccion de Justicia Transicional y se proyectara
un plan de trabajo para la intervencion de la serie documental en Paloquemao de
Indultos.

5.3.2. Disenar e implementar los instrumentos para la transformacién de
la informaciéon documental analoga en informacion electrénica.

Se encuentra en proceso de cotizacion en SECOP y estudio del sector, proceso de
subasta inversa programado para iniciar el 01 de mayo.

5.3.3. Automatizar los flujos documentales

Se culminé el diagndstico de produccidn y organizacion de expedientes electrénicos
de archivo.

1 —
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Se continua con la elaboracion del informe de evaluacion del sistema de gestion de
documentos electronicos de archivo (SGDEA) utilizado en el Ministerio de Justicia
del Derecho - MJD.

Se socializaron los lineamientos para la conformacion de expedientes electronicos
en la Direccion de Tecnologias y Gestion de Informacion en Justicia y Subdireccién
de Tecnologias y Sistemas de Informacion 1/03/2024 y Oficina de Control Interno
21/03/2024.

Se brinda apoyo técnico transversal de las novedades presentadas en el EPX-
SGDEA, en cuanto a los procesos archivisticos, asi:

Se comparte con el grupo de trabajo los casos pendientes con Evolution.
Novedad correo certificado.

Novedad creacion expediente electronico.
Novedad visualizacion radicados SGDEA.
Novedad fecha de vencimiento EXT.

Novedad Visualizacion SGDEA.

Validacién alcance bandejas de entrada Evolution.
Validacién alcance envios multiples Evolution.

9. Validacion envios automaticos radicados.

10. Verificacion bandeja de entrada.

11. Verificacion visualizacion de radicados.

Nk wON =

Se realiza asistencia técnica a los usuarios internos de la entidad en el uso
apropiado del SGDEA, asi:

12.Caso 98146 problema EXT24-0009565.

13.Caso 98982 verificaciéon puertas de enlace POWER BI.
14.Caso 99388 Novedad correo electrénico.

15. Caso 99389 Activacioén usuario de red.

Producto 2

5.3.4. SERVICIO DE EDUCACION INFORMAL PARA LA GESTION
ADMINISTRATIVA

Actividades

5.3.4.1. Disponer de espacios sectoriales para definir estrategias
conjuntas que permitan avanzar en la normalizacién de la gestion
documental.

1 —
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Se brindé acompafamiento y apoyo desde la linea técnica archivistica por parte del
Grupo de Gestion Documental mediante la participacién de dos (2) sesiones de
implementacion del proyecto del sistema de servicios jurisdiccionales del ejecutivo,
para el desarrollo de expediente digital.

5.3.4.2. Disenar e implementar el plan de capacitacion en gestion
documental.

Se realizaron 2 capacitaciones a las areas de Direccion de ordenamiento Juridico y
Justicia Transicional del manejo de la herramienta de gestion documental SGDEA.

Avance Financiero

Detallar la ejecucion de los recursos acumulados y en caso de que se hayan
presentado dificultades en la ejecucion de recursos es necesario detallar las
razones.

I | | | | % Avance % Avance
Fuente Ap\;f)piacién Acumula_do Acymu_lado Compromisos | Obligaciones /
igente Compromisos Obligaciones | Apropiacion Apropiacién
Vigente Vigente
L $
| Aportes Nacion | 800.000.000,00 $ 268.275.556,00 | $ 42.695.969,00 3353 534

Nota: Para complementar el reporte se aconseja incluir el seguimiento presupuestal
a nivel de actividades.

Regionalizacion

Reportar el avance de la regionalizacién de los recursos ejecutados a cierre del
periodo de reporte.

Departamento Apropiacion Compromisos Obligaciones
Vigente
Nacional $ 800.000.000 $ 268.275.556,00 $15.949.811,00

Articulacién con Planeacién Estratégica Institucional

Sefalar el o los indicadores a los que apuntan la ejecucion del proyecto
relacionados con el Plan Estratégico Institucional.

Objetivo Estratégico Indicador P.E.I Meta Vigencia Avance
Fortalecer la gestion | Indice de la politica
institucional, para | de Gestidn
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asegurar la calidad en el | Documental en
servicio con eficiencia, | MIPG. 93,5
transparencia, innovacion 0,00%

y enfoque diferencial e
inclusivo soportada en la
gestion de la informacion,
el uso de las tecnologias
y el desarrollo humano.

6. CONCLUSIONES

El correspondiente informe muestra el cumplimiento de actividades del cronograma
establecido para la ejecucion del Programa de Gestiéon Documental de la entidad,
el cual se encuentra orientado al fortalecimiento de la funcion archivistica
institucional, es este sentido, se realizd seguimiento a las dependencias en la
aplicacioén de los Instrumentos Archivisticos, en busqueda de la normalizacion de la
gestion documental en el Ministerio de Justicia y del Derecho - MJD.

Del mismo modo, se adelanta la actualizacion del Diagndstico Integral de Archivos
del Ministerio, el cual se encuentra encaminado a identificar la situacién actual de
los procesos archivisticos para la propuesta de actividades y proyectos que
permitan mejorar la implementacién de los procesos de la gestion documental en
los Archivos de Gestion y del Archivo Central.

Asi mismo, se aplicé el Diagnéstico del Modelo de Requisitos para la Gestion de
Documentos Electronicos de Archivos -MOREQ el cual identifica la estructura
técnico — funcional obligatoria y optativa que debera cumplir el SGDEA en
el Ministerio de Justicia y del Derecho - MJD, definiendo componentes encaminados
a la garantia de la autenticidad, integridad, fiabilidad y disponibilidad de la
informacion, para la transformacion de la informacién documental andloga en
informacion electronica, en busqueda del mejoramiento de la herramienta de la
gestion documental de la entidad, en cumplimiento de la normatividad vigente.

7. RECOMENDACIONES

Desde el Grupo de Gestion Documental, se busca fortalecer la cultura archivistica,
a través del cumplimiento del cronograma de capacitaciones y sensibilizaciones,
tanto a nivel interno del grupo, como a las y los colaboradores de la entidad, tanto
en el cumplimiento en la aplicacion de los Instrumentos Archivisticos y demas
herramientas, busqueda de implementar las mejores practicas de la funcién
archivistica y de la gestion documental, en cumplimiento de la legislacién
colombiana vigente, con el fin de optimizar el acceso, conservacion y preservacion
de la informacién del Ministerio.
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De este modo, el Ministerio de Justicia y del Derecho - MJD traza la visidn
estratégica para 2022-2026 en el marco del Proyecto denominado: “Mejoramiento
de la oferta de servicios de gestion documental del Ministerio de Justicia y del
Derecho a nivel nacional.”

A

Elaboré: ASTRID VIVIANA CAHUENO
Contratista -Profesional Archivista
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Reviso y aprobé: DORIS UBAQUE VANEGAS
Coordinadora Grupo de Gestién Documental
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