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3203 1.  |ACCIONES CONSTITUCIONALES Cumplidos los tiempos de retencian, se realiza una
. seleccion aleatoria del 10 % de la produccion documental
3203 12 Acclone‘s de Tutela 8 7 XX anual como soporte juridico e historico para la Entidad;
Notificacién tutela X tomando como muestra aqueflas tulelas que fueron
Tutela X negadas en primera instancia y que posteriormente fueron,
Contestacién de la tutel X objeto de revision por parte de la Corte Constitucional. La
ontes .aC|0n cla U'e a Tutela esta reglamentada bajo la siguiente normatividad el
Fallo primera Instancia X articulo 86 Constitucion Politica de Colombia Decreto 2591
Impugnacién fallo primera instancia X ! de 1991 "Por el cual se reglamenta la accién de tutela” y
Fallo d unda instancia X Decrete 306 de 1992 "Por e cual se reglamenta el Decreto
a ?l © .S'egl ] 2591 de 1991 {Accidn de Tutela)™. La muesira seleccionada
Notificacion incidente de desacato X se aplica procese téenico de digitalizacion {ver introduccion
Contestacion incidente de desacato X numeral 3.2.2. literal a} con fines de consulta y preservacion

Fallo de revision de la Corte Constitucional X del soporte original. ABT31ABS7AB76ABA2
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3203 2. ACTAS Cumplides los iempos de retencion la documentacion se
L L. . .. 17 | x X conserva totalmente ya que posee valor pata la historia, la
1903 25 [Actas de Comisién de Seguimiento a las Condiciones de Reclusién 3 cultura, la ciencia y %a investigacion, en temas de carcter
del Sistema Penitenciario y Carcelario misional & institucional. La Comision fue creada mediante el
Convocatoria X Decreto 1606 de 2015 “Por el cual se establece la
conformacion, organizacion y funcicnamiento de la
Acta X Comisién de Seguimiento a las Condiciones de Reclusion
Listado de asistencia X | del Sistema Penitenciario y Carcelario®. Con el fin de
X | x garantizar $u conservacion permanente se debe generar
: una copia de seguridad o respaldo de los documentos de
‘ valor historico utilizando el procese de Digitatizacion (ver
intreduccion numeral 3.2.2. fieral a y b). Este procesc
deberd ser reafizado por el Grupo de Politica Penitenciaria

y Carcelaria con apoya del Grupo de Gestion Cocumental.
3203 2.25 |Actas de Comité Técnico Institucional de Coordinacién y 3 17 | X X Curaplidos los iempos de retencion la documentacion se
Seguimiento de la Ejecucién de las Normas Penitenciarias y WKSEWT fotalmente Iyé q“et_POS?? vaéclirgarqttafhistoﬁa,dla
X ' - cultura, la ciencia y la investigacion. EI Comité fue ¢reado
Carcelarias Aplicables en el Marco de la Ley de Justicia y Paz mediante ol Decreto 1733 de 2009, Ar. 2 “Créase un
Convocatoria X Comité Técnico Institucienal de coordinacion y seguimiento
A X de la ejecucidn de las normas peniterciarias y carcelarias
cla aplicables en el marco de la ley de justicia y paz". Con el fin
Listado de asistencia X de garantizar su corservacion permanente se debe generar
XiX una copia de seguridad ¢ respaldo de los documentos de
valor histdrico ufilizando ef proceso de Digitafizacion {ver
introduccion numeral 3.2.2. fiteral a y b). Este proceso
debera ser realizado por ¢l Grupo de Palitica Penitenciaria

y Carcelaria con apoyo del Grupo de Gestign Documental,
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Retencién

Disposicion Final
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NE - Nivel Estructura

3s - Subserie Documental

DF - Documento Fisico

AG - Archivo de Gestion

CT - Conservacién Total  |E — Eliminacién

S - Serie Documental

DE - Bocumento Electronico

AC - Archivo Central

S - Seleccion

MT - Medios Técnicos

Comité Institucional de Gestion y
Desempefic
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3203
3203

13.

13.2

CONCEPTOS

Conceptos de la Comision de Seguimiento a las Condiciones de
Reclusion del Sistema Penitenciario y Carcelario

Solicitud

Concepto

Actas de reuniones internas de trabajo

3 17 | X

Cumptidos los tiempos de retencion la decumentacicn se
conserva totalmente ya que posee valor para la historia, la
cultura, la ciencia y la investigacion, la informacién sirve
como como referenie de diferentes situaciones sobre {a
politica penitenciaria y carcelaria mediante su articulacion
con una poliica criminal coherente y eficaz. Seguln lo
establecido en Ja en la circular 003 de-2015 del AGN,
numeral 5. “Criterios de valoracion”, el concepto se cierra
mediante su suscripcién, su conservacion es permanente
por lo tante se debe generar una copia de seguridad o
respaldo de los documentos de valor histrico utilizando el
procesc de Digifalizacién (ver imtroduccion rumeral 3.2.2.
literal a y b). En cumplimiento a los lineamientos técnicos de
la Ley 594 de 2000, estos documentos se conservaran
siempre en su soporte onginal (Articulo 19. Paragrafo 2)"
[Este proceso debera ser realizado por el Grupo de Palitica
Penitenciaria y Carcelaria con apoyo del Grupe de Gestion
Documental.

3203

13.13

Conceptos Técnicos en Materia de Politica Penitenciaria y Carcelaria
Solicitud

Conceplo

Actas de reuniones internas de trabajo

>

Cumplidos los tiempos de retencion la documentacisn se
conserva totalmente ya que pesee valor para ia historia, la
cultura, la ciencia y la invastigacion, la informacién sirve
coma como referente de diferentes situaciones sobre la
politica penitenciaria y carcelaria mediante su articulacion
con una politica criminal coherente v eficaz, el concepto se
cierra mediante su suscripcion. Con el fin de garantizar
su conservacion permanente se debe generar una copia de

seguridad o respalde de los documentos de valor histérico




utlizande €l proceso de LigIaliZacion (ver Inroduccion
numeral 322, literal a y b). En cumplimiento a los
lineamientos técnicos de fa Ley 594 de 2000, estos
documentos s¢ conservaran siempre en su soporte original
(Ariculo 19. Paragrafo 2)". Este procesc debers ser
realizado por & Grupo de Politica Penitenciaria y Carcelaria
con apoyo del Grupe de Gestion Documental.

3203
3203

17.

171

CONVENIOS

Convenios con Pueblos Etnicos
Convenic

Actas de reuniones internas de trabajo
Cemunicaciones oficiales

>

17

Cumplides los tiempos de retencion la documentacion se
consanva fotalmente ya que posee valor para la historia, la
cultura, fa ciencia y la investigacion la cual sirven como
evidencia de la gestion de informacion y seguimiento
peridico de la polifica criminal, sistemas penales,
fendmenos de la criminalidad e insumos para [a toma de
decisiones de politica publica. Convenic 169 de Ia
Organizacion Intermacional del Trabajo v Ley 21 de 1991
"Por medio de la cual se aprueba el Convenio nimero 1639
sobre pueblos indigenas y fribales en paises
independientes, adoptado por la 76a. reunidn de la
Conferencia General de la 0.1.T., Ginebra 1989". Con el fin
de garantizar su conservacion permanente se debe generar|




una copla ge segunoaq o respalgo ae oS aocuMenios e
valor histrico ulifizando el proceso de Digitalizacién (ver|
introduccion numeral 3.2.2. literal a y b). En cumplimiento a
los lineamientos técnicos de la Ley 594 de 2000, estos
documentos se conservaran siempre en su soporte original
(Atticuto 19, Paragrafo 2)". Este proceso deberd ser
realizade por la Direccion de Politica Criminal y
Penitenciaria con apoye del Grupo de Gestion Documental.

3203
3203

21,

21.9

ESTUDIOS

Estudios en Materia de Politica Penitenciaria y Carcelaria
Estudio

Actas de reuniones intemas de trabajo

Comunicacicnes oficiales

>

17

Cumplidos los tiempos de retencion la documentacion se
conserva totalmente ya que posee valor para la historia, la
cultura, la ciencia y la investigacién, Ja informacion sirve
como como referente de diferentes situaciones sobre la
politica penitenciaria y carcelaria mediante su articulacion
con una palitica criminal coherente y eficaz. Con el fin de
garantizar su conservacion permanente se debe generar
una copia de seguridad o respalde de los documentos de
valor histdrico utilizando el proceso de Digitalizacion {ver
introduccién numeral 3.2.2. literal a y b). En cumplimiento a
los lineamientos técnicos de la Ley 594 de 2000, estos]
documentos se conservaran siempre en su soperie original
(Atticulo 19. Paragrafo 2)". Este procesc deberd ser
realizado por el Grupoe de Politica Penitenciaria y Carcelaria
con apoyo del Grupo de Gestidn Documental.
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Disposicién Final
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NE - Nivel Estructura

Ss - Subserie Documental

DF - Documento Fisico

AG - Archivo de Gestion

CT - Conservacion Total |E - Eliminacion

S - Serie Documental

DE - Documento Electronico

AC - Archivo Central

S - Seleccion

MT - Medios Técnicos

Comité Institucional de Gestion y
Desempefic
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1203 24.  |INFORMES Cumplidos los tiempos de retencion la documentacion se
v conserva totalmente ya que posee valor para la historia, |
3203 2433 Informes Estado de Cosas Inconstitucionales 3 17 X X cultura, la ciencia y Iay in?restigacién. esiapinformacién sirv:
Informes X como evidencia de las actuaciones del Ministerio frente a lo
Actas de subsomites técnicos X dispuesto en [a declaracion de Estado de Cosas
i Inconstitucionales per parte de fa Corte Constitucional de
Memorias X acuerdo con lo establecido en !a sentencia. Sentencia T-
Autos X 025 de 2004, la Corte enumera los factores que se deben
Pian de accién X tener en cuenta para determinar cuando existe un estado
. . . de cosas inconstitucional. Con el fin de garantizar su
Actas de reunicnes internas de trabajo X | X conservacion permanente se debe generar una copia de
Comunicaciones oficiales X X seguridad o respaldo de los documentos de valor histdrico
utifzando el proceso de Digitalizacion {ver introduccion
numeral 3.22. fHeral a y b). En cumplimiento a los
lineamientos técnicos de la Ley 594 de 2000, estos
documentos se conservaran siempre en su soporte original
(Ardicule 19. Paragrafo 2)". Este procesc deberd ser
realizado por el Grupe de Politica Penitenciaria y Carcelaria
con apoyo del Grupe de Gestion Documental.
3203 2419 |Informes de la Comision de Seguimiento a las Condiciones de 1 17 1 X X Cumplidos los tiempos de retencién la documentacion se
Reclusion def Sistema Penitenciario y Carcefario conserva fotalmente ya que posee valor para fa historia, la
cuftura, la ciencia y la investigacion, esta informacion sirve
Actas X coma fuente de articu'acion de la palitica penitenciaria y la
Informe X politica criminal, ademas de perseguir la racionalizacion del
. . . uso de las medidas privativas de la libertad y el
Listado de asistencia X mejoramiento de s programas de resocializacion de la
Comunicaciones oficiales X X poblacion privada de la libertad. Can el fin de garantizar su
consefvacion permanenie se debe generar una copia de




Cv
P-IV-03

SEqUNOAq ¢ FESPaIoD e I0S NOCUMENIOS de Vaier NISIoNCo)
utilizando el proceso de Digitalizacion {ver introduccion
numeral 3.2.2. literal a y b). En cumplimiento a log
lineamientos técnicos de la Ley 594 de 2000, estos
documentos se censervaran siempre en su soparie original
(Articuto 19. Paragrafo 2)". Este proceso deberd ser
realizado por el Grupo de Pefitica Penitenciaria y Carcelaria
con apoyo del Grupo de Gestibn Documental.

3203

2414

Informes de Consulta Previa
Informe
Actas de reuniones internas de trabajo

Cumplidos los tiempos de retencion la documentacién se
conserva tolalmente ya que posee valor para la historia, la
cultura, la ciencia y la investigacion donde queda

consignada informacion generada a partir del Convenio 169



Comunicacionas oficiales

de la Organizacion Infemacicnal del Trabajo y Ley 21 de
1991 “Por medio de la cual se aprueba e! Convenio numero
169 sobre pueblos indigenas y tribales en paises
independientes, adoptado por !a 76a. reunion de la
Conferencia General de la Q.LT., Ginebra 1$89". Sobre la
consulta previa de intervencion minera —petrolera en estos
territorics. Con ¢! fin de garantizar su conservacion
permanente se debe generar una copia de seguridad o
respaldo de los documentos de valor histérico utilizando el
proceso de Digitalizacion (ver introduccion numeral 3.2.2,
literal a y b}. En cumplimiente a los lineamientos técnicos
de la key 594 de 2000, estos documentos se conservaran
siempre en su soporte original {Articulo 19. Paragrafo 2)".
Este proceso debera ser realizade por el Grupo de Politica
Penitenciaria y Carcelaria con apoyo del Grupe de Gestion
Cocumental

CONVENCIONES

Cédigo

Soporte

Retencién

Disposicion Finat

Aprobacién

NE - Nivel Estructura

Ss - Subserie Documental

DF - Documento Fisico

AG - Archivo de Gestitn

CT - Conservacion Total

E — Eliminacion Comité Institucional de Gestién y

S - Serie Documental

DE - Documento Electrdnico

AC - Archivo Centrat

S - Seleccién

MT - Medios Técnicos Desempefio
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3203

241

Informe de Mesas de Seguimiento al Sistema Penitenciario y
Carcelario

Actas

Informe

Listado de asistencia

Comunicaciones oficiales

3 17| X

o G- G- - 4

C-lv
P-1v03

X

Cumplidos los tiempos de retencion la documentacion se
conserva tolalmente ya que posee valor para la historia, la
cultura, la ciencia y 1a investigacién, esta informacion sirve
como fuente de articulacién de la politica penitencia y la
politica criminal, ademés de perseguir la racionalizacion del
uso de las medidas privativas de la liberlad y el
mejoramiento de los programas de resogializacién de la
poblacién privada de {a libertad. Con el fin de garantizar su
conservacion permanente se debe generar una copia ‘de
seguridad o respaldo de tos documentos de vator histérico
utilizando e proceso de Digitalizacion (ver introduccién
numeral 3.2.2. literal a y b). En cumplimiento a los
lineamientos técnices de la Ley 594 de 2000, estos
documentos se conservaran siempre en su soperie original
{Ariculo 19. Paragrafo 2)".Este progese deberd ser|
realizado por el Grupo de Politica Penitenciaria y Carcelaria
con apoyo del Grupo de Gestitn Documental.

3203

24.2

Informe de Sequimiento a Establecimientos Penitenciarios
Visitas

Informe

Listado de asistencia

Comunicaciones oficiales

o X

Cumplidos los tiempos de retencidn da documentacidn se
conserva totaimente ya que posee valor para la historia, 1a
cultura, la ciencia y la investigacitn, esta informacién sirve
como fuente de articuacion de [a politica penitencia y 1a
politica criminal, ademas de perseguir la racionalizacion det
uso de las medidas privativas de la libertad y el
mejoramiento de los programas de resociafizacion de la
poblacion privada de la libertad, apoyando el cumplimiento
de las funcicnes asignadas en el Decreto 1427 de 2017
Por el cual se modifica la estuclura organica y se
determinan  las  funcinnes  de las  denendancias  dak



C-v
P-IV-03

Ministerio de Justicia y def Derecho .Articulo 2 Numera! 5.
“Disefiar, hacer seguimiento y evaluar la politica en materia
criminal, carcelaria y penitenciaria, en la prevencion dal
delito y las acciones contra la corrupcion y fa ¢criminatidad
organizada”. Con el fin de garantizar su conservacion
permanenie se debe generar una copia de seguridad o
respaldo de los documentos de valor historico utilizande el
procesa de Digitalizacion (ver introduccion numeral 3.2.2,
literal & y b). En cumplimiento a los lineamientos técnicos de
la Ley 594 de 2000, estos documentos se conservaran
siempre en su soporte original (Articulo 18, Paragrafo 2",
Este proceso deberé ser realizado por el Grupo de Politica
Penitenciaria y Carcelaria con apoyo del Grupo de Gestién
Documental.




3203

24.27

Informes de Seguimiento a las Condiciones de Reclusion de la
Pobtacién Etnica Privada de la Libertad

Informe
Actas de reuniones intemas de trabajo
Comunicaciones oficiales

Cumplidos los tiempos de retencion la documentacion se
conserval tolalmente ya que posee valor para la historia, la
cultura, la ciencia y la investigacién, esta informacion sirve
como fuente de ardiculacion de la poiitica penitencia y la
politica criminal, ademas de persequir la racionalizacion del
uso de las medidas privativas de la libertad y el
mejoramiento de los programas de resocializacion de la
poblacion privada de la libertad de pueblos étnicos,
confiene los informes de comision a los diferentes centros.
Con et fin de garantizar su conservacion permanente se
debe generar una copia de seguridad o respaldo de los
documentos de valor historico utilizando el proceso de
Digitalizacion {ver intreduccion numeral 3.2.2. literal a y b).
Este proceso deberd ser realizado por el Grapo de Politica
Penitenciaria y Carcelaria con apoyo del Grupe de Gestion
Documental .La documentacién que no fue objeto de
seleccion se eliminara de acuerdo con lo estipulado en el
Decreto 1080 Aricule 28.225. Eliminacion de
documentos. Este proceso debera ser realizade por el
Grupo de Politica Penitenciaria y Carcelaria con apoyo del
Grupo de Gestion Documental. En cumplimiento a los
fineamientos técnicos de la Ley 594 de 2000, estos
documentes se conservaran siempre en su soporte original
{Articulo 18. Paragrafo 2)".

CONVENCIONES

Codigo Soporte

Retencidn

Dispaosicion Final

Aprobacitn

NE - Nivel Estructura

Ss - Subserie Documental DF - Documento Fisico

AG - Archivo de Gestion

CT - Conservacitn Total

E - Eliminacién Comité Institucional de Gestian y

S - Serie Documental

DE - Documento Electronico

AC - Archivo Central

S - Seleccién

MT - Medios Técnicos Desempefio
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3203 24.16 Informes de Gestion 3 7 X Cumplidos los tiempos de retencion en el archivo de gestion
y el central la documentacidn se elimina ya que el informe
Informe X se consoiida en la Oficina Asesora de Planeacion en la
subserie Informes a Organismos de Orden Nacional, Estos
informes se cieman en cada legislatura ¥ se generan en
concordancia con la Ley 951 de 2005 que cred la abligacién
para los servidores poblicos en su calidad de titulares y
representantes legales y particulares que administren
fondos o bienes del Estade, de presentar a quienes los
sustituyan un acta de informe de gestion de los asuntos de
su competencia v de acuerdo con lo establecido en [a
estructura organizacional vigente y manual de funciones de
la entidad.
1203 36. |POLITICAS PUBLICAS Cumplidos los tiempos de refencion la documentacion se
- L . - . . : conserva totalmente ya gue pasee valor para la historia, Ia
3203 36.1 |Politicas Piiblicas en Materia de Politica Penitenciaria 3 17 1 X X cultura, la ciencia y Ia investigacion, esta informacion sirve
Plan de elaberacion de politicas piblicas X como fuente de articulacidn de la politica penitencia y Ia
Cronograma X politica criminal, ademas de perseguir la racionalizacion del
. - uso de las medidas privativas de la libertad y el
Plan de accion y seguimiento X mejoramiento de los programas de resocializacion de la
Estudio técnico X poblacion privada de la libertad, de acuerdo con lo
Estudio financiero X contemplado en &l art. 1 del Decreto 2897 de 2011.Con el
N ) fin de garanlizar su conservacion permanente se debe
Documento de propuesta de politica publica X general una copia de seguridad o respaldo de los
Consulta plblica X documentos de valor historico utilizando el proceso de
Consolidado de comentarios de ciudadanos X Digitafizacion {ver introduccion numeral 3.2.2, literal a y b).
. X C-FP En cumplimiento a los lineamientos técnicos de la Ley 594
Consulta previa P-FP-{1 de 2000, estos documentos se conservaran siempre en su
Listado de asistencia X soporte original (Articule 19. Paragrafo 2)*, Este proceso




[Comunicaciones oficiales X | % debera ser realizado por &l Grupo de Politica Penitendiaria
y Carcelaria con apoyo del Grupo de Gestién Documental,
CONVENCIONES 7
Codigo Soporte Retencidn Disposicion Final Aprobacion
NE - Nive! Estructura Ss - Subserie Documentat DF - Documento Fisico AG - Archivo de Gestién CT - Conservacitn Total  |E - Eliminagidn Comité Institucional de Gestién y

S - Serie Documental

DE - Documento Electrnico

AC - Archivo Central

S - Seleccion

MT - Medios Técnicos Desempefio
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3203 39. |PROGRAMAS
3903 39.2 |Programa de Atencién a Pos Penados 3 17 X X Cumplidos los tiempos-de retencion la documentasion se
conserva tetalmente ya que posee valor para la historia, la
Programa X cultura, la ciencia y la investigacion, esta informacion sirve
Cronograma X como soperte de la participacion del Ministeric con diversas
Listado de asistencia X institusiones para la proteccion y garantia de derechos de la
poblacién adulta privada de la libertad. Con el fin de
Informe X garantizar su conservacion permanente se dehe generar
Comunicaciones oficiales X1X una copla de seguridad o respaldo de los documentas de
valor histérico ufilizande e proceso de Digitalizacion (ver|
introduccién numeral 3.2.2. literal a y b). En cumplimiento a
los lineamientos técnicos de la Ley 594 de 2000, estos
decumentos se conservaran siempre en su soporte original
(Articulo 19. Paragrafo 2)". Este proceso deberd ser
realizade per el Grupo de Polilica Penitenciaria y Carcelaria
con apoyo del Grupo de Gestién Documental.
3203 39. |PROGRAMAS
Programa de Teletrabajo en Establecimientos Penitenciarios y Cumplidos los fiempos de retencionse :eallza un proceso
Carcelarios 3 17 X de seleccion de una muestra del 10%, con . el fin de
39.5 conservar totaimente aquellos programas que evidencien ef
Programa X tratamiento penitenciario segin la Ley 1709 de 2014, que
Croncgrama X modifico algunos articulos de la Ley 65 de 1993, donde se
identifica la relacién existente entre las personas privadas
Listado de asistencia X de la libertad y el Estado, que tiene ef deber juridico positive
Informe X de velar por la posibilidad efectiva de resocializacion. Esta
seleccion serd realizada por ef Grupo de Politica
Comunicaciones oficiales X[ X Penitenciaria y Carcelaria con apayo del Grupo de Gestion




Documenta!, la documentacion no seleccionad sera
eliminada bajo la técnica de picado.

3203
3203

40.

404

PROYECTOS
Proyectos de Actos Administrativos

Cumplidos los tiempos de retencion esta subserie
documental se efmina ya que la documentacion hace
referencia a documentos de caracter dispositive los cuales

Actas de reuniones internas de trabajo X ne hacen parte de la memoria jusiificativa de algin acto
Memoria jusiificativa X administrativo; es decir, iniciativas que nunca llegaron a ser
e X actos administratives. Esto, de acuerdo a los #ineamientos
Proyecto de acto administrativo técnicos establecidos en el Decreto 1080 Articulo 2.8.2.2.5.
CDN Eliminacion de decumentos el cual sera realizado bajo la
P_DN-O1 tacrica de picado por el grupo de Politica Penitenciaria y
Carcelaria con apoye del Grupo de Gestion Documental.
CONVENCIONES
Cadigo ‘Soporte Retencién Disposicion Final Aprobacién
NE - Nivel Estructura Ss - Subserie Documental DF - Documento Fisico AG - Archivo de Gestitn CT - Conservacion Total  |E - Eliminacion Comité Institucional de Gestioén y
S - Serie Documental DE - Documente Electronico  |AC - Archivo Central S - Seleccion MT - Medios Técnicos Desempefio
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3203

40.9

Proyectos de Resocializacion
Proyecto

Actas de reuniones internas de trabajo
Comunicaciones oficiales

>

C-DN
P-DN-01

17

Cumplidos los tiempos de retencion la documentacion se
conserva {otalmente ya que posee valor para fa historia, 'a
cultura, la ciencia y la investigacion, esta infermacion sirve
como soporte de la paricipacion del Ministerio en la
adopcion  de poliicas para la resocializacién  del
delincuente. Con el fin de garantizar su conservacion
permanente se debe generar una copia de seguridad o
respaldo de los documentos de valor histarico utilizando el
procesc de Digitalizacion {ver introduccion numeral 3.2.2.
literal a y b). En cumplimiento a los lineamientos técnicos
de la Ley 594 ds 2000, estos documentos se conservaran
slempre en su soporte orginal (Articula 19. Paragrafo 2)".
Este proceso debera ser realizado por el Grupo de Politica
Penitenciaria y Carcelaria con apoye del Grupo de Gestion
Documental.

3203

40.12

Proyectos Productivos
Proyecto

Cronograma

tistado de asistencia
Informe

Comunicaciones oficiales

L - O -

17

Cumplidos los tiempos de retencidn la documentacion se
conserva lotalmente ya que posee valor para fa historia, fa
cultura, ta ciencia y la investigacion, esta informacion sirve
come soporte de fa participacidn del Ministerio en fa
adopcién de politicas para la resocializacién del delincuente
a través de proyectos productives. Con el fin de garantizar
su conservagion permanente se debe generar una copia de|
seguridad o respaido de los documentos de valor histérico
utilizando el proceso de Digitalizacicn (ver introduccion
numeral 3.2.2. literal a y b}. En cumplimiento a los
lineamientos técnicos de la Ley 594 de 2000, estos

documentos se conservaran siempre en su soporte eriginal




(Atticulo "1Y. Maragralo Zj°. ESle procesg gepera sef
realizado por el Grupo de Politica Penitenciaria y Carcelaria
con apoyo del Grupo de Gestién Documental.

3203

40.6

Proyectos de Implementacién Plan Nacional del Riesgo Centros
Penitenciarios y Carcelarios

Proyecto

Fichas de reporte de gestién

Actas de reuniones internas de trabajo

Comunicacicnes oficiales

HKox o ox

Cumplidos los tiempos de retencion la documentacion se
canserva totalmente ya que posee valor para la historia, la
cultura, a ciencia y fa investigacién, esta informacion sirve
como scporte de la participaciéon del Ministerio en los
diferentes proyectos establecidos en el Plan Nacional de
Gestion del Riesgo de Desastres del Sector Justicia, lo cual
se encuentra normado en la Ley 1523 del 24 de abril de
2012. Con el fin de garantizar su conservacion permanente
se debe generar una copia de seguridad o respaldo de los
documentos de valor histdrico utilizande €l proceso de
Digitalizacidn (ver introduccion numeral 3.2.2. literal a y b).
En cumplimiente a los lineamientos técnicos de la Ley 594
de 2000, estos documentos se conservaran siempre en su
soporte original (Ariculo 19. Paragrafo 2)". Este proceso
debera ser realizado por el Grupo de Pelifica Penitenciania
y Carcelaria-con apoyo del Grupo de Gestion Documental.

CONVENCIONES

Codige Soporte

Retencién

Disposicion Final

Aprobacién

NE - Nivel Estructura

Ss - Subserie Documental DF - Documento Fisico

AG - Archivo de Gestién

CT - Conservacion Tolal

E - Eliminacion Comité institucional de Gestion y

S - Serie Documental

DE - Documento Electrénico

AC - Archivo Central

S - Seleccion

MT - Medios Técnicos Desempenio
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Actualizacion

Version 2.0

Fecha Aprobacitén CIDA

241172016

Actualizacion

Versién 3.0

Fecha Aprobacion CIDA

03/08/2018

Cargo

Coottiffador Grupo de Gestion Documental

Cargo

Secretaria General

Nombre

Aycardo Miguel Velaides Navarro

Nombre

Naslly Raquel Ramos Camacho
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