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3200 2. JACTAS Cumplidos los tiempos de retencitn la documentacin se
e . - - conserva fotalmente ya que posee vaior para la historia, la
3200 235 ]Actas del Comité Informacidn de Politica Criminal 3 17 ] X X cullea, Ia ciendia y I invesigacicn, Ja cual Siven como
Convocatoria evidencia de las decisiones tomadas en la gestién de la
Acta Entidad en temas de cardeter misional e institecional. El
Informe Comité fue creado por medio del Acuerdo 001 de 2016 "Por,

Listado de asistencia

O XX

medio del cua! se crean el Observatorio de Politica
Criminal, el Sistema de Informacion para la Politica Criminal
y ¢l Comité de Informacion de Politica Criminal. Con ! fin
de garantizar su conservacion permanente se debe generar|
una copia de seguridad o respaldo de los documentos de
valor histdrico ufilizando el proceso de Digitalizacién (ver
introduccion numeral 3.2.2. literal a y b). . Este proceso
debera ser realizado por la Direccién de Politica Crminal y
Penitenciaria con apoyo del Grupo de Gestién Documental,
En cumplimiento a los lineamientos técnicos de fa Ley 594
de 2000, estos documentos se conservaran siempre en su
soporte onginal (Articulo 19. Paragrafo 2)°.




3200

19.

DERECHOS DE PETICION
Solicitud

Respuesta

Tras'ado por compentencia

>

cal
P-GISC02

Cumplidos los tiempos de retencidn en el archivo de gestion
y e central se realiza la seleccion de una muestra aleatosia
representativa del 10% de ia produccion documental anual,
como evidencia de las respuestas a las peficiones y las
consultas relacionadas con asuntos de competencia del
Grupe, que no comespondan a otras series documentales o
dependencias de ia Entidad, segun procedimientos, y de
conformidad con la Ley 1755 de 2015 "Por medio de Ja cual
se regula el Derecho Fundamental de Peficion y se
susfituye un ftitulo de! Codigo de Procedimiento
Administrativo y de fo Contenciose Administrativo®. A la
muestra seleccionada se aplica proceso técnico de
digitalizacion (ver introduccién numeral 3.2.2. liferal a) con
fines de consulta y preservacion del soporte original. Con el
fin de garantizar su conservacién permanente se debe
generar una copia de Sseguridad ¢ respaldc de los
documentos de valor histérico utifizando el proceso de
Digifatizacion (ver introduccion numeral 3.2.2. iterat a y b).
En cumplimiento a les lineamientos técnicos de la Ley 594
de 2000, estos documentes se conservaran siempre en su
fsoperte original (Articulo 19. Paragrafo 2)". Este proceso
deberd ser realizado por la Direccion de Justicia
Transicional con apoyo del Grupo de Gestiér Documental.

. |Esta seleccion deberd ser realizada por ¢l encargado de

archivo del Grupo de Politica Penitenciaria y Carcelaria con
apoye del Grupe de Gestion Documental.

3200
3200

21.

ESTUDIOS

214

Estudios del Observatorio de Politica Criminal
Proyecto '

Cronograma

Estudic

Comunicaciones oficiales

Acta de aprobacion

Ponencia

> X oK X X

17

Cumplidos los fiempos de retencion la documentacion se
conserva fotalmente ya que posee valor para la historia, Iz
cultura, la ciencia y la investigacion la cual sirven como
evidencia de la gesfion de informacién y seguimiento
periddico de fa politica criminal, sistermas penales,
fendmenes de la ¢riminalidad e insumos para la toma de
decisiones de politica publica. Segim lo establecide en la
en la circular 003 de-2015 del AGN, nymeral 5. “Criterios de
valoracion”, su conservacion es permanente por o tanto se
debe generar una copia de seguridad o respaldo de los
documentos de valor historico  utilizando el proceso de




Cerlificado de participacion

Digitalizacion (ver infroditceidn numeral 3.2.2. literal 2 y b).
En cumplimiente a los fineamientos técnicos de Ia Ley 594
de 2000, estos decumentos se conservaran siempre en su
soporte original {Arficulo 18. Paragrafo 2)".Este procesc
debera ser realizado por la Direccion de Politica Criminal y
Penitenciaria con apoyo del Grupe de Gestién Documental.

3200
3200

24,

INFORMES

2416

Informes de Gestion

Informe

Acta de reunién de coordinadores
Listado de asistencia

Cumplidos los tiempos de retencion en el archivo de gestion
y €l central se realiza la seleccion de una muestra aleatoria
representativa del 10% de la produccion de aquellos
informes entregados por los Directivos en cumplimiento de
fla Ley 951 de 2005 "Por el cual se crea el acta de informe
de gestién para fos fitutares y representantes legales que,
manejen fondos o bienes dal Estado”.. La decumentacion
restante se elimina ya que Ja informacién que produce se
consolida en la Oficina Asesora de Planeacion en la
subserie Informes a Organismos de Crden Nacional, Estos
informes se generan de acuerdo a lo establecide en la
estructura arganizacicnal vigente y Manual de Funciones
de [a Entidad. La documentacién que no fue seleccionada
se¢ elimina de acuerdo con Jo establecido en el Decreto
1080 Ariculo 2.8.2.2.5. Eliminacién de documentos. Los
documentos que no se eliminen, se conservaran siempre
en su soporte original Ley 594 de 2000 {Ariculo 19.
Paragrafc 2)".
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PROCEDIMIENTO

3200

2432

Informes del Sistema Integrado de Gestion

Registro y control de acciones correctivas y preventivas-
Actas de reuniones interas de trabajo

Informe

Comunicaciones oficiales

Solicitud de creacidn, medificacion de o efiminacion de documentos.

3 2 X

Cumpiidos los tiempos de retencidn en archivo de gestion la
informacion que produce esta subserie documental se
elimina, ya gue estase consolida en la Oficina Asesora de
Planeacian, en la subserie Sistema Integrado de Gestion
(SIG}. Lo anterior de acuerde con lo establecido en la
resolucién 0289 def 26 de abril de 2012) “Por la cual se
adopla vy se crea el Sistema Integrado de Gestion del
Ministerio de Justicia y del Derecho, se crea el equipo
operativo y se dictan ofras disposicicnes”, el informe se
cierra anualmente con el fin de evaluar el desempefo
asociados a cada uno de los procesos. Esio, de
acuerdo a los fineamientos técnicos establecides en el
Decreto 1080 Articulo 2.8.2.2.5. Eliminacion de documentes
el cual sera realizado bajo a técnica de picado por la
Direccién de Politica Criminal y Penitenciaria con apoyo del
Grupo de Gestion Documental.

3200
3200

34.

343

PLANES

Plan de Capacitacion del Obervatorio de Politica Criminal
Invitacion

Memoria

Listado de asistencia

Cumplidos los tiempos de retencién la documentacion se
conserva totalmente ya que posee valor para la historia, la
cultura, la ciencia y la investigacion la cual sirven como
evidencia de ias capacitaciones, procesos de autoformacion
y difusion en relacion a las distintas teméficas relacionadas
con ta poliica criminal y los fenémenos de criminalidad.
Apoyando el cumplimiento de las furciones asignadas en el
Decreto 1427 de 2017 Por ¢l cual se modifica la estructura
organica y se determinan las funciones de Ias
dependencias del Ministerio de Justicia y del Derecho
Ariculs 2 Numeral 5. “Disefiar, hacer sequimiento y
evaluar la politica en materia criminal, carcelaria y

penitenciaria, en la prevencion del delito y las acciones,



contra la cormupcion y la criminalidad organizada™. Con el fin
de garantizar su conservacion permanente se debe generar]
una copia de seguridad o respaldo de los documentos de
valor historico utilizande el proceso de Digitalizacion {ver]
introduccién numeral 3.2.2. literal a y b). En cumplimiento a
o5 lineamientos tecnicos de la Ley 594 de 2000, estos
documentos se conservaran siempre en su sopaorte original
(Articulo 19. Pardgrafo 2} Este proceso debera ser
realizado por la Direccion de Politica Criminal y
Penitenciaria con apoyo del Grupo de Gestidn Documental.

3200

34.13

Plan Estratégico del Observatorio de Politica Criminal
Plan
Actas de reuniones internas de trabajo

17

Cumplidos los tiempos de retencion la documentacion se
conserva tofalmente ya que posee valor para la historia, la
cultura, la ciencia y la investigacion la cual sirven como
evidencia del plan estratégico trazado por el Observatorio
de Politica Criminal para el cumplimiento de las sentencias
emitidas por la Corte Constitucional ¢ las que haya lugar, y
lo dispuesto en el Acuerde 001 de 2016 del Consejo
Superior de Politica Criminal. Con el fin de garantizar su
conservacion permanenie se debe generar una copia de
|sequridad o respakio de Jos documentos de valor histérico)
utilizande el proceso de Digitalizacidn {ver introduccion
numeral 3.2.2. literal a y b). En cumplimiento a los
lineamientos técnicos de la Ley 594 de 2000, estos
documentos se conservaran siempre en su soperie original
(Articulo 19, Paragrafo 2)"Este proceso debera ser!
realizado por la Direccién de Politica Criminal y
Penitenciaria con apoyo del Grupa de Gestion Documental,
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3200 40. |PROYECTOS Cumplides los tiempos de retencion la documentacion se
FIOYEcLo ue MMPIEntacion uel 2ISema ae INTermacion Qe rosuca conserva fotalmente ya que posee valer para la historia, la

3260 40.3 Friminal 3 7| X X — : e :
‘riminal cultura, la ciencia y fa investigacion la cual sirve como
Proyecto X evidencia los hechos dados en (a implentacion del
) o . . Observatorio y el Sistema de Infermacion de Politica
Ficha diagnéstico de informacion X[ x Criminal, en aras de cumplir con ef Acuerdo 001 de 2016
Actas de reunicnes infernas de trabajo XX de# Cansejo Superior de Politica Criminal del Pals.Con ¢! fin
Listados de asistencia X de garantizar su conservacion parmanente se debe generar
Inf . X una copia de seguridad ¢ respaldo de los decumentos de
nformes tecnicos valor historico utilizando el procese de Digitalizacion {ver
Comunicaciones oficiales XX introduccion numeral 3.2.2. literal a y b).En cumplimiento a
los lineamientos iécnicos de la Ley 594 de 2000, estos
documentos se consefvaran siempre en su soporte original
(Articule 19. Paragrafo 2)°. Este proceso deberd ser
realizado por la Direccion de Poliica Criminal vy
Penitenciaria con apoyo del Grupo de Gesfidn Documental.
3200 40.2 |Proyecto de Implentacion del Observatorio de Politica Criminal I AT X X Cumpiidos los tiempos de retencion la documentacion se
L. conserva totalmente ya que posee valor para ia historia, la
Documento Tecnico X cuitura, la ciencia y la investigacion la cual sirve como)
Listados de asistencia X evidencia de los hechos dados en la implentacion def
Publicacion X Observatorio y €l Sistema de Informacion de Politica
Criminal, en aras de cumplir con el Acuerdo 001 de 2015
Aval grupo de Investigacion (Colciencias) X1 X del Consejo Superior de Politica Criminal del Pais.Con el fin




Actas de reuniones intemas de trabajo

de garantizar su conservacion permanente se debe generar
una copia de seguridad o respatdo de los documentos de
valor histdrico utilizando el procese de Digitalizacion (ver
introduccion numeral 3.2.2. literal a y b). En cumplimiente a
los lineamientos {écnicos de fa Ley 594 de 2000, estos
documentos se conservardn siempre en su soporte original
{Articulo 19. Paragrafo 2)".Este proceso deberd ser
realizado por la Direccibn de Poliica Criminal y
Penitenciaria con apoyo del Grupo de Gestion Documental,

3200
3200

24

INFORMES

24.31

Informes del Observatorio de Politica Criminal
Reporles

Boletines

Diagnésticos

Articulos

Tablero de conirol

Cartillas

P A A S S

Cumplidos tos tiempes de retencién la documentacion se
conserva fotalmente ya que posee valor para Ia historia, la
cultura, la ciencia, y s& constituye en fuente de informacitn
primasia para investigaciones y estudios en materia de
politica criminal y penitenciaria. Con el fin de garantizar su)
conservacion permanente se debe generar una copia de
seguridad o respaldo de los documentos de valor historico
utilizando e proceso de Olgitatizacién {ver introduccion
numeral 3.2.2. [eral a y b). En cumplimiento a los
lineamientos 1écnicos de la Ley 594 de 2000, estos
documentos se conservaran siempre en su soporte original
(Articulo 19. Paragrafo 2)"Este procesc deberd ser]
realizado por la la Direccidn de Politica Criminal y
Penitenciaria con apoyo del Grupo de Gestién Documental.

CONVENCIONES

Codige Soporte

Retencidn

Disposicion Final

Aprobacion

NE - Nive! Estructura

Ss - Subserie Documental DF - Documento Fisico

AG - Archivo de Gestidn

CT - Conservacion Total

E - Eliminacién Comité Institucional de Gestidn y

S - Serie Documental DE - Documento Electrénico

AC - Archivo Central

S - Seleccién

MT - Medios Técnicos Desempefio




APROBACION

/%%/

Actualizacion

Version 2.0

Fecha Aprobacion CIDA

2411112016

Actualizacion

Version 3.0

Fecha Aprobacion CIDA

03/08/2018

Cargo

Chordinador Grupo de Gestion Documental

Cargo

y Secretaria General

Nombre

Aycardo Miguel Velaides Navarro

Nombre

Naslly Raquel Ramos Camache
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