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Cédigo SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES P | PROCESO SIG P PROCEDIMIENTO
NE SiSs DF | DE AG|AC|CT| E|{MT|S
2103 37.  |PROCESOS Cumplidos los tiempos de retencion, se realiza una seleccidn
.. . . . representativa del 10% de fa produccién documental anual
2103 376 |Procesos Administrativos Sancionatorios I )17 X | X va que Ia nformacion conslgnads en los expedientes brinda
Queja o denuncia X soporle juridico a la Entidad, la muestra seleccionada se
Reporte sistemna de informacion 1a conciliacion, el arbitraje y la amigable |tomara de 39"9"03 procesos que lerminaron con deglaratoria
composicidn X de una sancién; art. 52 Ley 1437 de 2011; art. 9 Ley 610 de
i _ ] 2000. La informacitn seleccionada se digitaliza (ver
Registro de inspeccién virtual X {introguccion numera! 3.2.2. literal a) con fines de consulta y|
Auto de designacian de funcionario X preservacion del soporte original. La documentacién que no
N otiﬂéa cion visita de inspeceion’ X fue objeto de seleccitn se eliminara de acuerdo con lo
in visita ceinspeca estipulado en el Decreto 1080 Adticulo 2.8.2.2.5. Eliminacion
Informe: visita de inspeccion X de documentos. Esle proceso deberd ser realizado por el
Resolucitn de la decision de la investigacién X Grupo de Conciliacion Extrajudicial en Derecho, Arbitraje y
. . . Amigable Composicién con apoyo del Grupo de Gestidn
N.otrﬁcac.ién de reso|ucu?n X CAv Documental. La documentacién que no fue seleccionada se
Ejecutoria de la resolucion X PIV-O1 elimina de acuerdo con lo establecido en ef Decrelo 1080
Comunicaciones oficiales X Articulo  2.82.2.5. Eliminacion de documentos. Los
documentos que no se eliminen, se conservaran siempre en
su soporte original Ley 594 de 2000 (Ariculo 19. Paragrafo|
2.
CONVENCIONES
Cadigo Soporte Retencién Disposicién Final Aprobacion

NE - Nivel Estructura

Ss - Subserie Documental

DF - Documento Fisico

AG - Archivo de Gestion

CT - Conservacion Total E - Eliminacion

Comité Institucicnal de Gestion y

S - Serie Documental

DE - Documento Elecirénico

AC - Archivo Central

S - Seleccion

MT - Medios Técnicos

Desempefio
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2103 39. |PROGRAMAS Cumplidos los tiempos de refencion la documentacion se
39.22 |Programas Nacionales de Conciliacién Extrajudicial en Derecho y 3117 X X conserva tOTalm.e ate ¥a que posee valor para la historia, la
2103 Arbitrai cultura, Ja ciencia y la investigacion donde queda sopertady
d .|-raJe informacion del Ministeric en el desarrclio de programas
Solicitud X orientados en conciliacion en derecho y arbitraje, seglin lo
Reglamentos X contemplado en el Decreto 182% de 2013 At 1y 2 y
Estudio de factibilidad X Ca[?nu!o Il, relacionado con Centfos de Concuilacmn”y
e - Arbitraje.Con el fin de garantizar su conservacion
Verificacion de requisitos ‘ X permanente se debe generar una copia de seguridad o
Informe de analisis de reglamentd X respaldo de los decumentos de valor historico utilizando el
) | proceso de Digitafizacion (ver intreduccion numeral 3.2.2.
R9§0|UCI?ﬂeS . X literal a y b). Este proceso debera ser realizado por el Grupo
Notificacidn de citacion de personal X de Conciliacion Extrajudicial en Derecho, Arbifraje v
Constancia gjecutoria X Amigable Composicion. con apoyo del Grupoe de Gestion
Documental. En cumplimiente a los Breamientos técnicos de
Reporte SlCAfA‘C X la Ley 594 de 2000, estos documentos se conservaran
Plan de estudios X siempre en su soporte eriginal (Articulo 19. Paragrafo 2)"
Programa académico de formacion X
Informes de formacién conciliadores X
Ceriificaciones de formacion de conciliadores X
Comunicaciones oficiales XX
CONVENCIONES
Cddigo Soporte Retencion Disposicion Final Aprobacitn
NE - Nivel Estructura Ss - Subserie Documental DF - Documento Fisico AG - Archivo de Gestion CT - Conservacion Total E - Eliminacion Comité Institucional de Gestién y
S - Serie Documental DE - Documento Electranico  [AC - Archivo Central S - Seleccion MT - Medios Técnicos Desempefio




APROBACION

N

///%/

Actualizacion

Version 2.0

Fecha Aprobacion CIDA

2411172016

Aclualizacion

Version 3.0

Fecha Aprobacion CIDA

03/08/2018

Cargo

Coordinador GIpe de Gestion Documental

Cargo

Secretaria General

Nombre

Aycardo Miguel Velaides Navarro

Nombre

[y

I\)6mbre

p\faslly Raguel Ramos Camacho
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