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Cédigo Soporte| PROCESQ | Retencion | Disposicion Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
NE 5/8s DF |DE SIG AG | AC|CT| EMT| §
4002 2. ACTAS Cumplidos los tiempos de retention la documentacion se conserva totaimente ya
» .. que posee valor para la historia, la cultura, fa ciencia y fa mvestigacion, fa cual sirven
4002 212 |Actas de Comité de Contratacion 3 LA I X como evidencia de Jas decisiones tomadas y fa gestion de fa entidad en temas de
Convocatoria X caracter misional e institucicnal. EIl Comité fue creado por la Resolucién No. ¢106
Acta X del 11 de febrero de 2013 “Por el cual se crea y organiza ef Comité de Cantratacion
; 5 . X del Ministerio de Justicia y del Derecho™. Con el fin de garantizar su conservacion
Listado de asistencia permanente se debe penerar una copia de sequridad o respatdo de los documentas
de valor histdrico utilizando el procese de DigRtalizacion (ver infroduccion numeral
3.2.2. literal a ¥ b). En cumplimiento a fos lineamientos técnicos de la Ley 594 de
2000, estos documentos se conservaran siempre en su soporte original (Articulo 19,
Paragrafo 2). Este proceso debera ser realizado por el Grupo de Gestion
Centractual con apoyo del Grupe de Gestidn Documental.

Cumplido &l tiempo de retencién en el archivo de gestion, y una vez liquidado e

4002 16. {CONTRATOS | L arch | dond p
- e contrato por perdida de valores primarios trasladar al archivo central donde quedara
4002 16.1 Corlt.ratos de Administracion de Proyecto 3 i X X como medida precaucional de posibles reclamaciones de caracter administrativo,
Solicitud de contratacion X finalmente conservar tolalmente ya que pasee valor para la historia, la cultura, la
Estudios previos X ciencia y la investigacién, en este tipo de contrates el Ministerio entrega recursos
. propios a un tercero para ser administrados en la consecucion de una obligacion por
AnaI|5.|s del sector X lo tanto se dejan como evidencia de la ejecucion y administracion de los mismos, en
Estudios de mercado X concordancia con la Ley 1882 15 ene 2018 “por la cual se adicionan, modifican y
Certificados de disponibitidad presupuestal X dictan disposiciones orientadas a fortalecer la contratacion publica en Colombia, ka
Oferta X ley de infraestructura y se dictan ofras disposicicnes”. El ¢ierre de la obligacién|
. . . . contractual puede llevarse a cabo de tres maneras, reconocidas por la
Certificado de existencia y representacion legal o documento que haga X jurisprudencia: (1) bilateral, (ii} unilateral o, (iil) judicial, para lo cual se
SUS veces suscribird su  acto de liguidacion, bien sea mediante un acta o un acto
Cédula de ciudadania det tante legal X administrative, Con el fin de garantizar su conservacién permanente se debe
) u t_a-mu dcania del representante lega C-GC generar ua copia de seguridad o respaldo de 1os documentos de valor histdrico
Libreta militar X P-GC-02 utilizando el praceso de Digitalizacién (ver introduccién numeral 3.2.2. literal a y b).
Constancia de validacién de antecedentes fiscales, disciplinarios y X P-GC.04 En cumplimiento & los Eneamientos tecnicos de la Ley 594 de 2000, estos
judiciates : documentos se conservaran siempre en su seporte original (Articulo 19. Paragrafo
P-GC-05 2). Este proceso debera ser realizade por el Grupe de Grupo de Gestion




Contractual, con el apoyo del Grupo de Gestion Documental '

CONVENCIONES

Codige

Soporte

Retencion

Disposicién Final

Aprobacién

NE - Nivel Estruciura

8Ss - Subserie Documental

DF - Documento Fisico

AG - Archive de Gestién

CT - Conservacion Total [E — Eliminacion

S - Serie Documental

DE - Documento Electronico

AC - Archivo Central

S - Seleccién

|MT - Medios Técnicos

Comité Institucienal de Gestién y Desempefio
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Codigo

NE SfSs

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

Soporte| PROCESO | Retencién | Disposicidn Final

DF | DE SIG AG | AC|CT| E

MT} S

PROCEDIMIENTO ~

Registro anico tributario
Certificacion de parafiscales y aportes al sisterna general de seguridad sof
|Informacian beneficiario cuenta sistema integrado de informacién
Certificacion bancaria

Acto administrative de justificacion

Contrato

Solicited de registro presupuestal

Reqistro presupuestal

Garantias

Aprobacion de garantias

Designacién supervisor

Acta de inicio

Flnforme de gjecucion del contrato

Salicitud de adicion ylo prérmoga

iEstudios previos de adicion ylo proroga

Decumento de adicién yio prorroga

Anexo de modificacién de garantia

Aprobacién del anexo de modificacidn de garantia

Informe final de supervisor yfo interventor

Acta de liquidacion

Comunicaciones oficiales

DO M M M M O X M M M X X X M X X MK X

CONVENCIONES

Cédigo Soporte

Retencion Disposicidn Final

Aprobacién

NE - Nivel Estructura

Ss - Subserie Documental OF - Documento Fisico AG - Archivo de Gestién CT - Conservacion Total

E — Eliminacién

S - Serie Documental

DE - Documenio Electronico  |AC - Archivo Central S - Seleccibn

MT - Medios Técnicos

Comité Institucional de Gestién y Desempefic
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Cadigo Soporte Retencion | Disposicion Final
9 SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES P PROCESO P PROCEDIMIENTO
NE Si8s DF | DE SiG AG | AC|CT| E |MT| §
4002 16.2 |Contratos de Arrendamiento X 3 17 X | X [Cumplido ef tiempo de retencion en e archivo de gestién, y una vez liquidado ef
Solicitud de contratacion X contrate por perdida de valores primarios frasladar al archivo central donde quedaral
) ) como medida precaucional de posibles reclamaciones de caracter administrativo,
Estudios previos X finalmente agotado el fiempo en archivo central aplicar una Seleccion Cualitativa,
Andlisis del sector X Intrinseca Cronologica tomando como muestra un contrato por cada afio de
Estudics de mercado X produccién documental para evidencia de fa gestidn del Ministerio en la consecugion
Propuesta econémica X de este tipo de contratacion, en concordancia con !a Ley 1882 15 ene 2018 “por la|
. ) . X cual se adicionan, modifican y dictan disposicienes orientadas a fortalecer fa
Certificado de disponibilidad presupuestal contratacion piblica en Colombia, la ley de infraestructura y se dictan otras
Cerfificado de existencia y representacion legal X disposiciones”. El cierre de Ja obligacion contractual puede llevarse a cabo de
Cédula de ciudadania del representante legal o persona natural X tres maneras, reconocidas por la jurisprudencia: (i} bilateral, (ii} unilateral o,
tib ilita X {iti) judicial, para lo cual se suscribira su acto de liquidacién, bien sea
ibreta m|.| r _ o mediante un acta o un acte administrative.
Coenstancia de validacidn de antecedentes fiscales, disciplinarios y X La muestra seleccicnada de aproximadamente el 10%, se aplica el proceso técnico
judiciales ! c-GC de digitalizacion con fines archivisticos, (ver introduccion numeral 3.2.2. literal a). La
, Registro Gnico tributario X P-GC-0? desumentacion no seleccionada se elimina sonforme al proceso estipulade en ¢l
. Cerlificacion de parafiscales y aportes al sistema general de seguridad 4 P-GC-04 Decreto 10480 Articulo 2.8.2.2.5. Este procese debera ser realizado por €l Grupo de
! social X P-GC-05 Grupe de Gestion Contractual, con ef apoyo del Grupo de Gestion Documental. La
‘ ) . . i documentacion que no fue seleccionada se elimina de acuerde con lo establecido en
; Certificado de hibertad y tradicion X ¢l Decreto 1080 Articulo 2.8.2.2.5, Eliminacian de documentos. los documentos que
: informacion beneficiario cuenta sistema integrade de informacién X no se eliminen, se conservaran siempre en su soporte original Ley 594 de 2000
Certificacién bancaria X (Articulo 18, Paragrafo 2)°
Acto administrativo de justificacion X
Contrato X
Sclicitud de registro presupuestal X
Registro presupuestal X
Garantias X
Aprobacion de garantias X
Designacion de supervisor X
CONVENCIONES
Cadigo Soporte Retencion Disposicion Final Aprobacion
NE - Nivel Estructura Ss - Subserie Documental DF - Documento Fisico AG - Archivo de Gestion CT - Conservacion Total  |E — Eliminacion - o . i
- - - — ———— Comité Institucionat de Gestion y Desempefio
S - Serie Documental BE - Documento Electronico  |AC - Archivo Central $ - Seleccion MT - Medios Técnicos
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Codi Soporte Retencidén | Disposicién Final
eild SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES porte} PROCESO L PROCEDIMIENTO
NE SiSs OF | DE SIG AG | Ac |CT| E [MT| 8
Acta de inicio X
Informes de ejecucitn de! contrato X
Soflicitud de promoga o adicién X
Estudios previos de adicién yfo prorroga X
Documento de adicién yfo promoga X
Anexo de medificacitn de garantia X
Aprobacitn de! anexo de modificacidn de garantia X
Informe final de supervisor yfo interventor X
Acta de liquidacion X
Comunicaciones oficiales X
4002 16.3 |Contratos de Comodato X 3 17 ¥ | X |Cumplido el fempo de retencién en e archivo de gestion, y una vez hiquidado el
Solicitud de contrato X conirate por pertida de valores primarios trasladar 1 archivo central donde quedara
Estudh , X como medida precaucional de posibles reclamaciones de cardcler administrativo,
S u '_C'S Previos finaimente agotado el fiempo en archivo central aplicar una Seleccitn Cualitativa,
Andlisis del sector X . Intrinseca Cronotgica tomando como muestra un confrato por cada afio de
Estudios de mercado X ) produccién documental para evidencia de la gestion del Ministerio en la consecucidn
- . . ., f de este tipo de contratacién, en concordancia con la Ley 1882 15 ene 2018 "por la
Certificado de existencia y representacion legal X ozl se adicionan, modifican y dictan disposiciones orientadas a fortatecer la
Cédula de ciudadania del representante legal o persona natural contratacitn piblica en Colombia, la ley de infraestuctura y se dictan otras
. X disposiciones”. El clerre de la obligacién contractual puede Ilevarse a cabo de
Libreta militar X {res maneras, reconocidas por la jurisprudencia: (i) bilaterat, {li) unilateral o,
. S AT (ili) judicial, para lo cual se suscribird su acto de liquidacién, blen sea
lCops'tancua de validacién de antecedentes fiscales, disciplinarios y " mediante un acta o un acto adminstrativo,
judiciales La muestra seteccionada de aproximadamente el 10%, se aplica el proceso técnico!
Registro Unico iibutario X de digitafizacion con fines archivisticos, (ver introduccién numeral 3.2.2. fiteral a). La
Certificacion de parafiscales y aportes al sistema general de seguridad doaumentaciin o selecdionada se elimina conforme af procesa estipulado en ef
k X C-GC Decreto 1080 Articulo 2.8.2.2.5. Esle proceso deber ser realizado por el Grupo de
social P-GC02 Grupo de Gestitn Contractual, con el 2poyo del Grupo de Gestion Docurmental. La
P-GC-4 documentacin que no fue sefeccionada se elimina de acuerdo con lo establecido en
Acto administrativo de justificacion X P-GCO5 e Decreto 1080 Artieuto 2.8.2.2 5. Efiminacién de documentos. los documentos que

no se eliminen, se conservardn siemore en su sovorle criginal Lev 594 de 2000



Contrato X {Articulo 19. Pa}égrafo 2,

CONVENCIONES
Codigo Soporte Retencion Disposicion Final Aprobacion
NE - Nivel Estructura 8s - Subserie Documental DF - Documento Fisico AG - Archivo de Gestion CT - Conservacion Total  [E - Eliminacion

Comité Institucional de Gestion y Desempefio
S - Serie Documental OE - Documenio Electronico  [AC - Archiva Central § - Seleccion MT - Medios Técnicos ony P
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i Soporte Retencién | Disposicién Final
Codigo SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES porie} PROCESO = PROCEDIMIENTO
NE §ISs DF | DE SIG AG I AC|CT| EfMT{ S
Designacion de supesvisor X
Acta de inicio X
Informes de ejecucidn del contrato X
Solicitud de prémoga X
Estudios previos de proroga X
Documento de promoga X
[Informe final de supervisor y/o interventor X
Acta de liquidacion X
Comunicaciones oficiales X
4002 164 |Contratos de Compraventa 3| 17 X | X |Cumplido el tiempo de retencitn en ef archivo de gestidn, y una vez liguidado ef
. ., contrato por perdida de valores primarios trasladar al archivo central donde quedara
SOllﬁi.Ud de cc'mtratacwn X como medida precaucional de pesibles reclamaciones de caracter administrativo,
Estudios previos X finalmente agotado ef iempo en anchivo central aplicar una Seleccion Cualitativa,
Andlisis del secior X Intrinseca’ Cronoldgica tomando como muestia un contiato por cada afio de
. produccion documental para evidencia de la gestion del Ministerio en la consecudion
Estudios de mercado X de este lipo de contratacion, en concordancia con Ia Ley 1882 15 ene 2018 "ot fa
Certificado de disponibilidad presupuestal X cual se adicionan, modifican y dictan disposiciones ofientadas a fortalecer la
Proyecto pliego de condiciones yfo invitacidn piblica X conyatacitn piblica en Colombia, b ley de nfraestructura y se dictan ofras
Avisos % disposiciones”. El clerre de la obfigacién contractual pueds (levarse a cabo de
. ) tres maneras, reconecidas por la jurisprudencia: (i} bilateral, (1) unilateral o,
Observaciones al proyecto de pliego X {iil) judicial, para lo cual se suscribird su acto de lguidacién, bien sea
Respuesta a observaciones al proyecto de pliego X C.GC mediante un acta o un acto administrativo,
. . X o La muestra seleccionada de aproximadamente el 10%, se aplica el proceso téenico
Mamﬂ.astacuén- de mter?.s para fimitar a MIPYMES X P-GC-02 de digitalizaciin con fines archivistioos, (ver Infroduccitn 1322, Reral ). La
Estudios previos definitives X P-GC-M4 documentacitn no seleccionada se efimina conforme al proceso estipwlado en &
Resolucién de apertura ) 4 P-GC-05 Decreto 1080 Articulo 2.8.2.2.5. Este proceso debera ser realizado por el Grupo de
Pliego de condiciones definitivo ¥ Grupo de Gestién Contractual, con ef apoyo del Grupo de Gestitn Docurmental.




CONVENCIONES

Codigo

Soporte

Retencion

Disposicidn Final

Aprobacion

NE - Nivel Estructura

Ss - Subserie Documental

DF - Documento Fisico

AG - Archive de Gestion

CT - Conservacién Total  |E - Eliminacion

§ - Serie Documental

DE - Documento Electronico

AC - Archivo Central

$ - Seleccion

MT - Medios Técnicos

Comité Institucional de Gestién y Desempefio
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Cédigo Soporte| PROCESO | Retencién | Disposicién Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
NE S§iSs DF | DE SIG AG | AC |CT| E | MT| &
Manifestaciones de interés en participar X
Acta de manifestaciones de interés o consolidacién de oferentes X
Actas de audiencia X
Observaciones al pliego definitivo X
Respuesta a observaciones al pliego definitive X
Adendas X
Acta de cierre o recepcion de propuestas X
Informe de evaluacion preliminar X
Observaciones al informe de evaluacién prefiminar X
Respuesta a abservaciones al informe de evaluacion preliminar X
Informe de evaluacién definitivo X
Resclution de adjudicacion y/o declaratoria de desierto X
Propuesta ganadora X
Certificado de existentia y representacion legal X
Cédula de ciudadanta del representante legal ¢ persona natural X
Libreta militar X
Constancia de validacion de antecedentes fiscales, disciplinarios y
judiciales X
Registro (nico tributario X
Certificacion de parafiscales y aportes al sistema general de seguridad
social X
informacidn beneficlario cuenta sistema integrado de informacién
financiera X
Certificacitn bancaria X
Contrato X
Solicitud de registro presupuestal X




CONVENCIONES

Codigo

Soporte

Retencion

Disposicién Final

Aprobacian

NE - Nivel Estructura

Ss - Subserie Documental

DF - Documento Fisicoe

AG - Archivo de Gestion

CT - Conservacion Total  |E - Eliminacion

S - Serie Documental

DE - Documento Electronico

AC - Archivo Central

S - Seleccion

MT - Medios Técnicos

Comité Institucional de Gestion y Desempefic
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Cédigo Soporte Retencion Disposicion Final
9 SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES portef PROCESO P PROCEDIMIENTO
NE 5i8s DF |DE SIG AG | AC|{CT| E |MT| §

Registro presupuestal X
Garantias X
Aprebacién de gatantias X
Designacion de supervisor X
Acta de inicio X
Informes de ejecucion del contrato X
Solicitud de adicion yfo prérroga X
Estudios prevics de adicién y/o prérroga X
Documento de adicion yfo prorroga X
Solicitud de registro presupuestal de adicion X
Registro presupuestal de la adicidn X
Anexo de modificacién de garantia de adicion y/o prérroga X
Aprobacién del anexo de modificacion de garantia X
Inferme final de supervisor y/o interventor X
Acta de liquidacién X
Comunicaciones cficizles X

4002 16.5 |Contratos de Consultoria 3 17 X | X |Cumplido e tiempo de retencion en el archivo de gestion, y una vez liguidado el

- " contrato por perdida de valores primarios trasladar af archive central donde quedaral

Soilmt.ud de cnfmtrataczon X como medida precausional de posibles reclamaciones de caracter administrativo,

Estudios prevics X finalmente agotado ¢! tiempo en archivo central aplicar una seleccion sistematica

Andalisis del sector X del 10 % produccién documental anual, teniendo como criterio su aporte para el

Estudios de mercado X desarrelio de las actividades misionales y administrativas de |a entidad al igual que|

aquellos contratos que apoyan 1a gestion de Ja misma, en concerdancia cen la Ley

1882 15 ene 2018 “por la cual se adicionan, modifican y dictan disposiciones,

Certificado de disponibilidad presupuestal orientadas a fortalecer la contratacion piblica en Colombia, la ley de infraestructura

y se dictan otras disposiciones™.El cierre de la obligacion contractual puede

X llevarse a cabo de tres maneras, reconocidas por la jurlsprudencia: (i}



Proyecto pliego de condiciones y/o invitacidn pablica ! X bilateral, {&) unifateral o, {jii) judicial, para lo cual se suscribird Su acto de
liquidacién, hien sea mediante un acta 0 un acte administrativo.
A la muestra seleccionada se aplica proceso de Digitafizacion con el fin de
C-6C garantizar s conservacion permanente (ver introduccion numeral 3.2.2. literal a y
P-GC-02 b). La documentacion que no fue selecciorada se elimina de acuerdo con lo
P.GC-04 establecido en el Decrelo 1080 Articulo 2.8.2.2.5. Eliminacion de documentos. fos
P-GC-05 documentos que na se eliminen, se conservaran siempre en su soporte original Ley)
T 594 de 2000 (Articulo 19. Paragrafo 2)".
CONVENCIONES
Codigo Soporte Retencicn Disposicion Final Aprobacion
NE - Nivel Estructura Ss - Subserie Documental DF - Documento Fisico AG - Archivo de Gestion CT - Conservacidn Total  |E — Eliminacion Comité Institucional de Gestion v D B
" P n — " — omiie Instiucional ae Lestion esempenc
. |8 - Serie Documental DE - Documento Electronico  JAC - Archivo Central $ - Seleccion MT - Medios Técnices y P
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Cédigo

NE S/Ss

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

Soporte| PROCESO | Retencion | Disposicién Finat

OF |DE SIG AG | AC |CT| E [MT| S

PROCEDIMIENTO

Avisos

Observaciones al proyecio de pliego

Respuesta a observaciones al proyacto de pliego
Manifestacién de interés para limitar a MIPYMES

Estudios previos definitivos

Resolucion de apertura

Pliego de condiciones definitivo

Observaciones al pliego definitive -

Respuesta a observaciones al pliego definitivo

Adendas

Acta e cierre o recepcion de propuestas

Informe de evaluacion preliminar

Observaciones al informe de evaluacion preliminar

Respuesta a observaciones al informe de evaluacién preliminar
Informe de evaluacién definitivo

Resolucion de adjudicacion ylo declarateria de desierto
Propuesta ganadora

Certificado de existencia y representacion Jegal

Cédula de ciudadania del representanta legal o persona natural
Libreta militar

Constancia de validacion de antecedentes fiscales, disciplinarios y
iudiciales
Registro Gnico tributario

Certificacion de parafiscales y aportes al sistema general de seguridad so|

OB BB OO OB X X XM X X XX X XX XX

> =

>

La documentacion no seleccicnada se elimina conforme at proceso estipulado en el
Decteto 1080 Articulo 2.8.2.2.5. Este proceso debera ser realizado por el Grupo de
Grupo de Gestion Contractual, con el apoye del Grupo de Gestion Documental

CONVENCIONES

Codigo Soporie

Retencion Disposicion Final

Aprobacitn

NE - Nivel Estructura

S5 - Subserie Documental DF - Documento Fisico AG -

Archivo de Gestion CT - Conservacitn Tolal

£ — Eliminacion

S - Serie Documental

DE - Documento Electronice  |AC -

Archivo Central S - Seleccitn

MT - Medios Téchicos

Comité Institucional de Gestién y Desempefio
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Pagina 9 de 29

Cédigo

NE S$iSs

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

Soporte] PROCESO | Retencién

Disposicion Final

OF |DE sIG AG | AC |CT| E

MT| S

PROCEDIMIENTO

financiera

Cerificacion bancaria

Contrato

Solicitud de registro presupuestal

Registro presupuestal

Garantias

Aprobacidn de garanfias

Designacion de supervisor

Acta de inicio

Informes de ejecucion del contrato

Scficitud de adicion yfo prérroga

Estudios previes de adicion yfo prémoga
Bocumento de adicidn ylo prémoga

Solicitud de registro presupuestal de adicion
Registro presupuestal de la adicién

Anexo de modificacion de garantia de adicion ylo prémoga
Aprobacién del anexo de modificacidn de garantia
Informe final de supervisor yfo interventor

Acta de liquidacion

Comunicaciones oficiales

informacion beneficiario cuenta sistema integrado de informacién

OO O MO X X O X M X M X MK M XX X

CONVENCIONES

Codigo Soporte

Retencion

Disposicion Final

Aprobacion

NE - Nivel Estructura

Ss - Subserie Dacumental DF - Documento Fisico

AG - Archivo de Gestion CT - Conservacion Total

£ - Eliminacién

5 - Serie Documental

DE - Documento Electrdnice

AC - Archivo Central S - Seleceitn

MT - Medios Técnicos

Comité Instituciona! de Gestion y Desempefio
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Codigo Soporte| PROCESO |» Retencién Disposicién Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
NE SiSs DF |DE SIG AG | AC |CT| E |MT| § .
4002 16.6 |Contratos de Interventoria 3 17 X | X [Cumplido el tiempo de retencion en el archive de gestion, y una vez fiquidado el
L . contrato por perdida de valores pimarios trastadar a) archivo central donde quedara
SO|IGIt‘Ud de o?ntralamén X como medida precaucional de posihles reclamaciones de caricler administrativo,
Estudios previos X finaimente agotado el tiempo en archivo central apkear una Seleceion Cuafitativa,
Analisis del sector X Intrinseca Cronoltgica tomando como muestra un 10% o un contrato por cada afio)
i de produccitn documental para evidencia de la gestion del Ministeric en la
Estudios de mefcado X 1 consecucion de este lipo de confratacidn, en concordancia con la Ley 1882 15 ene
Certificado de disponibilidad presupuestal X 2018 “por la cual se adigionan, madifican y dictan disposiciones. ofientadas 2
Proyecio pliego de condiciones y/o invitacién piblica X fortalecer la contratacitn plblica en Colombia, la ley de infraestructura y se dictan
Avisos X otras disposiciones”. El cferre da la obligacién contractual puede llevarse a cabo
) - i de tres maneras, reconocidas por la jurisprudencia: {I) bllateral, (i) unilateral
Observaciones al proyecto de pliego X ) o, {iil} judicial, para to cual se suscribird su acto de liquidacién, blen sea
Respuesta a observaciones al proyecto de pliego X mediante un acta o un acte administrative. A la muestra selecconada se aplica
. " . . ' proceso de Digitafizacién con el fin de garantizar su conservacidn permanente (ver
Manifestacion de mterf.-s para limitar a MIPYMES X introdiuocin numeral 3.2.2. teral a'y by
Estudios previos definitivos X
Resolucion de apertura X c-GC La documentatitn no seleccionada se elimina conforme al proceso estipulade en ef
. - - Decreto 1080 Articuto 2.8.2.2.5. Este proceso debera ser reafizado por el Grupo de
Pliego de condiciones definitivo X P-GC-02 Grupo de Gestisn Contractual, con el apoyo del Grupo de Gestion Documental
Observaciones al pfiego definitivo X P-GC-04 La documentacion que no fue seleccionada se efimina de acuerdo con io
Respuesta a observaciones al pliego definitivo X P-GC-05 establecido en &l Decrefo 1080 Articuto 2.8.2.2.5. Efiminacion de documentos. los
Adendas X documentos que no se eliminen, se conservaran siempre en su soporte orginal Ley)
. B 594 de 2000 (Articulo 19, Paragrafo 2)".
Acta de cierre o recepcidn de propuestas X
Informe de evaluaci¢n preliminar X ,
Observaciones al informe de evaluacién preliminar X
Respuesta a observaciones al informe de evaluacion preliminar X
Informe de evaluacién definitivo X
Resolucidn de adjudicacion y/o declaratoria de desierlo X
. CONVENCIONES
Cédigo Soporte Retencion Disposicion Finai Aprobacidn
NE - Nivel Estructura Ss - Subserie Documental DF - Docurmento Fisico AG - Archivo de Gestién CT - Conservacion Total  [E - Eliminacién . . "
- — - - - - Comité Institucional de Gestidn y Desempefio
S - Serie Documental OE - Documento Etectronico  |AC - Archivo Ceniral S - Seleccion MT - Medios Técnicos




REPUBLICA DE COLOMBIA Cédigo: F-GO-G01-06
MINJUSTICIA MINISTERIO DE JUSTICIA Y DEL DERECHO
et TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL VERSION: 03
OFICINA PRODUCTORA GRUPO DE GESTION CONTRACTUAL Pégina 11 de 29
Cédigo SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Soporte; PROCESQ | Retencién | Disposicion Final PROCEDIMIENTO
NE SiSs DF |DE 8IG AG | AC|CT} E {MT] S
Propuesta ganadora X
Certificado de existencia y representacién legal X
Cédula de ciudadania del representante legal o persona natural X
Libreta militar X
Constancia de validacion de antecedentes fiscales, disciplinarios y
judiciales X
Registro Unico tributario X
Certificacion de parafiscales y aportes al sistema general de seguridad
social X
informacion beneficiario cuenta sistema integrado de informacion
financiera X
Certiftcacién bancaria X .
Conrato X
Solicitud de registro presupuestal X
Registro presupuestal X
Garantias X
Aprobacién de garantias X
Designacion de supervisor X
Acta de inicio X
informes de ejecucidn del contrato X
Solicitud de adicion yfo promoga X
Estudios previos de adicidn yio prérmoga X
Documento de adicién ylo proroga X
Solicitud de registro presupuestal de adicion X
Registro presupuestal de |a adicién X
Anexo de modificacién de garantia de adicidn yfo prémoga X
CONVENCIONES
Codigo Soporte Retencion Disposicion Final Aprobacién
NE - Nivel Estructura S5 - Subserie Documental DF - Documento Fisico AG - Archivo de Gestion CT - Conservacion Total |E - Efiminacién . . . .
§ - Serie Documental DE - Documento Elecirénico_|AC - Archivo Central S - Seleocion MT - Medios Técnicos Comié Instituclonal de Gesfion y Desemperio
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VERSION: 03
OFICINA PRODUCTORA GRUPO DE GESTION CONTRACTUAL Pagina 12 de 29
Codi Soporte Retencidn | Disposicién Final
99 SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES oporte) PROCESO i PROCEDIMIENTO
NE Si8s DF |DE SIG AG | AC|CT| E|MT| §
Aprobacitn del anexo de modificacion de garantia X
Informe final de supervisor yfo interventor X
Acta de liquidacion X
Comunicaciones oficiales X
4002 16.7 {Contratos de Obra 3 17 X | X |Cumplido &f liempo de retencion en ef archivo de gestion, y una vez fiquidado el
- . contrato por perdida de valores primarios trasladar al archivo central donde quedara
Sohcﬂ‘ud de cﬁ)ntmtacubn X como medida precaucional de posibles reclamaciones de cardcler administrativo,
Estudios previos X Jﬁnalmeme agotado el lempo en archivo cenbral aplicar aplicar una Sefeccion
Analisis del sector X Cualitativa, Intrinseca Crenoldgica tomando como muestra del 10% o un confrato
. . 1 por cada afio de produccidn documental para evidendia de la gestitn del Ministerio)
ES!U.dIOS de melicadol ._ X en la consecucidn de este Gipo de contralacion, , en concordancia con la Ley 18682
Cerlificado de disponibifidad presupuestal X 15 ene 2018 “por la cual se adicionan, modifican y dictan disposiciones orientadas a
Proyecto pliego de condiciones y/o invitacién piblica X lortalecer ta contratacion piblica en Colombia, la ley de infraestructura y se dictan
Avisos X olras disposiciones”. El cierre de la obligacién contractual puede llevarse a cabo
. . de tres maneras, reconocidas por !a jurisprudencia: (i) bilateral, {[i} unilateral
Observaciones al proyecto de pliego X o, {iil) Judiclal, para lo cual se suscribird su acto de liquidactén, blen sea
Respuesta a ohservaciones al proyecto de pliego X mediante un acta o un acto administrative, A la muestra seleccionada se aplica
- . - proceso de Digitafizacion con ef fin de garantizar su conservacidn permanente (ver|
Estudios previos definitivos X inltoduccion numeral 3.2.2, fteral 2y b).
Resolucién de apertura X
Pliego de condiciones definitivo X C.GC La documentaci6n no seleccionada se elimina conforme al proceso estipulado en &
Actas de audiencia X Decxeln 1080 Articuio 2.8.2.2.5. Esle proceso debera ser realizado por el Grupo de
, . N P-GC-02 Grupa de Gestidn Contractual, con et apoyo del Grupo de Gestion Documental. La
Observaciones al pliego definitivo X P-GC04 documentacion que no fue seleccionada se efimina de atuerdo con lo establecido en
Respuesta a observaciones al pliego definitivo X P-GC-05 el Decreto 1080 Artiado 2.8.2.2.5, Eliminacién de documentos. los documentos que
Adendas X no se efiminen, se conservarin siempre en su soporte original Ley 594 de 2000
. . {Articuto 19. Paragrafo 2)°.
Acta de cierre o recepeion de propuestas X
Informe de evaluacidn preliminar X




CONVENCIONES

Codige

Soporte

Retencion

Dispesicion Final

Aprobacién

NE - Nivel Estructura

8s - Subserie Documental

DF - Documento Fisico

AG - Archive de Gestion

CT - Conservacién Tetal |E — Eliminacion

S - Serie Documental

DE - Documento Electronico

AC - Archivo Central

S - Seleccitn

MT - Medios Técnicos

Comité Institucicnal de Gestion y Desembeﬁo
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VERSION: 03
OFICINA PRODUCTORA GRUPO DE GESTION CONTRACTUAL Pagina 13de 29
odi Soport Retencié Disposicion Final
codigo SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Op7re| PROCESQ | Retonclon | Dlsposicon hna PROCEDIMIENTO
NE 8/8s DF | DE SIG AG | AC{CT| E |MT| §
Cbservaciones al informe de evaluacién preliminar X
Respuesta a observacicnes al informe de evaluacion preliminar X
Informe de evaluacién definitivo X
Resolucion de adjudicacion ylo declaratoria de desierto X
Propuesta ganadora X
Certificade de existencia y representacidn legal X
Cédula de ciudadania del representante legal o persona natural y
Libreta militar X
Ccenstancia de validacion de antecedentes fiscales, disciplinarios y
udiciales X
Registro Unico tributario X
Certificacion de parafiscales y aportes al sistema general de seguridad
social X
informacion beneficiario cuenta sistema integrada de informacion X 5
financiera
Certificacion bancaria X
Contrate X
Solicitud de registro presupuestal X
Registro presupuestal X
Garantias X
Aprobacion de garantias X
Designacion de supervisor X
Acta de inicio X
Informes de ejecucidn del contrato X
Seficitud de adicion y/o prorroga X
Estudios prevics de adicion y/o prorroga X
CONVENCIONES
Codigo Soporte Retencidn Disposicion Final Aprobacidn
NE - Nive! Estructura Ss - Subserie Documental DF - Documento Fisico AG - Archivo de Gestidn CT - Conservacién Tetal |E — Eliminacion Comité Institucional de Gestian v B _
§ - Serie Documental DE - Documento Electrénice  [AC - Archivo Central S - Seleccion MT - Medios Técnicos el estion y Besempeno
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TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

Cédigo: F-GD-G01-06

VERSION: 03
OFICINA PRODUCTORA GRUPC DE GESTION CONTRACTUAL Pagina 14 de 29
Cadigo Soporte| PROCESO Retencion Disposicién Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
NE SiSs ' DF |DE Si6 AG | AC |[CT| E |MT| 8
Documento de adicién ylo prorroga X
Salicitud de registro presupuestal de adicion X
Registro presupuestal de la adicion X
Anexe de modificacion de garantia de adicion y/o prorroga X
Aprobacion del anexo de modificacion de garantia X
Informe final de supervisor y/o interventor X
Acta de liquidacion X
Comunicaciones oficiales X
4002 16.8 |Contratos de Prestacién de Servicios 3 17 X | X {Cumplido el tiempo de etencidn en ef archivo de gestion, y una vez liquidado el
Solicitud d tratacio X contrato por perdida de valores primarics trasladar al archivo central donde quedara
olicitud de Contratacion cemo medida precaucional de posibles reclamaciones de caracter administrativo,
Estudios previos X finalmente agotado el tiempo en archivo central aplicar una sefeccion sistematica
Analisis del sector X del 10 % produccion documental anual, teniendo come criterio su aporte para el
Estudios d d X desarrolie de fas actividades misionales y administrativas de la entidad al igual que|
s u. 105 oe mer.ca 0. - aquellos contratos que apoyan la gestién de la misma, , en concordancia con la Ley
Certificado de disponibilidad presupuestal X 1882 15 ene 2018 “por la cual se adicionan, modifican y dictan disposiciones)
Proyecto pliego de condiciones yfo invitacién publica X orientadas a fortalecer fa contratacién piblica en Colombia, 1a ley de infraestructura
Avisos X , |y se diclan otras disposiciones”. El cierre de la obligacién contractual puede
_ . llevarse a cabo de tres maneras, reconocidas por la [urisprudencia: {i)
Observaciones al proyecto de pliego X bilateral, (ii) unilateral o, {iii) judicial, para lo cual se suscribird su acto de
Respuesta a observacicnes al proyecto de pliego X liquidacion, bien sea mediante un acta o un acto administrativo.
Manifestacion de interés para limitar a MIPYMES X A la muestra seleccionada se aplica proceso de Digitalizacion con el fin de
garantizar su consenvacion permanente (ver infroduccién numeral 3.2.2. fiteral a y
Estudios previos definitivos X ).
it X La documentacion no seleccionada se elimina conforme al proceso estiputado en el
Resclucién de apertura C-GC
i Decrete 1080 Articulo 2.8.2.2.5. Este proceso debera ser realizado por el Grupo de;
Pliego d dici definit P-GC-02 Grupo de Gestion Contractual, con el apoyo del Grupo de Gestion Documental. La
I8gO de conaiciones deliniivo X P-GC-04 documentacion que no fue seleccionada se elimina de acuerdo con (o establecido en
P-GC-0A el Decreto 1080 Articulo 2.8.2.2.5. Eliminacion de documentos, los documentos aue



Manifestaciones de interés en participar !

no se eliminen, se conservaran sfempre en su soperte original Ley 594 de 2000
{Articulo 19. Paragrafo 2)" AB500

CONVENCIONES

Codigo

Soporie

Retencion

Disposicidn Finat Aprobaciaon

NE - Nivel Estructura

Ss - Subsenie Documental

DF - Documento Fisico

AG - Archivo de Gestion

CT - Conservacion Total [ - Eliminacian

S - Serie Documental

DE - Documente Electronico

AC - Archivo Central

S - Seleccion

Comité Institucional de Gestion y Desempefio

|MT - Medios Técricos




REPUBLICA DE COLOMBIA Cadigo: F-GD-G01-06
@ MINJUSTICIA MINISTERIO DE JUSTICIA Y DEL DERECHQ
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL VERSION: 03
OFICINA PRODUCTORA GRUPOQ DE GESTION CONTRACTUAL Pigina 15 de 29
Cédigo SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Soporte| PROCESQ | Retencion | Disposicion Final PROCEDIMIENTO
NE S/Ss DF | DE SIG AG | AC|CT| E |MT| §

Acta de manifestaciones de interés o consolidacion de oferentes X

Actas de audiencia X

Cbservaciones al pliego definitivo X

Respuesta a observaciones al pliego definitivo X

Adendas X

Acta de cierre o recepcion de propuestas X

Informe de evatuacion preliminar X

Observaciones al informe de evaluacién preliminar X

Respuesta a observaciones al informe de evaluacion preliminar X

Informe de evaluacion definitivo X

Resolucion de adjudicacion yio declaratonia de desierto X

Propuesta ganadora X

Certificado de existencia y representacion legal ! X

Cédula de ciuvdadania del representante legal o persona natural X

Libreta militar X

Constancia de validacién de antecedentes fiscales, disciplinarios y

judiciales X

Registro Unico tributario X

Ceniificacion de parafiscales y aportes al sistema general de sequridad sof X

informacion beneficiario cuenta sistema integrade de informacion

financiera X

Cetificacion bancaria X

Contrato X

Solicitud de registro presupuestal X

Registro presupuestal X

CONVENCIONES
Cadigo Soporie Retencion Disposicién Final Aprobacion
NE - Nivel Estructura Ss - Subserte Documental DF - Documento Fisico AG - Archivo de Gestion CT - Conservacion Telal |E ~ Eliminacidn . - ) _
S - Sefie Documental DE - Documento Elecironico|AC - Archiv Central S - Seleccion MT - Medios Técnicos Comité Institucional de Gesfion y Desempeno




REPUBLICA DE COLOMBIA Caodigo: F-GD-G01-06
MINJUSTIC MINISTERIC DE JUSTICIA'Y DEL DERECHO
- 1A TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL VERSION: 03
OFICINA PRODUCTORA GRUPO DE GESTION CONTRACTUAL Pagina 16 de 29
Cadi : Soporte Retencion | Disposicién Final
ocigo SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES porte) PROCESC ISposicién Fina PROCEDIMIENTO
NE SiSs DF (DE SiG AG | AC |CT| E|[MT| §
Garantias X
Aprobacion de garantias X
Designacion de supervisor X
Acta de inicio X
Informes de ejecucion del contrate X
Solicitud de adicion ylo prérroga X
Estudios previos de adicién ylo prorroga X
Documento de adicién y/o prorroga X
Solicitud de registro presupuestal de adicién X
Registra presupuestal de la adicidn X
Anexo de modificacion de garantia de adicion ylo promoga X
Aprobacion del anexo de modificacion de garantia X
Informe final de supervisor y/c interventor X
Acta de liquidacién X
Comunicaciones oficiales X
169 |[Contratos de Prestacion de Servicios Profesionales y de Apoyo ala i 3 17 ¥ | ¥ |Cumplido el tiempo de retencion en el archivo de gestion, y una vez liquidado el
4002 Gestion - Persona Juridica contrato per perdida de valores primarios trasladar al archivo central donde quedara
. . cemo medida precaucional de posibles reclamaciones de caracter administrativo,
Solicitud de contratacién X finalmente agotado el tiempo en archivo central aplicar una seleccion sistemitica
Estudios previos X del 10 % produccion decumental anual, teniendo como criterio su aporle para el
Andlisis del sector X desarrolio de las actividades misionales y administrativas de la entidad al igual que
o aquellos contratos que apovan la gestion de la misma, , en concordancia con la Ley,
Oferta econémica X 1882 15 ene 2018 “por la cual se adicionan, modifican y dictan disposiciones
Ceriificado de experiencia e idoneidad X orientadas a fortalecer la contratacion publica en Colombia, 1a ley de infraestructura




_ o disposiciones”. kI cierre de 12 obligacion contractual puede
| X y se dictan otras
Certicada de disponibilidad presupuesta llevarse a cabo de tres maneras, reconocidas por la jurisprudencia: (i)
bilateral, (if) unilateral o, (iii} judicial, para lo cual se suscribira su acto de
liquidacion, bien sea mediante un acta o un acto administrativo.
A la muestra seleccionada se aplica proceso de Digitalizacion con & fin de
C-GC garantizar su conservacion permanente (ver introduscion numeral 3.2.2. literal a y
P-GC-02 b}.
P-GC-04 La documentacion que no fue seleccionada se elimina de acuerdo con lo
P.GC-05 establecido en el Decreto 1080 Articulo 2.8.2.2.5. Eliminacion de documentos. los
documentes que no se eliminen, se consenvaran siempre en su soporte original Ley
534 de 2000 (Articulo 19. Paragrafo 2)".
CONVENCIONES
Codigo Soporte Retencion Disposicion Final Aprobacion
NE - Nivel Estructura 8s - Subserie Documental DF - Documento Fisico AG - Archive de Gestion CT - Conservacion Total  |E — Eliminacién o , -
- — - — ——— Comité Institucional de Gestion y Desempefic
8§ - Serie Documental DE - Doecumento Electronico  [AC - Archivo Central § - Seleccion MT - Medios Técnicos
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Cédigo

NE SiSs

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

Soporte

PROCESO | Retencibn | Disposicibn Final

DF

§IG

DE AG | AC|CT| E|MT| §

PROCEDIMIENTO

Constancia de validacidn de antecedentes fiscales, disciplinarios y
judiciales

Formato (rico de heja de vida de persona juridica con soportes

Certificado de existencia y representacién legal

Cédula de ciudadania def representante legal

Libreta militar

Registro unico tributario

Cerlificacion de parafiscales y aportes al sistema general de seguridad
social

informacion beneficiario cuenta sistema integrado de informacidn
financiera

Certificacidn bancaria

Contrato

Solicitud de registro presupuestal

Registro presupuestal

Garantias

Aprobacién de garantias

Designacion de supervisor

Informes de ejecucion del conirato

Solicitud de adicidn ylo prémoga

Estudios previos de adicién yfo prérroga
Documento de adicion ylo prorroga

Solicitud de registro presupuestal de adicion
Registro presupuestal de {a adicién

Anexo de modificacion de garantia de adicion yio prorroga
Aprobacion del anexo de modificacion de garantia

X

>

o = X

=

A L O S I T a T a T

La documentacitn no seleccionada se efimina conforme al proceso esfipulado en el
Decreto 1080 Arficulo 2.8.2.2.5. Este proceso deberd ser reafizado por el Grupo de
Grupo de Gestién Contractual, con el apoyo del Grupo de Gestidn Documendal

CONVENCIONES

Codigo Soporte

Retencitn Disposicion Final

Aprobacitn

NE - Nivel Estructura

Ss - Subserie Documental DF - Documento Fisico

AG - Archivo de Gestion

CT - Conservacin Total

E - Eliminacién

§ - Serie Documental

DE - Documento Electronico

AC - Archivo Ceniral

S - Seleccién

Comité Institucional de Gestidn y Desempefio

MT - Medios Técnicos
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i Soport Retenci Disposicién Final
Cédigo SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES OpTEy PROCESO | JEiet | Rpeet PROCEDIMIENTO
NE SiSs DF | DE 51G AG | AC |CT| E |MT| 8
Informe final de supervisor y/o interventor
Acta de liquidacion
Comunicaciones oficiales
16.10 |Contratos de Prestacién de Servicios Profesionales y de Apoyo a la 3 17 X | X |Cumplido el liempo de refencibn en el archiva de gestitn, ¥ una vez liquidado ef
4002 Gestion o para la ejecucion de trabajos artisticos. contrato por perdida de valores primarios trasladar a archivo central donde quedara
» . como medida precaucional de posibles reclamaciones de caracter administrativo,
Solicitud de coniratacion X fnaimente agotado el tiempo en archivo central aplicar aplicar una seleccitn
Estudios previos b4 sistematica del 10 % produccidn documental anual, teniendo como criterio su aporte
Andlisis de! sector X para el desarrolle de las actividades misionales y administrativas de 13 entidad al
igual que aqueflos contrates que apoyan la gestidn de fa misma, , en concordancla
Soficitud de insuficiencia de personal X con la Ley 1882 15 ene 2018 “por la cual se adiconan, medifican y dictan
Certificacion de insuficiencia de personal X disposiciones orientadas a fortalecer la confratacion plblica en Colombia, la fey de
Certificaciones de idoneidad X infraestructura y se diclan ofras disposiciones™, El clerre de la obligacién
‘ . o contractual puede llevarse a cabo de tres maneras, reconocidas por la
Certificado de disponibilidad presupuestal X jurisprudencia: (i) bilateral, {il) unilateral o, (ili} judicial, para lo cual se
Constancia de validacién de antecedentes fiscales, disciplinarios y X suscriblrd su  acto de liquidacibn, bien sea mediante un acta o un acto
jUdiCiaIes administrativo.
o . ) 1 A la muestra seleccionada se apfica proceso de Digitalizacidn con e fin de
Formato Onico de hoja de vida con sopartes X garantizar su conservacion permanente {ver introduccién numeral 3.2.2, fiteral a y
Cédula de ciudadania X C-GC b},
Libreta militar X P-GC02 La documentacidn no seleccionada se elimina conferme al proceso estipulado en el
R b X P.GC-04 Decreto 1080 Articulo 2.8.2.2.5. Este proceso debera ser realizado por el Grupo de
egistro unico tributario : Grupo de Geslion Contractual, con e apoyo def Grupo de Gestion Docimental. La
P-GC-05 : e . :
Certificacién de afiliacion a salud y pension X documentacion que no fue seleccionada se elimina de acuerdo con lo establecido en
I . . . el Decreto 1080 Articuto 2.8.2.2.5. Eliminacién de documentos. los documentos que
'Cemf:ca(.;m de pag'o (.ie aportes .al 5|ste1.na general dz.a segund.ad social | X o se eliminen, 58 conservardn siempre en su soporte original Ley 594 de 2000
informacién beneficiario cuenta sistema integrado de informacidn . (Articulo 19, Paragrafo 2)°,
financiera
Certificacion bancaria X
Contrato X
Solicitud de regisiro presupuestal X




CONVENCIONES

Codigo

Soporte

Retencion

Disposicion Final

Aprobacitn

NE - Nivel Estructura

Ss - Subserie Documental

DF - Documento Fisico

AG - Archivo de Gestion

CT - Conservacion Total |E - Eliminacion

S - Serie Documental

DE - Documento Electronico

AC - Archivo Central

S - Seleccion

MT - Medios Técnicos

Comité Institucional de Gestion y Desempefio
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Cédigo SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Soporte; PROCESO | Retencién | Disposicion Final PROCEDIMIENTO
NE $iSs DF | DE SIG AG | AC |CT| E |MT] §

Registro presupuestal X
Garantias X
Aprabacién de garantias X
Designacitn de supervisor X
informes de ejecucion del contrato X
Solicilud de adicién ylo prorroga X
Estudios previos de adicidn ylo prorroga X
Documento de adicion y/o prorroga X
Solicitud de registro pr&suﬁuestal de adicion X
Registro presupuestal de la adicion X
Anexo de modificacion de garantia de adicién ylo prormoga X
Aprobacién del anexo de modificacidn de garantia X
Informe final de supervisor y/o interventor X
Acta de liquidacion X
Comunicaciones oficiales X

4002 | 16.13 |Contratos de Suministro ¢ 3 17 X | X |Cumplido el Gempo de retencion en el archivo de geston, y una vez fiquidado i
Estudios previos X finalmente agotado el tiempo en archivo central aplicar aplicar una seleccion
Andlisis del sector X sistematica del 10 % produccion documental anual, teniendo como criterio su aporte
s doorat x o ks b i b 4 i o
Certificado de disponibilidad presupuestal X con la Ley 1882 15 ene 2018 “por la cual se adicionan, modifican y dictan
Proyecto pliego de condiciones ylo invitacion piblica X dspos:uones on'emadaf a foﬂg!ecer 1_.3 con_tr'atad?n Ef{b"‘fa en Columb:a Ia |ey' f’e




Avisos

C-GC
P-GC-02
P-GC-(4
P-GCL5

Miraestruciura y Se dictan ofras disposiienes™. I clerre de 12 obligackn
contractual puede llevarse a cabe de tres maneras, reconocidas por !z
jurisprudencia: (i} bilateral, {ii) unilateral o, (iil} judicial, para lo cual se
suscribird su acto de liquidacién, blen sea mediante un acta o un acto
adminfstrativo.

A fa muestra seleccionada se aplica proceso de Digitafizacion con & fin de
garantizar su conservadion permanente (ver infroduccidn numeral 3.2.2. literal a y
b).

La documentacidn que mo fue seleccionada se elimina de acuerdo con lo
establecido en el Decreto 1080 Artlcuto 2.8.2.2.5. Eliminatitn de documentos. los
documentos que no se elimingn, se conservaran siempre en su soporte original Ley
594 de 2000 (Articulo 19. Paragrafo 2)°.




CONVENCIONES

Codigo

Soparie

Retencion

Disposicion Final

Aprobacitn

NE - Nivel Estructura

Ss - Subserie Documental

DF - Documento Fisico

AG - Archivo de Gestion

CT - Conservacion Total  |E - Eliminacion

S - Serie Documental

DE - Documenic Electrdnico

AC - Archive Central

S - Seleccion

MT - Medios Técnicos

Comité Institucional de Gestion y Desempefio
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Cédigo Soporte] PROCESO | Retencién | Disposicién Final

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
NE 5/5s . OF |DE Si6 AG | AC|CT| E|MT| S

Chservaciones al proyecto de pliego

.|Respuesta a abservaciones al proyecto de pliege
|Manifestacion de interés para limitar a MIPYMES

Estudios previos definitivos -
Resolucion de apertura

Pliego de condiciones definitivo

Manifestaciones de interés en participar

La documentacién no seleccionada se efimina conforme al proceso estipulade en el
Decreto 1080 Articuto 2.8.2.2.5. Este proceso debera ses reafizado por el Grupo de
Grupo de Geslidn Contractual, con el apoyo de! Grupo de Gestidn Documental

oKX XK X X X

Acta de manifestaciones de interés o conselidacion de oferentes

Actas de audiencia

Observaciones al pliego definitivo

Respuesta a observaciones al pliego definitive '
Adendas

Acta de cierre o recepcion de propuestas

Informe de evaluacion prefiminar

Observacicnes al informe de evaluacidn preliminar

O O ox MK X X

Respuesta a observaciones al informe de evaluacidn preliminar

Informe de evalvacidn definitive

Resolucion de adjudicacion yfo declaratoria de desierto
Propuesta ganadora

Certificado de existencia y representacion legal

Cédula de ciudadania del representante legai o persona natural
Libreta militar

Constancia de validacion de antecedentes fiscales, disciplinarios y
judiciales .

HOX M OX X X X X

) CONVENCIONES
Codigo Soporte Retencién Disposicion Final Aprobacin

NE - Nivel Estructura Ss - Subserie Documental DF - Documento Fisico AG - Archivo de Gestion CT - Conservacién Tota!  |E — Eliminacion
S - Serie Documental DE - Documento Electronico  [AC - Archivo Central $ - Seleccion MT - Medios Técnicos

Comité Institucional de Gestién y Desemperio
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Codigo

NE S/8s

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

Soporte|] PROCESC

DF

DE SIG

Retencidn

Disposicion Final

AG | AC

CT|EIMT{ S

PROCEDIMIENTO

Registro Gnico tributario -
Certificacion de parafiscales y aportes al sistema general de seguridad
sociat

informacién beneficiario cuenta sistema integrado de informacién
financiera

Certificacion bancaria

Contrato

Solicitud de registro presupuesial

Registro presupuestal

Garantias

Aprobacicn de garantias

Designacidn de supervisor

Acta de inicio

Informes de ejecucion del contrato

Solicitud de adicidn y/o prarmoga

Estudios previos de adicion yio prorroga

Documento de adicion y/c promoga

Solicitud de registro presupuestal de adicién

Registro presupuestal de la adicion

Anexc de modificacion de garantia de adician y/o prorroga
Aprobacion del anexo de modificacion de garantia

Informe final de supervisor y/o interventor

Acta de liquidacion

Comunicaciones oficiales

X

b G- - A A G S S S A S T T T S S S S G 4

CONVENCIONES

Cadigo Soporte

Retencitn

Disposicién Final

Aprobacién

NE - Nivel Estructura

Ss - Subserie Documental DF - Documento Fisico AG - Archivo de Gestidn

CT - Conservacién Total  |E — Eliminacion

$ - Serie Documental

DE - Documente Electronico  |AC - Archivo Central

S - Seleccicn

MT - Medios Técnicos

Comité Institucional de Gestién y Desempefio
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Cédigo Soporte| PROCESO | Retencién Disposicién Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPQS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
NE SiSs DF | DE 5IG AG | AC{CT| E|MT| S
4002 16,14 [Contratos Interadministrativos 3 17 X | X |Cumplido e‘:z;_m de retencién en el archivo de gestidn, y una vez liquidado ef
- ] contrato por perdida de valores primarios frasladar al archivo central donde quedara
Sohm[‘lud de c?ntrato i como medida precaucional de posibles reclamaciones de caracter administrativo,
Eslush_os previos finaimente agolado e! iempo en archivo central aplicar una seleccion sistematica
Andlisis del sector X del 10 % produccin documental anual, teniendo como criterio su aporte para el
Oferta econdmica X desarmollo do las actividades mislonales y administrativas de la entidad al igual que
Cerlificado de disponibilidad presupuestal X ?g;;"‘z“’““a;‘;‘g”e mgﬁﬁg‘:‘ dels "‘isn:‘:r-ﬁe" m?g:“":’ con fa Ley
N . . . ’ ene “por se adicionan, ican y dictan disposiciones
Certificado de existencia y representacion fegal o documento que haga X orreniadas a foralece |2 contratacitn pibica en Colombia, la ley de infaestructura
Sus veces y se dictan ofras disposiciones”. El cierre de la obligacién contractual puede!
dul : ia del ntante leqal X llevarse a cabo de tres maneras, reconocidas por la jurisprudencia: {f)
C'é va dsuudadama del represe * {bilateral, (it} unflateral o, (iil} judicial, para lo cual se suscribird su acto de
Libreta militar X liquidacién, bien sea mediante un acta o un acto administrativo.
Constancia de validacién de antecedentes fiscales, disciplinarios y X A la muestra seleccionada se aplica proceso de Digilalizacién con el fin de
judicialas 4 garanfizar su conservacion permanente (ver introduccion numeral 3.2.2. literal a y,
Registro Unico tibutario X P-((:B-g-%Z a documentaciin no seleccionada se efimina confome al proceso estiputado en ef
Cer.liﬁcacibn de parafiscales y aportes al sistema general de seguridad X P00 Decreto 1080 Artiouto 2.8.2.25. Este proceso deberd ser realizado por el Geupo de
social B.GO05 Grupo de Gestion Contraciual, con e apoyo del Grupo de Gesfion Documental,
. . . . . . . - La documentacién que no fue seleccionada se elimina de acuerdo con lo
O
|nfor_macn'§n beneﬁc:l-ano cuenta sistema integrado de informacién establecido en e Decreto 1090 Artcuto 28225, Eliminacdn de d tos. tos|
Cerlificacion bancaria X documentos que no se eliminen, se conservardn siempre en su soporte original Ley
Acto administrativo de justificacion X 584 de 2000 (Articulo 19. Paragrafo 2)°.
Contrato X
Solicitud de registro presupuestal X
Registro presupuestal X
Garantias X
Aprobacion de garantias X
Designacion de supervisor X
Acta de inicio X
Informes de ejecucion del contrato . X
CONVENCIONES
Codigo Soporte Retencién Disposicidn Final Aprobacién
NE - Nive! Estructura Ss - Subserie Documental DF - Decumento Fisico AG - Archivo de Gestidn CT - Conservacidn Total {E - Eliminacion Comité Instituciona! de Gestion v Desemperio
S - Sefie Documental DE - Documento Electionico | AC - Archivo Central S - Seteccion MT - Medios Técnicos yuesempe
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OFICINA PRODUCTORA GRUPO DE GESTION CONTRACTUAL Pagina 23 de 29
Gdigo Soporte Retencién | Disposicion Final
Codig SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES porte;  PROCESO P PROCEDIMIENTO
NE SiSs DF {DE SIG AG | AC |CT| E {MT| §
Solicitud de adicion yfo prorroga X
Estudios previos de adicién yfo prorrega X7
Documento de adicion yio prérroga X
Sclicitud de registro presupuestal de adicidn X
Registro presupuestal de la adicion X
Anexo de medificacion de garantia de adicidn ylo prorroga X
Aprobacién del anexo de medificacion de garantia X
Informe final de supervisor yfo interventor X
Acta de liquidacion X
Comunicaciones oficiales X
4002 16.15 |Contratos por Orden de Compra 3 17 X | ¥ {Cumpldo el tismpo de retencién en el archivo de gestian, y una vez liquidado el
Orten d X contrato por perdida de valores primarios frasladar al archivo central donde quedara)
en de compra cemo medida precaucional de posibles reclamaciones de caracter administrativo,
Solicitud registro presupuestal X finalmente agotado el tiempo en archivo central aplicar aplicar una seleccion
Registro presupuestal X sistematica del 10 % produccion documental anual, teniendo como criterio su aporte|
Desi ién de sunervisor X para el desarrollo de las actividades misionales y administrativas de la entidad al
esignacia ) p igual gue aquelios contratos que apeyan la gestion de la misma,, en concordancia
Informes de ejecucion X con la Ley 1882 15 ene 2018 “por la cual se adicicnan, modifican y dictan
Documento de adicién yfo prorroga X disposiciones erientadas a forlalecer la contratacion piblica en Colombia, la ley de
- , - infraestructura y se dictan ofras disposiciones™. El cierre de la obligacién
SO|Il:.'llUCi de registro presupues,.taill de adicion X contractual puede llevarse a cabo de tres maneras, reconocidas por fa
Registro presupuestal de 1a adicion X jurisprudencia; (i} bilateral, (i} unilateral o, (iif) judiclal, para lo cual se
Informe final de superviscr yio interventor X suscribird su acto de liquidacidn, bien sea mediante un actz o un acto
Acta de liquidacion X administrativo.
a de iquKkiaciol _ A la muestra seleccionada se aplica procese de Digitalizacion con el fin de
Comunicaciones oficiales X C-GC garanlizar su conservacion permanente (ver introduccién numeral 3.2.2, fiteral a y




P-GC-02 b). La documentacion no seleccionada se elimina conforme al procese estipulado en
P-GC-04 el Decreto 1080 Articulo 2.8.2.2.5. Este procese debera ser realizado por el Grupo)
P.GC-05 de Grupo de Gestion Contractual, can el apoye del Grupo de Gestion Documental,
La documentacion que no fue” seleccicnada se elimina de acuerdo con lo|
establecido en el Decreto 1080 Articule 2.8.2.2.5. Eliminacion de documentos. los
documentos gue na se eliminen, se conservaran siempre en su soporte original Ley
594 de 2000 {Articulo 19. Paragrafo 2)".
: CONVENCIONES
Codigo Soporte Retencion Dispesicidn Final Aprobacion
NE - Nivel Estructura Ss - Subserie Documental DF - Pocumento Fisico AG - Archivo de Gestion CT - Conservacién Total |E ~ Eliminacion Comité Insttucional de Gestion v D i
— - — — omité Institucional de Gestion y Desempefi
§S - Serie Documental DE - Documento Efectronico  |AC - Archivo Central § - Seleccion MT - Medios Técnicos y pano
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Codigo Soporte| PROCESO | Retencién | Disposicion Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROGCEDIMIENTO
NE §/Ss DF |DE SIG AG| ACICT| E |MT] §
4002 17. |CONVENIOS Cumplido el tiempo de retencién en el archivo de geston, y una vez iquidado el
. " e contrato por perdida de valores primarios frasladar al archivo central donde quedara
4002 172 Col:l\..renlos de Coo?eracmn ylo Asociacién 3 R XX como medida precaucional de posibles reclamaciones de caracter administrativo,
Solicitud de convenio X finalmente agotado el tiempo en archivo central aplicar una seleccion sistematica
Estudios previos ¥ del 10 % producsion documental anual, teniendo come criterio su aporte para el
Propuesta técnica ylo econbmica X desarrolle de las acfividades misionales y administrativas de |a entidad al igual que
. ) ¥ a aquellos convenics que apoyan la gesfién de la misma, en concordancia con Ia Ley,
Certificado de disponibilidad presupuestat X 1882 15 ene 2018 “por la cual se adicionan, modifican y dictan disposiciones
Certificacion de idoneidad de 'a entidad sin animo de lucro X ] orientadas a fortalecer la contratacion pablica en Colombia, la ley de infraestructura
Certificado de existencia y representacian legal X y se dictan ofras disposiciones”. El cierre de !a obligacién contractual puede
‘ ] ] llevarse a cabo de tres maneras, reconocidas .por la jurisprudencia: (i}
Cédula de ciudadania del representante legat X bilateral, (i) unilateral o, (iii} judicial, para fo cual se suscribira su acto de
Libreta militar X liguidacién, bien sea mediante un acta o un acto administrativo.
Constancia de validacion de antecedentes fiscales, disciplinarios y A la muestra seleccionada se aplica proceso de Digitalizacion con el fin de
diciales X garantizar su conservacion permanente {ver introduccion numerat 3.2.2. eral a y
judicial C-GC by,
Registro dnico tributario ¥ P.GGC-02 La documentacién no seleccionada se elimina conforme al proceso estipulado en el
iy P-GC-04 Decreto 1086 Ariculo 2.8.2.2.5. Este proceso debera ser realizado por el Grupo de
Declaracion de renta X P.GC-05 Grupo de Gestion Contractual, con el apoyo del Grupo de Gestion Documental. La
Certificacion de parafiscales y aportes al sistema general de seguridad documentacién que no fue seleccionada se efimina de acuerdo con lo establecido en
social X el Decreto 1080 Ariculo 2.8.2.2.5, Eliminacion de documentos. fos documentos que
, ., . , \ . " no se eliminen, se conservardn siempre en su soperte original Ley 584 de 2000
|nform§Cton beneficiario cuenta sistema integrado de infermacion X {Articulo 19. Paragrafo 2)°.
financiera
Certificacion bancaria X
Convenio X
Selicitud de registro presupuestal X
Registro presupuestal X
Garantias X
Aprobacion de garantias X
Designacion de supervisor X
Acta de inicio X
CONVENCIONES
Codigo Soporte Retencion Disposicién Final Aprobacion
NE - Nivel Estructura Ss - Subserie Documental DF - Documento Fisico AG - Archivo de Gestion CT - Conservacién Total  {E — Eliminacion L .
— - — — Comite Institucional de Gestion y Desempefio
S - Serie Documental DE - Documente Electrénice  JAC - Archivo Central $ - Seleccion MT - Medios Técnicos




REPUBLICA DE COLOMBIA

Cédigo: F-GD-G01-06

MINJUSTICIA MINISTERIO DE JUSTICIA Y DEL DERECHO
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL VERSION: 03
OFICINA PRODUCTORA GRUPO DE GESTION CONTRACTUAL Pagina 25 de 29
odi Soporte] PROGCESO Retencion Disposicion Final
Codigo SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES P 00 P PROCEDIMIENTO
NE SiSs DF |DE Si6 AG | AC|CT| E|MT| S
) Informes de ejecucion del contrato X
Solicitud de adicién yfo prémoga X
Estudios previos de adicién y/o prorroga X
Documente de adicion y/o prormoga X
Solicitud de registro presupuestal de adicién X
Registro presupuestal de la adicidn X
Anexo de modificacion de garantia de adicién y/o promega X
Aprobacion del anexa de modificacién de garantia X
Informe final de supervisor y/o interventor X
Acta de liquidacicn X
Comunicaciones oficiales X
4002 17.3 |Convenios Interadministrativos 3 17 ¥ | X |Cumplido el iempe de retencidn en el archivo de gestién, y una vez liguidado el
Solicitud de contratacion X contrato por perdida de valores primarios trasladar al archivo central donde quedara
] ] como medida precaucional de posibles reclamaciones de caracter administrativo,
Estudios pravios X finaimente agetado el tiempo en archivo central aplicar una seleccion sistematica
Analisis del sector X del 10 % produccion documental anual, teniendo como criterio su aperte para el
Viabilidad teenica X desarrollo de |a§ actividades m|smnale_s' ¥ admnmgtratwas dela entxdad. al igual que
. LT . aquellos convenios que apoyan la gestion de la misma, en concordancia con la Ley
Viabilidad social, juridica y economica X 1882 15 ene 2018 "por la cual se adicionan, modifican y diclan disposiciones
Certificado de disponibilidad presupuestal X orientadas a fortalecer la contratacién publica en Colombia, Ia ley de infracstructura
Certificado de existencia y representacion legal o documento que haga X y se dictan otras disposiciones”. El cierre de la obligacién contractual puede
llevarse a cabo de tres maneras, reconocidas por la jurisprudencia: (i)
SUS veces X bilateral, {iiy unilateral o, {iii) judicial, para lo cual se suscribird su acto de
Acto de nombramiento X liquidacian, bien sea mediante un acta o un acto administrativo.
" A la muestra seleccionada se aplica proceso de Digitalizacion con el fin de
At?ta de 905?5'0" ' X garantizar su conservacion permanente (ver infroduccion numeral 3.2.2. fiteral a
Cédula de ciudadania del representante legal X CGC b). La documentacion no seleccionada se elimina conforme a lo estipulado en ef




Libreta militar X P-GC-02 Decreto 1080 Articulo 2.8.2.2.5. Este proceso debera ser realizado por el Grupo de
P.GC-04 Grupe de Gestion Contractuat, con el apoyo del Grupo de Gestion Documental.
P-GC-05 La documentacion que no fue seleccionada se elimina de acuerdo con lo
establecido en el Decreto 1080 Articulo 2.8.2.2.5. Efiminacién de documentos. los
documentos que no se eliminen, se conservaran siempre en su soporte original Ley
594 de 200 (Articulo 19. Paragrafo 2)".
CONVENCIONES
Codigo Soporte Retencién Disposicion Final Aprabacion
NE - Nive! Estructura Ss - Subserie Documental CF - Documente Fisico AG - Archivo de Gestidn CT - Conservacion Totat  |E — Eliminacién Comité Institucional de Gestion v O
_ — - — —— omite Institucicnal de Gestidon y Desempef
S - Serie Documental DE - Documento Electronico  |AC - Archivo Centrat S - Seleccion MT - Medios Técnicos y Peno
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Cadige

NE S/8s

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

Soporte| PROCESO

OF

DE SIG

Retencion

Disposicion Final

AG

AC

CT|E|MT| S

PROCEDIMIENTO

Constancia de validacién de antecedentes fiscales, disciplinarios y
judiciales

Registro dnico tributaric

Certificacion de parafiscales y aportes al Sistema general de seguridad
informacion beneficiario cuenta sisterna integrado de informacion
Certificacion bancaria

Certificados, licencias yfo permisos

Acto administrativo de justificacion

Convenic

Solicitud de registro presupuestal

Registro presupuestal

Garantias

Aprobacién de garantias

Designacion de superviscr

Acta de inicio

Informes de ejecucion del convenio

Solicitud de adicion y/o prérroga

Estudics previos de adicion y/o prérroga

Documento de adicion yfo prorroga

Solicitud de registro presupuestal de adicién

Registro presupuestal de la adicién

Anexo de medificacion de garantia de adicion y/o prorrega
Aprabacidn del anexo de moddficacion de garantia

Informe final de supervisor y/o interventor

>

PO P M MO O MO O MO O X X XM X M XX

CONVENCIONES

Cadigo Scporte

Retencion

Disposicién Final

Aprobacian

NE - Nivel Estructura

Ss - Subserie Documental DF - Documento Fisico AG - Archivo de Gestién

CT - Conservacion Total |E — Eliminacion

S - Serie Documental

DE - Decumento Electronico  JAC - Archivo Central

S - Seleccién

MT - Medios Técnicos

Comité Institucional de Gestidn y Desempefic
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codigo SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Soportel PROGESO | Retenclon | Dleposicon Tt PROCEDIMIENTO
NE SISs DF | DE 816 AG | AC |CT| E |MT| S
Acta de fiquidacion X
Comunicaciones oficiales X
4002 24, |INFORMES Cumplidos fos tiempos de retencion en el archivo de gestién y el central Ia
» decumentacién se elimina ya que el informe se consolida en la Oficina Asescra de
4002 2416 (Informes de Gestién 3 7 X Planeation en la subserie Informes a Organismos de Orden Nacional. Estes
Informe X informes se cierran en cada legistatura y se generan en concordancia con la Ley 951
de 2005 que cred la obligacidn para los servidores piblicos en su calidad de titulares|
y representantes legales y particulares gue administren fordos o bienes del Estado,
de presentar a quienes los sustituyan un acta de informe de gestion de los asuntos
de su competencia y de acuerdo con lo establecido en la estructura organizacional
vigente y manual de funcicnes de |a entidad.
4002 2432 |Informes del Sistema Integrado de Gestion 3 2 X Cumplidos los fiempos de retencion en archivo de gestién la informacion que
. e o produce esta subserie documental se elimina, ya que esta se consolida en la
Solicitud de creacion, modificacion de o eliminacion de documentos. X Cficina Asesora de Planeacion, en la subserie Sistema Integrado de Gestion (SI15).
Registro y control de acciones correctivas y preventivas- X Lo anterior de acuerdo con lo establecido en 1a resolucian 0289 del 26 de abril de
Actas de reuniones internas de trabajo X 2012} "Por 1a cual se adopta y se crea el Sistema Integrado de Gestion del Ministerio|
de Justicia y del Derecho, se crea el equipo operatve y se dictan ofras|
Informe disposiciones”, el Informe se cierra anualmente con el fin de evaluar ol
Comunicacienes oficiales desempefio asociados a cada uno de los proceses. Esto, de acuerdoe a fos)
cMe lineamientos técnicos establecidos en el Decreto 1080 Articulo 2.8.2.2.5. Eliminacion
de documentos el cual serd realizado baje la téonica de picado por el Grupo de|
Grupo de Gesfién Contractual, con el apoyo del Grupoe de Gestion Documental.
4002 4 PLANES Cumplidos les tiempos de retencion, se realiza una seleccion cualitativa extrinseca
. o x |x cranoldgica por cada 4 aftos de produccion decumental con la finalidad de dejar una
4002 341 |Plan Anual de Adquisiciones 3 7 muestra aleatoria de los diferentes planes que pudo tener el Ministerio en fa
Plan X adquisicién de bienes. Los documentos seleccionadas se digitalizaran generando
una copia de seauridad o resnaldo de los documentos de valor histérico utilizando el




Informe X proceso de Dig'rt?-llizacibn (ve; infroduccion numeral 3.2.2. literal a y b). Este proceso
Comunicacicnes Oficiales X dehera ser realizado por el Grupe de Gestion Contractual con apoyo del Grupo de
C-GC Gestion Bocumental. Los documentos restantes de la subserie documental sera
P-GC-01 objeto de eliminacian mediante la técnica de picado.
CONVENCIONES
Codigo Soporte Retencion Disposicion Final Aprobacion
- Ni - i F - Documento Fisico AG - Archivo de Gestidn CT - Conservacion Total  |E - Eliminacion L . _
NE - Nivet Estructura &s - Subserie Documental D o _ . ¢ acion_ Comité Instiucional de Gesfion y Desemperio
S - Serie Documental DE - Documento Electrénico  [AC - Archivo Central S - Seleccion MT - Medios Técnicos
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Codigo SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Soporte|] PROCESO | Retencion | Disposicién Final PROCEDIMIENTO
NE Si8s DF |DE SIG AG | AC | CT| E |MT| §
4002 37. |[PROCESOS Cumplidos los tiempos de retencion, se elimina la totalidad de la subserie por
4002 37.8 |Procesos Contractuales Declarados Desiertos 3 2 X pérdida de su Vige'?da ac_lministrativg Y por carecer de valores secundarios, Esto,
de acuerdo a los lineamientos técnicos establecidos en el Decreto 1080 Articulo
Solicitud de contratacion X 2.8.2.2.5. Eliminacion de documentos el cual sera realizado bajo la téenica de picado
Estudios previos X por el Grupo de Grupo de Gestién Contractual, con el apoyo del Grupe de Gestion
Analisis del sector X Documental
Estudios de mercado X
Certificado de disponibilidad presupuestal X
Proyecto pliago de condicicnes yio invitacion publica X
Avisos X
Observaciones al proyecto de pliego X
Respuesta a observaciones al proyecto de pliego X C-GC
. " L - P-GC-02
Manifestacion de interés para limitar a MIPYMES X P.GC-04
Estudios previos definitivos X P-GC-05
Resolucion de apertura X
Pliego de condiciones definitivo X
Manifestaciones de interés en participar X
Acta de manifestacicnes de interés o consolidacion de oferentes X
Actas de audiencia X
Observaciones al pliego definitive X
Respuesta a observaciones al pliego definitivo X
Adendas X
Acta de cierre ¢ recepcién de propuestas X
Propuestas X
CONVENCIONES
Codigo Scporte Retencion Disposicion Final Aprobacién
NE - Nivel Estructura Ss - Subserie Documental DF - Documento Fisico AG - Archivo de Gestion CT - Conservacion Total  |E — Eliminacion Cormits Institucional de Gestidn y Desempefio
S - Serie Documental DE - Documento Electronico  |AC - Archivo Central S - Seleccion MT - Medios Técnicos




MINJUSTICIA

REPUBLICA DE COLOMBIA
MINISTERIO DE JUSTICIA Y DEL DERECHO
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

Cédigo: F-GD-G01-06

VERSION: 03
OFICINA PRODUCTORA GRUPC DE GESTION CONTRACTUAL Péagina 29 de 29
Cadigo Soporte| PROCESO | Retencién | Disposicién Final
NE S5 SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES oF IDE SIG ol aclcrl ETwl s PROCEDIMIENTO
Informe de evaluacion preliminar X
Observaciones al informe de evaluacion preliminar X
Respuesta a observaciones al informe de evaluacion preliminar X
Informe de evaluacion definitivo X
Resolucion de declaratoria de deslerto X
CONVENCIONES
Codigo Soporte Retencion Disposicién Final Aprobacién
NE - Nivel Estructura 8s - Subserie Documental DF - Documento Fisico AG - Archivo de Gestién CT - Conservacion Total |E - Eliminacion Comité Insttucional de Gestién y Desempeiio
S - Serie Documental DE - Documento Electrénico  |AC - Archivo Central § - Seleceion MT - Medio;?écnjoos
APROBACION
Elaboration Version 1.0
Fecha Aprobacion CIDA  |2173/2014
% / Actualizacion Version 2.0
/ Fetha Aprobacitn CiDA  [03/08/2018
Cargo Coordinador Grupo de Gestion Documental Cargo Secretaria General
Nombre Aycardo Miguel Velaides Navarro Nombre c{nbre l Naslly Raquel Ramos Camacho
{
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