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4000 2. |ACTAS Cumplidos los tiempos de retencidn fa documentacion se
", . . conserva totalmente ya que posee valor para Ja historia, la
4000 231 [Actas del Comité de Direccion 3 i X A cultura, fa ciencia y la investigacian, fa cual sirven como
Acta X evidencia de las decisiones tomadas y la gestion de la
Informe X entidad en temas de caracter misignal e institucional. El
. , . Comité fue creado por la Resolucion No. 0084 del 10 de
Listado de asistencia X febrerc de 2044 “Por medio de la cual se crea el Comité de
Cemunicaciones cficiales X Direccion del Ministerio de Justicia y de! Derecho y Comité
de Direccion del Sector Justicia®. Con el fin de garantizar su
conservacion permanente se debe generar una copia de
seguridad o respaldo de os documentos de valor histdrico,
utilizando el procesc de Digitalizacion {ver introduccién
nemeral 3.2.2. literal a y b}, En cumplimiento a los
Jineamientos técnicos de i ley 594 de 2000, estos
documentos se conservaran siempre en su soporte original
(Articulo 19, Pavagrafo 2)"Este proceso deberd ser
realizado por la Secretaria General con apeyo del Grupo de

Gestion Documental.
ADOO 232 |Actas del Comité de Gerencia 3 17 1 X X Cumplidos los tiempos de retencién la documentacion ser
Convecatoria X conserva totalmente ya que posee valor para la historia, la
cultura, la ciencia y la investigacian, ia cual sirven como
Acta X evidencia de las decisiones tomadas y la gestion de la
Informe X entidad en temas de caracter misional € institucional de
Listado de asistencia X Jacuerdo a lo establecido en &l Decreto 2897 de 2011, an,
22, numeral 4.Con el fin de garantizar su conservacion
Comunicaciones oficiales X permanente se debe generar una copia de seguridad o
respaldo de los documentos de vator histérico utilizando el
proceso de Digitalizacion (ver introduccion numeral 3.2.2.
literal a v b). En cumplimiento a los lineamientos técnicos




de la Ley 594 de 2000, estos documentos se conservaran
siempre en su soporte original {Articulo 19. Paragrafo 2)°.
Este proceso deberd ser realizado por fa Secretaria
General con apoya del Grupe de Gestion Documental.

CONVENCIONES
Codige Soporie Retencion Disposicidn Final Aprobacitn
NE - Nivel Estructura Ss - Subserie Documental DF - Documento Fisico AG - Archivo de Gestion CT - Conservacion Total  |E - Eliminacion Comité Institucional de Gestién y

S - Serie Documental

DE - Documento Electronico

AC - Archivo Central

S - Seleccion

MT - Medios Téenicos Desernpefic




MINJUSTICIA

REPUBLICA DE COLOMBIA
MINISTERIO DE JUSTICIA Y DEL DERECHO
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

Cédigo: F-GD-G01-06

VERSION: 03

OFICINA PRODUCTORA

SECRETARIA GENERAL

Pagina 2de 3

Codigo

NE SISs

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

Soporte | PROCESO
DF | DE SIG

Retencion

Disposicién Final

AG
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4000

3.

ACTOS ADMINISTRATIVOS

4000

KR

Decretos
Decretos

C-DN
P-DN-01

17

Cumplidos los tiempos de retencién la documentacion se
conserva tolalmente ya que posee valor para la historia, fa
cultura, la cientia y la investigacidn, la cual siven como
evidencia de las decisiones tomadas y la gestion de 1a
entidad en temas de caracter misipnal e institucional en
cumplimiento de! Decrelo 1427 de 2017 Per el cual se
modifica la estructura organica y se deierminan las
funciones de las dependencias del Ministerio de Justicia y
del Derecho. Con el fin de garanfizar su conservacion
permanente se debe generar una copia de seguridad o
respaldo de los documentos de valor histdrico utilizando e
proceso de Digitalizacion (ver introduceidn numeral 3.2.2.
literal a y b). En cumplimiento a los lineamientos técnicos
de la Ley 594 de 2000, estos documentos se conservardn
siempre en su sopore original (Articulo 19. Par&gralo 2)".
Este proceso debera ser realizado por la Secretaral
General con apoyo det Grupo de Gestién Documental.

4000

32

Resoluciones
Resoluciones

17

Cumpfidos los tiempos de retencion la documentacidn se
conserva totalmente ya que posee valor para la historia, la
culiura, la ciencia y la investigacion, !a cual sirven como,
evidencia de las decisiones tomadas y la geslidn de la
entidad en lemas de caracter misional e institucional,
cumplimiento del Decreto 1427 de 2017 Por ol cual se

modifica la estructura orgdnica y se determinan las



C-DN
P-DN-01

funciones de las dependencias del Ministerio de Justicia y
del Derecho. Articulo 25 Numeral 12, Apoyar la orientacién,
coordinacion y el ejercicio del contro! administrativo de las
dependencias del Ministeric y de las enlidades adscritas
conforme a la nomatividad sobre fa materia y las
mstrucciones que le imparta el Ministre. Con el fin de
garantizar su consernvacion permanente se debe generar;
¥na copia de seguridad o respaldo de los documentos de
valor historico utilizando el proceso de Digitalizacion {ver|
intreduccion sumeral 3.2.2, literal ay b). En cumplimiento a
los lineamientos técnicos de la Ley 594 de 2000, estos
documentos se conservaran siempre en su seporte original
{(Articulo 19. Pardgrafo 2)". Este proceso deberd ser
realizado por la Secretaria General ¢on apoyo del Grupo de
Gestion Documental.

4000

4000

10.

10.2

CIRCULARES

Circulares Informativas
Circulares informativas

C-DN
P-ON-O1

Cumplidos los tiempos de retencion esta subserie
documental se elimina por perder su  wvigencia
administrativa. Este procese debera ser reafizado por la
Secretaria General cen apoyo del Grupo de Gestion
Documental. Decreto 1080 Articule 2.8.2.2.5. Eliminacion
de documentos.

4000

10.1

Circulares Dispositivas
Circuiares dispositivas

17

Cumplidos los tiempos de retencion la documentacién se
conserva fofalmente ya que posee valor para la historia, la
cultura, la ciencia y la investigacion, donde se dan a
conocer las disposiciones y responsabilidad de |los|
servideres plblicos frente asuntos de relevancia para la
Entidad. Con el fin de garantizar su conservacion
permanente se debe generar una copia de seguridad o
respaldo de los documentos de valor historico utilizando el
proceso de Digitalizacion (ver introduccion numera 3.2.2,
literal a y b). Este proceso deberd ser realizado por la
Secretaria General con apoyo del Grupo de Gestion
Documental.
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4000
4000

24,

24.16

INFORMES
Informes de Gestidn
Informe

17

Cumplidos los tiempos de retencion la informacion
contenida en esta subserie documental se conserva
{ofalmente en soporte papel y medio técnico, estos
tinformes poseen valores secundarics ya que dan a ¢enocer,
las actividades desarolladas durante un  periodo
determinado los cuales pueden ser abjeto de algun tipo de
tinvestigacion, su reglamentacién estd inmersa en la
Constitucién { Capitulo 4, Art. 208 de la Constitucion
Politica de 1991) "Informes presentados por los Ministros
durante los primeros quince dias de cada legislatura® y la
{Ley 951 de 2005) "Por el cual se crea el acta de informe
de gestidn para los titulares y representantes legales que
manejen fondos o bienes del Estade”. Con el fin de
garantizar su conservacion permanenie se debe generar
una copia de segundad o respaldo de los documentos de
valor historico utilizando ¢l proceso de Digitalizacion (ver,
introduccion numeral 3.2.2 literal a y b). Este proceso
debera ser realizado por el encargade de archivo de la
Secrefaria Generat con apoyo del Grupe de Gestion
Documental.

CONVENCIONES

Cédigo

Soporte

Retencion

Disposicion Final

Aprobacion

NE - Nivel Estructura

Ss - Subserie Decumental

DF - Documento Fisico

AG - Archivo de Gestion

CT - Conservacion Total

E - Eliminacion

Comité Instifucional de Gestidn y

S - Serie Documental

DE - Documento Electronico

AC - Archivo Central

S - Seleccion

MT - Medios Técnicos Desempefic
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L SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES porte | PROCESO P PROCEDIMIENTO
NE SiSs DF | DE SIG AG | AC|{CT| E|MT| S
AB0D 246 |informes a Entes de Control 3 7 X X Cumplidos los tiempos de retencién la documentacion se
. X conserva totalmente ya que posee valor para fa historia, la
Requerimiento cultura, la ciencia y la investigacion referente con las
Respuesta a requerimiento X funciones propias de la dependencia. Con e fin de
garantizar su conservacion permanente se debe generar|
una copia de seguridad o respaldo de los documentes de
valor historico utifizando el proceso de Digitalizacion {ver|
introduccion numeral 3.2.2. literal a y b). En cumplimiento a
los lineamientos técnicos de la Ley 594 de 2000, estos
documentos se conservaran siempre en su soporte original
{Articulo 19. Paragrafo 2)". Este proceso deberd ser
realizado por la Secretaria General con apoyo del Grupo de
Gestion Decumental.
CONVENCIONES
Cadigo Soporte Retencion Disposicion Final Aprobacion
NE - Nivel Estructura Ss - Subserfe Documental  [DF - Documento Fisico AG - Archivo de Gestion CT - Conservacion Total  |E - Eliminacion Comité Institucional de Gestion y
S - Serie Documen1a|| DE - Decumento Electrénica  AC - Archivo Central S - Seleccion MT - Medios/'l.éeﬂ'm; Desempefic
APROBACION
Actualizacién Versidn 2.0
Facha Aprobacion CIDA [24/11/2016
a f Actualizacién Version 3.0
Fecha Aprabacién CIDA |03/08/2018
Cargo Coordinador Grupo de Gestion Documentat Cargo ar 0 Secretaria General
Nombre Aycardo Miguel Velaides Navarre Nombre N({mbre /\Iaslly Raguel Ramos Camacho
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