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NE

SISs
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Soporte
DF | DE

PROCESO SIG

Retencion

Disposicion Final

AG | AC | CT

E

MT | S

PROCEDIMIENTO

3320
3320

02
02.023

ACTAS

Actas del Comité Operativo de Cultura Anti Lavado

Convocatoria
Acta
Listados de asistencia

3 17 1 X

Cumplidos los tiempos de retencion la documentacion se
conserva totalmente ya que posee valor para la historia, la
cultura, la ciencia y la investigacion, la cual sirven como
evidencia de las decisiones tomadas y la gestion de la entidad
en temas de caracter misional e institucional. El Comité fue
creado por el articulo 4 del Decreto 3420 de 2004 para prestar
apoyo permanente a la Comision de Coordinacion
Interinstitucional para el Control del Lavado de Activos. Con el
fin de garantizar su conservacion permanente se debe generar,
una copia de seguridad o respaldo de los documentos de valor|
histérico  utilizando el proceso de Microfimacion o
Digitalizacion (ver introduccion numeral 3.2.2. literal a y b). Este
proceso debera ser realizado por la Subdireccion Estratégica y:
de Anélisis con apoyo del Grupo de Gestion Documental

3320
3320

08
08.046

CONCEPTOS

Conceptos Técnicos en Materia de Lucha Contra las Drogas

Solicitud
Concepto
Documentos de trabajo

Cumplidos los tiempos de retencién la documentacion se
conserva totalmente ya que posee valor para la historia, la
cultura, la ciencia y la investigacion, la informacion da a
conocer la efectividad de las politicas implementadas por el
Estado frente a la oferta y la demanda de drogas, a los delitos
conexos al narcotréfico y al lavado de activos, a las
organizaciones criminales vinculadas al narcotrafico y sobre las
posturas de la politica exterior colombiana en torno a los temas
y la politica de drogas. Con el fin de garantizar su conservacion
permanente se debe generar una copia de seguridad o
respaldo de los documentos de valor historico utilizando el
proceso de Microfilmacion o Digitalizacion (ver introduccion
numeral 3.2.2. literal a y b). Este proceso debera ser realizado
por la Subdireccion Estratégica y de Analisis con apoyo del
Grupo de Gestion Documental

CONVENCIONES

Codigo

Soporte

Retencion

Disposicion Final

Aprobacion

NE - Nivel Estructura

Ss - Subserie Documental

DF - Documento Fisico

AG - Archivo de Gestion

CT - Conservacion Total

E - Eliminacion

CIDA - Comité Institucional de Desarrollo

S - Serie Documental

DE - Documento Electronico

AC - Archivo Central

S - Seleccion

MT - Medios Técnicos

Administrativo
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NE SISs DF | DE AG AC | CT| E [ MT| S
3320 18 ESTUDIOS Cumplidos los tiempos de retencion la documentacion se
X . . 3 conserva totalmente ya que posee valor para la historia, la
3320 18.088 |Estudios Relacionados con el Problema Mundial de Drogas llicitas X 3 17 X X cultura, la ciencia y la investigacion, la informacien da a
Plan de estudios conocer la efectividad de las politicas implementadas por el
s Estado frente a la oferta y la demanda de drogas, a los delitos
Planjoetrabap conexos al narcotrafico y al lavado de activos, a las
Acta designacion responsable organizaciones criminales vinculadas al narcotrafico y sobre las
Estudio y/o informes de investigacion posturas de la politica exterior colombiana en torno a los temas
y la politica de drogas. Con el fin de garantizar su conservacion
Informe permanente se debe generar una copia de seguridad o
Documentos técnicos respaldo de los documentos de valor historico utilizando el
Broductofinal proceso de Microfilmacion o Digitalizacion (ver introduccion
numeral 3.2.2. literal a y b). Este proceso debera ser realizado
por la Subdireccion Estratégica y de Andlisis con apoyo del
Grupo de Gestion Documental

3320 20 INFORMES Cumplido el tiempo de retencién en archivo de gestion esta
15 subserie documental se elimina ya que la informacion que
3320 | 20.104 {Informes de Gestion 3 0 X produce se consolida en la Oficina Asesora de Planeacion en
Informe X la subserie Informes a Organismos de Orden Nacional. Estos
informes se generan de acuerdo a lo establecido en el Decreto

2897 de 2011 y Manual de Funciones de la Entidad.

CONVENCIONES
Codigo Soporte Retencion Disposicion Final Aprabacion

NE - Nivel Estructura Ss - Subserie Documental DF - Documento Fisico AG - Archivo de Gestion CT - Conservacion Total E - Eliminacion CIDA - Comité Institucional de Desarrollo

S - Serie Documental

DE - Documento Electronico

AC - Archivo Central

S - Seleccion

MT - Medios Técnicos Administrativo
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3320 | 20.110 |Informes del Sistema Integrado de Gestion 3 0 X Cumplido el tiempo de retencion en archivo de gestion esta
D de Trabai subserie documental se elimina ya que la informacion se
ocumentos de Trabajo X consolida en la Oficina Asesora de Planeacion, en la subserie
Informe X Informes del Sistema Integrado de Gestion (SIG). Lo anterior,
NG - de acuerdo con lo establecido en la resolucion 0289 del 26 de
Comunicaciones oficial
G i % abril de 2012) "Por la cual se adopta y se crea el Sistema
Integrado de Gestion del Ministerio de Justicia y del Derecho,
se crea el equipo operativo y se dictan otras disposiciones”.
3320 37 PROGRAMAS Cumplidos los tiempos de retencion la documentacion se
D - . conserva totalmente ya que posee valor para la historia, la
3320 37478 Progr.amas Rérs 2l Egganplioda Politios dp Drogas yDelltog 3 : X X cultura, la ciencia y la investigacion, la informacion soporta la
Relacionados S T " X
participacion del Ministerio en la construccion de mecanismos
Comunicaciones oficiales para la lucha contra las drogas de acuerdo con lo establecido
& i € % en el Decreto 2897 de 2011 Art. 21 Numeral 5. Con el fin de
Acta mesa de trabajo X garantizar su conservacion permanente se debe generar una
Informe de actividades y resultados X copia de seguridad o respaldo de los documentos de valor
histérico  utilizando el proceso de Microfimacion o
Digitalizacion (ver introduccion numeral 3.2.2. literal a y b). Este
proceso debera ser realizado por la Subdireccion Estratégica y
de Anélisis con apoyo del Grupo de Gestion Documental
CONVENCIONES
Codigo Soporte Retencion Disposicion Final Aprobacion
NE - Nivel Estructura Ss - Subserie Documental DF - Documento Fisico AG - Archivo de Gestion CT - Conservacion Total E - Eliminacion CIDA - Comité Institucional de Desarrollo

S - Serie Documental

DE - Documento Electronico

AC - Archivo Central

S - Seleccion

MT - Medios Técnicos Administrativo
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3320 39 PROYECTOS Cumplido los tiempos de retencion esta subserie documental
e 1 se elimina, la documentacion hace referencia a documentos de
3320 | 39.179 [Proyectos de Actos Administrativos C-DN 3 2 X carécter dispositivo los cuales no hacen parte de la memoria
Proyecto de acto admistrativo X G-DN-01 justificativa de algun acto Administrativo. Este proceso debera
Memoria justificativa X P-DN-01 ser realizado por la Sut.)filreccmn Estratégica y Analisis con
apoyo del Grupo de Gestion Documental.
Documentos de trabajo X
3320 42 [REPORTES DEL OBSERVATORIO DE DROGAS DE COLOMBIA 3 7 | X X Cumplidos los tiempos de retencion la_documentacion se
. e conserva totalmente ya que posee valor para la historia, la
Solicitudes de fortalecimiento X cultura, la ciencia, y se constituye en fuente de informacion
Reportes X | X primaria para investigaciones y estudios en materia de cultivos
S ilicitos. Con el fin de garantizar su conservacion permanente
Estadisticas X1 X ) .
se debe generar una copia de seguridad o respaldo de los
Informe X'| P-ANGD-03 documentos de valor historico utilizando el proceso de
Divulgacion X | P-ANGD-06 Microfilmacion o Digitalizacion (ver introduccion numeral 3.2.2.
. literal a y b). Este proceso debera ser realizado por la
Documentos de trabajo X Subdireccion Estratégica y de Analisis con apoyo del Grupo de
Comunicaciones oficiales X1 X Gestion Documental
CONVENCIONES
Codigo Soporte Retencion Disposicion Final Aprobacion

NE - Nivel Estructura

Ss - Subserie Documental

DF - Documento Fisico

AG - Archivo de Gestion

CT - Conservacion Total

E — Eliminacion

CIDA - Comité Institucional de Desarrollo

S - Serie Documental DE - Documento Electronico  |AC - Archivo Central S - Seleccion MT - Medios Técnicos Administrativo
APROBACION
\ . 7 |Elaboracion Version 1.0
/ \ ;K9 / Fecha Aprobacion CIDA _|21/03/2014
e
5 4 Actualizacion Version 2.0
‘\VUJB wa%zééﬂ/
N Fecha Aprobacion CIDA  [24/11/2016
Cargo Coordinador Grupo de Gestion Documental Cargo Director Cargo 'Secretano General 5 226 AGTT: 26/1072617
Nombre German Saldafa Pardo Nombre Renzo Rodriguez Padilla Nombre Alvaro Gomez Truijillo




