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3230 01 ACCIONES CONSTITUCIONALES Cumplido los tier;pos de retencion, se realiza una seleccion
. aleatoria del 10 % de la produccion documental anual como
3230 01.001  fAcciones de Tutela 3 7 X soporte juridico e historico para la Entidad; tomando como
Notificacion tutela X muestra aquellas tutelas que fueron negadas en primera
Tutela X instancia y que posteriormente fueron objeto de revision por
. parte de la Corte Constitucional. La Tutela esta reglamentada
Contestacion de la tutela X bajo la siguiente normatividad el articulo 86 Constitucion
Fallo primera Instancia X Politica de Colombia Decreto 2591 de 1991 "Por el cual se
. . . : CGJ reglamenta la accion de tutela” y Decreto 306 de 1992 "Por el
Impugnagién fallo primera instancia X P-GJAA-04 cual se reglamenta el Decreto 2591 de 1991 (Accion de
Fallo de segunda instancia X Tutela)". La muestra seleccionada se aplica proceso técnico de
Notificacion incidente de desacato X digitalizacion (ver introduccion numeral 3.2.2. literal a) con
T fines de consulta y preservacion del soporte original. La
Contestacion incidente de desacato X documentacion que no fue objeto de seleccion se eliminara de
Fallo de revision de la Corte Constitucional X acuerdo con lo estipulado en el Decreto 1080 Articulo
2.8.2.2.5. Eliminacion de documentos. Este proceso debera ser|
realizado por el Grupo de Politica Penitenciaria y Carcelaria

con apoyo del Grupo de Gestion Documental.
3230 02 ACTAS Cumplidos los tiempos de retencion la documentacion se
L o g w conserva totalmente ya que posee valor para la historia, la
3230 02.005 A-ctas de Cor_msm.n de Seguimiento a las Condiciones de Reclusion del 3 17 | X X cultura, la ciencia y la investigacion, en temas de caracter
Sistema Penitenciario y Carcelario misional e institucional. La Comision fue creada mediante el
Convocatoria X Decreto 1606 de 2015 "Por el cual se establece la
conformacion, organizacion y funcionamiento de la Comision
Acta X de Seguimiento a las Condiciones de Reclusion del Sistema
Listado de asistencia X Penitenciario y Carcelario”. Con el fin de garantizar su
conservacion permanente se debe generar una copia de
seguridad o respaldo de los documentos de valor histérico
utilizando el proceso de Microfilmacion o Digitalizacion (ver
introduccion numeral 3.2.2. literal a y b). Este proceso debera
ser realizado por el Grupo de Politica Penitenciaria y Carcelaria

con apoyo del Grupo de Gestion Documental.

CONVENCIONES
Codigo Soporte Retencion Disposicion Final Aprobacion
NE - Nivel Estructura Ss - Subserie Documental DF - Documento Fisico AG - Archivo de Gestion CT - Conservacion Total  |E - Eliminacion CIDA - Comité Institucional de Desarrollo
S - Serie Documdental DE - Documento Electronico ~ |AC - Archivo Central S - Seleccion MT - Medios Técnicos Administrativo
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3230 | 02,012 |Actas de Comité Técnico Institucional de Coordinacion y Seguimiento 3 17 | X X Cumplidos los tiempos de retencion la documentacion se
de la Ejecucion de las Normas Penitenciarias y Carcelarias Aplicables conserva totalmente ya que posee valor para la historia, la
en el Marco de la Ley de Justicia y Paz cultura, la ciencia y la investigacion. EI Comité fue creado
mediante el Decreto 1733 de 2009, Art. 2 "Créase un Comité
Convocatoria X Técnico Institucional de coordinacion y seguimiento de la
ejecucion de las normas penitenciarias y carcelarias aplicables
Acta X en el marco de la ley de justicia y paz". Con el fin de garantizar
Listado de asistencia X su conservacion permanente se debe generar una copia de
seguridad o respaldo de los documentos de valor historico
utilizando el proceso de Microfilmacién o Digitalizacion (ver
introduccion numeral 3.2.2. literal a y b). Este proceso debera
ser realizado por el Grupo de Politica Penitenciaria y Carcelaria
con apoyo del Grupo de Gestién Documental.
3230 08 |CONCEPTOS Cumplidos los tiempos de retencion la documentacion se
e 1 . . % X conserva totalmente ya que posee valor para la historia, la
3230 08.050 |Conceptos Técnicos en Materia de Politica Penitenciaria y Carcelaria 3 7 X X cultura, Ia ciencia y la investigacion, la informacién sirve como
Solicitud X como referente de diferentes situaciones sobre la politica
Concepto X penitenciaria y carcelaria mediante su articulacion con una
) politica criminal coherente y eficaz. Con el fin de garantizar su
Documentos de trabajo X conservacion permanente se debe generar una copia de
seguridad o respaldo de los documentos de valor historico
utilizando el proceso de Microfilmacion o Digitalizacion (ver,
introduccion numeral 3.2.2. literal a y b). Este proceso debera
ser realizado por el Grupo de Politica Penitenciaria y Carcelaria
con apoyo del Grupo de Gestion Documental.
CONVENCIONES
Codigo Soporte Retencion Disposicion Final Aprobacion

NE - Nivel Estructura

Ss - Subserie Documental

DF - Documento Fisico

AG - Archivo de Gestion

CT - Conservacion Total

E - Eliminacion

CIDA - Comité Institucional de Desarrollo

S - Serie Documdental

DE - Documento Electronico

AC - Archivo Central

S - Seleccion

MT - Medios Técnicos

Administrativo
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3230 18 ESTUDIOS Cumplidos los tiempos de retencion la documentacion se
: ; - 3 il - conserva totalmente ya que posee valor para la historia, la
3230 18.087 |Estudios en Materia de Politica Penitenciaria y Carcelaria 3 7 X X cultura, la ciencia y la Investigacién, Ia informacion sirve como
Estudio X como referente de diferentes situaciones sobre la politica
Documentos de trabajo X per}i'tenciafriali y carcelaria mediante su articulacion co.n una
il il politica criminal coherente y eficaz. Con el fin de garantizar su
Comunicaciones oficiales X conservacion permanente se debe generar una copia de
seguridad o respaldo de los documentos de valor historico
utilizando el proceso de Microfilmacion o Digitalizacion (ver
introduccion numeral 3.2.2. literal a y b). Este proceso debera
ser realizado por el Grupo de Politica Penitenciaria y Carcelaria
con apoyo del Grupo de Gestion Documental.
3230 20 |INFORMES Cumplidos los tiempos de retencion la documentacion se
P ¢ . ik E conserva totalmente ya que posee valor para la historia, la
3230 20.095 [Informe de Mesas de Seguimiento al Sistema Penitenciario y Carcelario 3 il X X e, 1o hanicta o HGeslamson, -8t Wfonrackn Sive
como fuente de articulacion de la politica penitencia y la
Actas X politica criminal, ademas de perseguir la racionalizacion del
uso de las medidas privativas de la libertad y el mejoramiento
Informe X de los programas de resocializacion de la poblacion privada de
Listado de asistencia X C-IV la libertad. Con el fin de garantizar su conservacion
C S ficial PIV-03 permanente se debe generar una copia de seguridad o
omunicaciones enciales X respaldo de los documentos de valor historico utilizando el
proceso de Microfilmacion o Digitalizacion (ver introduccion
numeral 3.2.2. literal a y b). Este proceso debera ser realizado
por el Grupo de Politica Penitenciaria y Carcelaria con apoyo
del Grupo de Gestion Documental.
CONVENCIONES
Codigo Soporte Retencion Disposicion Final Aprobacion
NE - Nivel Estructura Ss - Subserie Documental DF - Documento Fisico AG - Archivo de Gestion CT - Conservacion Total E — Eliminacion CIDA - Comité Institucional de Desarrollo
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3230

20.096

Visitas

Informe

Listado de asistencia
Comunicaciones oficiales

Informe de Seguimiento a Establecimientos Penitenciarios

3 7 X

<X X X X

C-v
P-1V-03

X

Cumplidos los tiempos de retencion la documentacion se
conserva totalmente ya que posee valor para la historia, la
cultura, la ciencia y la investigacion, esta informacion sirve
como fuente de articulacion de la politica penitencia y la
politica criminal, ademés de perseguir la racionalizacion del
uso de las medidas privativas de la libertad y el mejoramiento
de los programas de resocializacion de la poblacion privada de
la libertad. Con el fin de garantizar su conservacion
permanente se debe generar una copia de seguridad o
respaldo de los documentos de valor historico utilizando el
proceso de Microfilmacion o Digitalizacion (ver introduccion
numeral 3.2.2. literal a y b). Este proceso debera ser realizado
por el Grupo de Politica Penitenciaria y Carcelaria con apoyo
del Grupo de Gestion Documental.

3230

20.104

Informes de Gestion
Informe

Cumplido los tiempos de retencion en archivo de gestion esta
subserie documental se elimina ya que la informacion que
produce se consolida en la Oficina Asesora de Planeacion en
la subserie Informes a Organismos de Orden Nacional. Estos
informes se generan de acuerdo a lo establecido en el Decreto
2897 de 2011 y Manual de Funciones de la Entidad.

CONVENCIONES

Codigo

Soporte

Retencion

Disposicion Final

Aprobacion

NE - Nivel Estructura

Ss - Subserie Documental

DF - Documento Fisico

AG - Archivo de Gestion

CT - Conservacion Total

E - Eliminacién

S - Serie Documdental

DE - Documento Electronico

AC - Archivo Central

S - Seleccion

MT - Medios Técnicos

CIDA - Comité Institucional de Desarrollo
Administrativo
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3230 33 POLITICAS PUBLICAS Cumplidos los tiempos de retencion la documentacion se
o e X 7 : sl conserva totalmente ya que posee valor para la historia, la
3230 33.138 [Politicas Piblicas en Materia de Politica Penitenciaria 3 17 X X cultura, la diencia y'la invesigacion, esta Informacion sive
Plan de elaboracion de politicas publicas X como fuente de articulacion de la politica penitencia y la
Cronograma X politica criminal, ademas de perseguir la racionalizacion del
s - uso de las medidas privativas de la libertad y el mejoramiento
Plan de accion y seguimiento X de los programas de resocializacion de la poblacion privada de
Estudio técnico X la libertad, de acuerdo con lo contemplado en el art. 1 del
Estidls finardter C-FP Decreto 2897 de 2011.Con el fin de garantizar su conservacion
X P-FP-01 permanente se debe generar una copia de seguridad o
Documento de propuesta de politica publica X respaldo de los documentos de valor histérico utilizando el
Consulta piblica X proceso de Microfilmacion o Digitalizacion (ver introduccion
. . : numeral 3.2.2. literal a y b). Este proceso debera ser realizado
Consolidado de comentarios de ciudadanos X por el Grupo de Politica Penitenciaria y Carcelaria con apoyo
Consulta previa X del Grupo de Gestién Documental.

Listado de asistencia X

Comunicaciones oficiales X
3230 37 PROGRAMAS Cumplidos los tiempos de retencion la documentacion se
g conserva totalmente ya que posee valor para la historia, la
3230 87.168 « | Pragrama de Prayectos Productivos 3 17 X X cultura, la ciencia y la investigacion, esta informacion sirve
Programa X como soporte de la participacion del Ministerio con diversas
Cronograma X instituciones para la proteccion y garantia de derechos de la
. . . poblacién adulta privada de la libertad. Con el fin de garantizar,
Listado de asistencia X su conservacion permanente se debe generar una copia de
Informe X seguridad o respaldo de los documentos de valor historico
Gotmunicacionss oficiles utilizando el proceso de Microfilmacién o Digitalizacion (ver
X introduccion numeral 3.2.2. literal a y b). Este proceso debera
ser realizado por el Grupo de Politica Penitenciaria y Carcelaria

con apoyo del Grupo de Gestion Documental.
CONVENCIONES
Codigo Soporte Retencion Disposicién Final Aprobacion

NE - Nivel Estructura Ss - Subserie Documental DF - Documento Fisico AG - Archivo de Gestion CT - Conservacion Total  |E - Eliminacion CIDA - Comité Institucional de Desarrollo

S - Serie Documdental

DE - Documento Electronico

AC - Archivo Central

S - Seleccién

MT - Medios Técnicos

Administrativo
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3230 37.159 |Programa de Teletrabajo en Establecimientos Penitenciarios y 3 17 | X X Cumplidos los tiempos de retencion la documentacion se
Carcelarios conserva totalmente ya que posee valor para la historia, la
cultura, la ciencia y la investigacion, esta informacion sirve
Programa X como soporte de la participacion del Ministerio con diversas
instituciones para la proteccion 'y garantia de derechos de la
C'ronograma ) y X poblacion adulta privada de la libertad. Con el fin de garantizar|
Listado de asistencia X su conservacion permanente se debe generar una copia de
Informe X seguridad o respaldo de los documentos de valor histérico
e e utilizando el proceso de Microfilmacion o Digitalizacion (ver
Comunicaciones oficiales introduccion numeral 3.2.2. literal a y b). Este proceso debera
ser realizado por el Grupo de Politica Penitenciaria y Carcelaria

con apoyo del Grupo de Gestion Documental.
3230 37.160 |Programa Pos penados Casa la Libertad 4 17 X X Cumplidos los tiempos de retencion la documentacion se
conserva totalmente ya que posee valor para la historia, la
Programa X cultura, la ciencia y la investigacion, esta informacion sirve
Cronograma X como soporte de la participacion del Ministerio con diversas
i A ; instituciones para la proteccion y garantia de derechos de la
Listade e asigtandia X poblacion adulta privada de la libertad. Con el fin de garantizar
Informe X su conservacion permanente se debe generar una copia de
Comunicaciones oficiales X seguridad o respaldo de los documentos de valor historico
utilizando el proceso de Microfilmacion o Digitalizacion (ver
introduccion numeral 3.2.2. literal a y b). Este proceso debera
ser realizado por el Grupo de Politica Penitenciaria y Carcelaria

con apoyo del Grupo de Gestion Documental.

CONVENCIONES
Codigo Soporte Retencion Disposicion Final Aprobacion

NE - Nivel Estructura

Ss - Subserie Documental

DF - Documento Fisico

AG - Archivo de Gestion

CT - Conservacion Total

E — Eliminacion

CIDA - Comité Institucional de Desarrollo

S - Serie Documdental

DE - Documento Electronico

AC - Arch

ivo Central

S - Seleccion

MT - Medios Técnicos

Administrativo
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3230 39 PROYECTOS Cumplido los tiempos de retencion esta subserie documental
P tos dé Actos Adiinlstraft se elimina, la documentacion hace referencia a documentos de
3230 39,179 |Froyectos deActos Administrativos 3 2 X caracter dispositivo los cuales no hacen parte de la memoria
Documentos de trabajo X justificativa de algiin acto Administrativo. Este proceso debera
Memoria justificativa X ser realizado por el grupo de Politica Penitenciaria y Carcelaria
con apoyo del Grupo de Gestion Documental.
Proyecto de acto administrativo X
C-DN
P-DN-01
CONVENCIONES
Codigo Soporte Retencion Disposicién Final Aprobaciéon
NE - Nivel Estructura Ss - Subserie Documental DF - Documento Fisico AG - Archivo de Gestion CT - Conservacion Total E - Eliminacion CIDA - Comité Institucional de Desarrollo
S - Serie Documdental DE - Documento Electronico  |AC - Archivo Central S - Seleccion MT - Medios Técnicos Administrativo
APROBACION
2 y, Elaboracion Version 1.0
/ / ' / f\\ Fecha Aprobacion CIDA ~ |21/03/2014
g m ] S \—/ M / WM Actualizacion Version 2.0
d { Fecha Aprobacion CIDA  |24/11/2016
Cargo Coordinador Grupo de Gestion Documental Cargo Coordinadora Cargo Secretario General
- - ; = - = Convalidado AGN: 26/10/2017
Nombre German Saldafia Pardo Nombre Maria Consuelo Sandobal Nombre Alvaro Gomez Trujillo
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