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3100 01 ACCIONES CONSTITUCIONALES Cumplido los tiempos de retencion, se realiza una seleccion
: aleatoria del 10 % de la produccién documental anual como
3100 01.001 Accil‘one.s’ de Tutela 3 U X soporte juridico e historico para la Entidad; tomando como
Notificacion tutela X muestra aquellas tutelas que fueron negadas en primera
Tutela X instancia y que posteriormente fueron objeto de revision por
. parte de la Corte Constitucional. La Tutela esté reglamentada
Contestacion de la tutela X bajo la siguiente normatividad el articulo 86 Constitucion
Fallo primera instancia X Politica de Colombia Decreto 2591 de 1991 "Por el cual se
- A : ; C-GJ reglamenta la accion de tutela” y Decreto 306 de 1992 "Por el
LLole e faIIolprlmerell [ X P-GJAA-04 cual se reglamenta el Decreto 2591 de 1991 (Accion de
Fallo de segunda instancia X Tutela)". La muestra seleccionada se aplica proceso técnico
Notificacién incidente de desacato X de digitalizacion (ver introduccién numeral 3.2.2. literal a) con
e fines de consulta y preservacion del soporte original. La
Contestacion incidente de desacato X documentacion que no fue objeto de seleccion se eliminara de
Revision Corte Constitucional X acuerdo con lo estipulado en el Decreto 1080 Articulo
Fallo de revision de la Corte Constitucional X 2‘8'.2'2'5' Ehmnnacxp 4 d?. document-o; kg Bripeo shbarasce
realizado por la Direccion de Justicia Transicional con apoyo
del Grupo de Gestion Documental.
3100 08 |CONCEPTOS Cumplidos los tiempos de retencion la documentacion se
o conserva totalmente ya que posee valor para la historia, la
3100 08.041 Cor.u.:eptos Juridicos 3 7 X X cultura, la ciencia y la investigacion, la informacion brinda
Solicitud X soporte a la posicion del Ministerio como rector de las politicas
Concepto X publicas en materia de justicia y del derecho frente a los temas
D de s misionales e institucionales, al igual que sirven como sustento
ocumentos de trabajo X para la toma de decisiones con implicaciones judiciales.Con el
fin de garantizar su conservacion permanente se debe generar
una copia de seguridad o respaldo de los documentos de valor|
historico utilizando el proceso de Microfilmacion o Digitalizacion
(ver introduccion numeral 3.2.2. literal a y b). Este proceso
debera ser realizado por el la Direccién de Justicia Transicional
con apoyo del Grupo de Gestion Documental.
CONVENCIONES
Codigo Soporte Retencion Disposicion Final Aprobacion
NE - Nivel Estructura Ss - Subserie Documental DF - Documento Fisico AG - Archivo de Gestion CT - Conservacion Total E - Eliminacion CIDA - Comité Institucional de Desarrollo
S - Serie Documdental DE - Documento Electronico  [AC - Archivo Central S - Seleccion MT - Medios Técnicos Administrativo
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3100 18 ESTUDIOS Cumplidos los tiempos de retencion la documentacion se
;i . Sy . I conserva totalmente ya que posee valor para la historia, la
3100 18.084 |Estudios en Materia de Justicia Transicional 3 17 X X cullura, la ciencia y la investigacion, la informacion brinda
Estudio X soporte sobre la posicion del Ministerio como rector de las
Documentos de trabajo X politicas pnbllicl:as en ma.teri.a dg justicia y del derecho frent.e a
L . los temas misionales e institucionales. Con el fin de garantizar
Comunicaciones oficiales X su conservacion permanente se debe generar una copia de
seguridad o respaldo de los documentos de valor historico
utilizando el proceso de Microfilmacion o Digitalizacion (ver
introduccion numeral 3.2.2. literal a y b). Este proceso debera
ser realizado por el la Direccion de Justicia Transicional con
apoyo del Grupo de Gestion Documental.
3100 20 INFORMES Cumplido el tiempo de retencion en archivo de gestion esta
. subserie documental se elimina ya que la informacion que
3100 | 20.104 |Informes de Gestion 3 0 X produce se consolida en la Oficina Asesora de Planeacion en
Informe X la subserie Informes a Organismos de Orden Nacional. Estos
informes se generan de acuerdo a lo establecido en el Decreto
2897 de 2011 y Manual de Funciones de la Entidad.
3100 | 20.110 |Informes del Sistema Integrado de Gestion 3| 0 X Cuitpliag il eiie:os ISk B AIGIE de ghstinh 3
D o6 e frabai subserie documental se elimina ya que la informacion se
HeUieios to el X consolida en la Oficina Asesora de Planeacion, en la subserie
Informe X Informes del Sistema Integrado de Gestion (SIG). Lo anterior
Comunicaciones oficiales X de .acuerdo con lo establecido en la resolucion 0289 de|.26 de
C-MC abril de 2012) "Por la cual se adopta y se crea el Sistema
Integrado de Gestion del Ministerio de Justicia y del Derecho,
se crea el equipo operativo y se dictan otras disposiciones”.
CONVENCIONES
Codigo Soporte Retencion Disposicion Final Aprobacion

NE - Nivel Estructura Ss - Subserie Documental

DF - Documento Fisico

AG - Archivo de Gestion

CT - Conservacion Total

E — Eliminacion

CIDA - Comité Institucional de Desarrollo

S - Serie Documdental

DE - Documento Electronico

AC - Archivo Central

S - Seleccion

MT - Medios Técnicos

Administrativo
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3100 33 POLITICAS PUBLICAS Cumplidos los tiempos de retencion la documentacion se
o~ ot . - sy conserva totalmente ya que posee valor para la historia, la
3100 33.135 |Politicas Publlc.a's en ltl{atena d-e Justicia Transicional 3 17 X X cultura, la ciencia y la investigacion donde se evidencian las
Plan de elaboracion politica publica X acciones del gobiemno con objetivos de interés publico, que
Cronograma X surgen de decisiones sustentadas en un proceso de
e o diagndstico y analisis de factibilidad para lograr la respectiva
Plan de accion y seguimiento X C-DN formulacion, gestion e implementacion de politicas en materia
Estudio técnico X G-DN-01 de justicia y amparo efectivo de los derechos, de acuerdo con
Estiidio finanalero P-DN-01 lo contemplado en el art. 1 del Decreto 2897 de 2011.
X C-FP Con el fin de garantizar su conservacion permanente se debe
Propuesta de politica ptblica publica X G-FP-01 generar una copia de seguridad o respaldo de los documentos
Consulta publica X & A de valor historico utilizando el proceso de Microfimacion o
c lidad fisfiedo clidad X Digitalizacion (ver introduccion numeral 3.2.2. literal a y b). Este
dlisolda oc.omen dio;06 cliiadancs proceso deberd ser realizado por la Direccion de Justicia
Consulta previa X Transicional con apoyo del Grupo de Gestion Documental.
Listado de asistencia X
Comunicaciones oficiales X
3100 33 PROGRAMAS Cumplidos los tiempos de retencion la documentacion se
3100 | 33.168 |Programas de Estrategia de Acceso a la Justicia para Mujeres Victimas 3 17 | x X canserva tolaimenie ya. que poses valor parg la histona, la
de Violencia Sexual en el Marco del Conflicto Armado cultura, la ciencia y la investigacion la informacion brinda
soporte de la participacion del Ministerio en el desarrollo de
Programa X programas relacionados con las victimas del conflicto armado,
de acuerdo con lo dispuesto en la Ley 1448 de 2011 “Por la
Cronograma X cual se dictan medidas de atencion, asistencia y reparacion
Listado de asistencia X integral a las victimas del conflicto armado interno y se dictan
Héch " X otras disposiciones”.Con el fin de garantizar su conservacion
GLNAs NATAvOS permanente se debe generar una copia de seguridad o
Hoja de ruta X respaldo de los documentos de valor historico utilizando el
Informe X proceso de Microfilmacion o Digitalizacion (ver introduccion
numeral 3.2.2. literal a y b). Este proceso debera ser realizado
Acta X por el la Direccion de Justicia Transicional con apoyo del Grupo
Comunicaciones oficiales X de Gestion Documental.
CONVENCIONES
Codigo Soporte Retencion Disposicion Final Aprobacion

NE - Nivel Estructura

Ss - Subserie Documental DF - Documento Fisico

AG - Archivo de Gestion

CT - Conservacion Total

E - Eliminacion

CIDA - Comité Institucional de Desarrollo

S - Serie Documdental

DE - Documento Electronico

AC - Archivo Central

S - Seleccion

MT - Medios Técnicos

Administrativo
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3100 | 37.172 |Programas de Unidad Mévil de Atencion y Orientacion a Victimas del 3 17 | X X Cumplidos los tiempos de retencion la documentacion se
Conflicto Armado conserva totalmente ya que posee valor para la historia, la
cultura, la ciencia y la investigacion la informacion brinda
Programa X soporte de la participacion del Ministerio en el desarrollo de
; : ; programas relacionados con las victimas del conflicto armado,
Listad dk gaistencia A de acuerdo con lo dispuesto en la Ley 1448 de 2011 *Por la
Registro de tencion X cual se dictan medidas de atencion, asistencia y reparacion
Encuestas X integral a las victimas del conflicto armado interno y se dictan
) = . otras disposiciones”. Con el fin de garantizar su conservacion
Certificacion de permanencia X permanente se debe generar una copia de seguridad o
Informes X respaldo de los documentos de valor historico utilizando el
Matrizde unidad movil X proceso de Microfilmacion o Digitalizacién (ver introduccion
AZEENRILA0 MOV numeral 3.2.2. literal a y b). Este proceso debera ser realizado
Registro fotografico X por el la Direccion de Justicia Transicional con apoyo del Grupo
de Gestion Documental.

3100 43 REQUERIMIENTOS Cumplidos los tiempos de retencion la documentacion se
s = . conserva totalmente ya que posee valor para la historia, la
3100 43.188 |Requerimientos de Beneficios Juridicos de Indulto 3 17 X X cultura, la ciencia y la investigacion, la informacion brinda
Solicitud de indulto X soporte al proceso de Paz en Colombia esta documentacion
: ; ; . esta reglamentada bajo Ley 975 de 2005 articulos 56, 56 A,57
Hoja de vida del expediente de indulto X y 58 CIRCULAR 003 Responsabilidad del AGN y del SNA
Lista de indulto expedida por alto comisionado para la paz X respecto de los archivos de Memoria Historica en la
Certificacion de comité operativo para la dejacion de armas X implementacion de la Ley 1448 de 2011, Ley de Victimas,
_ i P-AN-01 CIRCULAR 004 DE 2011 Directrices o lineamientos al manejo
Antecedentes y/o anotaciones judiciales X y administracion de los archivos sefialados en la Ley 1444 de
Sentencia judicial X 2011. Con el fin de garantizar su conservacion permanente se
Bonslerolselecutaia tenci X debe generar una copia de seguridad o respaldo de los
GRslanga cihiengce seniencia documentos de valor histérico utilizando el proceso de
Acto administrativo resuelve beneficio juridico X Microfilmacion o Digitalizacion (ver introduccion numeral 3.2.2.
Notificacién personal X literal a y b). Este proceso deberad ser realizado por el la
Pl g3 Direccion de Justicia Transicional con apoyo del Grupo de

Comunicaciones oficiales X Gestion Documental.

CONVENCIONES
Codigo Soporte Retencion Disposicion Final Aprobacion
NE - Nivel Estructura Ss - Subserie Documental DF - Documento Fisico AG - Archivo de Gestion CT - Conservacion Total E - Eliminacién CIDA - Comité Institucional de Desarrollo
S - Serie Documdental DE - Documento Electronico AC - Archivo Central S - Seleccion MT - Medios Técnicos Administrativo
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e y o i Cumplidos los tiempos de retencion la documentacion se
3100 43.189 Requerqmentos de Beneficios Juridicos de Postulacion Pena consenva tolalmente. ya que posee valor para I hisiora, la
Alternativa 3 17 X X cultura, la ciencia y la investigacion, la informacion brinda
Solicitud de postulacion X soporte al proceso de Paz en Colombia esta documentacion
: o ; esta reglamentada bajo Ley 975 de 2005 articulos 56, 56 A,57
List00 0o gelcitid de posliones 5 CAN y 58 CIRCULAR 003 Responsabilidad del AGN y del SNA
Certificacion CODA X P-AN-02 respecto de los archivos de Memoria Historica en la
Providencia judicial X implementacion de la Ley 1448 de 2011, Ley de Victimas,
) CIRCULAR 004 DE 2011 Directrices o lineamientos al manejo
Concepto valorativo X y administracion de los archivos sefialados en la Ley 1444 de
Remision X 2011. Con el fin de garantizar su conservacion permanente se
; i debe generar una copia de seguridad o respaldo de los
Oficio alto comisionado A documentos de valor historico utilizando el proceso de
Notificacion personal X Microfilmacion o Digitalizacion (ver introduccion numeral 3.2.2.
Comunicaciones oficiales X literal a y b). Este proceso debera ser realizado por el la
Direccion de Justicia Transicional con apoyo del Grupo de
Gestion Documental.
Codigo Soporte Retencion Disposicion Final Aprobacion
NE - Nivel Estructura Ss - Subserie Documental DF - Documento Fisico AG - Archivo de Gestion CT - Conservacion Total E - Eliminacion CIDA - Comité Institucional de Desarrollo
S - Serie Documdental DE - Documento Electronico AC - Archivo Central S - Seleccion MT - Medios Técnicos Administrativo
APROBACION
/ y , |Elaboracion Version 1.0
/ Vi ' o Fecha Aprobacion CIDA ~ [21/03/2014
LVJ// 9/1/1/ (.7 WW/ Actualizacion Version 2.0
/ / / _~  |Fecha Aprobacion CIDA  |24/11/2016
Cargo Coordinador Grupo de Gestion Documental Cargou Ja&e de Oficina Cargo Secretario Gerferal
- - - ) : - = Convalidado AGN: 26/10/2017
Nombre German Saldafia Pardo Nombre Digna Isabel Duran Murillo Nombre Alvaro Gémez Trujillo
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