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CODIGO

NE SISs

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

Soporte

PROCESO SIG Retencion Disposicion Final

DF | DE

AG | AC |CT| E |MT| S

PROCEDIMIENTO

2300 08
2300 08.038

CONCEPTOS

Conceptos de Constitucionalidad

Solicitud
Concepto
Documentos de trabajo

C-AN
C-ANSJ

Cumplidos los tiempos de retencion la documentacion se
conserva totalmente ya que posee valor para la historia, la
cultura, la ciencia y la investigacion donde se evidencian la
posicién de la entidad como rector de las politicas publicas en
materia de la justicia y del derecho frente a los temas
misionales o institucionales que sirven como sustentacion para
la toma de decisiones con implicaciones judiciales. Con el fin de
garantizar su conservacion permanente se debe generar una
copia de seguridad o respaldo de los documentos de valor
historico utilizando el proceso de Microfilmacion o Digitalizacion
(ver introduccion numeral 3.2.2. literal a y b). Este proceso
debera ser realizado por la Direccion de Justicia Formal y
Jurisdiccional con apoyo del Grupo de Gestion Documental.

2300 08.041

Conceptos Juridicos
Solicitud

Concepto

Documentos de trabajo

C-AN
C-ANSJ

Cumplidos los tiempos de retencion la documentacion se
conserva totalmente ya que posee valor para la historia, la
cultura, la ciencia y la investigacion la cual sirve como sustento
para la toma de decisiones con implicaciones judiciales donde
queda consignada la posicion del Ministerio como rector de las
politicas publicas en materia de justicia y del derecho frente a
los temas misionales e institucionales. Con el fin de garantizar
su conservacion permanente se debe generar una copia de
seguridad o respaldo de los documentos de valor histérico
utilizando el proceso de Microfimacion o Digitalizacion (ver
introduccion numeral 3.2.2. literal a y b). Este proceso debera
ser realizado por la Direccion de Desarrollo del Derecho y del
Ordenamiento Juridico con apoyo del Grupo de Gestion
Documental.

CONVENCIONES

Codigo

Soporte

Retencion

Disposicion Final

Aprobacion

NE - Nivel Estructura

Ss - Subserie Documental

DF - Documento Fisico

AG - Archivo de Gestion

CT - Conservacion Total

E - Eliminacion

CIDA - Comité Institucional de

S - Serie Documdental

DE - Documento Electronico

AC - Archivo Central

S - Seleccion

MT - Medios Técnicos

Desarrollo Administrativo

.
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Retenci Di icion Final
coniae SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Soporte | e acES0 si6 | Reendion a2 Dl PROCEDIMIENTO
NE SISs DF | DE AG AC |CT| E | MT| S

2300 20 INFORMES Cumplido el tiempo de retencion en archivo de gestion esta
Inf de Gestié subserie documental se elimina ya que la informacion que
2300 20.104 |Intormes de Gestion 3 0 X produce se consolida en la Oficina Asesora de Planeacion en la
Informe X subserie Informes a Organismos de Orden Nacional. Estos
informes se generan de acuerdo a lo establecido en el Decreto

2897 de 2011 y Manual de Funciones de la Entidad.
2300 20.110 |Informes del Sistema Integrado de Gestion 3 0 X Cumplido el tiempo de retencion en archivo de gestion esta
D 165 o tizba subserie documental se elimina ya que la informacion se
Stnefios cetranalo X consolida en la Oficina Asesora de Planeacion, en la subserie
Informe X Informes del Sistema Integrado de Gestion (SIG). Lo anterior de
Comunicaciones oficiales X acuerdo con lo establecido en la resolucion 0289 del 26 de abril
de 2012) "Por la cual se adopta y se crea el Sistema Integrado
de Gestion del Ministerio de Justicia y del Derecho, se crea el

C-MC equipo operalivo y se dictan otras disposiciones”.
CONVENCIONES
Codigo Soporte Retencion Disposicion Final Aprobacion
NE - Nivel Estructura Ss - Subserie Documental DF - Documento Fisico AG - Archivo de Gestion CT - Conservacion Total E - Eliminacion CIDA - Comité Institucional de

S - Serie Documdental

DE - Documento Electronico

AC - Archivo Central

S - Seleccion

MT - Medios Técnicos

Desarrollo Administrativo

.
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CODIGO Soport i i icion Fi
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES OPORS | srocEsn slalReinclon: | Disposiclon Final PROCEDIMIENTO
NE S/Ss DF | DE AG | AC |CT| E | MT| S
2300 33 POLITICAS PUBLICAS Cumplidos los tiempos de retencion la documentacion se
e e ¢ ; T conserva totalmente ya que posee valor para la historia, la
2300 33.136 |Politicas Pablicas en Materia de Ordenamiento Juridico 3 7 X X cultura, la ciencia y la investigacion donde se evidencian las
Plan de elaboracion de politicas publicas X acciones del gobierno con objetivos de interés publico, que
Cronograma X surgen de decisiones sustentadas en un proceso de diagnéstico
1 . y andlisis de factibilidad para lograr la respectiva formulacion,
Plan de accion y seguimiento X gestion e implementacion de politicas en materia de justicia y
Estudio técnico X amparo efectivo de los derechos, de acuerdo con lo
Estidio . X contemplado en el art. 1 del Decreto 2897 de 2011.
SHICENsED Con el fin de garanlizar su conservacion permanente se debe
Propuesta de politica Publica X generar una copia de seguridad o respaldo de los documentos
Consulta piblica X de valor histérico utilizando el proceso de Microfilmacion o
) ) : Digitalizacion (ver introduccion numeral 3.2.2. literal a y b). Este
Consolidado de comentarios de ciudadanos X proceso debera ser realizado por la Direccion de Desarrollo del
Consulta previa X Derecho y del Ordenamiento Juridico con apoyo del Grupo de
Listado de asistencia X Geatiot Docimental,
Comunicaciones oficiales X
2300 36 PROCESOS JUDICIALES Cumplido los tiempos de retencion aplicar una seleccion
s gCitte A representativa del 10 % de la produccion documental
2300 36.149  |Procesos ds Constitucionalidad 3 7 X estableciendo como criterio de conservacion  aquellos
Demanda X expedientes que fueron objeto de revision de normas
Auto admisorio X constitucionales en garantia de derechos fundamentales. Se
: . s C-AN aplica proceso técnico de digitalizacion (ver introduccion
Escrito de intervencion X C-ANSJ numeral 3.2.2. literal a) con fines de consulta y preservacion del
Actas de reparto X P-ANSJ-02 soporte original. Esta seleccion debera ser realizada por la
Eomunicationssoficiales Direccion de Desarrollo del Derecho y del Ordenamiento
X Juridico con apoyo del Grupo de Gestion Documental. La
Matriz de procesos Corte Constitucional X documentacion que no fue seleccionada se elimina de acuerdo
con lo establecido en el Decreto 1080 Articulo 2.8.2.2.5
eliminacion de documentos
CONVENCIONES
Codigo Soporte Retencion Disposicion Final Aprobacion

NE - Nivel Estructura

Ss - Subserie Documental

DF - Documento Fisico

AG - Archivo de Gestion

CT - Conservacion Total

E - Eliminacion

CIDA - Comité Institucional de

S - Serie Documdental

DE - Documento Electronico

AC - Archivo Central

S - Seleccion

MT - Medios Técnicos

Desarrollo Administrativo

M.
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1 Di icion Final
gomea SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Soporte | 0cEsO SiG|—erencion Isposlolop Fine PROCEDIMIENTO
NE S/Ss DF | DE AG AC [CT| E | MT| S
2300 36.152 |Procesos de Nulidad 3 17 Cumplido los tiempos de retencion aplicar una seleccion
D g representativa del 10 % de la produccion documental
emanda X estableciendo como criterio de conservacion  aquellos
Auto admisorio X expedientes que fueron objeto de nulidades procesales, como
Escrito de intervencion X evidencia del ejercicio de la administracion de justicia en
cabeza del estado.
Actas de reparto X C-AN Con el fin de garanlizar su conservacion permanente se debe
Comunicaciones oficiales X C-ANSJ generar una copia de seguridad o respaldo de los documentos
i i P-ANSJ-02 de valor histérico utilizando el proceso de Microfimacion o
Matriz de procesos Consejo de Estado X Digitalizacion (ver introduccion numeral 3.2.2. literal a y b). Este
proceso deberd ser realizado por la Direccion de Justicia
Formal y Jurisdiccional con apoyo del Grupo de Gestion
Documental
2300 37 PROGRAMAS Cumplidos los tiempos de retencion la informacion que genera
- . esta subserie documental se conserva totalmente en el medio
2300 37.170 |Programas de Informacién Normativa SUIN-JURISCOL 3 7 X X técnico en que se generd Sistema Unico de Informacion
Plan de trabajo X Normativa del Estado Colombiano SUIN-Juriscol; de igual
Estado general de control del sistema tnico de informacién normativa X manera, esta informacion es de carécler misional y se
. . conslituye en documentos histéricos que dan soporte a la
Estado de vigencia de normas - - X participacion del Ministerio en cumplimiento de sus funciones de
Control consultas X | P-ANSJ-01 conformidad con el articulo 15, numerales 1, 2, 3, 7 y 8 del
icacion d : : Decreto 2897 de 2011. El sistema contiene informacion
Publicacion de contenidos normativos X disposiciones normativas y jurisprudenciales.
CONVENCIONES
Codigo Soporte Retencion Disposicion Final Aprobacion
NE - Nivel Estructura Ss - Subserie Documental DF - Documento Fisico AG - Archivo de Gestion CT - Conservacion Total E - Eliminacion CIDA - Comité Institucional de
S - Serie Documdental DE - Documento Electronico  |AC - Archivo Central S - Seleccion MT - Medios Técnicos Desarrollo Administrativo

m.
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s : Di = :
EIRI0 SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Oporte | o ROCESO SiG|—erencion Iegesiclon Final PROCEDIMIENTO
NE SISs DF | DE AG | AC |CT| E [MT| S
2300 39 PROYECTOS Cumplido los tiempos de retencion aplicar una seleccion
ol . representativa del 10 % de la produccion documental
2300 39.179 |[Proyectos de Actos Administrativos 3 2 X estableciendo como criterio de conservacion aquellos
Documentos de trabajo X expedientes que fueron objeto de nulidades procesales, como
Memoria justificativa X evidencia del ejercicio de la administracion de justicia en
by cabeza del estado.
Proyecto de acto administrativo X Con el fin de garantizar su conservacion permanente se debe
generar una copia de seguridad o respaldo de los documentos
de valor historico utilizando el proceso de Microfilmacion o
C-DN Digitalizacion (ver introduccion numeral 3.2.2. literal a y b). Este
G-DN-01 proceso debera ser realizado por la Direccion de Justicia
P-DN-01 Formal y Jurisdiccional con apoyo del Grupo de Gestion
Documental
CONVENCIONES
Codigo Soporte Retencion Disposicion Final Aprobacion
NE - Nivel Estructura Ss - Subserie Documental DF - Documento Fisico AG - Archivo de Gestion CT - Conservacion Total E — Eliminacion CIDA - Comité Institucional de
S - Serie Documdental DE - Documento Electronico  |AC - Archivo Central S - Seleccion MT - Medios Técnicos Desarrollo Administrativo
APROBACION
A Elaboracion Version 1.0
' 4 // / M,dlo g \\i\ / Fecha Aprobacion CIDA  |21/03/2014
/ . '/,/ 9 ég/( W é& Actualizacion Version 2.0
/_“-«—\ﬂ‘_-/ f it R —— ,_ {
/ / / ) Fecha Aprobacion CIDA 24111/2016
7 7
Cargo / Coordinador Grupo de Gestion Documental Cargo Director Cargo Secretario General
e ! ' g x L . = 2 = Convalidado AGN: 26/10/2017
Nombre German Saldafa Pardo Nombre Nestor Santiago Arévalo §, Nombre Alvaro Gomez Trujillo
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