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CODIGO Soport Retenci Di S
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2100 01 ACCIONES CONSTITUCIONALES Cumplido los tiempos de retencion, se realiza una seleccion
. aleatoria del 10 % de la produccion documental anual como
2100 01.001 |Acciones de Tutela 3 7 X soporte juridico e historico para la Entidad; tomando como
Notificacion tutela X muestra aquellas tutelas que fueron negadas en primera
Tutela X instancia y que posteriormente fueron objeto de revision por
-3 parte de la Corte Constitucional. La Tutela esta reglamentada
Contestacion de la tutela X bajo la siguiente normatividad el articulo 86 Constitucion
Fallo primera instancia X Politica de Colombia Decreto 2591 de 1991 "Por el cual se
| srtaio o : : reglamenta la accion de tutela” y Decreto 306 de 1992 "Por el
mpUgnacion fallo primera Instancia X cual se reglamenta el Decreto 2591 de 1991 (Accion de
Fallo de segunda instancia X Tutela)". La muestra seleccionada se aplica proceso técnico de
Notificacion incidente de desacato X digitalizacion (ver introduccién numeral 3.2.2. literal a) con
B fines de consulta y presenvacion del soporte original. La
Contestacion incidente de desacato X documentacion que no fue objeto de seleccion se eliminara de
Fallo de revision de la Corte Constitucional X acuerdo con lo estipulado en el Decreto 1080 Articulo
C-GJ 2.8.2.2.5. Eliminacion de documentos. Este proceso debera ser
P-GJAA-04 realizado por la Direccion de Métodos Alternativos de Solucion

de Conflictos con apoyo del Grupo de Gestion Documental
CONVENCIONES
Codigo Soporte Retencion Disposicion Final Aprobacion
NE - Nivel Estructura Ss - Subserie Documental DF - Documento Fisico AG - Archivo de Gestion CT - Conservacion Total E — Eliminacion CIDA - Comité Institucional de Desarrollo
S - Serie Documdental DE - Documento Electronico ~ [AC - Archivo Central S - Seleccion . |MT - Medios Técnicos Administrativo
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CODIGO Soporte Retencion Disposicion Final

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCESO SIG PROCEDIMIENTO

NE SISs DF | DE AG AC |CT| E | MT| S
2100 02 ACTAS Cumplidos los tiempos de retencion la documentacion se
conserva totalmente ya que posee valor para la historia, la
cultura, la ciencia y la investigacion donde quedan
Acta X consignados, recomendaciones, opiniones, comentarios Y
Inf X posiciones adoptadas por cada uno de los miembros del
Aigne Consejo. El Consejo fue dispuesto bajo el Decreto 1829 de
Comunicaciones oficiales X 2013 " Por el cual se reglamentan algunas disposiciones de las
C-ANAJ Leyes 23 de 1991, 446 de 1998, 640de 2001 y 1563 de 2012".
Con el fin de garantizar su conservacion permanente se debe
generar una copia de seguridad o respaldo de los documentos
de valor histérico utilizando el proceso de Microfilmacion o
Digitalizacion (ver introduccion numeral 3.2.2. literal a y b). Este
proceso deberd ser realizado por la Direccion de Métodos
Alternativos de Solucion de Conflictos con apoyo del Grupo de
Gestion Documental.

2100 02.030 |[Actas del Consejo Nacional de Conciliacion y Acceso a la Justicia 3 17 X X

2100 08 CONCEPTOS Cumplidos los tiempos de retencién la documentacion se
conserva totalmente ya que posee valor para la historia, la
cultura, la ciencia y la investigacion la cual sirve como sustento
Solicitud X para la toma de decisiones con implicaciones judiciales donde
Concepto X queda consignada la posicion del Ministerio como rector de las
politicas publicas en materia de justicia y del derecho frente a
Documentos de trabajo X los temas misionales e institucionales.Con el fin de garantizar
su conservacion permanente se debe generar una copia de

seguridad o respaldo de los documentos de valor historico
C-ANAJ 2 : - e Sk
utilizando el proceso de Microfimacion o Digitalizacion (ver
introduccion numeral 3.2.2. literal a y b). Este proceso debera
ser realizado por la Direccion de Métodos Alternativos de
Solucién de Conflictos con apoyo del Grupo de Gestion
Documental.

2100 08.041 |Conceptos Juridicos 3 7 X X

CONVENCIONES
Codigo Soporte Retencion Disposicion Final Aprobacion
NE - Nivel Estructura Ss - Subserie Documental DF - Documento Fisico AG - Archivo de Gestion CT - Conservacion Total E - Eliminacion CIDA - Comité Institucional de Desarrollo
S - Serie Documdental DE - Documento Electronico  [AC - Archivo Central S - Seleccion MT - Medios Técnicos Administrativo
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CODIGO Soporte ; " R
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES DS | PROGESD St o . DisposleionFinal PROCEDIMIENTO
NE SISs DF | DE AG | AC |CT| E |[MT| S
2100 18 ESTUDIOS Cumplidos los tiempos de retencion la documentacion se
A § i conserva totalmente ya que posee valor para la historia, la
2100 18.082 |Estudios en Materia de Acceso a la Justicia 3 17 X X cultura, la ciencia y la investigacion donde quedan consignados
Estudio X lineamientos de politica publica en materia de acceso a la
Documentos de trabajo X justicia a partir de un estudio de necesidades juridicas Con el
i - fin de garantizar su conservacion permanente se debe generar
Comunicaciones oficiales X C-ANAJ una copia de seguridad o respaldo de los documentos de valor
histérico  utilizando el proceso de Microfilmacion o
Digitalizacion (ver introduccion numeral 3.2.2. literal a y b). Este
proceso debera ser realizado por la Direccion de Métodos
Alternativos de Solucion de Conflictos con apoyo del Grupo de
Gestion Documental.
2100 20 INFORMES Cumplido el tiempo de retencién en archivo de gestion esta
. subserie documental se elimina ya que la informacion que
2100 20104 (Informes de Gestion 3 0 X produce se consolida en la Oficina Asesora de Planeacion en
Informe X la subserie Informes a Organismos de Orden Nacional. Estos
informes se generan de acuerdo a lo establecido en el Decreto
2897 de 2011 y Manual de Funciones de la Entidad.
2100 | 20.110 |Informes del Sistema Integrado de Gestién 3 0 X Cumplido el tiempo de retencion en archivo de gestion esta
Bietsrics dalisbais X subserie documental se elimina ya que la informacion se
J consolida en la Oficina Asesora de Planeacion, en la subserie
Informe X Informes del Sistema Integrado de Gestion (SIG). Lo anterior
Comunicaciones oficiales X de acuerdo con lo establecido en la resolucion 0289 del 26 de
C-MC abril de 2012) "Por la cual se adopta y se crea el Sistema
Integrado de Gestion del Ministerio de Justicia y del Derecho,
se crea el equipo operativo y se dictan otras disposiciones".
CONVENCIONES
Codigo Soporte Retencion Disposicion Final Aprobacion
NE - Nivel Estructura Ss - Subserie Documental DF - Documento Fisico AG - Archivo de Gestion CT - Conservacion Total E - Eliminacion CIDA - Comité Institucional de Desarrollo

S - Serie Documdental

DE - Documento Electronico

AC - Archivo Central
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CODIGO Soporte Retencion Disposicion Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES P PROCESO SIG P PROCEDIMIENTO
NE SISs DF | DE AG | AC |CT| E [MT| S
2100 22 INSTRUMENTOS DE CONTROL Cumplidos los tiempos de retencién esta subserie documental
se elimina ya que la informacion registrada es solamente de
2100 22073 CANAJ 3 2 X control y seguimiento de respuestas a las entidades avaladas y
Control de Seguimiento Programa Nacional de Conciliacion en Equidad P-ANAJ-05 centros de conciliacion y/o arbitraje.
Matriz de seguimiento X
¥ e . ! Cumplidos los tiempos de retencion esta subserie documental
2100 22075 |Control Reglstro_de S(fllcn.ud Programa Nacional de Casas de Justicia y so-elimina ya que Ia [nformacion reglstrada e solamente. de
Centros de Convivencia Ciudadana 3 2 X control y seguimiento de respuestas a los centros de
X convivencia ciudadana y casas de justicia.
Matriz de priorizacion de solicitudes de implementacion de casas de justicia
Matriz de solicitudes factibles de implementacion de casas de justicia X
2100 33 POLITICAS PUBLICAS Cumplidost :ols tie;npos de retencion IIa docurlner;]t‘a;:iéln sle
4 o : . conserva totalmente ya que posee valor para la historia, la
2100 33.132 [Politicas Publicas en Materia de Acceso a la Justicia 3 17 X X cultura, la ciencia y la investigacion donde quedan consignadas
Plan de elaboracion de politicas publicas X las acciones del gobierno con objetivos de interés plblico, que
surgen de decisiones sustentadas en un proceso de
Cronogramz?' o A diagnostico y andlisis de factibilidad para lograr la respectiva
Plan de accion y seguimiento X formulacion, gestion e implementacion de politicas en materia
Estudio técnico X de justicia y amparo efectivo de los derechos, de acuerdo con
s J C-FP lo contemplado en el art. 1 del Decreto 2897 de 2011. Con el
Estudio financiero X P-FP-01 fin de garantizar su conservacion permanente se debe generar
Documento de propuesta de politica publica X una copia de seguridad o respaldo de los documentos de valor
s histérico  utilizando el proceso de Microfilmacion o
Congulta pubiica _ . X Digitalizacion (ver introduccion numeral 3.2.2. literal a y b). Este
Consolidado de comentarios de ciudadanos X proceso debera ser realizado por la Direccion de Métodos
Consulta previa X Alternativos de Solucion de Conflictos con apoyo del Grupo de
Gestion Documental.
Listados de asistencia X
Comunicaciones oficiales X
CONVENCIONES
Codigo Soporte Retencion Disposicion Final Aprobacion
NE - Nivel Estructura Ss - Subserie Documental DF - Documento Fisico AG - Archivo de Gestion CT - Conservacion Total E - Eliminacién CIDA - Comité Institucional de Desarrollo
S - Serie Documdental DE - Documento Electronico  [AC - Archivo Central S - Seleccion MT - Medios Técnicos Administrativo
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2100 35 |PROCESOS Cumplidos los tiempos de retencion, se realiza una seleccion
gt 4 ; ; representativa del 10% de la produccion documental anual ya
2100 35.139 |Procesos Administrativos Sancionatorios 3 17 X que la informacion consignada en los expedientes brinda
Queja o denuncia X soporte juridico a la Entidad, la muestra seleccionada se
Rénotte sistaiia doliformacion [acohailiadion: o sbitraient iaabl tomara de aquellos procesos que terminaron con declaratoria
b o ! . Bl et ¥ Al X de una sancion; art. 52 Ley 1437 de 2011; art. 9 Ley 610 de
composicion 2000. La informacion seleccionada se digitaliza (ver
Registro de inspeccion virtual X introduccion numeral 3.2.2. literal a) con fines de consulta y
Koto'de degi i de-fiinel ; preservacion del soporte original. La documentacion que no fue
U0 R aesigndaien deUNCRATO X objeto de seleccion se eliminara de acuerdo con lo estipulado
Notificacion visita de inspeccion X en el Decreto 1080 Articulo 2.8.2.2.5. Eliminacion de
r . b documentos. Este proceso debera ser realizado por la oficina
jhihmeAtilgdeiinspeocin X de Métodos Alternativos de Solucion de Conflictos con apoyo
Resolucion de la decisién de la investigacion X del Grupo de Gestion Documental.
Notificacion de resolucion X
: ; s C-lv
Ejecutoria de la resolucion X P_IV-01
Comunicaciones oficiales X
CONVENCIONES
Codigo Soporte Retencion Disposicion Final Aprobacion
NE - Nivel Estructura Ss - Subserie Documental DF - Documento Fisico AG - Archivo de Gestion CT - Conservacion Total E - Eliminacion CIDA - Comité Institucional de Desarrollo
S - Serie Documdental DE - Documento Electronico ~ [AC - Archivo Central S - Seleccion MT - Medios Técnicos Administrativo
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CODIGO Soporte Retencion Disposicion Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES P PROCESO SIG P PROCEDIMIENTO
NE SISs DF | DE AG | AC [CT| E [MT| S
2100 37 PROGRAMAS Cumplidos los tiempos de retencion la documentacion se
; "t conserva totalmente ya que posee valor para la historia, la
2100 37.165 |[Programas de Centros de Convivencia Ciudadana 3 17 X X cultura, la ciencia y la investigacion, donde queda soportado
Solicitud de creacién X informacion del Ministerio en el desarrollo de programas
Diagnéstico de conflictividad X orientados a facilitar a la comunidad el acceso a la justicia,
: i segun lo contemplado en los Convenios suscritos a nivel
Estudio de pre-factibilidad X nacional y local y la Ley 418 "Por la cual se consagran unos
Informes de visita X C-ANAJ instrumentos para la busqueda de la convivencia, la eficacia de
; - 1 i la justicia y se dictan ofras disposiciones”.Con el fin de
Estudios de factibilidad X P-ANAJ-04 garantizar su conservacion permanente se debe generar una
Proyecto conformacion centro de convivencia ciudadana X copia de seguridad o respaldo de los documentos de valor
Sy o historico  utilizando el proceso de Microfimacion o
Ve”f'cacf?” de réq“'s'los X Digitalizacion (ver introduccion numeral 3.2.2. iteral a y by Este
Verificacion técnica X proceso debera ser realizado por la Direccion de Métodos
Informe de viabilidad del proyecto X Alternativos de Solucion de Conflictos con apoyo del Grupo de
; . Gestion Documental.
Registro fotogréfico X
2100 | 37.175 |Programas Nacionales de Casas de Justicia 3117 | X X Cumplidos los tiempos de refencion la documentacion se
L . conserva totalmente ya que posee valor para la historia, la
Solicitud de creacion X cultura, la ciencia y la investigacion donde queda soportado
Diagnostico de conflictividad X informacion del Ministerio en el desarrollo de programas
: factibili orientados a facilitar a la comunidad el acceso a la justicia,
Estudio de pr(.a Tacubl idad A segun lo contemplado en el Decreto 1477 de 2000 “Por el cual
Informes de visita X se adopta el Programa Nacional de Casas de Justicia”.
Estudios de factibilidad X C-ANAJ Con el fin de garantizar su conservacion permanente se debe
. Iy P-ANAJ-04 generar una copia de seguridad o respaldo de los documentos
Proyecto conformacion casa de justicia X de valor histérico utilizando el proceso de Microfilmacion o
Digitalizacion (ver introduccion numeral 3.2.2. literal a y b). Este
proceso debera ser realizado por la Direccion de Métodos
Alternativos de Solucion de Conflictos con apoyo del Grupo de
Gestion Documental.
CONVENCIONES
Codigo Soporte Retencion Disposicion Final Aprobacion
NE - Nivel Estructura Ss - Subserie Documental DF - Documento Fisico AG - Archivo de Gestion CT - Conservacion Total E - Eliminacion CIDA - Comité Institucional de Desarrollo

S - Serie Documdental

DE - Documento Electronico

AC - Archivo Central

S - Seleccion

MT - Medios Técnicos

Administrativo
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CODIGO Soport R i Di icion Final
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: R g o 3 17 X X Cumplidos los tiempos de retencion la documentacién se
2100 37.176 Progra!'nas Nacionales de Conciliacion Extrajudicial en Derecho ylo conserva totalmente ya que posee valor para Ia historia,
Arbitraje cultura, la ciencia y la investigacion donde queda soportado
Solicitud X informacion del Ministerio en el desarrollo de programas
i : . . orientados en conciliacion en derecho y arbitraje, segin lo
Cemflf:ado de e.:xilétenma yireprgsentacion legal A contemplado en el Decreto 1829 de 2013 Art. 1y 2 y Capitulo
Estudio de factibilidad X II, relacionado con Centros de Conciliacion y Arbitraje.Con el
Verificacion de requisitos X fin de garantizar su conservacion permanente se debe generar
Iuci6 3 una copia de seguridad o respaldo de los documentos de valor
Resolucion de creacion o aval X historico utiizando el proceso de Microfiimacion o
Constancia de ejecutoria X Digitalizacion (ver introduccion numeral 3.2.2. literal a y b). Este
proceso debera ser realizado por la Direccion de Métodos
Reglaméntos X Alternativos de Solucién de Conflictos con apoyo del Grupo de
Visitas de seguimiento X Gestion Documental.
Comunicaciones oficiales X
Verificacion de requisitos X
Verificacion técnica X
Informe de viabilidad del proyecto X
Convenio interadministrativo X
Registro fotografico X
Certificacion de implementacion X
Diagnostico de casas de justicia para el acuerdo de mejoramiento X
Acuerdo de mejoramiento X
Informe de comision X
Listados de asistencia X
CONVENCIONES
Codigo Soporte Retencion Disposicién Final Aprobacion

NE - Nivel Estructura

Ss - Subserie Documental DF - Documento Fisico

AG - Archivo de Gestion

CT - Conservacion Total

E - Eliminacion

CIDA - Comité Institucional de Desarrollo

S - Serie Documdental

DE - Documento Electronico

AC - Archivo Central

S - Seleccion

MT - Medios Técnicos

Administrativo
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ODIGO Soporte Retencion Disposicion Final
¢ SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES B PROCESO SIG B PROCEDIMIENTO
NE SISs DF | DE AG | AC [CT| E | MT| S

2100 37.177 |Programas Nacionales de Justicia en Equidad 3 17 X X Cumplidos los tiempos de retencion la documentacion se
g conserva totalmente ya que posee valor para la historia, la
Solicitud X cultura, la ciencia y la investigacion, donde queda soportado
Diagnéstico de conflictividad X informacion del Ministerio en el desarrollo de programas
Informmes X orientados a facilitar iniciativas relacionadas con la resolucion
ey pacifica de conflictos, conforme con lo establecido en Leyes 23
Pruebas psicotécnicas X de 1991, 446 de 1998 y el Decreto 1818 de 1998. Con el fin de
Entrevistas X garantizar su conservacion permanente se debe generar una
I copia de seguridad o respaldo de los documentos de valor
Evaluaciones X C-ANAJ historico ~ utiizando el proceso de Microfilmacion o
Nombramientos X P-ANAJ-05 Digitalizacion (ver introduccion numeral 3.2.2. literal a y b). Este
Aishole " proceso debera ser realizado por la Direccion de Métodos
Brmpnigacienes didales A Alternativos de Solucién de Conflictos con apoyo del Grupo de

Reporte de operacion X Gestion Documental.
2100 39 PROYECTOS Cumplido los tiempos de retencion esta subserie documental
. . se elimina, la documentacion hace referencia a documentos de
2100 | 39.179 |Proyectos de Actos Administrativos 3 2 X carécter dispositivo los cuales no hacen parte de la memoria
Documentos de trabajo X justificativa de algtin acto Administrativo. Este proceso debera
Memari iustiicativa X ser realizado por la Direccion de Métodos Alternativos de
J C-DN Solucion de Conflictos con apoyo del Grupo de Gestion

Proyecto de acto administrativo X P-DN-01 Documental.
CONVENCIONES
Codigo Soporte Retencion Disposicion Final Aprobacion
NE - Nivel Estructura Ss - Subserie Documental DF - Documento Fisico AG - Archivo de Gestion CT - Conservacion Total E - Eliminacién CIDA - Comité Institucional de Desarrollo
S - Serie Documdental DE - Documento Electronico  |AC - Archivo Central S - Seleccion MT - Medios Técnicos Administrativo
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CODIGO Soport Retenci Di icion Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES e IpRGcEso Sigee ol .| HIbHORe G TR PROCEDIMIENTO
NE SISs DF | DE AG | AC |CT| E|MT| S
< 3 2 X |Cumplidos los tiempos de retencion, se realiza una seleccion
2100 45  [SOLICITUD DE IMPLEMENTACION DE CASAS DE JUSTICIA Y representativa del 10% de la produccion documental anual
CENTROS DE CONVIVENCIA CIUDADANA NO FACTIBLES como soporte del tramite realizado para la gestion de
Solicitud de creacion X implementacion de casas de justicia. La informacion
Diagnéstico de conflictividad X seleccionada se digitaliza (ver introduccion numeral 3.2.2.
: o literal &) con fines de consulta y preservacion del soporte
Estudio de pre-factibilidad X original. La documentacion que no fue objeto de seleccion se
Informes de visita X eliminara de acuerdo con lo estipulado en el Decreto 1080
. ) ; Articulo 2.8.2.2.5. Eliminacién de documentos. Este proceso
Listado de asistencia X debera ser realizado por la oficina de Métodos Alternativos de
C-ANAJ Solucién de Conflictos con apoyo del Grupo de Gestion
P-ANAJ-04 Documental.
CONVENCIONES
Codigo Soporte Retencion Disposicién Final Aprobacion
NE - Nivel Estructura Ss - Subserie Documental DF - Documento Fisico AG - Archivo de Gestién CT - Conservacion Total  [E - Eliminacion CIDA - Comité Institucional de Desarrollo
S - Serie Documdental DE - Documento Electronico  |AC - Archivo Central S - Seleccion MT - Medios Técnicos Administrativo
APROBACION
Elaboracion Version 1.0
Fecha Aprobacion CIDA  121/03/2014
Actualizacion Version 2.0
Fecha Aprobacion CIDA  |24/11/2016
Cargo Coordinador Grupo de Gestion Documental Cargo V' Directora Cargo Secretario General
- v - = Convalidado AGN: 26/10/2017
Nombre German Saldafia Pardo Nombre Johana Gisselle Vega Arenas Nombre Alvaro Gémez Trujillo
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