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Cumplidos los fiempos de retencibn en el archivo de gestidn
y €l centrat se realiza la seleccidn de una muestra aleatoria
representativa del 10% de la produccidn decumental anual,
como evidencia de las respuestas a las peficiones y las
consuftas relacionadas con asuntos de competentia de la
Oficina, que no comespondan a otras series documentales
o dependencias de la Enlidad; segiin procedimientos, y de
conformidad con la Ley 1755 de 2015 “Por medio de la cual
se regula el Derecho Fundamental de Peticién y se
susituye un titulo del Coédigo de Procedimienio
Administrativo y de lo Contencioso Administrative®. A la
muestra seleccionada se aplica proceso téenico de
digitalizacion (ver introduccién numeral 3.2.2. literal a) con
fines de consutta y preservacion del soporte original. Esta
seleccién deberd ser realizada por el encargado de la
Oficina Asesora de Planeacién con apoyo del Grupo de
Gestion Documental. La documentacin que no fue
|seleccionada se elimina de acuerdo con lo establecido en el
Decreto 1080 Adiculo 2.8.2.25  Eliminacion de
documentos. En cumplimiento a los lineamientos técnicos
de la Ley 594 de 2000, estos documentos se conservaran
siempre en su soporie onginal {Articulo 19. Paragrafo 2.
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INFORMES
Informes de Gestion
informe

Cumplidos los tiempos de retencicn en el archive de gestion
y el central la documentacién se elimina ya que el informe
se consolida en la Oficina Asesora de Planeacion en la
subseria Informes a Organismos de Orden Nacional. Estes
informes se cieman en cada legislatura y se generan en
concordancia con la Ley 951 de 2005 gue cred la obligacion
para los servidores publicos en su cafidad de titulares y,
representantes legales y particulares que administren
fondos o bienes del Estado, de presentar a quienes los
sustituyan un acta de informe de gestion de los asuntos de
su competencia v de acuerdo con lo establecide en la
estructura organizacional vigente y manual de funciones de
la entidad.

1700

24.32

Informes del Sistema Integrado de Gestién

Reqistro y control de acciones correctivas y preventivas-
Actas de reuniones internas de trabajo

Informe

Comunicaciones oficiates

Solicited de creacion, modificacién de ¢ eliminacion de documentos.

Cumptidos los tiempos de retencion en archivo de gestion fa
informacion que preduce esta subserie documental se
elimina, ya que esta se consolida en la Oficina Asesora de
Planeacion, en la subserie Sistema Integrado de Gestion
(SIG). Lo antesior de acuerde con lo establecido en la
resolucion 0289 del 26 de abril de 2012} "Por la cual se
adcpta y se crea el Sistema Iniegrado de Gestién del
Miniserio de Justicla y del Derecho, se crea el equipo
opesativo y se dictan otras disposiciones”, el informe se
cierra anualmente con el fin de evaluar el desempeiio
ascciados a cada uno de los procesos, Esto, de acuerdo
a los lineamientes técnicos establecidos en el Decreto 1080
Articulo 2.8.2.2.5. Eliminacion de documentos el cual sera
reafizado bajo Ja técnica de picado por la Oficina de Prensa
y Comunicaciones con el acompafiamiento del Grupe de
Gestion Documental.
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Codigo Soporte | PROCESQ | Retencién Dispdgicién Final

NE /5 SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES DF | DE SIG 6 | A ,ef ETwi T s PROCEDIMIENTO
1700 14. |PLANES P < Cumplidos los tiempos de retencion esta serie se conserva
L totalmente en el soporte electronico que se generd ya que|
1700 | 34.4 |Plan de Comunicaciones IpmX X la informacion producida es de caracter testmonial y
Fotografias X dispositivo para el Ministeric y la comunidad en general
Audios X como evidencia de la gestion comunicativa de la Entidad.
) mediante la resolucion 3441 de 2017 se reglamentan
Videos X aspectos generales refativos al Patimonio Audiovisual
Piezas graficas X Colombiano conforme a las Leyes 397 de 1997, 594 de
Boletin de prensa intemo 2000, 814 de 2003 y 1185 de 2008, y al Decreto 1030 de
. 2015. Esta documentacion contiene informacion  de
Bolletm de prensa exferno memoria ¢ interés referente a noticias relevantes internas y
Plan extemas en las que se nombra al Ministerio. Con el fin de
garantizar su conservacion permanente se debe generar,
una ¢opia de seguridad o respaldo de los documentos de
valor historico utilizando el proceso de Digitalizacion {ver,
intreduccion numeral 3.2.2. literal a y b). En cumplimignto a
los lineamientos técnicos de fa Ley 594 de 2000, estos
doctmentos se conservaran siempre en su soporte original
(Ariculo 19. Paragrafc 2)". Este proceso deberad ser|
! realizado por fa Oficina de Prensa y Comunicaciones con

apoyo del Grupo de Gestion Decumental.
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NE - Nivel Estructura

Ss - Subserie Documental

DF - Decumento Fisico

AG - Archivo de Gestion

CT - Conservacion Total

E - Eliminacion

Comité Institucional de Gestion y

S - Serie Documental

DE - Documento Electronico

AC - Archivo Central

S - Seleccion

MT - Medios Técnicos

Desempefio
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Actualizacion

Versién 2.0

Fecha Aprobacion CIDA

24111/2016

Actualizacion

Version 3.0

Fecha Aprobacion CIDA

(3/08/2018

Cargo Ccordinador‘G'rupo de Gestion Documental Cargo / Secretaria General
Nombre Aycardo Miguel Velaides Navarro Nombre ombré /) Nasl!y Raquel Rames Camacho
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