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1501 02 ACTAS Cumplidos los tiempos de retencion la documentacion se
o e conserva totalmente ya que posee valor para la historia, la
1501 | 02014 |Actas del Comité de Conciliacion 3 71X X cultura, la ciencia y la investigacion referentes con iniciativas
Acta X relacionadas con la resolucion pacifica de conflictos que
A oy incrementan los niveles de convivencia local. El comité fue
Rl dia 4 creado bajo la Resolucion 056 del 27 de septiembre de 2011
Informe X "Por la cual se conforma el Comit¢ de Conciliacion del
Ministerio de Justicia y del Derecho”.Con el fin de garantizar su
conservacion permanente se debe generar una copia de
seguridad o respaldo de los documentos de valor historico
utilizando el proceso de Microfimacion o Digitalizacion (ver
introduccion numeral 3.2.2. literal a y b). Este proceso debera
ser realizado por el Grupo de Defensa Juridica con apoyo del
Grupo de Gestion Documental.
1501 09 [CONCILIACIONES Cumplido los tiempos de retencion, se realiza una seleccion
T e aleatoria del 10 % de la produccion documental anual,
1501 09.057 [Conciliaciones Extrajudiciales 3 17 X liomands¥sa " ciana aquellos  expedientes que  fueron
Solicitud de conciliacion X juridicamente conciliables como evidencia del mecanismo
Hielva tBicrica X alternativo de solucion de conflictos. Se aplica proceso técnico
P-GJDJ-01 de digitalizacion (ver introduccion numeral 3.2.2. literal a) con
Poder X P-GJDJ-03 fines de consulta y preservacion del soporte original. Esta
Actas de audiencia de conciliacion X C-GJDJ seleccion debera ser realizada por el encargado del Grupo de
. N . . . Defensa Juridica con apoyo del Grupo de Gestion Documental.
Autos aprobatorios de la conciliacion (primera y segunda instancia) X P-GF-11 La documentacion que no fue seleccionada se elimina de
Comunicaciones X acuerdo con lo establecido en el Decreto 1080 Articulo
2.8.2.2.5. Eliminacion de documentos.
CONVENCIONES
Codigo Soporte Retencion Disposicion Final Aprobacion
NE - Nivel Estructura Ss - Subserie Documental DF - Documento Fisico AG - Archivo de Gestion CT - Conservacion Total E - Eliminacion CIDA - Comité Institucional de
S - Serie Documental DE - Documento Electronico  [AC - Archivo Central S - Seleccion MT - Medios Técnicos Desarrollo Administrativo
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1501 20 |INFORMES Cumplido el tiempo de retencion en archivo de gestion esta
5 subserie documental se elimina ya que la informacion que
1501 20.104 - {Informes de Gestion 3 71X X produce se consolida en la Oficina Asesora de Planeacion en
Informe X la subserie Informes a Organismos de Orden Nacional. Estos
informes se generan de acuerdo a lo establecido en el Decreto

2897 de 2011 y Manual de Funciones de la Entidad.
1501 | 20.110 |Informes del Sistema Integrado de Gestion 3 0 X Cumplido el tiempo de retencion en archivo de gestion esla
. subserie documental se elimina ya que la informacion se
Documentos de trabajo X consolida en la Oficina Asesora de Planeacion, en la subserie
Informe X Informes del Sistema Integrado de Gestion (SIG). Lo anterior
Comunicasiones oficialss X de acuerdo con lo establecido en la resolucion 0289 del 26 de
abril de 2012) "Por la cual se adopta y se crea el Sistema
c-MC Integrado de Gestion del Ministerio de Justicia y del Derecho,

& se crea el equipo operalivo y se dictan otras disposiciones”.
CONVENCIONES
Codigo Soporte Retencion Disposicion Final Aprobacion

NE - Nivel Estructura

Ss - Subserie Documental

DF - Documento Fisico

AG - Archivo de Gestion

CT - Conservacion Total

E — Eliminacion

CIDA - Comité Institucional de

S - Serie Documental

DE - Documento Electronico

AC - Archivo Central

S - Seleccion

MT - Medios Técnicos

Desarrollo Administrativo
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1501 36 PROCESOS JUDICIALES Cumplido los tiempos de retencion, se seleccionan todos los
- expedientes que fueron objeto de sentencia en contra del
1501 36.140 |Procesos Civiles 3 17 X Ministerio por brindar soporte juridico e histérico a la entidad
Demanda X dado que estan sujetos a revision por los Entes de control
Notificacién de la demanda X internos y externos .Los demas expedientes seran objeto de:
eliminacion, debido a que el expediente original se encuentra
Poder X en el Despacho Judicial correspondiente .Se aplica proceso
Contestacion de la demanda X P-GJDJ-02 técnico de digitalizacion a los documentos seleccionados, (ver
ot : St . P-GJDJ-03 introduccion numeral 3.2.2. literal a) con fines de consulta y
ctuaciones primera y segunda instancia X . g preservacion del soporte original. Esta seleccion debera ser
Sentencia (primera y segunda instancia) X P-GJDJ-05 realizada por el encargado del Grupo de Defensa Juridica con
Recurso extraordinarios previstos legalmente X dpeio dal Gripa'de Geslion Daciieniat, LA daclmenticon
4 que no fue seleccionada se elimina de acuerdo con lo
Resolucion de pago X establecido en el Decreto 1080 Articulo 2.8.2.2.5 eliminacion

Comunicaciones oficiales X de documentos.
1501 | 36.142 [Procesos de Accién de Controversia Contractual 3 | 17 X |Cumplido los liempos de retencion, se seleccionan todos los
Notificacion de la d d X expedientes que fueron objeto de sentencia en contra del
Sacion.ce @ demance Ministerio por brindar soporte juridico e histérico a la entidad
Poder X dado que estan sujetos a revision por los Entes de control
Contestacién de la demanda X internos y externos .Los demas expedientes seran objeto de
. . 3 y eliminacion, debido a que el expediente original se encuentra
Actuaciones primera y segunda instancia X en el Despacho Judicial correspondiente .Se aplica proceso
Sentencia (primera y segunda instancia) X P-GJDJ-02 técnico de digitalizacion a los documentos seleccionados, (ver
R et ) ) : introduccion numeral 3.2.2. literal a) con fines de consulta y
ecurso extraordinarios previstos legalmente X P-GJDJ-03 preservacion del soporte original. Esta seleccion debera ser
Resolucion de pago X P-GJDJ-05 realizada por el encargado del Grupo de Defensa Juridica con
Comunicaciones oficiales X apoyo del Grupo de Gestion Documental. La documentacion
que no fue seleccionada se elimina de acuerdo con lo
establecido en el Decreto 1080 Articulo 2.8.2.2.5 eliminacion

de documentos.

CONVENCIONES
Codigo Soporte Retencion Disposicion Final Aprobacion
NE - Nivel Estructura Ss - Subserie Documental DF - Documento Fisico AG - Archivo de Gestion CT - Conservacion Total E - Eliminacion CIDA - Comité Institucional de
S - Serie Documental DE - Documento Electronico  |AC - Archivo Central S - Seleccion MT - Medios Técnicos Desarrollo Administrativo
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1501 36.143 |Procesos de Accion de Cumplimiento 3 17 X [Cumplido los tiempos de retencion, se seleccionan todos los
expedientes que fueron objeto de sentencia en contra del
Demanda X Ministerio por brindar soporte juridico e historico a la entidad
Notificacion de la demanda X dado que estan sujetos a revision por los Entes de control
Poder X internos y externos .Los demas expedientes seran objeto de
eliminacion, debido a que el expediente original se encuentra
Contestacion de la demanda X en el Despacho Judicial correspondiente .Se aplica proceso
Actuaciones primera y sequnda instancia X P-GJDJ-02 técnico de digitalizacion a los documentos seleccionados, (ver
e : ; introduccion numeral 3.2.2. literal a) con fines de consulta y
Sentencia (primera y segunda instancia) X P-GJDJ-03 preservacion del soporte original. Esta seleccion debera ser|
Recurso extraordinarios previstos legalmente X P-GJDJ-05 realizada por el encargado del Grupo de Defensa Juridica con
Cofunicasionss Gliciles X apoyo del Grupo de Gestion Documental. La documentacion
que no fue seleccionada se elimina de acuerdo con lo
establecido en el Decreto 1080 Articulo 2.8.2.2.5 eliminacion

de documentos.
1501 36.144 |Procesos de Accion de Grupo 3 17 X |Cumplido los tiempos de retencion, se seleccionan todos los
expedientes que fueron objeto de sentencia en contra del
Demanda X Ministerio por brindar soporte juridico e historico a la entidad
Notificacion de la demanda X dado que estan sujetos a revision por los Entes de control
Poder X internos y externos .Los demas expedientes seran objeto de
eliminacion, debido a que el expediente original se encuentra
Contestacion de la demanda X en el Despacho Judicial correspondiente .Se aplica proceso
Actuaciones primera y segunda instancia X P-GJDJ-02 técnico de digitalizacion a los documentos seleccionados, (ver
ik L = [ . introduccion numeral 3.2.2. literal a) con fines de consulta y,
Sentencia (primera y segunda instancia) X P-GJDJ-03 preservacion del soporte original. Esta seleccion debera ser
Recurso extraordinarios previstos legalmente X P-GJDJ-05 realizada por el encargado del Grupo de Defensa Juridica con
Resolucion de pago X apoyo del Grupo de Gestion Documental. La documentacion
que no fue seleccionada se elimina de acuerdo con lo
Comunicaciones oficiales X establecido en el Decreto 1080 Articulo 2.8.2.2.5 eliminacion

de documentos.

CONVENCIONES
Codigo Soporte Retencion Disposicion Final Aprobacion
NE - Nivel Estructura Ss - Subserie Documental DF - Documento Fisico AG - Archivo de Gestion CT - Conservacion Total E - Eliminacion CIDA - Comité Institucional de
S - Serie Documental DE - Documento Electronico  |AC - Archivo Central S - Seleccion MT - Medios Técnicos Desarrollo Administrativo
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1501 | 36.145 |Procesos de Accion de Nulidad y Restablecimiento del Derecho 3z X |Cumplido los tiempos de retencion, se seleccionan todos los
Demafida expedientes que fueron objeto de sentencia en contra del
i X Ministerio por brindar soporte juridico e historico a la entidad
Notificacion de la demanda X dado que estan sujetos a revision por los Entes de control
Poder X internos y externos .Los demas expedientes seran objeto de
: eliminacion, debido a que el expediente original se encuentra
Contestacion de la demanda X en el Despacho Judicial correspondiente .Se aplica proceso
Actuaciones primera y segunda instancia X P-GIDJ-02 técnico de digitalizacion a los documentos seleccionados, (ver
Sentencia (primera y segunda instancia) i introduccion numeral 3.2.2. literal a) con fines de consulta y
¥-5€g X P-GJDJ-03 preservacion del soporte original. Esta seleccion debera ser
Recurso extraordinarios previstos legalmente X P-GJDJ-05 realizada por el encargado del Grupo de Defensa Juridica con
Resolucion de pago X apoyo del Grupo de' Gestion Docgmgnlal. La documentacion
I ). que no fue seleccionada se elimina de acuerdo con lo
Comunicaciones oficiales X establecido en el Decreto 1080 Articulo 2.8.2.2.5 eliminacion
de documentos.
1501 | 36.146 |Procesos de Accion de Reparacion Directa 3 17 X |Cumplido los tiempos de retencion, se seleccionan todos los
D g expedientes que fueron objeto de sentencia en contra del
emanda X Ministerio por brindar soporte juridico e historico a la entidad
Notificacion de la demanda X dado que estan sujetos a revision por los Entes de control
Poder X internos y externos .Los deméas expedientes seran objeto de
g eliminacion, debido a que el expediente original se encuentra
Contestacion de la demanda X en el Despacho Judicial correspondiente .Se aplica proceso
Actuaciones primera y segunda instancia X P-GIDJ-02 Fécnico de digitalizacion a los documentos seleccionados, (ver
ity : . introduccion numeral 3.2.2. literal a) con fines de consulta y
Sentencia (primera y segunda instancia) X P-GJDJ-03 preservacion del soporte original. Esta seleccion debera ser
Recurso extraordinarios previstos legalmente X P-GJDJ-05 realizada por el encargado del Grupo de Defensa Juridica con
- apoyo del Grupo de Gestion Documental. La documentacion
Resolucion de pago X que no fue seleccionada se elimina de acuerdo con lo
Comunicaciones oficiales X establecido en el Decreto 1080 Articulo 2.8.2.2.5 eliminacion
de documentos.
CONVENCIONES
Codigo Soporte Retencion Disposicion Final Aprobacion
NE - Nivel Estructura Ss - Subserie Documental DF - Documento Fisico AG - Archivo de Gestion CT - Conservacion Total E - Eliminacion CIDA - Comité Institucional de
S - Serie Documental DE - Documento Electronico  [AC - Archivo Central S - Seleccion MT - Medios Técnicos Desarrollo Administrativo
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1501 36.147 |Procesos de Accion de Repeticion 3 17 X X Cumplidos los tiempos de retencion la documentacion se
conserva totalmente ya que la informacion posee valor para la
Demanda X historia, la cultura, la ciencia y la investigacion defiendiendo los
Notificacion de la demanda X derechos e intereses del Ministerio. Esta documentacion es
Pader X objeto de revision por los Entes de control internos y externos
P-GJDJ-02 .Para su conservacion permanente se debe generar una copia
Contestacion de la demanda X P-GJDJ-03 de seguridad o respaldo de los documentos por medio del
Actuaciones primera y sequnda instancia X P-GJDJ-04 proceso de Microfilmacion o Digitalizacion (ver introduccion
iy . . P-GJDJ-05 numeral 3.2.2. literal a y b). Este proceso debera ser realizado
Sentencia (primera y segunda instancia) X por el Grupo de Defensa Juridica con apoyo del Grupo de
Recurso extraordinarios previstos legalmente X Geslion Documental. .
Comunicaciones oficiales X
1501 36.148 [Procesos de Accion Popular 3 17 X |Cumplido los tiempos de retencion, se seleccionan todos los
expedientes que fueron objeto de sentencia en contra del
Demanda X Ministerio por brindar soporte juridico e historico a la entidad
Notificacion de la demanda X dado que estan sujetos a revision por los Entes de control
Poder X internos y externos .Los deméas expedientes seran objeto de
eliminacion, debido a que el expediente original se encuentra
Contestacion de la demanda X en el Despacho Judicial correspondiente .Se aplica proceso
Actuaciones primera y segunda instancia X P-GJDJ-02 técnico de digitalizacion a los documentos seleccionados, (ver
St . . P-GJDJ-03 introduccion numeral 3.2.2. literal a) con fines de consulta y
Sentencia (primera y segunda instancia) X P-GJDJ-04 preservacion del soporte original. Esta seleccion debera ser
Recurso extraordinarios previstos legalmente X P-GJDJ-05 realizada por el encargado del Grupo de Defensa Juridica con
Bonmurieationes ofidales X apoyo del Grupo de Gestion Documental. La documentacion
que no fue seleccionada se elimina de acuerdo con lo
establecido en el Decreto 1080 Articulo 2.8.2.2.5 eliminacion
de documentos.
CONVENCIONES
Codigo Soporte Retencion Disposicion Final Aprobacion
NE - Nivel Estructura Ss - Subserie Documental DF - Documento Fisico AG - Archivo de Gestion CT - Conservacion Total E - Eliminacion CIDA - Comité Institucional de
S - Serie Documental DE - Documento Electronico  |AC - Archivo Central S - Seleccion MT - Medios Técnicos Desarrollo Administrativo
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1501 36.154 |Procesos Laborales 3 17 Cumplido los tiempos de retencion, se seleccionan todos los
expedientes que fueron objeto de sentencia en contra del
Demanda X Ministerio por brindar soporte juridico e historico a la entidad
Notificacion de la demanda X dado que son susceptibles revision por los Entes de control
Poder X internos y externos .Los deméas expedientes seran objeto de
] eliminacion, debido a que el expediente original se encuentra
Contestacion de la demanda X en el Despacho Judicial correspondiente. (ver introduccion
Actuaciones primera y segunda instancia X numeral 3.2.2. literal a) con fines de consulta y preservacion
. K X X del soporte original. Esta seleccion debera ser realizada por el
Sentencia (primera y segunda instancia) X encargado del Grupo de Defensa Juridica con apoyo del Grupo
Recurso extraordinarios previstos legalmente X de Gestion Documental. La documentacion que no fue
Resolicién da pado X seleccionada se elimina de acuerdo con lo establecido en el
HEH 3 Ped Decreto 1080 Articulo 2.8.2.2.5 eliminacion de documentos.
Comunicaciones oficiales X
X P-GJDJ-02
P-GJDJ-03
P-GJDJ-05
CONVENCIONES
Codigo Soporte Retencion Disposicion Final Aprobacion
NE - Nivel Estructura Ss - Subserie Documental DF - Documento Fisico AG - Archivo de Gestion CT - Conservacion Total E - Eliminacion CIDA - Comité Institucional de
S - Serie Documental DE - Documento Electronico  [AC - Archivo Central S - Seleccion MT - Medios Técnicos Desarrollo Administrativo
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1501 36.154 |Procesos Laborales 3 17 ¥ |Cumplido los tiempos de retencion, se seleccionan aquellos
expedientes que fueron objeto de sentencia en contra del
Demanda X Ministerio por brindar soporte juridico e historico a la entidad
Notificacion de la demanda X dado que son susceptibles revision por los Entes de control
Phdar X internos y externos .Los demas expedientes seran objeto de
eliminacion, debido a que el expediente original se encuentra
Contestacion de la demanda X en el Despacho Judicial correspondiente. (ver introduccion
Actuaciones primera y sequnda instancia X numeral 3.2.2. literal a) con fines de consulta y preservacion
S Tl | : del soporte original. Esta seleccion debera ser realizada por el
Sentencia (primera y segunda instancia) X encargado del Grupo de Defensa Juridica con apoyo del Grupo
Recurso extraordinarios previstos legalmente X de Gestion Documental. La documentacion que no fue
Resolucién de pago X seleccionada se elimina de acuerdo con lo establecido en el
Decreto 1080 Articulo 2.8.2.2.5 eliminacion de documentos.
Comunicaciones oficiales X
X P-GJDJ-02
P-GJDJ-03
P-GJDJ-05
CONVENCIONES
Codigo Soporte Retencion Disposicion Final Aprobacion

NE - Nivel Estructura

Ss - Subserie Documental

DF - Documento Fisico

AG - Archivo de Gestion

CT - Conservacion Total

E - Eliminacion

CIDA - Comité Institucional de

S - Serie Documdental

DE - Documento Electronico

AC - Archivo Central

S - Seleccion

MT - Medios Técnicos

Desarrollo Administrativo
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1501 36.155 |Procesos Penales 3 17 X X Cumplidos los tiempos de retencion la documentacion se
conserva totalmente ya que la informacién posee valor para la

Demanda X historia, la cultura, la ciencia y la investigacion defiendiendo los

Notificacion de la demanda X derechos e intereses del Ministerio. Esta documentacion es

objeto de revision por los Entes de control internos y externos

Poder X g " 3

.Para su conservacion permanente se debe generar una copia
Contestacion de la demanda X de seguridad o respaldo de los documentos por medio del

Actuaciones primera y segunda instancia X proceso de Microfilmacion o Digitalizacion (ver introduccion
: ¢ . [ numeral 3.2.2. literal a y b). Este proceso debera ser realizado
Sentencia (primera y segunda instancia) X P-GIDL02 por el Grupo de Defensa Juridica con apoyo del Grupo de

Recurso extraordinarios previstos legalmente X ) i Gestion Documental. .
; ¢ P-GJDJ-03
P-GJDJ-05
CONVENCIONES
Codigo Soporte Retencion Disposicion Final Aprobacion

NE - Nivel Estructura

Ss - Subserie Documental DF - Documento Fisico

AG - Archivo de Gestion

CT - Conservacion Total

E - Eliminacion

CIDA - Comité Institucional de

S - Serie Documdental DE - Documento Electronico  |AC - Archivo Central S - Seleccion MT - Medios Técnicos Desarrollo Administrativo
APROBACION
Elaboracion Version 1.0
% / M Fecha Aprobacion CIDA  |21/03/2014
’/ /4; § = / Actualizacion Version 2.0 .
/ Fecha Aprobacion CIDA  [24/11/2016
Cargo Coordinador Grupo de Gestion Documental Cargo Coordinador de Grupo Cargo Secretario Generdl
Nombre German Saldafa Pardo Nombre Carlos Felipe Remolina Botia Nombre Avaro Gomez Trujillo Convalidado AGN: 26/10/2017




