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1500 01 ACCIONES CONSTITUCIONALES Cumplido los tiempos de retencion, se realiza una seleccion
. aleatoria del 10 % de la produccién documental anual como
1500 01.001  |Acciones de Tutela 3 7 X soporte juridico e histérico para la Entidad; tomando como
Notificacion tutela X muestra aquellas tutelas que fueron negadas en primera
tutela X instancia y que posteriormente fueron objeto de revision por
parte de la Corte Constitucional. La Tutela esta reglamentada
Contestacion de la tutela X bajo la siguiente normatividad el articulo 86 Constitucion
Fallo primera instancia X Politica de Colombia Decreto 2591 de 1991 "Por el cual se
. i c . CGJ reglamenta la accion de tutela” y Decreto 306 de 1992 "Por el
Impugnacion fallo primera instancia X P-GJAA-04 cual se reglamenta el Decreto 2591 de 1991 (Accion de
Fallo de segunda instancia X Tutela)". La muestra seleccionada se aplica proceso técnico de
Notificacién incidente de desacato X digitalizacion (ver introduccion .rjumeral 322 Iiterfal' a) con
fines de consulta y preservacion del soporte original. La
Contestacion incidente de desacato X documentacion que no fue objeto de seleccion se eliminara de
Revision Corte Constitucional acuerdo con lo estipulado en el Decreto 1080 Articulo
2.8.2.2.5. Eliminacion de documentos. Este proceso debera ser
realizado por el Grupo de Actuaciones Administrativas con
X apoyo del Grupo de Gestion Documental.

1500 08 CONCEPTOS Cumplidos los tiempos de retencion la documentacion se
s . conserva totalmente ya que posee valor para la historia, la
1500 08.040 |Conceptos Emitidos por el Consejo de Estado 3 T X X cultura, la ciencia y la investigacion, relacionada con los
Solicitud X procesos que el Ministerio debe tramitar sobre asuntos cuya
Concepto X tematica corresponda al Sector Justicia, los cuales ameriten el
pronunciamiento bien sea por su complejidad o por la
Documentos de trabajo X necesidad para la toma de decisiones del Gobierno; de
C-GJAA acuerdo con lo expuesto en el Numeral 1 del articulo 141 de la
P-GJAA-01 Constitucion Politica y el articulo 38 de la Ley 270 de 1996.
Con el fin de garantizar su conservacion permanente se debe
generar una copia de seguridad o respaldo de los documentos
de valor histérico utilizando el proceso de Microfilmacion o
Digitalizacion (ver introduccion numeral 3.2.2. literal a y b). Este
proceso deberé ser realizado por el Grupo de Actuaciones

Administrativas con apoyo del Grupo de Gestion Documental.
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1500

08.041

Conceptos Juridicos
Solicitud
Documentos de trabajo

3 7 X

X

Cumplidos los tiempos de retencién la documentacion se
conserva totalmente ya que posee valor para la historia, la
cultura, la ciencia y la investigacion, sobre lineamentos del
Ministerio como rector de las politicas publicas en materia de
justicia y del derecho frente a los temas misionales e
institucionales.Con el fin de garantizar su conservacion
permanente se debe generar una copia de seguridad o
respaldo de los documentos de valor historico utilizando el
proceso de Microfilmacion o Digitalizacion (ver introduccion
numeral 3.2.2. literal a y b). Este proceso debera ser realizado
por la Secretaria General con apoyo del Grupo de Gestion
Documental.

1500

15

DERECHOS DE PETICION
Solicitud

Respuesta

Traslado por compentencia

Cal
P-GISC-02

Cumplidos los tiempos de retencion en el archivo de gestion y
el central se realiza una muestra aleatoria representativa del
10% de la produccién documental anual, como evidencia de
las respuestas a las peticiones y las consultas relacionadas con
asuntos de competencia de la Oficina Asesora Juridica, que no
correspondan a otros grupos de la Oficina o dependencias de
la Entidad, segun procedimientos, y de conformidad con la Ley
1755 de 2015 "Por medio de la cual se regula el Derecho
Fundamental de Peticion y se sustituye un titulo del Codigo de
Procedimiento  Administrativo 'y de lo  Contencioso
Administrativo”. A la muestra seleccionada se aplica proceso
técnico de digitalizacion (ver introduccion numeral 3.2.2. literal
a) con fines de consulta y preservacion del soporte original.
Esta seleccion deberd ser realizada por el encargado del
Grupo de Actuaciones Administrativas con apoyo del Grupo de
Gestion Documental. La documentacion que no fue
seleccionada se elimina de acuerdo con lo establecido en el
Decreto 1080 Articulo 2.8.2.2.5. Eliminacion de documentos.

CONVENCIONES

Codigo

Soporte

Retencion

Disposicién Final

Aprobacion

NE - Nivel Estructura

Ss - Subserie Documental

DF - Documento Fisico

AG - Archivo de Gestion CT - Conservacion Total

E — Eliminacion

CIDA - Comité Institucional de Desarrollo

S - Serie Documdental

DE - Documento Electronico

AC - Archivo Central S - Seleccion

MT - Medios Técnicos
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1500 32  |PLANILLAS DE CONTROL CGJ Cumplidos los tiempos de retencion esta sub serie documental
L 1 P-GJAA-01 se elimina totalmente dado que estas planillas se lleva control
1500 32,072 |Control de Actos Administrativos P-GJAA-03 3 2 X de los actos administrativos generados y quedan formalizados
Planilla de registro de actos administrativos X en los mismos actos administrativos.
1500 | 32.073 [Control Flujo de Tramites de Consultas al Consejo de estado 3 2 X Cumplidos los tiempos de refencion esta subserie documental
se elimina totalmente dado que estas planillas forman parte del
Planilla de control flujo de tramites de consultas al Consejo de Estado X control que se lleva a las consultas realizadas al Consejo de
Estado y cumplida su gestion no genera valores secundarios.
1500 39 PROCESOS Cumplidos los tiempos de retencion en sus dos fases de
! . . archivo, se realiza una seleccion aleatoria representativa del
1500 39153 |Procesos Ejecutivos de Cobro Coactivo 10% por cada afio tomando en cuenta aquellos expedientes
Titulo ejecutivo X que fueron objeto de acreencias a favor de la administracion
A ; judicial. La muestra seleccionada se aplica proceso técnico de
Cafmunicaion ds salfo HemsuE o . digitalizacion (ver introduccion numeral 3.2.2. literal a) con fines
Acuerdo de pago X de consulta y preservacion del soporte original. Este proceso
Auto de cancelacion por pago X debera ser realizado por el Grupo de Actuaciones
Administrativas con apoyo del Grupo de Gestion Documental.
Paz y salvo X
Auto que avoca conocimiento X
Auto que libra el mandamiento ejecutivo de pago X M-GJ-01
Notificacién personal X
Comunicacion excepcién de mandamiento de pago X
Auto que resuelve las excepciones X
Investigacion sobre bienes X
Auto que decreta medida cautelares X
Auto de nombramiento de perito evaluador X
Auto de liquidacion X
Auto de terminacién de proceso
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1500 39 PROYECTOS Cumplido los tiempos de retencion esta subserie documental
L . se elimina, la documentacion hace referencia a documentos de
1500 | 39.179 |Proyectos de Actos Administrativos 3 2 X caracter dispositivo los cuales no hacen parte de la memoria
Planilla de registro de actos administrativos X justificativa de algun acto Administrativo. Este proceso debera
Eftniaditide-aolo At X ser realizado por el Grupo de Actuaciones Administrativas con
Y apoyo del Grupo de Gestion Documental.
Memoria justificativa X
Documentos de trabajo X
CGJ
P-GJAA-01
CONVENCIONES
Codigo Soporte Retencion Disposicion Final Aprobacion
NE - Nivel Estructura Ss - Subserie Documental DF - Documento Fisico AG - Archivo de Gestion CT - Conservacion Total E — Eliminacion CIDA - Comité Institucional de Desarrollo
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