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CODIGO Soporte | PROCESO Retencion Disposicion Final
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1300 2. ACTAS Cumplides los tiempos de retencion la documentacion se
ws — . . conserva totalmente ya que posee valor para la historia, la
1300 2.30 é\clta:js gd Comité de Coordinacion del Sistema de Gestion de 3 17§ X X cultura, la ciencia y la investigacion la cual brinda
alida informacion sobre los procesos de mejora continua de los
Convocatoria X sistemas de gestion de la organizacian con el fin de mejorar,
Acta X la capacidad de las operacicnes y necesidades intermnas
Listado de asistencia X que se ven reflejadas en una mejor gestién y atencién de

los usuarios extemcs. El comité fue creade mediante
Resolucion 0274 de 2011 "Por la cual se crea el Comité de
Coordinacion de los Sistemas de Control Intemo y Gestitn
de Calidad del MJD. Estas actas asumen un caracter|
decisorio en virtud de la disposicion normativa que
concluye con la firma de la misma. Con el fin de
garantizar su conservacion permanente se debe generar
una copia de seguridad o respaldo de los dacumentos de
valor histérice utilizando el proceso de Digitalizacién (ver
introduccion numeral 3.2.2. literal a y b). Este proceso
debera ser realizado por la Oficina Asesora de Planeacion
con apoyo del Grupo de Gestion Documental,

C-DP




1300 2.36  |Actas del Comité Institucional de Gestién y Desempefio

Convocatoria
Acta
Listado de asistencia

Cumplides los tempos de retencion la documentacisn se
conserva totalmente va que posee valor para la historia, fa
cultera, la ciencia y la investigacion donde quedan
consignadas decisiones orientadas a fortalecer [a
capacidad y desempefio administrativo del Ministerio. E
Comité fue creado con la Resolucién 254 de 2018 "Por la
cual se conforman los Comités Institucional y Sectorial de
Gestidn y Desemefio y se actualiza el Modelo Integrado de
Pianeacion y Gestion - MIPG". Estas actas asumen un
caracter dacisorio en virtud de la disposicién normativa
que concluye con la firma de la misma. Con el fin de
garantizar su conservacion permanente se debe generar,
una copia de seguridad o respaldo de los documentos de
valor historico utilizando el proceso de Digitalizacion {ver
infroducciér numeral 3.2.2. literal a y b). Este proceso
debera ser realizado por la Oficina Asesora de Flaneacion
con apoyo de! Grupc de Gestidn Documental.

CONVENCIONES

Codigo

Soporte

Retencion

Disposicién Final

Aprobacién

NE - Nivel Estructura

Ss - Subserie Documental

DF - Documento Fisico

AG - Archivo de Gestién

CT - Conservacion Total

E - Eliminacién

CiDA - Comité Institucional de

S - Serie Documdental

DE - Documento Electronico

AC - Archivo Central

S - Seleccién

MT - Medios Técnicos

Desarrallo Administrativo




. REPUBLICA DE COLOMBIA CODIGO: F-GD-G01-06
MINJUSTICIA MINISTERIO DE JUSTICIA Y DEL DERECHO -
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL VERSION: 03
OFICINA PRODUCTORA OFICINA ASESORA DE PLANEACION Pagina 2 de 13
COoDIGO s s SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Soporte| proceEso | Retencion | Disposician Finat
NE S/Ss ERIES, SUBSER DF | DE SIG AG | AC |CT| E|MT| S PROCEDIMIENTO
1300 238 Actas del Cor’nité Sectorial de Gestién y Desempefio 3 17 X X Cumplidos los fempos de setendion la docume"t.adé.n s
. consesva totalmente ya que posee valor para la historia, la
Convocatoria X cultura, la clencia y la investigacion donde quedan
Acta X consignadas decisiones crientadas a fortalecer la
capacidad y desempefio administrativo del Ministerio. El
Listado de asistencia X

C-DP

Comité fue creado con la Resoiucion 254 de 2018 "Por la
cual se conforman los Comités Institucional y Sectorial de
Gestion y Desemefio y se aclualiza el Modelo Integrado de
Planeacidn y Gestion - MIPG". Estas actas asumen un
caracter decisorio en virtud de la disposicién normativa
que concluye con la firma de la misma. Con el fin de
garantizar su conservacion permanente se debe generar
una copia de segusidad o respalde de los documentos de
valor histdrico Gtilizande el proceso de Digitalizacion (ver
introduccion numeral 3.2.2. fiteral a y b). Este proceso
debera ser realizado por la Oficina Asesora de Planeacion
con apoyo del Grupo de Gestion Documental.




1300

ANTEPROYECTO DE PRESUPUESTO INSTITUCIONAL

Listados de asistencia

Comunicacion infermativa sobre comnograma de elaboracion

Relacién de gastos esenciales

Memorango remisorio de proyeccidn de ingrescs y gastos

Informe de justificacion de partidas presupuestales de ingresos y gastos
Cuadro preliminar de ingresos y gastos

Programacitn del presupuesto orientado a resultados

Relacion de pasivos exigibles de funcionamiento

Comunicacian oficial remisoria del documento de fuentes de financiacién
de pasivos exigibles

Comunicacién remisoria del formulario de planta de personal con costos
Solicitud de modificacion

Decumentos de soporte de solicitud

Concepto de viabilidad

Acto administrativo de modificacién

Concepte del Ministerio de Hacienda y Credite Publico

Notificacion al interesado

Comunicaciones oficiales

Solicitud de medificacion

Documentos de scporte de solicitud de acuerdo con el concepto de viabilig
Acto administrativo de modificacion

Notificacién al interesado

Gastos esenclales

Marco de Gasto de Mediano Plazo

Plan financiero

Plan financiero plurianuat

Informe de justificacion de los parametros y variables

Anteproyecto

o G O A S O S S

>

>

o

RO XX

P-DP-O7

|Cumplidos los tiempos de retencidn ta documentacian se

conserva totalmente ya que posee valor para la historia, la
cultura, 1a ciencia, y la investigacion; toda vez que estos
documentos conforman la estimacion detallada de los
diferentes rubros presupuestales para cada vigencia fiscal y
ofrecen informacion  ampliada  sobre  los  valores
proyectades. Con el fin de garanfizar su conservacion
permanente se debe generar una copia de seguridad o
respaldo de los documentos de valor histérico utilizando el
proceso de Digitalizacion (ver infroduccion numeral 3.2.2.
literal @ v b). Este proceso debera ser realizade por fa
Oficina Asesora de Planeacion con apoyo del Grupo de
Gestién Documental.




1300 13. |CONCEPTOS

Conceptos Técnicos de Consejo Nacional de Politica Econémica y
1300 | 138 [Secial

Solicitud

Concepto de sugerencia de volo

Cumplidos los fiempos de retencion la documentacion se
conserva {otalmente ya que posee valor para la historia, la
cuttura y la ciencia referente con politicas generales en
desarralio  econdmico y femas presupuestales, el
concepto se cierra su mediante su suscripcion. El
consejo fue creado con la Ley 19 de 1958 y el Ministerio de
Justicia y del Derecho es miembro permanente, segin lo
establecido en el Decreto 2148 de 2009 con derecho a voz
y voto por lo que la informacion generada sirve como fuente
investigativa por lo cual se debe generar una c¢opia de
seguridad o respaldo de los decumentos de vafor histérico
utiizando el proceso de Digitalizacion {ver introduccién
numeral 3.2.2. literal a y b). Este proceso deberd ser
reafizado por la Oficina Asesora de Planeacion con apoyo
del Grupe de Gestion Documental,

CONVENCIONES

Codigo Soporte

Retencion

Disposicién Final

Aprebacion

NE - Nivel Estructura Ss - Subserie Documental DF - Documento Fisico AG - Archivo de Gestion

CT - Conservacion Total

E — Eliminacion CIDA - Comité Institucional de

S - Serie Documdental DE - Documento Electronico  [AC - Archive Central

S - Seleccion

MT - Medios Técnicos Desarrollo Administrativo
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1300 13.4 [Conceptos de Presupuesto 3 17 X X Cumplidos los tiempos de retencion la documentacion se
Solicitud X conserva fotalmente ya que posee valor para la historia, la
oliciu cultura, la ciencia y la investigacién que sirven come fuente
Concepto de sugerencia X

de informacién sobre el impacto de las politicas publicas y
pregramas nacicnales en los que participa el Ministeric, el
concepto se cierra mediante su suscripcion. Su
reg'amentacion esta alineada bajo el Decreto 2148 de 2009
"Conformacién del Consejo Nacional de Politica econdmica
y social CONPES". Con el fin de garantizar su consenvacion
permanente se debe generar una copia de seguridad o
respaldo de los documentos de valor historico utilizando el
proceso de Digitalizacion (ver infroduccion numeral 3.2.2.
literal a y b). Este proceso debera ser realizade por la
Oficina Asesora de Planeacion con apoyo del Grupo de
Gestion Documental.




DERECHQS DE PETICION
Solicitud
Respuesta

1300

Traslado por compentencia

=
>

Cal
P-GISC-02

Cumplidos los tiempos de retencion en el archivo de gestion
y el central se realiza la seleccion de una muestra aleatoria
representativa del 10% de la produccion documental anual,
como evidencia de fas respuestas a las peficiones y las
consultas relacionadas con asuntos de competencia de la
Oficina, que no correspondan a ciras series documentales|
o dependencias de Ja Entidad; segun procedimientos, y de
conformidad con la Ley 1755 de 2015 "Por medie de la cual
se regula el Derecho Fundamental de Peficion y se
sustituye un fitulo del Codige de Procedimienio
Administrativo ¥ de lo Contencioso Administrative”. A la
muestra seleccionada se aplica proceso iécnice de
digitalizaci¢n {ver introduccion numeral 3.2.2. literal a) con
fines de consulta y preservacién del soporte original. Esta
seleccion deberd ser realizada por el encargadc de la
Oficina Asesora de Planeacion con apoyo del Grupo de
Gesticn Documental. La documentacién que no fue
seleccionada se elimina de acuerdo con lo establecido en el
Decreto 1080 Articule 28.225  Eiiminacion de
documentos. En cumplimiento a ios lineamientos técnicos
de la Ley 594 de 2000, estos documentos se conservaran
siempre en su soporte original (Articulo 19, Paragrafo 2)"

CONVENCIONES

Codigo

Soporte

Retencion

Disposicion Final

Aprobacién

NE - Nivel Estructura Ss - Subserie Documental

DF - Documento Fisico

AG - Archivo de Gestion

CT - Conservacion Total

E — Eliminacion

CIDA - Comité Institucional de

S - Serie Documdental

DE - Documento Elecfronico

AC - Archive Central

S - Seleccion

MT - Medios Téchicos

Desarrollo Administrativo
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CODIGO

NE S§iSs

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

Soporte| PROCESO
DF | DE SIG

Retencion

Disposicién Final

AG | AC |CT| E

MT

S

PROCEDIMIENTO

1300 21,
1300 1.2

ESTUDIOS
Estudios de Carécter Econdmico y Financiero
Estudio
Comunicaciones oficiales Contaduria General de 1a Nacion

3 17 | X

Cumplidos ios tiempos de retencion la documentacion se
conserva totalmente ya que posee valor para la historia, la
cuttura, la ciencia y la investigacidn que sirve como fuente
de informacién sobre ef impacio de las politicas publicas
nacicnales del Ministeric con fundamento en el Decreto 11
“Por ef cual se compilan la Ley 38 de 1989, la Ley 179 de
1994 y Ja Ley 225 de 1895 gue conforman el Estatuto
Orgénico del Presupueste”, ariculo 11. Literal b. Con el fin
de garantizar su conservacion permanente se debe generar,
una copia de seguridad ¢ respaldo de los documentes de
valor historico utilizando el praceso de Digitalizacion (ver
infroduccién numeral 3.2.2. literal a y b). Este proceso
debera ser realizado por fa Oficina Asesora de Planeacion
con apoyo del Grupo de Gestion Documental.

1300 24,
1300 24.7

INFORMES
Informes a Organismos de Orden Nacional
Solicitud
Informe

>

C-Gt

Cumplides fos tiempos de retencion la documentacion se
conserva totalmente ya que posee valor para la historia, la
cultura, la ciencia y la investigacién, estos informes
contienen informacion consolidada de las dependencias
sobre diferentes hechos y decisiones de impacte y
evaluacion para el Ministerio. Con el fin de garantizar su
conservacion permanente se debe generar una copia de
seguridad o respaldo de los documenios de valor histérico
utizando el proceso de Digializacién (ver introduccitn
numeral 3.2.2. literal a y b). Este procesc deberd ser
realizado por la Oficina Asesora de Planeacion can apoyo
del Grupa de Gestion Documental.

CONVENCIONES

Codigo

Soporie

Retencion

Disposicién Final

Aprabacion

NE - Nivel Estructura

Ss - Subserie Documental

DF - Documento Fisico

AG - Archivo de Gestion

CT - Conservacion Total

E — Eliminacion

CiDA - Comité Institucional de

S - Serte Documdental

DE - Documente Electronico

AC - Archivo Central

3 - Seleccion

MT - Medios Técnicos

Desarrollo Administrativo
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1300 24.26 |(Informes de Seguimiento a la Ejecucién Presupuestal 3 17 | X X Cumplidos fos tiempes de retencion fa decumentacion se
Solicitud X conserva folalmente ya que posee valor para la historia, ia
o cultura, la ciencia y la investigacion, estos informes
Informe de seguimiento Xl X contienen informacion consolidada de las dependencias
Comunicaciones oficiales de ejecuion presupuestal X | X sobre diferentes hechos y decisiones de impacto y

C-Gl

evaluacion para el Ministerio. Con ef fin de garantizar su
conservacion permanente se debe generar una copia de
seguridad o respaldo de los documentos de valor historico
utilizando el proceso de Digitalizacian (ver introduccion
numeral 3.2.2. literal a y b). Este proceso debera ser
reafizado por la Oficina Asesora de Planeacion con apoyo
del Grupo de Gestion Docymental.




1300

24.34

Informes Trimestrales de Seguimiento al Modelo Integrado de
Planeacion y Control

Matriz de planeacion y seguimiento

Informe de seguimiento
Comunicaciones oficiales

CGl

Cumplides los tiempos de refencion la decumentacion se
conserva fotalmenie ya que posee valor para la
investigacién, estos informes  contienen  informacion
consolidada de ias dependencias sobre diferenies hechos y
decisiones de impacto y de evaluacion de planes para el
Ministeric en cumplimiento del Decreto numero 1499 de
2017 ( 11 sep 2017} por medic del cual se modifica el
decreto 1083 de 2015, decreto Unico reglamentario del
sector funcion pablica, en lo relacionado con el sistema de
gestion establecido en ef articulo 133 de la ley 1753 de
2015. Con el fin de garantizar su conservacion permanente
se debe generar ena copia de seguridad o respaldo de los
documentos de valor historico utilizando ef proceso de
Digitalizacion (ver infroduccion numeral 3.2.2. literal a y b).
Este proceso debera ser realizado por la Oficina Asesora
de Planeacion con apoyo del Grupe de Gestion
Dacumental.




1300 2432 linformes del Sistema Integrado de Gestitn 3 17X X Cumplides los fiempos de retencion la documentacion se
N . . conserva totaimente ya que posee valor para la historia, la
Acta de reunion del equipo de lideres X cultura, la ciencia y la investigacion, estes informes
Comunicaciones oficiales XiX contienen informacion consolidada de auditoria, control y
Mapa de riesgos X seguimiento de las dependencias sobre diferentes hechos y
o . . decisiones de impacto y evaluacion para el Ministerio, el
Auditorias externas de mejora continua X CMC informe se cierra anualmente con el fin de evaluar el
Satisfaccion al cliente X desempenio asociades a cada uno de los procesos. Con
Narmograma X ef fin de garantizar su conservacidn permanente se debe
) generar una copia de seguridad o respalde de log
Indicadores X documentes de valor historico utiizando el proceso de
Autcevaluacion X Digitalizacion (ver introduccion numeral 3.2.2. fiteral a y b).
Listade maestro de requisitos X Este proceso debera ser realizado por la Oficina Asesora
de Planeacibn con apoyo del Grupo de Gestion
Solicitudes de elaboracion, modificacién o eliminacion de documentacidn Documental.
def SIG
CONVENCIONES
Codigo Soporte Retencion Disposicion Final Aprobacion
NE - Nivel Estructura Ss - Subserie Documental DF - Documento Fisico AG - Archivo de Gestién CT - Conservacion Total  |E — Eliminacion CIDA - Comité Institucional de
S - Serie Documdental : DE - Documento Electronico  |AC - Archivo Central S - Seleccion MT - Medios Técnicos Desarrollo Administrativo
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CODIGO

NE

S$/Ss

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

Soporte | PROCESO
DF | DE 8IG

Retencion

Disposicién Final

AG

AC

CT| E|MT| S

PROCEDIMIENTO

1300

.
313

Manuales

MANUALES
Manuales de Gobierno en Linea

17

Cumplides los tiempos de retencion fa documentacion se
conserva totalmente ya que posee valor para la historia, la
cultura, la ciencia y la investigacion, donde se da a conceer|
la forma en la que el Ministeric asegura la calidad de los
productos y servicios prestados a los clientes tanto internos
como externos, soportado en la mejora continua,
seguimiento a la implementacion de la Estrategia de
Gobiermo Digital, conforme a! Decreto 1078 de 2015
{Decrete 2573 de 2014}, Titulo 9 Pdliticas y Lineamientos
de Tecnclogias de 1a Infermacion y Decreto 1008 de 2018.
Con el fin de garantizar su conservacion permanente se
debe generar una copia de seguridad o respaldo de los
documentos de valor historico utifizando el proceso de
Digitalizacion (ver introduccion numeral 3.2.2. literal a y b).
Este proceso debera ser realizade por la Cficina Asescra
de Planeacion ¢on apoyo del Grupo de Gestidn
Documental.

1300

3.4

Guias

Formatos

Manuales de Procesos y Procedimientos
Caracterizacién
Procedimientos

Indicadores de gestion
Listado maestro de documentos

> XX

17

Cumplidos los tiempos de retencion la documentacion se
consarva tefalmente ya que posee valor para Ja historia, la
cultura, la ciencia y la investigacion, donde se da a conocet|
la forma en la que el Ministerio asegura la calidad de los
productos y servicios prestados a los clientes tanto internos
como externos, soportado en la mejora continua.
Adicicnalmente muestra la estructura por proceses del
Ministerio, las interrelaciones entre los mismos, la politica y
objetivos de calidad y la forma en que se esfructura la
gesfion basado en los principios de calidad. Con el fin de
garantizar su conservacion permanente se debe generar
una copia de seguridad o respaldo de los documentos de
valor histarice utilizando el proceso de Digitalizacion (ver
introduecion numeral 3.2.2. literal a y b). Este proceso
debera ser realizado por la Oficina Asescra de Planeacion
con apeyo del Grupo de Gestidbn Documental,




1300

31.6

Manuales del Sistema de Gestion Ambiental

Manual

17

Cumplidos los tiempos de retencién la documentacion se
conserva totalmente ya que posee valor para la
investigacion, estos manuales dan a conocer fineamientos
para la planeacién, operacion, contrel y mejoramiento de la
gestibn ambiental, a partir de la ley 99 de 1893, que
reestructura todo el Sistema Nacional Ambiental — SINA,
Decreto 1076, se unifican todos los decretos reglamentarios
de cumplimiente ambiental. Con & fin de garantizar su
conservacion permanente se debe generar una copia de
seguridad o respaldo de los documentos de valor historico
utilizando el proceso de Digitalizacion (ver introduccion
numeral 3.2.2. literal a y b). Este proceso deberd ser
realizado por 1a Oficina Asesora de Planeacion con apoyo,
del Grupo de Gestion Documental.

1300

NI

Manuales def Sistema de Gestién de Calidad
Manuales

17

Cumplidos fos tiempos de retencion 1a documentacion se
conserva fofalmente ya que posee valor para la
investigacion, estos manuales dan a conocer la calidad de,
tos servicios las intercalaciones enfre procesos basados en
principios de calidad. Con el fin de garantizar su
conservacion permanente se debe generar una copia de
seguridad o respaldo de los documentos de valor histdrico
utilizando el proceso de Digitalizacion (ver introducgién
numeral 3.2.2. literal a y b}. Este proceso debera ser
realizado por la Oficina Asesora de Planeacion con apoyo
del Grupe de Gestién Documental.




1300
1300

34.
3447

PLANES
Planes de Anticorrupcion
Evaluacidn gestion institucional

171X

Cumplidos los tiempos de retencién la documentacion se
conserva totalmente ya que posee valor para la historia, g
cirltura, la ciencia y Ja investigacion dado que fa informacién
consignada contribuye a una gestion institucional eficiente y
transparente con miras a construir confianza en la
ciudadania y proteger los recursos publicos asignados para
el cumplimiento de su mision y objelives. El plan se
desarrolla en cumplimiento del articulo 73 de la Ley 1474
de 2011, el Decreto 1081 de 2015 {Adiculos 2141 y
siguientes) y el documento ‘“Estrategias para la
Construccion del Plan Anticorrupcion y de Atencion af
Ciudadano Version 2" de la Presidencia de la Repiblica.
Con el fin de garantizar su conservacion permanente se
debe generar una copia de seguridad o respaldo de los
documentos de valor histérico utilizando el proceso de
Digitalizacion (ver introduccion numeral 3.2.2. literat a y b).
Este proceso debera ser realizado por la Oficina Asesora
de Planeacién con apoyo del Grupo de Gestién
Documental.




Cronograma X
Plan X1 X
Comunicaciones oficiales X1 X
1300 1418 |Planes de Accién Institucional 3 17 | X X Cumplidos fos tiempos de retencién la documentacion se
P X conserva tetalmente ya que posee valor para la historia, la
an cultura, la ciencia y la investigacion referentes con
informe X situacicnes similares en temas presupuestales, que sirven
Comunicaciones oficiales X | x como fuente de informacion para estudios econdmicos. Con
el fin de garantizar su conservacién permanente se debe
generar una copia de seguridad o respaldo de los
documentos de valor historico utilizando el proceso de
Digitalizacion (ver intreduccion numeral 3.2.2. literal a y b).
Este proceso debera ser realizado por Ya Oficina Asescra
de Planeacibn con apoyo del Grupo de Gestion
Documental.
CONVENCIONES
Codigo Soporie Retencion Disposicion Final Aprobacion

NE - Nive! Estructura Ss - Subserie Documental

DF - Documento Fisico

AG - Archivo de Gestion

CT - Conservacion Total

E - Eliminacién

CIDA - Comité institucional de

5 - Serie Documdental

DE - Documento Elactronico

AC - Archivo Central

S - Seleccion

MT - Medios Técnicos

Desarrollo Administrativo
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CONVENCIONES
Codigo Soporte Retencion Disposicion Final Aprobacién

NE - Nivel Estructura

Ss - Subserie Documental

DF - Documento Fisico

AG - Archivo de Gestion

CT - Conservacion Total

E — Eliminagion

S - Serie Documdental

DE - Documento Electronico

AC - Archivo Central

S - Seleccion

MT - Medios Técnicos

CIDA - Comité Institucional de
Desarrollo Administrativo
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conred SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Soporte | PROCESO | Retencion | Disposicion Fina PROCEDIMIENTO
NE $/Ss DF | DE SIG AG | AC {CT| E |MT| S
1300 | 3424 |Planes Estratégicos Institucionales 3| 171X X Cumpiidos los tiempos de refencion la documentacion se
. conserva totalmente ya que posee valor para la historia, la
Actas de reunion X cultura, Ya ciencia y la investigacion dado que la informacian
Plan X consignada sirve comg instrumento de gestion de la entidad
Informe X donde se dan a conocer las metas seleccionadas,
) . p-0P-02 prioridades de gobiemno y del Sector, fiadas a partir de las
Registro de metas de gobiemo (SINERGIA) X necesidades mas sentidas por los ciudadanos en materia
Comunicaciones oficiales Xi X de justicia, en cuya obtencién debe contribuir, desde su
compelencia, @ Rama Ejecutiva del poder pablico
colombiano, con sujecion a 1o establecidc en el Plan
Nacional de Desarrollo. Con el fin de garantizar su
conservacion permanente se debe generar una copia de
seguridad o respaldo de tos documentos de valor historico
utiizando ¢l proceso de Digitalizacion {ver introduccion
numeral 3.2.2. literal a y b). Este proceso deberi ser|
realizado por la Oficina Asesora de Planeacion con apoyo
del Grupo de Gestion Documental.
1300 3425 [Planes Estratégicos Sectoriales 3 17 | x X Cumplidos los tiempos de retencion la documentacién se
- conserva tolalments ya que pesee valor para la historia, la
Actas de reunidn X cultura, la ciencia y la investigacion dado que la informacion
Plan A consignada muestra la programacion anual de metas,
Informe X compromiscs  decisiones y estrategias establecidas de
. . acuerdo a la Ley 190 de 1995 art 48, Con el fin de
Registro de metas de gobiemo X garantizar su conservacion pemmanente se debe generar
Comunicacicnes oficiales XX PDPO2 una copia de seguridad o respaldo de fos documentos del
valor historico utilizando el proceso de Digitalizacién {ver|
intreduccion numeral 3.2.2. literal a y b), Este proceso
debera ser realizado por la Cficina Asesora de Planeacion
con apoyo del Grupo de Gestion Documental.




CONVENCIONES

Codigo

Soporte

Retencion

Disposicién Finaf

Aprobacién

NE - Nivel Estructura

Ss - Subserie Documental

DF - Documente Fisico

AG - Archivo de Gestion

CT - Conservacion Tolal  |E - Efiminacion

S - Serie Documdental

DE - Documento Electronico

AC - Archivo Central

S - Seleccion

MT - Medios Técnicos

CIDA - Comité Institucional de
Desarrollc Administrativo
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CODIGO

NE

518s

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

Soporte{ PROCESO

DF | DE SIG

Retencion

Disposicién Final

AG

AC

Ct

E

MT

5

PROCEDIMIENTO

1300

346

Plan de Gestién del Riesgo
Plan

3

17

X

X

Cumplidos los tiempos de retencion 1a documentacion se
conserva totalmente ya que posee valor para la
investigacién, dan a conocer lineamientos para la
planeacion, operacion, confrol de riesgos evaluaciones y
seguimiente institucional, en cumplimiento del Decreto 2157
de 2097 "por medio de! cual se adoptan directrices
generales para la elaboracion del plan de gestién del riesgo
de desastres de las entidades plblicas y privadas en el
marco del articuio 42 de la ley 1523 de 2012". Con el fin de
garantizar su conservacién permanente se debe generar|
una copia de seguridad o respaldo de los documentos de
valor histdrico utilizando el preceso de Digitalizacion {ver
intreduccion numeral 3.2.2. literal a y b). Este proceso
deberé ser realizado evaluaciones de confre! y sequimiento
institucional por la Oficina Asesora de Planeacion con
apoyo del Grupe de Gestion Documental.

1300

34.14

Plan Institucional de Gestion y Desempeiio
Resolucion

Comunicaciones oficiales

Informes de seguimiento trimestral
Cuestionario FURAG

17

Cumplidos los tiempos de retencién la documentacion se
conserva tolalmenie ya que posee valor para la historia, la
cultura, la ciencia y fa investigacion dado que 1a informagidn
consignada muestra la gestion realizada de! Ministerio de
Justicia y del Derecho frente al Modelo Integrado de
Planeacion y Gestion de acuerdo con el Decreto 1498 de
2017, Con &l fin de garantizar su conservacion permanente
se debe generar una copia de seguridad o respaldo de los
documentos de valor histérico ufilizando el proceso de
Digitalizacién (ver introduccion numeral 3.2.2. literal & y b).
Este proceso deberd ser realizado por ia Oficina Asesora
de Planeacion con apoyo del Grupo de Gestibn
Decumental.




1300

347

Ptan de Mejoramiento por Procesos
Plan de Mejoramiento por Procesos

17

Cumplidos tos tiempos de retencion 1a documentacion se
conserva totalmente ya que posee valer para la historia, la
cultura, la ciencia, y la investigacion donde quedan
consignadas las acciones preventvas y correctivas
tomadas por el Ministerio de Justicia y del Derecho
referente con los hallazgos encontrados y criterios de
mejoramiente continuo teglamentados bajo la Ley 872 de
2003 "Por la cual se crea el Sistema de Gestion de Calidad
en la Rama Ejecutiva de! Peoder Publico y en ofras
entidades prestadoras de servicios”. Con ¢l fin de garantizar,
sU conservacion total se preservara en el medio técnico que|
se generd.

1300

34.9

Plan del Sistema de Gestion Ambiental
Plan

17

Cumplidos los tiempos de retencion la documentacion se
conseva fotalmente ya que posee valor para la
investigacien, dan a conocer lineamientes para la
pianeacion, operacién, control y mejoramiento de la gestion
ambiental, a partir de la ley 39 de 1993, que reestructura
todc el Sistema Nacional Ambiental - SINA, los
instrumentos de politica de gestion ambfental sufren un
cambio radical al buscar modificar el comportamiento de los
agentes contaminadores y de definir una politica integral
para el contrel de la contaminacion y de la conservacion de
fos recursos naturales y en 2015 con el Decreto 1076, se
unifican todos los decretos reglamentarios de cumplimiento)
ambiental. Con el fin de garantizar .su conservacion
permanente se debe generar una copia de sequsdad o
respaldo de los documentos de valor historico utilizando el
procesc de Digitalizacion {ver introduccién numeral 3.2.2.
literal a y b). Este proceso debera ser realizado por la
Oficina Asesora de Planeacion ¢on apoyc del Grupo de
Gestion Documental.




1300 34.15 |Plan Sectorial de Gestion y Desempefio

Resolucion ,
Comunicaciones oficiales
Informes de seguimiento trimestral

Cumplidos los tiempes de retencién la documentacion se
conserva totaimente ya que posee valor para la historia, la
cuHura, la ciencia y fa investigacidn dado que Ja informacion
consignada muestra fa gestion realizada de! Ministerio de
Jusficia y del Derecho frente al Modelo Integrado de
Planeacion y Gestion de acuerdo con el Decreto 1499 de
2017. Con el fin de garantizar su conservasion permanente
se debe generar una copia de seguridad o respaldo de los
documentos de valor histérico wtilizando el proceso de
Digitafizacion {ver introduccion numeral 3.2.2. literal a y b).
Este proceso debera ser realizado por la Oficina Asesora
de Planeacion con apoyo del Grupo de Gestin
Documental.

CONVENCIONES

Codigo

Soporte

Retencion

Disposicidn Final

Aprcbacion

DF - Documento Fisico

AG - Archivo de Gestion

CT - Conservacion Total

E - Eliminacian CIDA - Comité Institucional de

NE - Nivel Estructura Ss - Subserie Documental
S - Serie Documdental '

DE - Documento Etectronico

AC - Archivo Central

S - Seleccion

MT - Medios Técnicos Desarrollo Administrativo




: REPUBLICA DE COLOMBIA CODIGO: F-GD-G01-06
(#3) MINJUSTICIA MINISTERIO DE JUSTICIA Y DEL DERECHO
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL VERSION: 03
OFICINA PRODUCTORA OFICINA ASESORA DE PLANEACION Pagina 10 de 13
coDIG Soport Retenci Disposicion Final
0 SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES porte} PROCESO | Refencion | Zsposicionna PROCEDIMIENTO
NE | siss DF|DE| SIG AG | ac et E M| s
CONVENCIONES
Codigo Soporte Retencidn Disposicién Final Aprobacién

NE - Nivel Estructura

Ss - Subserie Documental

DF - Documento Fisico

AG - Archivo de Gestion

CT - Conservaciéon Total

E - Eliminacién

S - Serie Documdental

DE - Documento Electronico

AC - Archivo Central

S - Seleccitn

MT - Medios Técnicos

CIDA - Comité Institucional de
Desarroilo Administrativo
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CoDiGo Soporte| PROCE Retencion | Disposicion Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES p OCESO P PROCEDIMIENTO
NE SiSs DF | DE sIG AG | AC |CT| E[MT| S
1300 40. |PROYECTOS Cumplidos los tiempos de retencion la documentacion se
.. conserva totalmente ya que pusee valor para la historia, la
1300 40.7 |Proyectos de nversion 3 7 X X cultura, la ciencia y la investigacion esta produccion
Ficha de formulacion del proyecto X documental esta reglamentada baje la resolucion 1450 de
Ficha de actualizacién del proyecto X 2013 del Departamento Nacional de Planeacién "Por fa
Viabiiidad técnica del " X cual se adopla la metodologia para la formulacion vy
a '_' ? ecnica ‘_3 proyec 0_ . evaluacion previa de proyectos de inversion susceptibles de
Seguimiento en el sistema de ’nformam?n de proyectos del X ser financiades con recurses de! Presupueste General de
Departamento Nacicnal de Planeacién Nacion y de los Presupuestos Temitoriales la informacién se
Informes del " X acualiza en el “Sistema Unificado de Inversiones y
mes de proye? 0 Finanzas Piblicas”. Con el fin de garantizar su
Conceptos de tramites presupuestales del proyecto X P-DP-03 conservacion permanente se debe generar una copia de
Listados de asistencia X P-DP-10 seguridad o respaldo de los documentos de valor histérico
Comunicaci oficiales x | x utilizando el proceso de Digitalizacion {ver introduccién
omunicaciones numeral 3.2.2. literal a y b). Este proceso deberd ser
realizado por la Oficina Asesora de Planeacién con apoyo
del Grupo de Gestién Documental.
CONVENCIONES
Codigo Soporte Retencién Disposicion Final Aprobacién
NE - Nivel Estructura Ss - Subserie Documental DF - Documento Fisico AG - Archivo de Geslién CT - Conservacion Total  |E — Eliminacian CIDA - Comité Institucional de
S - Serie Dacumdental ‘ DE - Documento Electronico  [AG - Archivo Central S - Seleccion MT - Medios Técnicos Desarrollo Administrativo




APROBACION

P, ¥
Actualizacion Versién 2.0
Fecha Aprobacion CIDA  |24/11/2016
Om V Actualizacion Version 3.0
/ Fecha Aprobacion CIDA |03/08/2018
Cargo Coordinador Grupo de Gestion Documental Cargo ago ' / Secretaria General
Nombre Aycardo Migue! Velaides Navarro Nombre Nﬁmbre Naslly Raquel Ramos Camacho
L
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