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1100 02 |ACTAS Cumplidos los tiempos de retencion la documentacion se
- . T conserva totalmente ya que posee valor para la historia, la
1100 02.007 |Actas de Comision Intersectorial de Repatriacion 3 17 X X cultura, la ciencia y la investigacion, la cual siven como
Convocatoria X evidencia de las decisiones tomadas y la gestion de las
Agenda X entidades participantes con relacion a las solicitudes de
repatriacion. La Comision fue creada por el Decreto 4328 de
Acta X 2011 Art. 5 "Custodiar los documentos que se deriven de la
Documentos de trabajo X funcion desempefiada por la Comision”. Con el fin de
C-AN garantizar su conservacion permanente se debe generar una
P-ANAI-01 copia de seguridad o respaldo de los documentos de valor
histérico  utilizando el proceso de Microfilmacién o
Digitalizacion (ver introduccion numeral 3.2.2. literal a y b).
Este proceso debera ser realizado por la Oficina de Asuntos
Internacionales con apoyo del Grupo de Gestion Documental.
1100 11 CONTRATOS Cumplidos los tiempos de retencion la documentacion se
1100 11.068 |Contratos de Servicios y/o Suministros Bajo Normas Internacionales 3 17 X X calisgve tqtam?eme oty aler i la istort;, b
cultura, la ciencia y la investigacion la cual sirven como soporte
de los acuerdos de cooperacion con la comunidad
Estudios de mercado X internacional donde se destinan diferentes recursos con el
Estudios previos objetivo de fortalecer el sector Justicia.Con el fin de garantizar
P X C-DP su conservacion permanente se debe generar una copia de
Términos de referencia X P-DPOI-02 seguridad o respaldo de los documentos de valor historico
Prescripciones técnicas X P-DPOI-03 utilizando el proceso de Microfilmacion o Digitalizacion (ver
. introduccion numeral 3.2.2. literal a y b). Este proceso debera
Especificaciones X ser realizado por la Oficina de Asuntos Internacionales con
Viabilidad técnica X apoyo del Grupo de Gestion Documental.
Certificados de disponibilidad presupuestal X
Registro presupuestal X
CONVENCIONES
Codigo Soporte Retencion Disposicion Final Aprobacion
NE - Nivel Estructura Ss - Subserie Documental DF - Documento Fisico AG - Archivo de Gestion CT - Conservacion Total E - Eliminacién CIDA - Comité Institucional de
S - Serie Documdental DE - Documento Electronico AC - Archivo Central S - Seleccion MT - Medios Técnicos Desarrollo Administrativo
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Invitacién a contratar X
Publicacion del proceso X
Ofertas X
Evaluacion de ofertas X
Oferta ganadora X
Contrato X
Garantias X
Aprobacion de garantias X
Asignacion de supervisor X
Actas de reunién X
Acta de entrega de almacén X
Legalizacion de suministros X
Solicitud de adicion y/o prérroga X
Adicién o prorroga X
Moadificacion de garantias X
Informe X
Matriz de control presupuestal X
1100 20 INFORMES Cumplido el tiempo de retencion en archivo de gestion esta
. subserie documental se elimina, ya que la informacion que
1100 20.104 |Informes de Gestion 3 0 X produce se consolida en la Oficina Asesora de Planeacion en
Informe X la subserie Informes a Organismos de Orden Nacional. Estos
informes se generan de acuerdo a lo establecido en el Decreto
2897 de 2011 y Manual de Funciones de la Entidad.
CONVENCIONES
Codigo Soporte Retencion Disposicion Final Aprobacion
NE - Nivel Estructura Ss - Subserie Documental DF - Documento Fisico AG - Archivo de Gestion CT - Conservacion Total E - Eliminacion CIDA - Comité Institucional de
S - Serie Documdental DE - Documento Electronico  |AC - Archivo Central S - Seleccion MT - Medios Técnicos Desarrollo Administrativo
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1100 | 20.110 [Informes del Sistema Integrado de Gestion 310 X Cumplido el tiempo de retencién en archivo de gestion esta
: subserie documental se elimina, ya que la informacion se
Desumentos da watilo X consolida en la Oficina Asesora de Planeacion, en la subserie
Informe X Informes del Sistema Integrado de Gestion (SIG). Lo anterior
Comunicaciones oficiales X de acuerdo con lo establecido en la resolucién 0289 del 26 de
abril de 2012) "Por la cual se adopta y se crea el Sistema
C-MC Integrado de Gestion del Ministerio de Justicia y del Derecho,
se crea el equipo operativo y se dictan otras disposiciones".
1100 37 |PROGRAMAS Cumplidos los tiempos de retencion la documentacion se
e ; ; Imente ya que posee valor para la historia, la
rogramas de Co ion Nacional e In ional GOS0
1100 37.166 |Prog k operag 4 femac 3 17 X X cultura, la ciencia y la investigacion la cual sirven como soporte
Perfil del pais X de la participacion del Ministerio en la conformacion de
Perfil del embajador X instrumentos de cooperacion internacional, los cuales se
o reglamentan mediante el Decreto 2897 de 2011 Art. 7
Actas de reunion X "Adopcion y Suscripcion de Instrumentos Interacionales”. Con
Instrumento de cooperacion X el fin de garantizar su conservacion permanente se debe
e generar una copia de seguridad o respaldo de los documentos
Proyedio de cacperasion X C-DP de valor historico utilizando el proceso de Microfimacion o
Programas de cooperacion X C-DPOI Digitalizacion (ver introduccion numeral 3.2.2. literal a y b).
Planes operativos de cooperacion X Este proceso debera ser realizado por la Oficina de Asuntos
. Internacionales con apoyo del Grupo de Gestion Documental.
Documentos de trabajo X
Comunicaciones oficiales X
CONVENCIONES
Codigo Soporte Retencion Disposicion Final Aprobacién
NE - Nivel Estructura Ss - Subserie Documental DF - Documento Fisico AG - Archivo de Gestion CT - Conservacion Total E - Eliminacién CIDA - Comité Institucional de

S - Serie Documdental

DE - Documento Electronico

AC - Archivo Central

S - Seleccion

MT - Medios Técnicos

Desarrollo Administrativo
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1100 43 REQUERIMIENTOS Cumplidos los tiempos de retencion la documentacion se
T 5 g ok d conserva totalmente ya que posee valor para la historia, la
1100 43.163 |Requerimientos de Asistencia Judicial en Materia Penal 3 17 X X cilfurm, |a- eieiola) A RcHEsgasion “6stos  Programias. ds
Solicitud despacho judicial requirente X asistencia judicial en materia penal estan reglamentados bajo
Solicitud autoridad central extranjera X la Ley 742 de 2002 "Estatuto de Roma Corte Penal
Internacional Parte IX "De la cooperacion Internacional y
Respuesta X C-AN Asistencia Judicial’ Con el fin de garantizar su conservacion
Documentos de trabajo X P-ANAI-02 permanente se debe generar una copia de seguridad o
izd ik de asl ias Tadicial respaldo de los documentos de valor histérico utilizando el
Matriz de seguimiento de asistencias judiciales X proceso de Microfimacion o Digitalizacion (ver introduccion
numeral 3.2.2. literal a y b). Este proceso deberé ser realizado
por la Oficina de Asuntos Internacionales con apoyo del Grupo
de Gestion Documental.
1100 | 43.190 |Requerimientos de Beneficios Juridicos de Repatriacion 3 17 | X X Cumplidos los tiempos de retencion la documentacion se
Solicitud d i conserva totalmente ya que posee valor para la historia, la
SR = lhpatis X cultura, la ciencia y la investigacion que sirven como soporte
Sentencia condenatoria X de la atencion de solicitudes de repatriacion de colombianos
Constancia de ejecutoria X presos en el extfan'or o extranjeros presos en Colombia
e reglamentado mediante el Decreto 4328 de 2011, "Por el cual
Certificacion de condena X se crea la Comision Intersectorial para el Estudio de las
Informe médico y/o social X Solicitudes de Repatriacion de Presos" Decreto 2897 de 2011
Certificado d d Con el fin de garantizar su conservacion permanente se debe
ertificado de conducta X generar una copia de seguridad o respaldo de los documentos
Certificados de estudio X de valor historico utilizando el proceso de Microfilmacion o
P ; Digitalizacion (ver introduccién numeral 3.2.2. literal a y b).
Certificaciones de trabajo
Bkt s‘d t ab'] X Este proceso debera ser realizado por la Oficina de Asuntos
Carta decadactilar del interno X Internacionales con apoyo del Grupo de Gestion Documental.
Resolucion X
Acta de notificacion personal X
Recurso de reposicion X
CONVENCIONES
Codigo Soporte Retencion Disposicion Final Aprobacion
NE - Nivel Estructura Ss - Subserie Documental DF - Documento Fisico AG - Archivo de Gestion CT - Conservacion Total E - Eliminacion CIDA - Comité Institucional de

S - Serie Documdenta

| DE - Documento Electronico

AC - Archivo Central

S - Seleccion

MT - Medios Técnicos Desarrollo Administrativo
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Recurso de reposicion X
Certificacion de no recurso de reposicion X
Comunicaciones oficiales X
Matriz de repatriaciones X
Matriz de vencimiento de términos X
1100 43.191 |Requerimientos de Extradiciones Activas 6 14 X X Cumplidos los tiempos de retencion la documentacion se
e ; ; conserva totalmente ya que posee valor para la historia, la
Solicitud procedente de juez o fiscal X e T e : st
cultura, la ciencia y la investigacion que sirven como testimonio
Decision del pais requerido X de los compromisos de cooperacion internacional en materia
Comunicaciones oficiales X judicial, reglamentados bajo el Art. 35 de la Constitucion
Politica, Acto legislativo No. 01 de 1997. Cap. | "Derechos
Fundamentales -Extradicion".Con el fin de garantizar su
C-AN conservacion permanente se debe generar una copia de
P-ANAI-04 seguridad o respaldo de los documentos de valor histérico
utilizando el proceso de Microfilmacion o Digitalizacion (ver,
introduccion numeral 3.2.2. literal a y b). Este proceso debera
ser realizado por la Oficina de Asuntos Internacionales con
apoyo del Grupo de Gestion Documental.
1100 43.192 |Requerimientos de Extradiciones Pasivas 6 14 X X Cumplidos los tiempos de retencion la documentacion se
e o4 conserva totalmente ya que posee valor para la historia, la
Nota verbal de deteccion provisional X e AN ! N
cultura, la ciencia y la investigacion que sirven como testimonio
Resolucion que decreta la captura con fines de extradicion X de los compromisos de cooperacion internacional en materia
. i C-AN judicial, reglamentados bajo el Art. 35 de la Constitucion
Decreto de captura con fines de extradicion X J v, 18d J
P-ANAI-03 Politica, Acto legislativo No. 01 de 1997. Cap. | "Derechos
Informe de captura X Fundamentales -Extradicion”.
Nota verbal de formalizacion X
Solicitud concepto Corte Suprema de Justicia X
CONVENCIONES
Codigo Soporte Retencion Disposicion Final Aprobacion
NE - Nivel Estructura Ss - Subserie Documental DF - Documento Fisico AG - Archivo de Gestion CT - Conservacion Total E - Eliminacion CIDA - Comité Institucional de

S - Serie Documdental

DE - Documento Electronico

AC - Archivo Central

S - Seleccion

MT - Medios Técnicos

Desarrollo Administrativo
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Concepto Corte Suprema de Justicia X Con el fin de garantizar su conservacion permanente se debe
Solicitud de defensa X generar una copia de seguridad o respaldo de los documentos
de valor historico utilizando el proceso de Microfilmacion o
Poder X Digitalizacion (ver introduccion numeral 3.2.2. literal a y b).
Solicitud de pruebas X Este proceso debera ser realizado por la Oficina de Asuntos
e Internacionales con apoyo del Grupo de Gestion Documental.
Auto de practica de pruebas X
Solicitud concepto Procuraduria General de la Nacion X
Concepto Procuraduria General de la Nacion X
Alegatos de conclusion X
Pronunciamiento Corte Suprema de Justicia X
Actos administrativos X
Notificacion de actos administrativos X
Recursos de ley X
Solicitud de garantias X
Garantias X
Acta de entrega de extradicion X
Comunicaciones oficiales X
Matriz de extradiciones efectivas de colombianos y extranjeros X
Matriz de extradiciones aprobadas de colombianos y extranjeros X
CONVENCIONES
Codigo Soporte Retencion Disposicion Final

Aprobacién

NE - Nivel Estructura Ss - Subserie Documental DF - Documento Fisico

AG - Archivo de Gestion

CT - Conservacion Total

E — Eliminacion CIDA - Comité Institucional de

S - Serie Documdental DE - Documento Electronico  [AC - Archivo Central S - Seleccion MT - Medios Técnicos Desarrollo Administrativo
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