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1002 08 CONCEPTOS Cumplidos los tiempos de retencion esta subserie documental se
b i conserva totalmente en soporte papel y medio técnico, estos
1002 08.042 |Conceptos Legislativos 3 7 X X documentos poseen valores patrimoniales e historicos, ya que
Cuestionario X evidencian la funcion constitucional del Ministerio frente a los
Citacion X debates de control politico y actividades administrativas de acuerdo a
by lo establecido en la (Ley 5ta de 1992 Art. 249),(Capitulo 4, Art. 208
Concepto legislativo X de la Constitucion Politica de 1991) lo cual puede ser fuente de
Ayuda de memoria X informacion para estudios politico - democraticos del pais. Con el fin
Audiencia pibli X de garantizar su conservacion permanente se debe generar una
s PG pIRlca copia de seguridad o respaldo de los documentos de valor historico
C-DN utilizando el proceso de Microfilmacion o Digitalizacion ~(ver
introduccion numeral 3.2.2. literal a y b). Este proceso debera ser|
realizado por el Grupo de Asuntos Legislativos con apoyo del Grupo
de Gestion Documental.

1002 20 INFORMES Cumplido el tiempo de retencion en archivo de gestion esta subserie
oz documental se elimina, ya que la informacion que produce se
1002 20104  finformes de Gestion 3 0 X consolida en la Oficina Asesora de Planeacion en la subserie
Informe X Informes a Organismos de Orden Nacional. Estos informes se
generan de acuerdo a lo establecido en el Decreto 2897 de 2011 y

Manual de Funciones de la Entidad.

CONVENCIONES
Codigo Soporte Retencion Disposicion Final Aprobacion
NE - Nivel Estructura Ss - Subserie Documental DF - Documento Fisico AG - Archivo de Gestion CT - Conservacion Total |E - Eliminacion CIDA - Comité Institucional de Desarrollo
S - Serie Documdental DE - Documento Electronico  [AC - Archivo Central S - Seleccion MT - Medios Técnicos Administrativo
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1002 20.110 |Informes del Sistema Integrado de Gestion 3 0 X Cumplido el tiempo de retencion en archivo de gestion la informacion
. que produce esta subserie documental se elimina, ya que se
Documentos de trabajo X consolida en la Oficina Asesora de Planeacion, en la subserie
Informe X Sistema Integrado de Gestion (SIG). Lo anterior de acuerdo con lo
il 1 establecido en la resolucion 0289 del 26 de abril de 2012) "Por la
Camunigagidissoligales s C-DN cual se adopta y se crea el Sistema Integrado de Gestion del
Ministerio de Justicia y del Derecho, se crea el equipo operativo y se
dictan otras disposiciones".
1102 39 PROYECTOS Cumplidos los tiempos de retencion esta subserie documental se
Nt conserva totalmente en soporte papel y medio técnico, los
1002 39.180 |Proyectos de Actos Legislativos 3 17 X X documentos poseen valores patrimoniales e historicos ya que
Documentos de trabajo X soportan las decisiones depositadas en los actos administrativos
Memoria justificativa X como fuente de informacion para los estudios historicos, en materia
de justicia y del derecho o para otras investigaciones de acuerdo con
Proyecto de acto legislativo X lo establecido en el Decreto 2897 de 2011 "Presentar, orientar e
Informes de ponencias X impulsar los proyectos de actos legislativos y de Ley ante el
o - Congreso de la Republica, en las materias relacionadas con los
Pronunciamiento del Ministro X C-DN objetivos, mision y funciones del Ministerio”. Con el fin de garantizar
Solicitud de concepto X G-DN-01 su conservacion permanente se debe generar una copia de
Concepto X P-DN-01 seguridad o respaldo de los documentos de valor histérico utilizando
el proceso de Microfimacion o Digitalizacion (ver introduccion
numeral 3.2.2. literal a y b). Este proceso debera ser realizado por el
Grupo de Asuntos Legislativos con apoyo del Grupo de Gestion
Documental.
CONVENCIONES
Codigo Soporte Retencion Disposicion Final Aprobacion
NE - Nivel Estructura Ss - Subserie Documental DF - Documento Fisico AG - Archivo de Gestion CT - Conservacion Total |E — Eliminacion CIDA - Comité Institucional de Desarrollo
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MT - Medios Técnicos Administrativo
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1002 39.182 |Proyectos de Ley 3 17 X X Cumplidos los tiempos de retencion esta subserie documental se
. conserva totalmente en soporte papel y medio técnico, los
Documentos de trabajo X documentos adquieren valores patrimoniales e historicos ya que
Memoria justificativa X evidencian la gestion y tramite de diferentes proyectos de ley de
Proyecto de ley X iqterés del sector Justicia de acuerdo con el or(.ienam’ien'to juridico
vigente los cuales son presentados para estudio y tramite ante el
Informes de ponencias X Congreso. Esta informacion puede constituirse como fuente de
Pronunciamiento del Ministro X informacion para los estudios historicos, en materia de justicia y del
- derecho o para otras investigaciones de acuerdo con lo establecido
Solicitud de concepto X en el Decreto 2897 de 2011 "Presentar, orientar e impulsar los
Concepto X C-DN proyectos de actos legislativos y de Ley ante el Congreso de la
G-DN-01 Republica, en las materias relacionadas con los objetivos, mision y
P-DN-01 funciones del Ministerio". Con el fin de garantizar su conservacion
permanente se debe generar una copia de seguridad o respaldo de
los documentos de valor historico utilizando el proceso de
Microfilmacion o Digitalizacion (ver introduccion numeral 3.2.2. literal
ay b). Este proceso debera ser realizado por el Grupo de Asuntos
Legislativos con apoyo del Grupo de Gestion Documental.
CONVENCIONES
Codigo Soporte Retencion Disposicion Final

Aprobacion

NE - Nivel Estructura

Ss - Subserie Documental

DF - Documento Fisico

AG - Archivo de Gestion

CT - Conservacion Total

E - Eliminacion

CIDA - Comité Institucional de Desarrollo

S - Serie Documdental DE - Documento Electronico  [AC - Archivo Central S - Seleccion MT - Medios Técnicos Administrativo
APROBACION
Elaboracion Version 1.0
J / ™~ /] Fecha Aprobacion CIDA  {21/03/2014
/7/ ﬂb& O )2 QMWW / ¢ Actualizacion Version 2.0
- a{ad (D & . Fecha Aprobacion CIDA  [24/11/2016
Cargo / Coordihador Grupo de Gestion Documental ch rgo Jefe de Oficina Cargo Secretario General Convalidado AGN:26/10/2017
Nombre ( German Saldaia Pardo Nombre Maria Margarita Otero Mandoza Nombre Avaro Gémez Trujillo
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