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1. Modificar cupo vigente 
 
En la pantalla principal, haga clic en el menú MJD y seleccione la opción 

Modificar Cupo Vigente. 

Ilustración 1: Módulo MJD 

  

Allí se encuentran los cupos de cannabis aprobados y vigentes. Haga doble 

clic o un clic sobre el ícono   que aparece en la imagen, sobre el cupo que 

desea modificar. 

 

Ilustración 2: Formulario modificar cupo vigente 
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Allí puede modificar los cupos otorgados seleccionando una o varias de los 

siguientes tipos:  

 

▪ Cambio de modalidad 

▪ Sustitución o inclusión de variedades 

▪ Cambios en los terceros y/o actividad que se terceriza  
 

También debe seleccionar el tipo de pago: 
 

▪ Recibo de pago  

▪ Pago electrónico 

 

 
Ilustración 3: Detalle modificar cupo vigente 

 

 

1.1. Modificar por cambio de modalidad 
 

Marque la opción Cambio de modalidad. 
 

 
Ilustración 4: Modificación por cambio de modalidad 
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Después de seleccionada él tipo de modificación, dar clic en Actualizar muestra 

un mensaje de confirmación con la siguiente descripción “¿Está seguro de 

guardar o actualizar la información?” con dos opciones Aceptar o Cancelar. Al 

dar clic en Aceptar se guardará la información.  
 

 
Ilustración 5: Actualizar información de modificar cupo 

 
 

1.1.1. Redistribuir variedades entre modalidades nuevas 

 

Haga clic derecho o clic sobre el icono , correspondiente a la solicitud en la 

que está realizado el cambio de modalidad. Luego seleccione la opción 
Redistribución de variedades por modalidad. 
 

 
Ilustración 6: Opciones de menú 

 

Haga clic en el botón + Nuevo. 
 

 
Ilustración 7: Botón nuevo registro 
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Allí debe indicar la redistribución de numero de semillas para la nueva modalidad a 

solicitar.  
 

 
Ilustración 8: Detalle de redistribución de variedades 

 
 

▪ Modalidad de origen: Modalidades aprobadas en el cupo vigente. 

▪ Variedad de origen: Variedades registradas y aprobadas en el cupo otorgado 

de acuerdo con la modalidad seleccionada. 

▪ Inmueble de origen: Inmuebles asociados al cupo otorgado. 
▪ Saldo disponible de numero de semillas: Numero de semillas aprobadas 

en el cupo para la variedad seleccionada. 

▪ Saldo a transferir: Numero de semillas a transferir para la nueva modalidad. 

▪ Modalidad destino: Modalidades nuevas a solicitar. 

▪ Variedad destino: El nombre de la variedad para la nueva modalidad. 

▪ Inmueble destino: Inmuebles asociados al cupo vigente. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 
NOTA: El número de semillas a transferir no puede exceder la cantidad de semillas aprobadas para la 
variedad seleccionada como variedad origen 
 

 
 Adicional se pueden reasignar variedades entre las siguientes modalidades:  

• Producción y transformación de grano  
• Producción de semillas para siembra  
• Fines industriales  
• Investigación  

  
Se pueden reasignar variedades entre las siguientes modalidades:  

• Fabricación de derivados   
• Exportación  
• Investigación -- Solo reasignar desde fabricación de derivados y/o exportación; no al 
contrario   
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Haga en el botón Guardar después de diligenciar la información, el sistema 

muestra un mensaje de confirmación con la siguiente descripción “¿Está 

seguro de guardar o actualizar la información?” con dos opciones Aceptar o 

Cancelar. Al dar clic en Aceptar se guardará la información.  

 

 
Ilustración 9: Guardar información de redistribución de variedades 

 

 

1.1.2. Actualizar información de variedades.  

 

En el formulario Modificar Cupo Vigente haga clic derecho o clic sobre el icono 

, correspondiente a la solicitud en la que está realizado el cambio de 

modalidad. Luego seleccione la opción Consultar/Incluir Variedades. 
 

 
Ilustración 10: Opción de menú consultar o incluir variedades 

 

 

En esta sección solo puede actualizar la información de las variedades 

existentes. Si desea incluir nuevas variedades, debe seleccionar la opción de 

modificación Sustitución o inclusión de variedades.  
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Allí encuentra las variedades aprobadas en el cupo vigente y la(s) nueva(s) 

variedad(es) con la modalidad(es) nueva(s) registradas en el formulario 

Redistribución de variedades por modalidad. 

 

 
Ilustración 11: Variedades registradas 

 

 

Solo puede modificar la información de aquellas variedades que no están 

marcadas en la columna ¿Variedad en cupo? 

 

 
Ilustración 12: Variedades vienen de cupo 

 

 

La información que puede modificar es: 
▪ Cantidad de semillas  

▪ Rendimientos (dependiendo de la modalidad) 
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Haga doble clic o un clic sobre el ícono   que aparece en la imagen, sobre la 

variedad que desea modificar. 

Ilustración 13: Actualizar variedad nueva 

 

 

Ilustración 14: Detalle de consultar de variedades 

Dar clic en el botón Actualizar después de diligenciar la información, el sistema 

muestra un mensaje de confirmación con la siguiente descripción “¿Está 

seguro de guardar o actualizar la información?” con dos opciones Aceptar o 

Cancelar. Al dar clic en Aceptar se guardará la información.  

Ilustración 15: Botón de actualizar información de variedades 
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1.1.3. Actualizar información de programación de siembra 

 

En el formulario Modificar Cupo Vigente haga clic derecho o clic sobre el icono 

, correspondiente a la solicitud en la que esta realizado el cambio de 

modalidad. Luego seleccione la opción Consultar Programación. 

 

 
Ilustración 16: Opción de menú consultar programación 

 

 
 

Allí encuentra las programaciones por variedad aprobadas en el cupo vigente, 

así como la(s) nueva(s) programaciones por variedad(es) asociadas a la 

modalidad(es) nueva(s) registradas en el formulario Redistribución de 

variedades por modalidad. 

 

 
Ilustración 17: Programaciones registradas 

 

 

Solo puede modificar la información existente, pero no es posible registrar 

nuevas programaciones. La información que puede actualizar es:  
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▪ Consideración de perdidas 

▪ Plantas m2 

▪ Rendimientos esperados por planta (de acuerdo a la modalidad) 

 

Haga doble clic o un clic sobre el ícono   que aparece en la imagen, sobre la 

variedad que desea modificar. 

Ilustración 18: Detalle de Programaciones registradas 

 

 

 

 

 

 

 
 

Haga clic en el botón Actualizar después de diligenciar la información, el 

sistema muestra un mensaje de confirmación con la siguiente descripción 

“¿Está seguro de guardar o actualizar la información?” con dos opciones 

Aceptar o Cancelar. Al dar clic en Aceptar se guardará la información.  
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Ilustración 19: Botón de actualizar información de programación 

 

1.1.4. Actualizar y registrar uso destino de cosecha 

 

En el formulario Modificar Cupo Vigente haga clic derecho o clic sobre el icono 

, correspondiente a la solicitud en la que está realizado el cambio de 
modalidad. Luego seleccione la opción Describir Uso/Destino Cosecha. 
 

 
Ilustración 20: Opción de menú describir uso y destino de la cosecha 

 
 

En esta sección puede describir nuevos usos y destinos de la cosecha, así 

como modificar los registros del cupo aprobado. 

 

Para registros nuevos dar clic en el botón + Nuevo. 
 

 
Ilustración 21: Opción de menú describir uso y destino de la cosecha 
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Allí diligenciar todos los campos que muestra el formulario. Recuerde que la 

cantidad registrada no puede exceder a los rendimientos totales calculados 

previamente en el formulario Consultar Programación.  

 
 

 
Ilustración 22: Detalle de describir uso y destino de la cosecha 

 

 

Haga clic en el botón Guardar después de diligenciar la información, el sistema 

muestra un mensaje de confirmación con la siguiente descripción “¿Está 
seguro de guardar o actualizar la información?” con dos opciones Aceptar o 

Cancelar. Al dar clic en Aceptar se guardará la información.  

Ilustración 22: Botón de guardar información de uso y destino de cosecha 

Para modificar la información haga doble clic o un clic sobre el ícono   que 

aparece en la imagen, sobre el registro que desea modificar. 

 

1.2. Modificar por sustitución y/o inclusión de variedades 
 

Marcar la opción Sustitución o inclusión de variedades. 
 

 
Ilustración 23: Modificar por sustitución o inclusión d variedades 
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Después de seleccionada él tipo de modificación, dar clic en Actualizar muestra 

un mensaje de confirmación con la siguiente descripción “¿Está seguro de 

guardar o actualizar la información?” con dos opciones Aceptar o Cancelar. Al 

dar clic en Aceptar se guardará la información.  
 

 
Ilustración 5: Actualizar información de modificar cupo 

 

1.2.1. Actualización de información o registro de nuevas variedades 
 

En el formulario Modificar Cupo Vigente haga clic derecho o clic sobre el icono 

, correspondiente a la solicitud en la que está realizado la modificación. 

Luego seleccione la opción Consultar/Incluir Variedades. 

 

 
Ilustración 10: Opción de menú consultar o incluir variedades 

 

En esta sección puede actualizar la información de las variedades existentes 

o incluir nuevas variedades. Allí encuentra las variedades aprobadas en el 

cupo vigente y la(s) nueva(s) variedad(es) registradas en el formulario. 

 

Para registrar nuevas variedades, haga clic en el botón + Nuevo. 
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Ilustración 24: Botón nuevo para registrar variedades 

 

Diligenciar la información solicitada en el formulario.  

 

 
Ilustración 25: Formulario detalle registro de variedades 

 

 

Dar clic en el botón Guardar después de diligenciar la información, muestra 

un mensaje de confirmación con la siguiente descripción “¿Está seguro de 

guardar o actualizar la información?” con dos opciones Aceptar o Cancelar. Al 

dar clic en Aceptar se guardará la información.  

Ilustración 15: Botón de actualizar información de variedades 

Para actualizar información de la variedad. Haga doble clic o un clic sobre el 

ícono   que aparece en la imagen, sobre la variedad que desea modificar. 
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Ilustración 13: Actualizar variedad nueva 

 
 

 

 

Ilustración 14: Detalle de consultar de variedades 
 

 

Dar clic en el botón Actualizar después de diligenciar la información, muestra 

un mensaje de confirmación con la siguiente descripción “¿Está seguro de 

guardar o actualizar la información?” con dos opciones Aceptar o Cancelar. Al 

dar clic en Aceptar se guardará la información.  

Ilustración 15: Botón de actualizar información de variedades 
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1.2.2. Redistribuir variedades entre modalidades para nuevas o 

existentes variedades 

 

Haga clic derecho o clic sobre el icono , correspondiente a la solicitud en la 

que está realizado la modificación. Luego seleccione la opción Redistribución 

de variedades por modalidad. 
 

 
Ilustración 6: Opciones de menú 

 

Haga clic en el botón + Nuevo. 
 

 
Ilustración 7: Botón nuevo registro 

 

Allí debe indicar la redistribución de numero de semillas para la nueva modalidad a 

solicitar.  
 

 
Ilustración 8: Detalle de redistribución de variedades 
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▪ Modalidad de origen: Modalidades aprobadas en el cupo vigente. 

▪ Variedad de origen: Variedades registradas y aprobadas en el cupo vigente 

de acuerdo con la modalidad seleccionada. 

▪ Inmueble de origen: Inmuebles asociados al cupo vigente. 
▪ Saldo disponible de numero de semillas: Numero de semillas aprobadas 

en el cupo para la variedad seleccionada. 

▪ Saldo a transferir: Numero de semillas a transferir para la nueva modalidad. 

▪ Modalidad destino: Modalidades aprobadas en el cupo vigente.  

▪ Variedad destino: El nombre de la variedad.  

▪ Inmueble destino: Inmuebles asociados al cupo vigente. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

Tenga en cuenta que, si su solicitud solo es para incluir o sustituir variedad, 

debe realizar la reasignación de la cantidad de las plantas en las modalidades 

autorizadas y no realizar reasignaciones a otras modalidades no autorizadas. 

Dar clic en el botón Guardar después de diligenciar la información, muestra 

un mensaje de confirmación con la siguiente descripción “¿Está seguro de 

guardar o actualizar la información?” con dos opciones Aceptar o Cancelar. Al 

dar clic en Aceptar se guardará la información.  

 

 
Ilustración 9: Guardar información de redistribución de variedades 

 
 

 
NOTA: El número de semillas a transferir no puede exceder la cantidad de semillas aprobadas para la 
variedad seleccionada como variedad origen 
 

 
 Adicional se pueden reasignar variedades entre las siguientes modalidades:  

• Producción y transformación de grano  
• Producción de semillas para siembra  
• Fines industriales  
• Investigación  

  
Se pueden reasignar variedades entre las siguientes modalidades:  

• Fabricación de derivados   
• Exportación  
• Investigación -- Solo reasignar desde fabricación de derivados y/o exportación; no al 
contrario   
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1.2.3. Actualizar información de programación 

 

En el formulario Modificar Cupo Vigente haga clic derecho o clic sobre el icono 

, correspondiente a la solicitud en la que está realizando la modificación. 

Luego seleccione la opción Consultar Programación. 
 

 
Ilustración 16: Opción de menú consultar programación 

 

Allí encuentra las programaciones por variedad aprobadas en el cupo vigente, 

así como la(s) nueva(s) programaciones por variedad(es) asociadas a la 

modalidad(es) nueva(s) registradas en el formulario Redistribución de 

variedades por modalidad. 

 

 
Ilustración 17: Programaciones registradas 

 

Solo puede modificar la información existente, pero no es posible registrar 

nuevas programaciones. La información que puede actualizar es:  

▪ Consideración de perdidas. 

▪ Plantas m2. 

▪ Rendimientos esperados por planta (de acuerdo a la modalidad). 

 



 

20 
 

Haga doble clic o un clic sobre el ícono   que aparece en la imagen, sobre la 

variedad que desea modificar. 

Ilustración 18: Detalle de Programaciones registradas 

 

 

 

 
 

 
 

Dar clic en el botón Actualizar después de diligenciar la información, muestra 

un mensaje de confirmación con la siguiente descripción “¿Está seguro de 

guardar o actualizar la información?” con dos opciones Aceptar o Cancelar. Al 

dar clic en Aceptar se guardará la información.  

Ilustración 19: Botón de actualizar información de programación 
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1.2.4. Actualizar y registrar uso destino de cosecha 
 

En el formulario Modificar Cupo Vigente haga clic derecho o clic sobre el icono 

, correspondiente a la solicitud en la que está realizado la modificación. 
Luego seleccione la opción Describir Uso/Destino Cosecha. 
 

 
Ilustración 20: Opción de menú describir uso y destino de la cosecha 

 

 

En esta sección puede describir nuevos usos y destinos de la cosecha, así 

como modificar los registros del cupo aprobado. 

 

Para registros nuevos dar clic en el botón + Nuevo. 
 

 
Ilustración 21: Opción de menú describir uso y destino de la cosecha 

 

Allí diligenciar todos los campos que muestra el formulario. Recuerde que la 

cantidad registrada no puede exceder a los rendimientos totales calculados 

previamente en el formulario Consultar Programación.  
 

 
Ilustración 22: Detalle de describir uso y destino de la cosecha 
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Dar clic en el botón Guardar después de diligenciar la información, muestra 

un mensaje de confirmación con la siguiente descripción “¿Está seguro de 

guardar o actualizar la información?” con dos opciones Aceptar o Cancelar. Al 

dar clic en Aceptar se guardará la información.  

Ilustración 22: Botón de guardar información de uso y destino de cosecha 

Para modificar la información haga doble clic o un clic sobre el ícono   que 

aparece en la imagen, sobre el registro que desea modificar. 
 

 

1.3. Modificación por inclusión y/o exclusión de tercero 
 

Marcar la opción Cambios en los terceros y/o actividad que se terceriza. 
 

 
Ilustración 26: Modificación por cambios en los terceros 

 

 

Después de seleccionada él tipo de modificación, dar clic en Actualizar muestra 

un mensaje de confirmación con la siguiente descripción “¿Está seguro de 
guardar o actualizar la información?” con dos opciones Aceptar o Cancelar. Al 

dar clic en Aceptar se guardará la información.  
 

 
Ilustración 5: Actualizar información de modificar cupo 
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1.3.1. Registrar nuevo tercero  
 

En el formulario Modificar Cupo Vigente haga clic derecho o clic sobre el icono 

, correspondiente a la solicitud en la que está realizado la modificación. 

Luego seleccione la opción En Caso de Tercerización de Actividades. 
 

 
Ilustración 27: Opción de menú cambio de terceros 

 

Haga clic en el botón + Nuevo. 
 

 
Ilustración 28: Botón nuevo en cambio de tercero 

 

Debe diligenciar la información del formulario.  
 

 
Ilustración 29: Detalle del formulario cambio de tercero 

 

Después de seleccionada él tipo de modificación, dar clic en Guardar muestra 

un mensaje de confirmación con la siguiente descripción “¿Está seguro de 

guardar o actualizar la información?” con dos opciones Aceptar o Cancelar. Al 

dar clic en Aceptar se guardará la información.  
 



 

24 
 

 
Ilustración 30: Guardar registro de cambio de tercero 

 

1.3.2. Excluir tercero 
 

En el formulario Modificar Cupo Vigente haga clic derecho o clic sobre el icono 

, correspondiente a la solicitud en la que está realizado el cambio de 

modalidad. Luego seleccione la opción En Caso de Tercerización de 

Actividades. 
 

 
Ilustración 27: Opción de menú cambio de terceros 

 

 

En esta sección encontrara los terceros registrados y aprobados en el cupo 
vigente.  
 

 
Ilustración 31: Terceros aprobados en el cupo 

Haga doble clic o un clic sobre el ícono   que aparece en la imagen, sobre la 

variedad que desea modificar. 
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 Ilustración 32: Opción detalle formulario cambio de tercero 

 

 

 

Dar clic en el check de Excluir tercero. 

 

 
Ilustración 33: Excluir tercero 

 

Después de seleccionada él tipo de modificación, dar clic en Actualizar muestra 

un mensaje de confirmación con la siguiente descripción “¿Está seguro de 

guardar o actualizar la información?” con dos opciones Aceptar o Cancelar. Al 

dar clic en Aceptar se guardará la información.  

 

 
Ilustración 30: Guardar registro de cambio de tercero 
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2. Asociar requisitos 
 
Después de seleccionar la modificación requerida debe asociar los documentos 

de acuerdo a los requisitos generados por el sistema.  

 

En el formulario Modificar Cupo Vigente haga clic derecho o clic sobre el icono 

, correspondiente a la solicitud en la que está realizado la modificación. 

Luego seleccione la opción Diligenciar requisitos. 

 

 
Ilustración 34: Opción de requisitos 

 

En esta sección se muestran los documentos requeridos para adjuntar y 

continuar con la solicitud. 
 

 
Ilustración 35: Requisitos  

 

 
Para adjuntar los documentos haga clic derecho o clic sobre el icono , 

correspondiente al requisito que quiere adjuntar documento. Luego seleccione 

la opción Asociar documentos. 
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Ilustración 36: Asociar documento  

 

Dar clic en el botón + Nuevo. 
 

 
Ilustración 37: Botón nuevo documento 

 
 

Dar clic en el icono  abre una pop-up y dar clic en Subir Documento. 
  

 
Ilustración 38: Subir documento 

 

 
Ilustración 39: Pop-up subir documento 
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Abre el explorador de archivos de su equipo, seleccione el documento 

correspondiente. Después de seleccione el documento dar clic en el Subir 

Documento.  
 

 
Ilustración 40: Pop-up subir documento adjunto 

 

 

Una vez diligenciada la información restante dar clic en el botón Guardar, se 

muestra una advertencia con la descripción “¿Está seguro de guardar o 

actualizar la información?” con las opciones de Aceptar o Cancelar. 

 

 
Ilustración 41: Guardar documento asociado 
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3. Realizar Pago 

  

3.1. Pago por PSE 
 

Para realizar el pago por PSE en el formulario Modificar Cupo Vigente debe 

seleccionar Pago Electrónico.  

 

 
Ilustración 42: Tipo de pago electrónico 

 

 

Ir al formulario PAGOS y seleccionar Pagos Generados. 

 

 
Ilustración 43: Opción de menú pagos generados 
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En esta sección se encuentran los pagos por PSE generados por el sistema. 
 

 
Ilustración 44: Pagos generados por PSE  

 

 

Para realizar el pago haga clic derecho o clic sobre el icono , 

correspondiente al pago. Luego seleccione la opción Realizar pago. 
 

 
Ilustración 45: Opción de menú realizar pago 

 

 

Se abrirá una ventana emergente con los datos correspondientes al pago; y 

haga clic en el botón PAGAR CON PSE. 
 

 
Ilustración 45: Detalle del pago 
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Seleccione el banco desde el cual realizara la transacción y haga clic en 

PAGAR CON PSE será redirigido a la página de su banco. 
 

 
Ilustración 46: Datos del banco para realizar la transacción 

 
 

Después de realizar el pago, adjunta el comprobante como uno de los 

requisitos para continuar con la solicitud. Si no sabes cómo hacerlo, consulta 

el numeral 2.  Asociar requisitos. 

 

3.2. Pago por recibo de pago 
 

Para realizar el pago por consignación, en el formulario Modificar Cupo 

Vigente debe seleccionar Recibo de pago. 
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Ilustración 47: Tipo de pago recibo de pago 

 

 

En el formulario Modificar Cupo Vigente haga clic derecho o clic sobre el icono 

, correspondiente a la solicitud en la que está realizado la modificación. 
Luego seleccione la opción Generar recibo de pago. 

 

 
Ilustración 48: Opción de menú recibo de pago 

 

Descargue el recibo generado y realice el pago correspondiente. Después de 

realizar el pago, adjunta el comprobante como uno de los requisitos para 

continuar con la solicitud. Si no sabes cómo hacerlo, consulta el numeral 2.  

Asociar requisitos. 
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4. Enviar solicitud de modificación  
 
Después de marcado el o los tipos de modificación requeridos. Debe cambiar 

el estado de la solicitud a ENVIAR MODIFICACIÓN DE CUPO; para ello haga 

doble clic o un clic sobre el ícono   que aparece en la imagen, sobre el cupo 

que está modificando. 

Ilustración 2: Formulario modificar cupo vigente 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

Y en el campo Cambiar Estado, seleccione ENVIAR MODIFICACIÓN DE CUPO. 
 

 
Ilustración 49: Cambiar estado para modificar cupo 

 



 

34 
 

Después de seleccionada su estado, dar clic en Actualizar muestra un mensaje 

de confirmación con la siguiente descripción “¿Está seguro de guardar o 

actualizar la información?” con dos opciones Aceptar o Cancelar. Al dar clic en 

Aceptar se guardará la información. 

 

 
Ilustración 50: Actualizare estado de la solicitud 

 
 

 


