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1. OBJETIVO DE LA AUDITORIA:

Evaluar y verificar el cumplimiento normativo y procedimental relacionado con las
comisiones de servicios y autorizaciones de viajes nacionales.

2. ALCANCE DE LA AUDITORIA:

En el marco del objetivo definido, se evaluara el periodo comprendido entre el 1°
de enero y el 31 de julio de 2022.

3. CRITERIOS DE AUDITORIA O PARAMETROS NORMATIVOS:

» Decreto 648 de 2017, por el cual se modifica y adiciona el Decreto
1083 de 2015, Reglamentario Unico del Sector de la Funcion
Publica, aplicando las disposiciones relativas a las comisiones de
servicios.

Decreto No. 460 de 2022, por el cual se 'fijan las escalas de viaticos”
para los empleados publicos.

Resolucién No. 0942 de 2022, por la cual se fija la escala de viaticos
en el Ministerio de Justicia y del Derecho, para la vigencia 2022.
Procedimientos del SIG correspondientes al MJD, P-GF-21, version 6

y7.
» Guia expedicion de tiquetes aéreos, G-GF-06, version 1.

YV V VY

4. METODOLOGIA.

Para realizar la presente auditoria, la metodologia adoptada consistioé en verificar
los procedimientos establecidos en el Sistema Integrado de Gestion — SIG, frente
a los cuales se abordara su cumplimiento contrastando las evidencias que aportan
las areas responsables y utilizando las técnicas definidas en la planeacién
especifica de la auditoria socializada en la apertura.

A continuacién, se detalla la informacion que fue solicitada y recibida.

\[e} INFORMACION SOLICITADA RECIBIDA

COMISIONES NACIONALES
Enviar matriz completa de las
comisiones  nacionales realizadas
1. |desde el 01/01/2022, hasta el v
31/07/2022, anexando copia de la
carpeta digital con cada uno de los
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INFORMACION SOLICITADA RECIBIDA

formatos y documentos de legalizacion
incluyendo el acto administrativo y el
formato de cumplido de comision,
ademas  enunciar, resaltar las
comisiones plurales y anexar el CDP
de cada comision.

Informar cuantas comisiones se
realizaron con suministro de tiquetes
aéreos, cuantas se realizaron con
suministro de tiquetes terrestres y
cuantas se realizaron previendo el uso
de los vehiculos adscritos al MJD.

Si se autorizaron viajes para algun
3. | contratista, anexar el contrato firmado v
con el MJD.

Resaltar y enunciar cuales comisiones
presentaron ampliaciones o prérrogas, v
anexando los debidos documentos que
autorizaron las mismas.

Resaltar y enunciar qué comisiones
fueron canceladas, explicando el v
motivo y anexando la respectiva
autorizacion.

Anexar el cuadro de las devoluciones
realizadas por cancelacion de las v
comisiones, anexando copia de la
anulacion en el SIIF.

Relacién de tiquetes aéreos expedidos
7. | desde el 1° de enero 2022 hasta el 31 v
de julio de 2022.

Anexar la matriz Excel, de cada uno de
los gastos autorizados por la caja
menor de vidticos y gastos de
8. | desplazamiento al interior del pais v
anexando copias de los soportes de
legalizacion en el alcance de Ia

auditoria.
Anexar los informes remitidos
9. | bimestralmente al director del X

Departamento Administrativo de la
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INFORMACION SOLICITADA RECIBIDA

Presidencia de la Republica, donde se
da a conocer la relacion de las
comisiones otorgadas y el valor pagado
por ellas con cargo al Tesoro Publico
(Art. 2.2.5.5.29 del Decreto 1083 de
2015 modificado por el 648 de 2017).

5. DESARROLLO DE LA AUDITORIA.

El Grupo de Gestion Financiera y Contable es la dependencia encargada de dar
cumplimiento al procedimiento denominado: “Comision de Servicios y Autorizacion
de Viaje al Interior del Pais” Cédigo: P-GF-21, version 06, vigencia: 09/08/2018, el
cual inicia con la programacion de 6rdenes de comision y autorizaciones de viaje
al interior, F-GF-21-07 y finaliza con la legalizaciéon de la comision y gastos de
desplazamiento, procedimiento que evaluara la Oficina de Control Interno, al igual
que las actividades relacionadas con la autorizacion, la expedicion del tiquete
aéreo, el abono de recursos, su respectiva legalizacion y el registro del egreso en
el Sistema Integrado de Informacion Financiera.

5.1. Antecedentes Planes de Mejoramiento

En relacion con los antecedentes asociados a las comisiones de servicio y
autorizacion de viajes, esta auditoria pudo constatar que, en el marco del plan de
mejoramiento institucional, existen dos hallazgos que guardaban relacién con el
reembolso de los tiquetes y viaticos y en el registro y control de las comisiones y
autorizaciones de viajes de funcionarios y contratistas, consistentes en que se
presentaban comisiones legalizadas por fuera del término.

En la evaluacion del Plan de Mejoramiento por Procesos, y frente a las
responsabilidades del GGFC, con corte a 30 de septiembre de 2022, se verificaron
las acciones de mejora que conducian a prevenir ese tipo de situaciones
enunciadas en el parrafo anterior, las cuales fueron evaluadas por la OCl y se
declararon cumplidas y efectivas.

5.2. Determinacién de la muestra

En funcién de la base de datos de las comisiones nacionales realizadas durante el
alcance del presente ejercicio auditor, se registra un total de 1.251 comisiones.
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Esta auditoria realiz6 una muestra aleatoria simple de las comisiones de servicio
nacionales, asi:

a) Se analizo el listado universo de las 1251 comisiones realizadas en
el alcance de la auditoria.

b) Del universo enunciado se escogieron aleatoriamente 12 comisiones
por cada mes para un total de 84
c) Se analizard un porcentaje del 6.71% del universo.

De acuerdo con la informacion recibida, el auditor determind estudiar como
muestra 84 comisiones, divididas en 35 comisiones con desplazamiento terrestre y
49 con desplazamiento aéreo, cuya informacion fue entregada digitalmente.

COMISIONES DE SERVICIOS Y AUTORIZACIONES DE VIAJES AL INTERIOR
DEL PAIS del 01/01/2022 AL 31/07/2022 EN EL MJD

= UNIVERSO
B MUESTRA

5.3. Verificacién del procedimiento

Con el proposito de verificar el cumplimiento del procedimiento P-GF-21 version 6,
el auditor solicité la informacién asociada a la muestra indicada anteriormente,
para abordar el estudio del nivel de cumplimiento del paso a paso previsto, sobre
lo cual se va a realizar el andlisis y el seguimiento a dichas actividades.
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A continuacién, se generé una lista de chequeo que permitid analizar las
evidencias entregadas por el GGFC:

ACTIVIDAD DEL CUMPLE
PROCEDIMIENTO | SI/NO  OBSERVACIONOC

PROGRAMACION

Se evalud la muestra y se encontré
que todas ellas cumplen con el
criterio segun el cual deben ser
programadas con anterioridad, por
cada una de las dependencias.

1. Realizar y remitir al GGFC
la programacion de las Si
comisiones.

Fueron revisados los soportes con
los cuales fueron autorizadas las
comisiones programadas por el
ordenador del gasto.

2. Verificar y remitir la
programacioén al ordenador del Si
gasto.

Se revisaron los soportes de las
comisiones programadas durante el
alcance de la auditoria y todas ellas
3. Aprobar la programacion. Si fueron autorizadas por el ordenador
del gasto del MJD, como se
establece en el procedimiento.

SOLICITUDES

Se revisaron todos y cada uno de los
documentos allegados por la
dependencia de acuerdo a la

1. Remitir solicitud de Si muestra solicitada por el auditor, en
comision o ampliacion vy los cuales se observo el formato de
prorroga. orden de comision y pago de viaticos

nacionales (F-GF-21-01) y el formato
(F-GF-21-02) autorizaciéon de viaje y
orden de pago de gastos de
desplazamiento nacionales; a su vez,
se evidenciaron 15 ampliaciones o
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ACTIVIDAD DEL
PROCEDIMIENTO

CUMPLE

SI/NO

OBSERVACION OCI

prérrogas en el formato (F-GF-21-04)

ampliacion 0 prérroga  para
autorizacion de viaje y orden de pago
de gastos de desplazamiento
nacionales, cumpliendo los requisitos
normados

2. Recibir y revisar la solicitud.

Si

Se observa que las solicitudes de
comision y autorizacion de viajes son
radicadas por los comisionados, y
recibidas por el funcionario
encargado de las comisiones
nacionales del GGFC, mediante el
correo electrénico:
comisionesdeviaje@minjusticia.gov.co,
para la revision de la completitud de
los datos solicitados en los formatos:
1-.Orden de comisibn y pago de
viaticos nacionales.

2.- Autorizacion de viaje y orden de
pago de gastos de desplazamiento.

Luego de la revision y respectivo
contro, es avalado por el
coordinador del GGFC para seguir
su tramite.

3. ¢Requiere ajuste?

No
aplica

En la muestra de comisiones
revisadas no se evidenciaron ajustes
por parte del funcionario encargado.

4. Entregar para aprobacion al
ordenador del gasto.

Si

El formato de la comision es
presentado en fisico, por el
coordinador del GGFC o el
funcionario a cargo de las
comisiones nacionales, al
Secretario General para la respectiva
aprobacion.

5. Aprueba la solicitud de

comision o prorroga.

Si

Se evidenciaron las respectivas
firmas de ordenador del gasto
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ACTIVIDAD DEL CUMPLE
PROCEDIMIENTO SI/NO

OBSERVACION OCI

autorizando las respectivas

comisiones y prorrogas.

6. Formalizar la comision.

Se evidencia la formalizaciéon de las
comisiones, mediante la numeracion
consecutiva de los formatos de
acuerdo a lo enunciado en el
procedimiento.

7. Remitir  al area
presupuesto o de
menor.

En la revision de la muestra se
evidencia el numero del CDP
(certificado de disponibilidad
presupuestal), que garantiza la
existencia de la  apropiacion
presupuestal disponible, el cual es
aprobado por el coordinador del
GGFC.

8. Pagar la comision.

Si

de
caja Si
Si

Se evidenci6 el Reporte Compromiso
Presupuestal de Gasto, realizado en
el SIIF, de cada una de las
comisiones cumplidas, documento
con el cual se aprueba el pago a la
cuenta bancaria autorizada por el
comisionado.

LEGALIZACION

9. Remitir legalizacion.

Parcialmente

La legalizacion de las comisiones
realizadas por los contratistas
respectivos identificadas bajos los
Nos. 063, 0162, 0281, 0449 y 0691
de 2022 no se realizaron en el
formato ordenado en el
procedimiento, es decir en el
formato F-GF-21-06, infringiendo el
procedimiento de comision de
servicios y autorizacion de viaje al
interior del pais” Cdédigo: P-GF-21,
version 06, vigencia: 09/08/2018.
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ACTIVIDAD DEL CUMPLE

PROCEDIMIENTO SI/NO ClEEERuERI e
Se evidenciaron por parte del auditor
los formatos de cumplido de
comisibn en la muestra de la
auditoria, identificando que las
10.Legalizar la comision. Si legalizaciones  fueron realizadas
dentro de los tres dias posteriores al
término de la comision cumpliendo
con lo enunciado en el
procedimiento.

CANCELACION

Aunque en la muestra seleccionada
1. Solicitar la cancelaciéon de no se evidencian comisiones

comision. Si canceladas, se verific6 dentro de la
matriz universo que, durante el
alcance de la auditoria, se
cancelaron 155 comisiones, por
diferentes motivos.

Se verificaron los correos
2. Anular la comision. Si electronicos donde se evidencia la
anulaciéon de la comision en los
casos de cancelacion.

En ninguna de las comisiones
canceladas se tuvo que realizar
devolucién de recursos.

3. Reintegrar los recursos. S

Se verificaron los 155 Reportes
4. Anulacién en SIIF. Si Compromiso Presupuestal de Gasto
Comprobante cancelados en el SIIF.

De acuerdo con la documentacion aportada para la revisién del procedimiento de
Comision de Servicios y Autorizacion de Viaje al Interior del Pais , la Oficina de
Control Interno considera que se estad cumpliendo parcialmente, toda vez que se
observé que en la muestra de auditoria se legalizaron comisiones de contratistas
en un formato diferente al indicado en el procedimiento.

5.4. Liquidacion de viaticos
Se obtuvo por parte del GGFC las 6rdenes de comisiones y autorizaciones de

viaje al interior del pais, donde se pudo verificar el cumplimiento a la Resolucion
1452 del 22 de septiembre de 2021 y la Resolucion 0942 del 24 de mayo de 2022,
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en las cuales se fija la escala de viaticos en el Ministerio de Justicia y del Derecho
para las vigencias 2021 y 2022.

Del analisis de las Ordenes de Comision y Autorizacion de Viajes al Interior del
Pais, se evidencia que la liquidacién de los viaticos se realizO acorde a las
disposiciones normativas internas aplicable para la fecha, esto es, teniendo en
cuenta los casos en que el comisionado debié o no pernoctar en el lugar de la
comision.

5.5. Gastos de viaje

Es una erogacion que se autoriza y se reconoce a los funcionarios o contratistas
del Ministerio para gastos de transporte aéreo, terrestre, fluvial, maritimo o
multimodal, fuera del perimetro urbano del lugar de origen y destino. Asi mismo,
para sufragar gastos de estampillas, impuestos y tasas aeroportuarias.

La OCI verifico que, respecto a los gastos de transporte multimodal, el GGFC
informa que dichos costos son pagados de acuerdo a la informacion registrada en
un archivo Excel, que alimenta el funcionario a cargo y se actualiza mediante los
siguientes mecanismos:

e Busquedas en internet.
e Llamadas telefnicas a diferentes empresas y terminales de transportes.
e Aplicaciones telefonicas.

Frente a lo anteriormente enunciado, el auditor no evidencia soportes de dicha
actividad en las carpetas digitales de cada comision que requirid suministro de
transporte multimodal, enviadas por el GGFC.

En este orden, se debe realizar un control administrativo a dichos gastos, pues
debe existir evidencia de los mismos, y no ser ajustados a conveniencia por el
funcionario a cargo.

5.6. Suministro de tiquetes aéreos

En la revision de las carpetas digitales asociadas a la muestra, no se evidenciaron
los formatos diligenciados para la solicitud de tiquetes aéreos F-GF-21-09 (en las
comisiones que lo requerian), condicion contemplada en el procedimiento.

Por otra parte, se pudo confirmar a traves de las copias de los pasabordos anexos

en los formatos, el cumplido de comision F-GF-21-05 para el caso de los
servidores publicos y el cumplido de autorizacion de viajes nacionales para

10



Codigo: F-SE-01-02

:7 MINISTERIO DE JUSTICIAY Version: 04
s DEL DERECHO INFORME DE AUDITORIA INTERNA '

Vigencia: 25/08/2022

contratistas F-GF-21-06, en cada caso en el que los comisionados realizaron los
viajes aéreos.

En el sentido expuesto, no se estan conformando los expedientes electrénicos o
hibridos, ya que no contienen la completitud de los formatos y/o registros
enunciados en el procedimiento, de las actuaciones del grupo interno de
Comisiones Nacionales del GGFC, por lo cual se estaria presuntamente
contrariando lo dispuesto en el procedimiento del SIG P-GF-21, como en el
Decreto 2106 de 2019, articulo 16, de la gestion documental electrénica y
preservacion de la informacion.

5.7. Legalizacién de las comisiones de servicio y autorizacion de viaje al
interior del pais

Salvo los casos ya determinados en este informe, se verificoO que las comisiones y
autorizaciones de servicio se presentaron en los formatos enunciados en el
procedimiento y, que de acuerdo a la muestra seleccionada, todas fueron
legalizadas dentro de los 3 dias hébiles siguientes a la finalizacion de la comisién,
anexando el cumplido de la comision o autorizacion de viaje.

Es de resaltar que los pagos realizados a los funcionarios y contratistas al legalizar
la comisién se realizaron a través de la cadena presupuestal (Sistema Integrado
de Informacion Financiera), con movimiento financiero directamente a la cuenta
bancaria del comisionado.

5.8. Recurso Humano

Se solicité a la coordinadora de Grupo de Gestibn Financiera y Contable, que
informara quiénes constituyen el grupo interno de trabajo de las comisiones de
servicios y autorizacion de viaje al interior del pais, con las funciones que
desemperfian cada uno de ellos, con el interés de establecer si el recurso humano
con que se cuenta es suficiente para el desarrollo de las funciones a cargo de la
dependencia.

Es asi como, para el desarrollo del presente informe, se tom6é como insumo la
informacion reportada por la coordinadora del area, mediante correo electronico de
fecha 21 de septiembre de 2022; en este orden, se realiza la verificacion de la
planta de personal la cual, al finalizar el mes de julio de 2022, se encontraba con
los siguientes funcionarios y contratistas asi:

11
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Grupo interno de trabajo comisiones nacionales

FUNCIONARIOS
1 MARIA CRISTINA PUPO PUMAREJO Asesor 3

CONTRATISTA CONTRATO No.

1 EDINSON FELIPE FRANCO MALAMBO Contratista 189-2022

CONTRATISTA CONTRATO No.

2 HENRY ALEXANDER LOZANO DIAZ Contratista 095-2022

De acuerdo con la informacién suministrada, se tiene que el grupo interno de
trabajo del GGFC consta de 3 colaboradores de los cuales 1 es funcionario de
planta y 2 son contratistas (1 profesional y 1 asistencial), que se clasifican por su
disciplina profesional y perfil de la siguiente manera:

Una profesional con especializacion en Administracion de Empresas (Asesor 3),
quien se encarga de manera general de: la actualizacién anual de la resolucion
por la cual se fija la escala de viaticos en el MJD; de la actualizacién anual de los
formatos de comisiones; de la recepcion y verificacién (soportes y adecuado
diligenciamiento) de las solicitudes de comisién, tanto de contratistas como de
funcionarios (que se reciben en el correo comisionesdeviaje@minjusticia.gov.co);
de la impresion fisica de los formatos de comisiones para la suscripcion del
ordenador del gasto; del registro de las solicitudes de comisiones en el aplicativo
SIIF Nacion y del escaneo de solicitudes aprobadas, entre otras.

Pese a que la funcionaria tiene asignadas unas funciones en virtud del Manual
Especifico de Funciones y Competencias laborales (Resolucién 0194 de 2015), se
le asignaron otras distintas mediante memorando MJD-MEM19-0009813 del 31 de
diciembre de 2019, de la Secretaria General, circunstancia que presuntamente
contraviene la Constitucion Politica de Colombia en su articulo 122 segun el cual:
“No habra empleo publico que no tenga funciones detalladas en ley o reglamento y
para proveer los de caracter remunerado se requiere que estén contemplados en
la respectiva planta y previstos sus emolumentos en el presupuesto
correspondiente”.

12
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Dicha circunstancia se habria podido configurar porque al examinar las
competencias y funciones del cargo de asesor del viceministro de politica criminal
y justicia restaurativa, no guardan relacion con las funciones administrativas
asociadas a comisiones y viaticos.

Veamos el manual:

Manual Especifico de Funciones y Competencas

Laborales Feche 17032015
Bt SNSRI Resahucian Ma, {194 ga 2015
!"'E‘,P"E Wersadn: (1

“Por la cual se adopta ol Manual Espocifico da
Fungipnes y Competencias Laborales de los
empleos da la Planta da Personal del Ministeric de

Justicla y del Derecha™ | Pagina 131 de 382

l. IDEN’I’IFICA.GIE:JN DEL EMPLEC

Mivel | Amesnr o ) |
Denomindcidn dal empiea: ALEs0r ]
Cogigo. - | 1020 B
{ Grado: 03 -
_Mumemo de empleas | Uno (1} |
Depandencia o Proceso Daspache del \Viceministre de  Politica
Criminal y Justicia RestEurativa
Emplan del Jefe inmadiato: o Wicaminestrn
il. AREA FUNGIONAL

| Oaspachs dal Vicemirstro de Palitiza UI’II“'I_IM: ¥ Jushea Hesiauralva
| 1. PROPOSITO FRIMCIPAL

Sgagorar y aconsejy’ al Despacha del Viceminiaio &n B dreccion, orientacidn, control

avalesciin de la organeeckin y gestdn de las funclonee eskignadas, con &l Bn da condribuir an
2l cumplimiente de B misian ¥ objetives dal Manisterio . ]
W, DESCRIPCION DE LAS FUNCIONES ESENCIALES
Asesorar & Viceministro en la formulacon, coordineckn y ejecucitn de las politices y
pragramas del Mmisterio, an particular las relacionadas con la jushca fomal, transicional y
mo farmal, ardenamiento juridos, polilca o8 dmgas, Paolitkca Penitendians, delensa
Jurideza del Estado y fortakacdimients al sacior |ustcia y, en la coordnacion ded cantrol 3 ka
pestitn misional de la entidad
2. Asesorar al Viossinistio en la fermulactn v desamallo de las polilicas y pregrames en
rmateria de Justicia, en lemas relacionacdes con |3 misian, visitn y objabvas insbbusonaias
did Ministeria, sl coma en @l sjerocio del cantral adminissrates da s mismaos
| 3. Hacer el seguimsanio & las actividades de planificacion, ejecucitn y control de las 4ress
mizionales del Minstaris que ke sean asignadas, para garantizar ei cabal cumglimiento de
los  planes, programas y  proyecios  comespondientes a3 entidad, e mforrmar
penddiceEmente & Vicaministro, pars 18 resgacivg 10ma de BacSHones.

4, Apowar al Viceminstro en ol diseno, andlisis, svaliRcion ¥ sequimienio & proyecios de ey
¥ actos |egsiatves anle e Coagress de |a Repiolica, segin s indcacones del
Wicamirsiro

&, Pardicipar & intervenr on la preparacon de’ estudios, concepios, informes, proyecins de

| ay, decratos, discursos, ponencias e imeestigaciones que reguiera el Minisedo, de
acuardg oon las instrucciones rechidas

6. Esfudiar, svaluar, conceptisar, slabarar y presentar log informes sobre la formulacedn g
gjacucion ce |as politicas, planes, programas y proyectos de acuerdo con las nstruccicnes

| imparbdas por &l Vicaminisbno,

7. Parlicpar, en coordinacdin con s gfeenles depandencias ded Miniglerio y dea gus
entdades adscritas y vinculadss, en la pregarackn, estudio y desamalke de actividedas y

| programas ¢e acuerds con las instrecciones del Viceministno

=

Elaborar micrmeas especializados requandas por &l pfe inmedialo para la prasamacion de
propussias de poliicas, normas y resullades de gestion & imgacto de s decsones
| pxmadas por a Alta Direcoibn.

#. Asesorar en & esiuto, analisls Y aplicackan 08 normas Hmndnlng'ns

¥ procedimienios
el Sstema de Gestidn de Calidad y o Models Estandar de Camtred [rlerma.
|90, Las desmiss que |2 asignen y eorrespandan a la naturalezs del empleo.

Por otra parte, revisando el memorando MJD-MEM19-0009813 del 31 de
diciembre de 2019, de la Secretaria General se encuentra que le fueron asignadas
las siguientes funciones:

13
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“La funcionaria prestara apoyo para la realizacion de las actividades relacionadas
al tramite de comisiones y viaticos, entre las que se incluyen entre otras las
siguientes acciones:

. Recibir, verificar y tramitar las ordenes de comision para la firma del
ordenador del gasto.

. Cuando haya lugar, tramitar la reserva de los pasajes aéreos y notificar al
comisionado.

. Radicar las solicitudes de comisidén de viaticos en el Sistema Integrado de
Informacién Financiera SIIF Il - perfil gestion de viaticos

. Recibir y verificar los documentos para legalizacion de comisiones para

iniciar tramite de pago.”

Ahora bien, en relacidbn con el contratista (profesional en administracion de
empresas), se encontré6 que despliega entre otras las siguientes obligaciones: la
recepcion y verificacion (soportes y adecuado diligenciamiento) de las solicitudes
de comision, tanto de contratistas como de funcionarios, , asi como de la
devolucion de solicitudes para correccion (en caso de ser necesario), impresion
fisica de los formularios de comisiones para la firma del ordenador del gasto, del
diligenciamiento de la base de datos (cuadro Excel de viaticos al interior), del
registro de las solicitudes de comisiones en el aplicativo SIIF Nacion y escaneo de
solicitudes aprobadas, de acuerdo a lo informado por la coordinadora del GGFC
en el correo del 14 de septiembre de 2022.

Finalmente existe un contratista de nivel asistencial, quien apoya la atencion de
las solicitudes de los funcionarios, contratistas y miembros de la Policia Nacional
en cuanto a itinerarios y costos de desplazamientos terrestres para las comisiones
al interior del pais; mantener comunicacion continia con el proveedor de tiquetes y
con los usuarios de tiquetes, a fin de ofrecer las alternativas de itinerarios que
sean requeridas pero que ademas cumplan con las medidas de austeridad
decretadas por el gobierno; tramitar a través del proveedor correspondiente la
cotizacidon y emision de tiquetes aéreos de acuerdo a las comisiones aprobadas y
radicadas en el GGFC; actualizar, verificar y controlar de la base de datos de
tiquetes; apoyar al area de viaticos a través de la ejecucién y control del contrato
para el suministro de tiquetes y apoyar en la revision, consolidacion y radicacion
de las cuentas de cobro y/o facturas generadas en el marco del contrato para
adquisicion de tiquetes.

Por udltimo, revisadas las hojas de vida de los contratistas establecidos, se
constata que todas cumplen con los requisitos minimos, ademas de que no se
evidencian incumplimientos en las obligaciones asignadas u observaciones,
después de examinar los informes de supervision respectivos.
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6. CONCLUSIONES, HALLAZGOS Y RECOMENDACIONES

De la evaluacion realizada al procedimiento establecido “comision de servicios y
autorizacion de viaje al interior del pais” Codigo: P-GF-21, version 06, vigencia:
09/08/2018, se puede concluir que el GGFC, cumple parcialmente las actividades
contenidas en dicho procedimiento, toda vez que presenta debilidades en la
conformacion de los expedientes digitales como se enunciéo en el cuerpo del
informe; es de resaltar que, aunque el GGFC realizé ajuste del procedimiento a
version 7, se siguen presentando falencias.

Se registran los siguientes hallazgos derivados del presente informe:
Hallazgo No. 1:

La legalizacidon de las comisiones realizadas por los contratistas respectivos
identificadas bajos los Nos. 063, 0162, 0281, 0449 y 0691 de 2022 no se
realizaron en el formato ordenado en el procedimiento, es decir en el formato F-
GF-21-06, infringiendo el procedimiento de comision de servicios y autorizacion de
viaje al interior del pais” Cédigo: P-GF-21, version 06, vigencia: 09/08/2018.

Hallazgo No. 2:

No se remitieron los informes bimestrales ordenados en virtud de lo establecido en
el articulo 2.2.5.5.29 del Decreto 1083 de 2015, al director del Departamento
Administrativo de la Presidencia de la Republica, sobre las comisiones otorgadas y
el valor pagado por ellas con cargo al Tesoro Publico.

Hallazgo No. 3:

No se estan conformando adecuadamente los expedientes electronicos o hibridos,
ya que no contienen la completitud de los formatos y/o registros enunciados en el
procedimiento por lo cual se estaria presuntamente contrariando lo dispuesto en el
procedimiento del SIG P-GF-21, como en el Decreto 2106 de 2019, articulo 16, de
la gestibn documental electrénica y preservacion de la informacion.

Hallazgo No. 4:

Se asignaron diferentes funciones a la sefiora Maria Cristina Pupo, distintas a las
previstas para su cargo, circunstancia que presuntamente contraviene la
Constitucion Politica de Colombia en su articulo 122 segun el cual: “No habra
empleo publico que no tenga funciones detalladas en ley o reglamento y para
proveer los de caracter remunerado se requiere que estén contemplados en la
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respectiva planta y previstos sus emolumentos en el presupuesto
correspondiente”.

RECOMENDACIONES

Recomendacion No 1.

Se recomienda verificar el almacenamiento y conservacion de la informacién
asociada al trdmite bajo examen, a través de un unico expediente, de tal manera
que se evite registrar en un repositorio la informacion que llega hasta la solicitud
de la comision, respecto de lo que se gestiona para el pago, entendiendo con ello,
duplicidad de tramites y de forma.

Recomendacion No 2.

Se recomienda efectuar socializaciones del procedimiento y de la importancia del
diligenciamiento de los respectivos formatos y su reporte inmediato al GGFC a los

funcionarios y/o contratistas del MJD.

Se emite el presente informe en Bogota D.C. a los veintinueve (29) dias del mes
de noviembre del afio 2022.

FERNANDO O. ORTIZ MARIN DIEGO ORLANDO BUSTOS FORERO
Auditor Lider Jefe Oficina de Control Interno
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